
184

6 बॅंक मेळपत्रक / बॅंक जुळवणी पत्रक
(Bank Reconciliation Statement)

घटक

६.१	 अर्थ,	महत्त्व	आणि	लेखांकन	दस्तऐत्वजाची	उपयुक्त्ता.

६.२	 बॅंक	मेळपत्रकाचा	अर्थ,	गरज	आणि	महत्त्व.

६.३	 रोख	त्व	पासबुक	णिल्लक्ेत	येिाऱया	फरकाची	कारिे.	

६.४	 बॅंक	मेळपत्रक	/	बॅंक	जुळत्विी	पत्रकाचा	नमुना.

६.५	 बॅंक	मेळपत्रक	/	जुळत्विी	पत्रक	्तयार	करिे.

क्षमता ववधाने 

o णत्वद्ारथी	बॅंकेिी	संबंणि्त	त्वेगत्वेगळ्ा	कागदपत्रांचे	नमुने	्तयार	करू	िक्तो.	

o णत्वद्ारथी	रोख	पुस्तक	त्व	बॅंक	पासबुक	यामिील	फरक	ओळख्तो.

o	 णत्वद्ारथी	रोख	पुस्तकाची	णिल्लक	आणि	पासबुकची	णिल्लक	यामधये	येिाऱया	फरकाची	कारिे	िोिू	िक्तो.

o		 णत्वद्ारथी	बॅंक	मेळपत्रक	्तयार	करू	िक्तो.

बॅंक मेळपत्रक / बॅंक जुळवणी पत्रक : (Bank Reconciliation Statements)

६.१. लेखांकन दसतऐवजांचा अर्थ, महत्व आवण उपयुक्तता. 

प्रसतावना : 
	 लेखांकिय	दस्तऐवजा्त	वयवहाराची	मूळ	सतय्ता,	जसे	वयवहाराची	राशी,	ही	राशी	िोणाला	कदली,	वयवहाराची	िारणे	आकण	
वयवहाराचा	उद्ेश	याच	ेवण्णन	िेले	जा्ते.	जेंवहा	एखादा	आक््णि	वयवहार	हो्तो	तया	वयवहाराचा	सबळ	पुरावा	हा	पुस्तपालन	प्रकरिये	
िरर्ता	आधुकनि	बॅंकिंग	सेवेमधये	अमूलाग्र	बदल	झालेला	आहे.	आजिालचया	 वयवसायामधये	 इंटरनेट	आकण	मोबाईल	बॅंकिंगची	
भूकमिा	लक्षणीय	आहे.	रोख	शोधन	व	रोख	प्राप्ीचे	वयवहार	या	पद्ध्तीनुसार	िेलयास	दोनही	पक्षांना	वयवहाराचे	पुरावे	प्राप्	हो्ता्त.
	 पर्ुंत	आजही	बॅंिेचे	वयवहार	बॅंिे्त	जाऊनच	पूण्ण	िरणयाच	ेप्रमाण	जास्त	आहे.	धनादेशाने	किंवा	ड्ाफट	ने	वयवहाराचे	शोधन	
आकण	प्राप्ीचे	महत्व	पणू्णपणे	अबाकध्त	राह्ते.	

बॅंक दसतऐवजाचे प्रकार : (Types of Bank Documents) 
१. पैसे जमा करणयाचे चलनपत्र : (Pay-in-slip)
 अर्थ : पैसे	भरणयाचया	पाव्तीला	पैसे	जमा	िरणयाची	पाव्ती	/	चलनपत्र	असेही	महण्ता्त.	खा्तेदार	जेंवहा	बॅंिे्त	धनादेश	किंवा	

रक्कम	भरणयासाठी	जा्तो	्तेंवहा	ही	पाव्ती	तयाला	भरून	द्ावी	लाग्ते.	जेंवहा	रोख	रक्कम	बॅंिे्त	जमा	िरावयाची	अस्ते	्तेंवहा	
खा्तेदार	तयाचा	खा्तेरिमांि,	पैसे,	जमा	िरणयाची	्तारीख	आकण	बॅंिे्त	जमा	िरावयाचया	रक्कमेच	ेकववरण	दे्तो.	तयाच	प्रमाणे	
खा्तेदार	बॅंिे्त	जेंवहा	धनादेश	जमा	िर्तो	्तेंवहा	धनादेशाची	संपूण्ण	माकह्ती	जसे	खा्ते	रिमांि	जया	बॅंिेचा	धनादेश	आहे.	तया	
बॅंिेचे	नाव,	रक्कम	इतयादी	माकह्ती	खा्तेदाराला	पाव्ती्त	भरावी	लाग्ेत.	
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	 पैसे	भरणयाची	पाव्ती	/	चलनपत्र	दोन	भागा्त	कवभागलेली	अस्ेत.	पाव्तीची	उजवी	बाजू	बॅंि	आपलयािडे	पुरावा	महणून	ठेवून	
घे्ते	्तर	डावीबाज	ूमहणज	ेपाव्तीचा	दुसरा	भागावर	(counterfoil)	संबंकध्त	िारिुनाची	सही	सटटॅमप	आकण	कदनांि	कलकह्तो	आकण	
खा्तेदाराला	अकभसवीिृ्ती	महणून	पर्त	दे्तो.

महत्व आवण उपयुक्तता (Importance and Utilities) : 
१)	 खा्तेदाराला	आपलया	खातया्त	रोख	रक्कम	्तसेच	धनादेश	जमा	िरणयाची	सुकवधा	कमळ्ेत.
२)	 खा्ते	पुस्तिा्त	पैस	ेजमा	िरणयाचया	आधार	ेरोख	किंवा	धनादेश	जमा	िेलयाची	नोंद	िेली	जा्ते.
३)	 अकभसवीिृ्ती	किंवा	पाव्तीचा	छोटा	भाग	हा	िायदेशीर	पुरावा	महणून	उपयोगा्त	येऊ	शि्तो.

घटक :
(पैस	ेजमा	िरणयाचया	पाव्तीचया	डावया	आकण	उजवया	बाजूला	एिसारखी	माकह्ती	अस्ते)	
१)	 बॅंिेचे	नाव,	शाखा	आकण	पत्ता.
२)	 वयवहाराची	क्त्ी.
३)	 बॅंिे्त	जमा	िेलेली	रक्कम	अिंा्त	व	अक्षरा्त	असली	पाकहज	े(रोख	/	धनादेश)
४)	 खा्तेदाराच	ेनाव.
५)	 खा्ते	रिमांि.
६)	 खातयाचा	प्रिार.
७)	 जमा	िरणाऱया	नोटांच	ेकववरण	जसे		`	१००,	`	२००,	` ५००,	`	२,०००	इ.
८)	 धनादेशाची	संपूण्ण	माकह्ती.
९)	 पैस	ेकमळणाऱया	बॅंिेची	माकह्ती.
१०)	 जर	`	५०,०००	चया	वर	रक्कम	जमा	िरणार	असाल	्तर	पटॅन	रिमांि	देणे	आवशयि	आहे.

पैसे जमा करणयाचया चलनपत्राचा नमुना (Pay-in-Slip) 

आकृती. ६.१ (अ)

बॅंिे्त	जर	धनादेश	जमा	िरावयाचा	असलयास	आधुकनि	पद्ध्तीनुसार	पैसे	भरणयाचया	पाव्ती	सोब्त	जोडून	बॅंिे्त	लावलेलया	
धनादेश	संिलन	पेटीमधये	टािावे.

२.  पैसे काढणयाची पावती / चलनपत्र (Withdrawal Slip) :
 अर्थ : बॅंिे्त	असलेलया	खातया्तून	रक्कम	िाढणयासाठी	जी	पाव्ती	भरावी	लाग्ते	तया	पाव्तीला	पैसे	िाढणयाची	पाव्ती	किंवा	

पैसे	िाढणयाचे	चलन	पत्र	असे	महण्ता्त.	या	पाव्तीची	दुसरी	प्र्त	कमळ्त	नाही,	्तर	या	वयवहाराची	नोंद	बॅंिेचया	खा्ेत	पुस्तिा्त	
िेली	जा्ते	आकण	तयाचा	पररणाम	ग्राहिािंडे	असलेलया	बॅंि	पासबुिामधये	कदसून	ये्तो.
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महत्व आवण उपयुक्तता : (Importance and Utilities) 
१)	 चलनाचा	/	पाव्तीचा	उपयोग	खा्तेदाराला	फक्त	बॅंिे्तून	पैसे	िाढणयासाठीच	हो्तो.
२)	 खा्तेदाराने	या	पाव्तीचया	/	चलनाचया	समोरील	बाजू	आकण	मागील	बाजूला	सही	िरावी.
३)	 पाव्तीवर	खा्ेतदाराने	िेलेली	सही	ही	बॅंिेद्ारे	नमुना	सही	सोब्त	्तपासून	घ्ेतली	जा्ते.	यामुळे	याबाब्त	गैरवयवहार	टाळ्ता	य्ेतो.
घटक :
१)	 बॅंिेचे	नाव	आकण	पत्ता.
२)	 वयवहाराची	क्त्ी.
३)	 खा्तेदाराचे	नाव.
४)	 खातयाचा	नंबर	आकण	प्रिार.
५)	 रक्कम	अंि	आकण	अक्षरासकह्त.
६)	 खा्तेदाराची	सवाक्षरी.	

जर	बॅंिे्तून	िाढली	जाणारी	रक्कम		` 50,000	पेक्षा	अकधि	असलयास	खा्तेदाराने	पटॅनिाड्णची	छायांकि्त	प्र्त	देणे	आवशयि	आहे.

खा्तेदार	बॅंिे्तून	पैस	ेिाढणयासाठी	धनादेशाचा	सुद्धा	वापर	िरू	शि्तो.

पैसे काढणयाचया चलनपत्राचा नमुना (Withdrawal Slip) :

६.१ (ब)

बॅंिीग	सेवा	घेणयासाठी	प्रतयक्ष	बॅंिे्त	जाऊन	वयवहार	िरणयाची	आवशयि्ता	आ्ता	 राकहली	नसून	माकह्ती	व	्तंत्रज्ानाचया	
आधारे	सुद्धा	ही	सेवा	कमळवू	शि्ता,	याला	आभासी	बॅंकिंग	सेवा	(Virtual	Banking)	असे	महण्ता्त.

३. बॅंक पासबुक / ग्ाहक पुससतका (Bank Pass Book) :
 अर्थ : बॅंिेचया	खा्ते	पुस्तिा्त	असलेलया	खा्ेतदारांचया	खा्ते	रिमांिावर	झालेलया	वयवहाराचा	खा्ते	पुस्तिा्तील	उ्तारा	महणजे	

पासबुि	/	ग्राहि	पुसस्तिा	होय.	खा्तेदाराचया	खातया्त	झालेलया	नोंदीची	खा्ते	पुस्तिांची	माकह्ती	बॅंि	ग्राहिाला	दे्त	अस्ते.	
वेळोवेळी	झालेलया	वयवहाराचया	नोंदी	आकण	खातयावरील	कशलिीची	माकह्ती	बॅंि	एिा	लहान	पुस्तिाद्ार	ेग्राहिाला	/	
खा्तेदाराला	दे्ते.	आधुकनि	पद्ध्तीनुसार	बॅंि	पासबुि	संगणिीय	लेखा	प्रणालीद्ारे	्तयार	िरून	ग्राहिाला	कदली	जा्ता्त.
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महत्व आवण उपयुक्तता :  
१)	 पासबिुमुळे	खातयावरील	कशल्लिेची	एि	कवकशष्ट	्तारखेची	माकह्ती	कमळ्ते.
२)	 वादग्रस्त	प्रिरणामधये	बॅंिेचया	अकधकनयमानुसार	बॅंि	पासबुि	हा	एि	सबळ	पुरावा	महणून	तयाचा	वापर	हो्तो.
३)	 पासबिुावरून	हे	कसद्ध	हो्ते	िी,	खातयावरील	सव्ण	वयवहार	बॅंिद्ारेच	झालेले	आहे्त.

घटक :
१)	 बॅंिेचे	नाव	आकण	शाखा.
२)	 बॅंिेचा	पत्ता	आकण	दूरधवनी	रिमांि.
३)	 खा्तेदाराचे	संपणू्ण	नाव	आकण	पत्ता.
४)	 खातयाचा	प्रिार.
५)	 खा्तेरिमांि	आकण	ग्राहि	ओळख	रिमांि.
६)	 खा्तेदाराचा	फोटो.
७)	 आय.एफ.एस.सी.	(भार्तीय	कवत्तीय	पद्ध्त	रिमांि)	या	अद्ाक्षर	रिमांिाचा	उपयोग	संगणिीय	पद्ध्तीने	रक्कम	स्ानां्तरर्त	

िरणयासाठी	हो्तो	जसे	IMPS,	NEFT	आकण	RTGS	इतयादी.
८)	 बॅंि	पासबुिामधये	कदनािंाचा	रिाना,	कववरण,	धनादेश	रिमांि	िाढलेली	रक्कम,	जमा	िेलेली	रक्कम	आकण	बॅंि	अकधिाऱयाची	

सही	अस्ते.
बॅंक पासबुक/ग्ाहकपुससतकेचा नमुना (Format) :
                     पासबुक/ग्ाहक पुससतका

वदनांक वववरण धनादेश क्र. काढलेली 
रक्कम

नावे.	(`)

जमा केलेली 
रक्कम

जमा.(`)

वशल्लक
(`)

सही

६.१ (क)

खा्तेदाराला	 /	ग्राहिाला	बॅंिे्त	जमा	असलेली	 रक्कम	व	िाढलेली	 रक्कमेची	िोण्तीच	माकह्ती	 नसायची	 परं्ुत	 १८	 वया	
श्तिा्त	पासबुि/ग्राहि	पुसस्तिेचा	वापर	बॅंिे्त	सुरू	होऊन	ग्राहिांचया	खातयावरील	संपूण्ण	 वयवहाराची	माकह्ती	पकहलया	
वेळेस	बॅंि	पासबिुाचया	सवरूपा्त	तयाचया	हा्ता्त	देणया्त	आली.	आज	कववरण	ऑनलाईनसुद्धा	पाह्ता	ये्ता्त.

४. बॅंक वववरण : (Bank Statement) :
 अर्थ : वयावसाकयि	 बॅंिे्त	 वयवसायाचया	 नावाने	 चालू/	 चलखा्ेत	 उघडू	 शि्तो	 िारण	 चालू	 खातयाचया	 अनिे	 सुकवधा	
वयवसाकयिाला	कमळ्ता्त	जस	ेवयवसाकयि	अनेि	वेळेस	चालू	खातया्त	रक्कम	व	धनादेश	जमा	िरू	शि्तो	्तसेच	अनेि	वेळेस	पैस	े
रोख	आकण	धनादेशाद्ार	ेिाढू	शि्तो.
	 वयवसाकयिाला	चाल	ूखातयावर	झालेले	वयवहार	व	चालू	खातया्तील	कशल्लि	जाणून	घेणयाची	इचछा	अस्ते	तया	िरर्ता	बॅंि	
आपलया	खा्तेदाराला	बॅंि	कववरण	दे्ते.	चालू	खा्ेतदाराने	एिा	कवकशष्ट	िालावधी्त	झालेलया	आक््णि	वयवहाराचया	नोंदीचे	संकक्षप्	
माकह्ती/	कववरण	बॅंि	कववरणामधये	समाकवष्ट	अस्ते.	पूववी	बॅंि	कववरण	िागदावर	छापील	सवरूपाचे	असायचे	आकण	्ते	कववरण	बॅंि	
माकसि	कत्रमाही	किंवा	वाक््णि	रूपा्त	्तयार	िर्त	अस्त.	पर्ंतु	इंटरनेट	आकण	ऑनलाईन	बॅंकिंगमुळे	बॅंि	कववरण	माकह्ती	ऑनलाईन	
सुद्धा	कमळ	ूशि्ेत.	हेच	इलेकट्रॉकनि	बॅंि	कववरण	खा्तेदार	ऑनलाईन	सुद्धा	पाहू	शि्तो	्तसेच	संपाकद्त	िरून	्तो	बॅंि	कववरणाची	प्र्त	
िाढू	शि्तो.	्तसेच	ऑनलाईन	बॅंि	कववरणामुळे	िागद	आकण	टपालाचा	खच्ण	िमी	हो्तो.			
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महत्व आवण उपयुक्तता : (Importance and Utilities) 
१)	 बॅंि	कववरणामुळे	खा्ेतदाराला	बॅंि	खातयावरील	कशल्लि	समज्ेत.
२)	 खचा्णच	ेशोधन	िर्तांना	योगय	कनयोजन	िर्ता	ये्ेत.
३)	 वयावसाकयिान	ेबॅंिे्त	जमा	िेलेल	ेधनादेशाचया	शोधनाचा	िालावधी	समज्तो.
४)	 बॅंि	मेळपत्रि/	जुळवणी	पत्रि	्तयार	िरणयासाठी	बॅंि	कववरण	उपयोगी	आहे.

घटक :
१)	 बॅंिेचा	्तपशील	शाखा	आकण	पत्ता.
२)	 वयवहाराची	क्त्ी.
३)	 कववरणे.
४)	 धनादेश	रिमांि.
५)	 िाढलेलया	रक्कमा.
६)	 जमा	िेलेलया	रक्कमा.
७)	 कशल्लि.

नमुना :                                खाते वववरण

बॅंि	ऑफ	इंकडया							 चाल	ूखा्ेत
एस.बी.रोड		 खा्ते	कववरण		 कदनांि:			/					/२०___
खा्ते	प्रिार	:	संस्ातमि																																																																					 पान	रिमांि	:	
																																																																																																																	खा्ेत	वही	रि.:
खा्ते

वदनांक वववरण धनादेश 
क्रमांक.

काढलेली 
रक्कम

नावे.								`

जमा केलेली 
रक्कम

जमा.											`

वशल्लक
(`)

सही

६.१(ड)

५. बॅंक सूचना (Bank Advice) :
	 बॅंिेिडून	खा्तेदार	ग्राहिाला	 कवही्त	नमुनया्त	िाही	माकह्ती	 कदली	जा्ते	जसे	 रक्कम	जमा	िरणयासाठी	 कदलेला	धनादेश	न	
वटलयास,	 बॅंि	शुलि	 नावे	 िेलयाबद्ल,	 बॅंििडे	 वटकवलेलया	 प्राप्	 कवपत्र	अनादरर्त	झालयामुळे,	 राशी	 संग्रहणा््ण	 जमा	 िेलेले	
ववपत्र, वयाज	आिारणी,	लाभांश	आकण	वयाज	बॅंिेद्ार	ेगोळा	िरण	ेआकण	ग्राहिाचया	पूव्ण	सूचनेनुसार	बॅंिेने	खचा्णचे	शोधन	िेलेले	
असलयास.

महत्व आवण उपयुक्तता : (Importance and Utilities)
१)	 बॅंिेचया	सूचन	ेआधार	ेवयवसाकयि	खातयाशी	संबंकध्त	संपूण्ण	माकह्ती	वेळोवेळ	अद्याव्त	िरू	शि्तो.
२)	 खातयावर	झालेलया	वयवहाराचा	पुरावा	्तयार	िर्ता	ये्तो.
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घटक :
१)	 बॅंिेचे	नाव	आकण	पत्ता.
२)	 बॅंि	सूचना	पाठकवणयाची	क्त्ी.
३)	 खा्तेदाराचे	नाव,	पत्ता	आकण	खा्ेतरिमांि.
४)	 वयवहारांचा	्तपशील.
५)	 नाव	ेआकण	जमा	होणारी	रक्कम.

नमुना :

बॅंक सूचना
वद. वपपलस सहकारी बॅंक मया्थवदत पुणे

कदनांि	:	२४	नोवहेंबर,	२०१८
प्रक्त,
मे. धनश्ी ट्ेडस्थ, पुणे
खा्ते	नं.-	चालू	खा्ते	००००१२३४
महोदय,
आपले	खा्ते	खालील	माकह्तीचया	आधार	ेनावे/	जमा	िरणया्त	आले.	:

वयवहाराचा तपशील रक्कम
नावे	(`) जमा	(`)

आपले	 कवद्ु्त	 देयि	 आपलया	 सूचनेप्रमाणे	 अदा	 िरणया्त	
आले	आह	ेसोब्त	देयिाची	प्र्त	दे्त	आहो्त.

१५,००० ००

एिूण १५,००० ००

																																																																																																																						बॅंि	वयवस्ापि
६.१ (अ)

खा्तेदारान	ेआपलया	नोंदणीिृ्त	मोबाईल	नंबरवरून	बॅंिेशी	वयवहाराची	नवीन	माकह्ती	बॅंि	अकधसूचना	संदेशवहनद्ारे	बॅंि	
सूचनाद्ारे	प्राप्	िरू	शि्तो.

६.२  बॅंक मेळपत्रक / बॅंक जुळवणी पत्रकाचा अर्थ, वयाखया, गरज आवण महत्व :
 अर्थ : वयावसाकयि	आपलया	खा्ेतपुस्तिा्त/	लेखा	पुस्तिा्त	बॅंि	रिाना	असलेली	रोख	पुस्ति	्तयार	िर्तो	आकण	तया्त	

बॅंिेशी	संबंकध्त	सव्ण	वयवहार	नोंदकव्तो.	रोख	पुस्तिा्त	असलेला	बॅंिेचा	रिाना	चालू	खा्ते	दश्णकव्तो.	इ्तर	वयवसाकयिांशी	
होणार	ेवयवहार	बॅंिा	आपलया	खा्ेत	पुस्तिा्त	िर्ता्त	आकण	तयावरून	बॅंि	ग्राहिांचे	पासबुि/	ग्राहि	पुसस्तिा	्तयार	िर्ता्त.	
जेंवहा	 वयावसाकयि	बॅंिे्त	 रोख	 रक्कम	जमा	िर्तो	 किंवा	 राशी	संग्रहणा््ण	 धनादेश	जमा	िर्तो	 ्तेंवहा	 तयाची	 नोंद	 ्तो	 रोख	
पुस्तिा्त	नाव	े किंवा	प्राप्ी	बाजूला	िर्तो.	बॅंि	याची	नोंद	पासबुिामधये	जमा	 किंवा	शोधन	बाजूला	िर्ते.	 तयाचप्रमाणे,	
वयावसाकयि	खचा्णचे	शोधन	िरणयासाठी	धनादेश	दे्तो,	याची	नोंद	्तो	रोख	पुस्तिा्त	जमा	किंवा	खच्ण	(Payment)	बाजूला	
िर्तो.	याच	वयवहाराची	नोंद	बॅंि	ग्राहिांचया	पासबुिामधये	नावे	किंवा	उतपन्न	बाजूला	िर्ेत.	महणजेच	वयावसाकयि	जे	िाही	
रोख	पुस्तिा्त	नोंदकव्तो	तयाची	कवरुद्ध	नोंद	बॅंि	पासबुिमधये	िर्ते.	खरे्तर	रोख	पुस्तिा्तील	कशल्लि	व	बॅंि	पासबुिमधील	
कशल्लि	समान	असली	पाकहजे.	या्त	फरि	फक्त	एवढाच	िी	रोख	पुस्तिा्त	नाव	े कशल्लि	असेल	्तर	पासबुिमधये	जमा	
कशल्लि	असेल.
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वयवसायाचया	पुस्तिा्त बॅंिेचया	पुस्तिा्त
नावे.		 रोख	पुस्ति	 	जमा. नावे.		 पासबिु	(वयवसाकयि	खा्ते)	 	जमा.

प्राप्ी(`) शोधन	(`) शोधन	(`) प्राप्ी	(`)

            आकृती. ६.२(अ)          आकृती. ६.२(ब)

	 परं्तु	 प्रतयक्षा्त	 रोख	 पुस्तिा्तील	 बॅंि	 कशल्लि	 नेहमीच	 पासबुिमधील	 कशल्लि	 पेक्षा	 वेगळीच	 अस्ेत.	 या	 वेगवेगळ्ा	
कदसणाचया		कशल्लिांची	िारणे	आकण	तयांची	जुळवणी	िरणयासाठी	बॅंि	मेळपत्रि	्तयार	िरणे	अकनवाय्ण	अस्ते.	बॅंिािडून	आपलया	
चाल	ूखा्ेतदारांना	कनयकम्तपणे	बॅंि	कववरण	दे्त	अस्ेत.	बॅंि	पासबुि	आकण	रोख	पुस्तिा्तील	फरिाचे	सूक्म	कनररक्षण	िरणयासाठी	बॅंि	
कववरणाची	्ुतलना	रोख	पुस्तिाशी	िेली	जा्ते.

वयाखया :
	 “अस	े कववरण	िी,	जे	 रोख	पुस्तिा्तील	बॅंि	 रिानयाची	 कशल्लि	व	बॅंि	पासबुिा्तील	 कशल्लि	या्तील	मेळ/	जुळवणी	
िरणयासाठी	्तयार	िेले	जा्ेत	आकण	दोनही	कशल्लिामधये	िशामुळे	फरि	पडला	याची	िारणे	दश्णकव्ेत.	तयास	बॅंि	मेळ	पत्रि/	जुळवणी	
पत्रि		असे	महण्ता्त.”
	 “अस	ेकववरण	िी,	जे	एि	कवशे्	िालावधीचे	किंवा	एिा	मकहनयाचया	बॅंि	पासबुिची	कशल्लि	आकण	रोख	पुस्तिा्तील	बॅंि	
रिानयाची	कशल्लि	या्तील	फरिाची	िारण	ेदश्णकव्ेत	तया	कववरणाला	बॅंि	मेळ	पत्रि/	बॅंि	जुळवणी	पत्रि		असे	महण्ता्त.”

बॅंक मेळपत्रकाची गरज आवण महत्व : (Need and importance of Bank Reconciliation Statement)
१)	 रोख	पुस्ति	आकण	बॅंि	पासबुि	नुसार	असणारी	बॅंि	कशल्लि	या्त	फरि	असणयाची	िारणे	सपष्ट	िर्ेत.
२)	 पासबिु	व	रोख	पुस्ति	मधये	झालेलया	लोप	कवभ्रम/	कवसर	चुिा	शोधून	िाढणयासाठी	याची	मद्त	हो्ते.
३)	 रोिड	हा्ताळणाऱया	िम्णचाऱयांिडून	घोटाळा	होणयाची	संधी	िमी	िर्ेत.
४)	 बॅंिेशी	होणाऱया	वयवहारांची	बॅंिेने	योगय	नोंदी	िेलया	आह्ेत	िी	नाही	्ते	्तपासणयासाठी	मद्त	हो्ेत.
५)	 बॅंि	मेळपत्रि	हे	संस्ेचया	िम्णचाऱयांवर	रोखनोंदी	अद्याव्त	ठेवणयािरर्ता	नैक्ति	दडपणाचे	िाम	िर्ते.
६)	 रोख	प्राप्ी	आकण	रोख	शोधनाचया	माकह्तीच	ेअं्तग्ण्त	अंिेक्षण	िरणयासाठी	महत्वाची	यंत्रणा	महणून	िाम	िर्ते.

६.३  रोख पुसतक आवण बॅंक पासबुकात वदसणाऱया फरकाची कारणे :
१)	 वेळ्ेतील	अ्ंतर/	फरि.
२)	 वयावसाकयिािडून	किंवा	बॅंिांिडून	होणाऱया	लोप	कवभ्रम/	कवसर	चुिा.

१) वेळेतील अंतर/ फरक	 :	 (Time Difference) :
	 वयवहाराची	नोंद	एिाच	वेळी	रोख	पुस्ति	आकण	पासबुि	मधये	िेली	जा्त	नाही	तयामधये	िाही	िालावधी	अस्तो.	
 उदा. :	जेंवहा	वयावसाकयि	बॅंिेमधये	धनादेश	जमा	िर्तो	अशावेळी	तयाचया	दृष्टीने	हा	वयवहार	आहे	व	्तो	तयाची	नोंद	्ताबड्तोब	

रोिड	पुस्तिा्त	िर्तो.	परं्तु	बॅंि	धनादेशाची	 राशी	खातया्त	जमा	झालयानं्तर	पासबुि	मधये	नोंद	िर्ेत.	परं्तु	वेळेअभावी	
वयवहाराची	नोंद	फक्त	वयवसाकयिाला	रोख	पुस्तिा्त	कदस्ते	परं्ुत	पासबुि	आकण	रोख	पुस्तिाची	जुळवणी	िेलयास	दोनही	
पुस्तिा्त	फरि	कदसून	ये्तो.
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२) वयावसावयक वकंवा बॅंकांकडून होणाऱया लोप ववभ्रम / ववसर चुका : 
	 वयावसाकयि	किंवा	बॅंि	यांचया	िडून	होणाऱया	लोप	कवभ्रम/	कवसर	चिुा	ह	ेसुद्धा	दोनही	पुस्तिा्तील	कशल्लिे्त	कदसणाऱया	

फरिाचे	िारण	ठरू	शि्ेत.	
 उदा. :	 बॅंिेने	आिारलेलया	 बॅंि	शुलिाची	`	 ५४०/-	 नोंद	 बॅंिेने	 नावे	िेली	असलयास	आकण	 हीच	 नोंद	 रोख	 पुस्तिा्त	 

`	४५०/-	न	ेिेलयास	या	कठिाणी	या	वयवहाराची	नोंद	दोनही	पुस्तिा्त	कदसून	ये्ते	पर्ंतु	दोनही	पुस्तिाचया	कशल्लिे्त	फरि	
कदसून	ये्तो.

रोख पुसतक आवण बॅंक पासबुकमधील फरकाची कारणे

१. वेळेचया फरकामुळे. 

	 अ)	 वयवहाराची	 नोंद	फक्त	 रोख	 पुस्तिा्त	 कदस्ेत	 परं्ुत	
पासबिुा्त	कदस्त	नाही.

	 	 १)	 शोधन	िेलेल	ेधनादेश	परं्तु	सादर	िेल	ेनाही.
	 	 २)	 जमा	िेलेले	धनादेश	पण	बॅंिेिडे	संिकल्त	न	

िेलेले	धानादेश.

	 ब)	 वयवहाराची	नोंद	फक्त	पासबुिा्त	कदस्ेत	परं्ुत	रोख	
पुस्तिा्त	कदस्त	नसलयास.

	 	 १)	 बॅंिेने	वयाज	जमा	िेले.
	 	 २)	 ग्राहिाचया	व्तीने	जमा	िेलेली	रक्कम
	 	 ३)	 बॅंिेद्ार	ेखचा्णचे	सरळ	शोधन.
	 	 ४)	 बॅंिेने	 आिारलेल	े बॅंि	 शुलि,	 अकधिो्	

अकध	कवि्ा्णवरील	वयाज,	बॅंिेने	आिारलेले	
अपहार.

	 	 ५)	 प्रापयकवपत्र	आकण	धनादेशाच	ेअनादरण.
	 	 ६)	 बॅंि	खातया्त	परसपर	रक्कम	जमा	िरणे.

२. बॅंक आवण वयावसावयकाकडून होणाऱया 
लोप ववभ्रम चुका.

	 १)	 चुिीचया	बाजूला	नोंदकवणे.
	 २)	 चुिीचया	खातया्त	नोंदकवणे.
	 ३)	 चुिीचे	सं्तुलन	व	बेरीज.
	 ४)	 दोनदा	नोंदकवणे.
	 ५)	 वयवहारा्तील	लोप	कवभ्रम	चुिा.

६.३(अ)

१. वेळेमुळे वदसणारा फरक :
अ) रोख पुसतकात वयवहार वदसणे परंतु पासबुकात न वदसणे :
 १) धनादेश वदला परंतु सादर न केलयास : खा्ेतदाराने	धनादेश	 कदलयाबरोबर	लगेच	 रोख	पुस्तिा्त	जमा	बाजूला	 नोंद	

िर्तो	पर्ंतु	बॅंि	धनादेश	जो	पययं्त	बॅंिे्त	सादर	हो्त	नाही	्तो	पययं्त	खा्ेत	पुस्तिा्त	नोंद	घ्ेत	नाही.	बॅंि	मेळपत्रि	्तयार	
िरणयापूववी	जर	ग्राहिाने	धनादेश	बॅंिे्त	सादर	न	िेलयास	खा्तेदाराचया	पासबुिाची	 कशल्लि	ही	 रोख	पुस्तिाचया	
कशल्लिेपेक्षा	जास्त/अकधि	कदस्ते.

 २) धनादेश बॅंकेत जमा केला परंतु रक्कम जमा न झालयास : धनादेश	कमळालयाबरोबर	लगेच	बॅंिे्त	जमा	िेलयाबरोबर	
खा्तेदार	रोख	पुस्तिा्त	नावे	बाजूला	नोंद	िर्तो.	तयामुळे	रोख	पुस्तिाची	कशल्लि	बॅंि	रिानया्त	जास्त	हो्ेत	पर्ंतु		
जोपययं्त	धनादेशाची	रक्कम	बॅंिे्त	जमा	हो्त	नाही,	्तोपययं्त	पासबुिमधये	जमा	दाखकवल	ेजा्त	नाही.	बॅंि	मेळपत्रि	्तयार	
िरणयाचया	क्तक्ला	कशल्लिे्त	फरि	कदसून	ये्तो.
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ब) बॅंक पासबुकमधये वयवहाराची नोंद वदसते परंतु रोख पुसतकात नाही :

 १) बॅंकेने वयाज जमा केलयास :	 खा्तेदाराला	 कदले	 जाणारे	 वयाज	 बॅंिेन	े ग्राहिाचया	 खातया्त	 जमा	 िेले	 असलयास	
पासबुिमधील	बॅंिेची	कशल्लि	जास्त	होईल.	बॅंिेिडून	वयवहाराची	सूचना	कमळालयानं्तर	ग्राहि	बॅंिेशी	सुसंग्त	नोंद	
आपलया	रोख	पुस्तिा्त	िरेल.	्तोपययं्त	पासबुिा्तील	बॅंि	कशल्लि	ही	रोख	पुस्तिा्तील	बॅंि	कशल्लिपेक्षा	अकधि	
राहील.

 २) ग्ाहकाचया वतीने सरळ/ रेट रक्कम बॅंकेत जमा करणे :	ग्राहिाचया	स्ायी	सूचनेनुसार	बॅंि	संबंकध्त	वयक्तीिडून	
वयाज,	लाभांश,	भाडे	इ.	ग्राहिाचया	खातया्त	जमा	िर्ेत	तयामुळे	पासबुिमधील	कशल्लि	वाढ्ेत.	पण	वरील	जमा	
रक्कमेची	नोंद	बॅंि	सूचना	कमळालयानं्तरच	ग्राहि	आपलया	रोख	पुस्तिा्त	नोंदी	िर्तो	मात्र	्तोपययं्त	रोख	पुस्ति	आकण	
बॅंि	कववरण	(पासबिु)	मधील	कशल्लि	वेगळी	राह्ेत.

 ३) बॅंकेद्ारे सरळ शोधन :	ग्राहिांचया	सुचनेनुसार	िाही	खचा्णचे	शोधन	बॅंि	िरू	शि्ते	जसे	कवमा	प्रवयाजी,	कवद्ु्त	
कबल,	दूरधवनी	बील,	िजा्णचे	हपे्	इतयादी.	वरील	खचा्णचे	शोधन	िेलयानं्तर	लगेच	बॅंि	ग्राहिांचया	पासबुि	आकण	
बॅंिकववरणा्त	 नावे	 बाजूला	 नोंद	 िर्ते.	 परं्तु	 बॅंिेिडून	 सुचना	 कमळालयाकशवाय	 ग्राहिाला	 वयवहाराची	 िोण्तीही	
िलपना	नस्ते	्तोपययं्त	पासबिु	बॅंिकववरणाची	कशल्लि	ही	रोख	पुस्तिा्तील	कशल्लिेपेक्षा	िमी	अस्ते.

 ४) बॅंकेतफफे बॅंकशुलक, अवधववकर्थवरील वयाज, वत्थनाची आकारणी : बॅंिे्तफफे	ग्राहिाला	वेगवेगळ्ा	प्रिारचया	सेवा	
पुरकवलया	जा्ता्त.	आकण	तया	बद्ल	बॅंि	शुलि	आकण	व्त्णन/	अपहार	तयाच	प्रमाणे	ग्राहिाला	कदलेलया	अकधकवि््ण	
सुकवधेवर	देखील	वयाज	आिार्ते.	अशा	सुकवधेवरील	आिारलेले	वयाज	बॅंि	वेळोवेळी	ग्राहिांचया	खातया्त	नावे	िर्ते.	
्त्ाकप	संस्ांना	अशा	प्रिारचया	शुलि	आकण	व्त्णन	इ.	ची	माकह्ती	पासबुि/	बॅंि	कववरणाद्ार	ेमाकह्ती	कमळ्ते.	महणून	
बॅंि	मेळपत्रि	्तयार	िरणयाचया	कदवशी	मात्र	पासबुि	मधील	कशल्लि	ही	रोख	पुस्तिा्तील	कशल्लिीपेक्षा	िमी	कदसून	
येईल.

 ५) प्राप्त ववपत्र आवण धनादेशाचा अनादर : मुद्तपूव्ण	बॅंिे्त	वटकवलेले	प्राप्कवपत्र	आकण	धनादेश	अनादरर्त	झालयास	
पासबुि	आकण	 बॅंि	 कववरणा्त	 ग्राहिाचया	खातया्त	 नावे	 िेले	 जा्ेत.	 परं्तु	 यांचा	िोण्ताच	 पररणाम	 बॅंिेने	 सूचना	
कदलयाकशवाय	रोख	पुस्तिा्त	दाखकवला	जा्त	नाही.	तयाचप्रमाण	ेग्राहिाने	खचा्णचे	धनादेशान	ेशोधन	िेलयास	आकण	्तो	
धनादेश	अनादरर्त	झाल	े्तर	बॅंि	यांची	नोंद	पासबुि	आकण	बॅंि	कववरण	जमा	बाजूला	िर्ता्त.

 ६) बॅंक खातयात रक्कम सरळ जमा करणे  :	वयावसाकयिाचया	सूचनेनुसार	जेंवहा	ऋणिो	वयावसाकयिाचया	खातया्त	रक्कम	
जमा	िर्तो	्तेंवहा	बॅंिेिडून	सूचना	कमळालयाकशवाय	वयावसाकयिाला	या	वयवहाराची	िाहीच	माकह्ती	उपलबध	हो्त	
नाही.	या	वयवहारा्त	वयावसाकयिाचया	खातया्त	राशी	जमा	झालयाची	नोंद	बॅंिे्त	हो्ते	पर्ुंत	हीच	नोंद	वयावसाकयिाचया	
रोख	पुस्तिा्त	हो्त	नाही.	याच	ेअस	ेपररणाम	कदस्ता्त,	िी	बॅंि	पासबुिची	कशल्लि	ही	रोख	पुस्तिा्तील	कशल्लिेपके्षा	
जास्त	आहे.	

IMPS	(Immediate	payment	Service)	 :	्ततिाळ	शोधन	सेवामूळे	आं्तरबॅंिीग	क्षेत्रा्त	्तांकत्रि	पद्ध्तीने	शोधन	
िरणयासाठी	 कनधी	 व	 रक्कम	 ्ताबड्तोब	 एिा	 बॅंिे्ूतन	 दुसऱया	 बॅंिे्त	 स्ाना्तरर्त	 िरणयाची	 सुकवधा	आहे.	 खा्तेदाराला	
्ताबड्तोब	रक्कम	किंवा	कनधी	स्ानां्तरर्त	िरावयाचा	असलयास	्तो	्ततिाळ	शोधन	सेवेचया	माधयमा्ूतन	रक्कम	स्ानां्तरर्त	
िरु	शि्तो	िारण	ही	सेवा	चोवीस	्तास	(२४×७)	्तसेच	बॅंि	सुट्ीचया	कदवशी	सुद्धा	चालू	राह्ते.

NEFT	(National	Electronic	Funds	Trannsfer)	:	राष्ट्ीय	्तांकत्रि	कनधी	स्ानां्तरण	या	सेवेमुळे	खा्ेतदार	िमी	
रोिड	स्ानां्तरर्त	िरू	शि्तो	(` दोन	लाखापके्षा	िमी	रक्कमेचे)	आकण	(RTGS	Real	Time	Gross	Settelment)	
या	बॅंिींग	सेवेमुळे	खा्तेदार	ग्राहि	अकधि	रक्कम	इ्तर	खातयावर	स्ानां्तरर्त	िरू	शि्तो	(` दोन	लाखापेक्षा	अकधि	रक्कम	
या	सेवेमुळे	स्ाना्ंतरर्त	िर्ता	ये्ते.)	
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२. बॅंक वकंवा वयावसावयक यांचयाकडून होणाऱया लोप ववभ्रम चुका/ ववसरचुका : 
	 िाहीवेळेस	वयवहारांची	नोंद	िर्ताना	बॅंिेिडून	चूि	होऊ	शि्ेत.	तयामुळे	रोिड	पुस्तिा्तील	कशल्लि	व	बॅंि	पासबुिमधील	
कशल्लि	यामधये	फरि	आढळ्तो.	उदा.		
	 १)	 चिुीचया	बाजूला	नोंद	िरणे.
	 २)	 चिुीचया	रिमेची	नोंद	िरणे.
	 ३)	 चिुीच	ेसं्तुलन	आकण	बेरीज.
	 ४)	 दोनदा	नोंदी	िरणे.
	 ५)	 वयवहारा्त	लोप	कवभ्रम/	कवसर	चुिा	कदसणे.

६.४ बॅंक मेळापत्रकाचा नमुना :
बॅंकमेळपत्रक ------------ रोजीचे

वववरण रक्कम (`) रक्कम (`)
बॅंिे्तील	कशल्लि	/	अकधकवि््ण	/	रोिड	पुस्ति	/	पासबुिनुसार	/	पासबुि	
कशल्लि

अवधक (+) इ्तर	पुस्तिाची	कशल्लि	वाढणयाची	िारणे

											१.

											२.

 

xxx

xxx

xxx

 

xxx

वजा (-) इ्तर	पुस्तिाची	कशल्लि	घटणयाची	िारणे

											१.

											२.

											३.

 

xxx

xxx

xxx

 

xxx

रोख	कशल्लि	/	अकधकवि््ण	/	पासबिुानुसार	/	रोख	पुस्तिानुसार	 xxx

६.४ (अ)
*	 उत्तर	निारातमि	आलयास	अकधकवि््ण	समजले	जा्ते	अनय्ा	उलट.

वैकसलपक सादरीकरण :
	 बॅंि	मेळपत्रि	दुसऱया	पद्ध्तीनेही	सादर	िर्ता	य्ेते.	 तयामधये	बॅंि	मेळपत्रिा्त	 रक्कमेच	ेदोन	 रिाने	िरावे	लाग्ता्त.	एिा	
रिानयामधये	वाढलेलया	रक्कमेच	ेिारण	नमूद	िरणयासाठी	अकधि	होणारी	रक्कम	आकण	दुसऱया	रिाना	वजा	होणयाचया	रक्कमेच	ेिारण	
नमूद	िरणयासाठी	(वजा	होणारी	रक्कम).	
n	 रोख	पुस्तिाची	नावे	कशल्लि	अकधिचया	रिानया्त	कलहीणे.
n	 रोख	पुस्तिाची	जमा	कशल्लि	किंवा	अकधकवि््ण	कशल्लि	वजाचया	रिानया्त	कलकहणे.
n	 पासबिुाची	नावे	कशल्लि	किंवा	अकधकवि््ण	कशल्लि	वजा	रिानया्त	कलकहणे.
n	 पासबिुाची	जमा	कशल्लि	अकधिचया	रिानया्त	कलकहणे.

बॅंि	मेळपत्रिा्तील	दोनही	रिानयाची	बेरीज	िेलयानं्तर	दोघा्तील	फरि	िाढला	जा्तो.	हा	फरि	महणजेच	रोख	पुस्तिानुसार	किंवा	
पासबिुानुसार	कशल्लि	रक्कम	कंिंवा	अकधकवि््ण.
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बॅंक मेळपत्रक ------------ रोजीचे

वववरण रक्कम (`) रक्कम (`)
बॅंि	कशल्लि/	रोख	पुस्तिानुसार	अकधकवि््ण	/पासबुि	

अवधक :	कशल्लि	वाढलयाचे	िारण

											१.

											२.

											३.
वजा : कशल्लि	घटणयाची	िारण

											१.

											२.
बॅंि	 कशल्लि/	 अकधकवि््ण	 पासबुि	 /	 रोख	 पुस्तिानुसार	 किंवा	 बॅंि	
पासबिुनुसार

xxx

   ६.४ (ब) बॅंक पासबुकनुसार : 

६.५ बॅंकमेळपत्रक तयार करणे :

	 कशल्लिे्त	कदसणारा	फरि	आकण	पररणाम	िारणे	शोधणयाची	िाय्णपद्ध्ती	:

	 जेंवहा	पासबुि	आकण	रोख	पुस्तिा्तील	कशल्लिमधये	कदसणारा	फरि	शोधून	िाढणयाचया	पायऱया	:-

	 १.	 रोख	पुस्तिा्त	नावे	बाजूला	दश्णकवलेली	पदे	आकण	पासबुिा्त	जमा	बाजूला	(जमा	रिानया्त)	दश्णकवलेली	पदे	यांची	
्ुतलना	िरून	दोनही	पदे	पुस्तिा्त	दश्णकवली	असलयास	तयांना		अशी	खूण	िरावी.

	 २.	 रोख	पुस्तिा्त	जमा	बाजूला	दश्णकवलेली	पदे	आकण	पासबुिा्त	नावे	बाजूला(नावे	 रिानया्त)	दश्णकवलेली	पद	ेयांची	
्तुलना	िरुन	दोनही	पदे	दोनही	पुस्तिा्त	दश्णकवली	असलयास	तयांना		अशी	खूण	िरावी.

	 ३.	 दोनही	पुस्तिा्त	जया	पदांना	कटि	िेले	नसेल	्तीच	पदे	रोख	पुस्ति	आकण	पासबुि	या्तील	कदसणाऱया	फरिांिरर्ता	
जबाबदार	अस्ता्त.

	 ४.	 फरिाचया	िारणाच	ेकवशले्ण	िरावे.

	 ५.	 बॅंि	मेळपत्रि	्तयार	िरणयाची	क्त्ी	ठरवावी	िारण	बॅंिमेळपत्रि	िोणतयाही	क्त्ीला	्तयार	िर्ता	ये्ेत.	सामानय्त:	
बॅंिमेळपत्रि	्तयार	िरणयाची	 क्त्ी	ही	मकहनयाचया	शेवटचया	 कदवसाची	अस्ेत	िारण	रोख	पुस्ति	आकण	पासबुि	
मधील	कशल्लि	या	कदवशी	सहजररतया	उपलबध	होऊ	शि्ते.

	 ६.	 बॅंि	मेळपत्रि	्तयार	िर्तांना	रोखपुस्ति	आकण	पासबुिाचया	कशल्लिेने	िरावी,	्तो	सुरुवा्तीचा	कबंदू	अस्तो.

	 ७.	 पायरी	रि.३	मधये	खूण	()	न	िेलेलया	अकधि	व	वजा	होणारी	पद	ेपत्रिाचया	सुरुवा्तीचया	पदा्त	समायोकज्त	िरावी	
सम्ता	पत्रिाचया	प्रारंभी	रोख	पुस्तिाची	कशल्लि	घे्तली	असलयास	पासबुिा्त	घे्तलेलया	नोंदी	प्रमाणे	रोख	पुस्तिाची	
कशल्लि	समायोकज्त	िरावी,	याचप्रमाणे	परसपर	उलट	कवचार	िरावा.
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८.	 अकधि	आकण	वजाचे	कनयम	लागू	िरावे.
	 	 अ)	 जेंवहा	रोख	पुस्तिाप्रमाण	ेकशल्लि	कदली	असेल	्तर	
   	 पासबिु	किंवा	रोख	पुस्तिा्त	जमा	बाजूला	अकधि	िरा.
   	 पासबिु	किंवा	रोखपुस्तिा्त	नावे	बाजूला	वजा	िरा.

	 	 ब)	 जेंवहा	पासबिुानुसार	कशल्लि	कदली	असेल	्तर
   	 पासबिु	किंवा	रोख	पुस्तिा्त	नावे	बाजूला	अकधि	िरा.
   	 पासबिु	किंवा	रोख	पुस्तिा्त	जमा	बाजूला	वजा	िरा.

	 	 ि)	 जेंवहा	रोख	पुस्तिाप्रमाणे	अकधकवि््ण	कदला	असेल	्तर	
   	 रोख	पुस्ति	किंवा	पासबुिा्त	नावे	बाजूला	अकधि	िरा.
   	 रोख	पुस्ति	किंवा	पासबुिा्त	जमा	बाजूला	वजा	िरा.

	 	 ड)	 जेंवहा	पासबिुानुसार	अकधकवि्ा्णची	कशल्लि	कदली	असलयास
   	 रोख	पुस्ति	किंवा	पासबुिा्त	जमा	बाजूला	अकधि	िरा.
   	 रोख	पुस्ति	किंवा	पासबुिा्त	नावे	बाजूला	वजा	िरा.

ववसंगीतीची कारणे जेंवहा रोख 
पुसतकानुसार बॅंक 
वशल्लक वदली 

असलयास
नाव े              वशल्लक

जेंवहा पासबुकनुसार 
बॅंक वशल्लक वदली 

असलयास

जमा       वशल्लक

जेंवहा रोख 
पुसतकानुसारअवधवनकर्थ 

वशल्लक वदली 
असलयास

जमा       वशल्लक

पासबुकानुसार 
अवधवनकर्थ वशल्लक 

वदली असलयास
नावे               वशल्लक

1.	 बॅंिे्त	 जमा	 िेलेला	
परं्तु	 वसूल	 न	 झालेला	
धनादेश.

(-) (+) (+) (-)

2.	 कदलेला	 धनादेश	 परं्ुत	
सादर	 न	 झालेला	
धनादेश.

(+) (-) (-) (+)

3.	 	पासबुिमधये	बॅंि	शुलि	
नाव	ेिेलयाबद्ल

(-) (+) (+) (-)

4.	फक्त		पासबुिा्त	 वयाज	
जमा	िेलयाबद्ल

(+) (-) (-) (+)

5.	फक्त		पासबुिा्त	 वयाज	
नाव	ेिेलयाबद्ल.

(-) (+) (+) (-)

6.	 बॅंिद्ारे	 िेलेलया	
शोधनाची	 नोंद	 फक्त	
पासबिुा्त	िेलयास	.

(-) (+) (+) (-)

7.	ग्राहिाने	प्रतयक्ष	शोधनाची	
नोंद	बॅंि	पासबुिा्त	जमा	
िेलयास.

(+) (-) (-) (+)
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8.	बॅंिे्त	वटकवलेलया	 प्राप्	
कवपत्राचे	 अनादरणाची	
नोंद	 फक्त	 पासबिुा्त	
िेलयास.

(-) (+) (+) (-)

9.	 राशी	 संग्रहणा््ण	 बॅंिे्त	
जमा	 िेलेला	 धनादेश	
अनादरर्त/	 वसूल	 न	
झालयास	 तयाची	 नोंद	
रोख	 पुस्तिा्त	 िेली	
नसलयास.

(-) (+) (+) (-)

६.५ (अ)

अ. जेंवहा रोख पुसतक आवण पासबुकाचा समान कालावधीचा उतारा वदलेला असलयास :
	 जेंवहा	समान	िालावधीचा	उ्तारा	कदला	असेल	्ेतवहा	खालील	मुX²Xçm§चा	कवचार	िरावा.
	 अ)	 फक्त	असमान	घटिच	लक्षा्त	घयावे्त.
	 ब)	 रोख	पुस्ति	(बॅंि	रिाना)	आकण	पासबुिाचे	सुरुवा्तीची	/	प्रारंभीची	कशल्लि	लक्षा्त	घयावी.
	 रोख	पुस्ति	आकण	पासबिुाचया	कशल्लिे्त	जया	घटिांमुळे	फरि	कदस्तो	्तो	फरि	शोधून	िाढणयासाठी	दोनही	पुस्तिाचया	
कशल्लिेने	्ुतलना	िरावी.	जया	नोंदी	एिाच	वेळेला	दोनही	पुस्तिा्त	दश्णकवलेलया	कदसून	य्ेता्त.	तयामुळ	ेदोनही	पुस्तिा्तील	कशल्लिा्त	
फरि	कदसून	ये्त	नसेल	्तर	तयाला	दुल्णक्ष	िरावे.	जे	घटि	रोख	पुस्तिा्त	कदस्ता्त	परं्ुत	पासबुिा्त	कदस्त	नाही	किंवा	उलट	फक्त	तयाच	
िारणामुळे	दोनही	पुस्तिा्तील	कशल्लिे्त	फरि	कदसून	ये्तो	याची	नोंद	बॅंि	मेळपत्रिा्त	नोंदकवली	जा्ते.
उदाहरण १.:

वयावसावयकाचे खाते पुसतक
नाव	े																																														रोख	पुस्ति	(फक्त	बॅंि	रिाना)																																																												जमा

वदनांक प्राप्ती रक्कम(`) वदनांक शोधन रक्कम(`)

२०१९
एवप्रल
०१
०५
०८
१५
२८

कशल्लि	खाली	आणली
आनंद
रोख
मोहन
दीपि

		१५,६००
				५,२००
				४,०००
7				७,१००
7				६,८००

२०१९
एवप्रल
०५
०९
१५
२५
३०

वे्तन
रामलाल	ब्रदस्ण
अ्ुतल	ॲणड	सनस	
रमण	आकण	िंपनी	
कशल्लि	पुढ	ेनेली

		४,५००
		६,०००
7			२,६००
		३,२२०
7	२२,३८०

३८,७०० ३८,७००
मे	०१ कशल्लि	खाली	आणली	 २२,३८०
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बॅंकेचया पुसतकात
नाव	े		 पासबुि	 		जमा

वदनांक खच्थ/ शोधन रक्कम	(`) वदनांक उतपन्न/प्राप्ती रक्कम(`)

२०१९
एवप्रल
०८

१८

२२ 
२९

३०

३०

वे्तन
रामलाल	ब्रदस्ण

कवमा	प्रवयाजी

रमण	आकण	िंपनी.

बॅंि	शुलि	
कशल्लि	पुढे	नेली	

			४,५००

			६,०००

7			६,५००

			३,२२०
7						८००

५,७८०

२०१९
एवप्रल
०१

०८

१०

१४

कशल्लि	खाली	आणली

रक्कम	जमा	िेली

आनंद

लाभांश

		१५,६००

				४,०००

				५,२००

7				२,०००

२६,८०० २६,८००
मे	०१ कशल्लि	खाली	आणली	 ५,७८०

	 वर	कदलेलया	दोनही	पुस्तिा्तील	फरिाच	ेिारण	शोधून	३०	एकप्रल	२०१९	रोजीच	ेबॅंि	मेळपत्रि	्तयार	िरा	:

१)	 जेंवहा	रोख	पुस्तिानुसार	कशल्लि	कदलेली	असलयास.

२)	 जेंवहा	पासबुिानुसार	कशल्लि	कदलेली	असलयास.

उततर :	 	 रोख	पुस्तिाची	 कशल्लि	व	पासबिुाची	 कशल्लि	यांची	्तुलना	िरी्त	अस्ताना	जे	पद/वयवहार	दोनही	पुस्तिा्त	 कदलेले	
अस्तील	तयांचया	पुढे	बरोबर	()	ची	खुण		िरावी.	यावरून	असे	सपष्ट	होईल	िी	दोनही	पुस्तिांचया	कशल्लिेमधये	िोण्ताही	फरि	
येणार	नाही.	तयामुळे	अशा	पदांिडे	दुल्णक्ष	िरावे.	जे	पदे/वयवहार	िोणतया्तरी	एिा	पुस्तिा्त	कलकहलेले	आहे,	तयाचयासमोर	चुिीची	
(×)	खुण	िरावी	आकण	हीच	जे	पदे/वयवहार	दोन	पुस्तिा्तील	कशल्लिे्त	फरि	पडणयाची	िारणे	असू	शि्ता्त	महणून	बॅंि	मेळपत्रि	
्तयार	िर्तांना	ही	पदे	अकधि	किंवा		वजा	िेले	जा्ता्त.

	 रोख	पुस्तिाची	नावे	बाजूची	(प्राप्ी)	्तुलना	पासबुिचया	जमा	बाजूशी	(प्राप्ी)	िेलयावर	अस	ेआढळले	िी,

	 १)	 मोहनिडून	`	७,१००	च	े	आकण	दीपििडून	रु	`	६,८००	चे	धनादेश	प्राप्	झाले्त.	राशी	संग्रहणा््ण	बॅंिे्त	जमा	िेले	
परं्तु	अद्ाप	बॅंिे्त	राशी	जमा	झालेली	नाही.

	 २)	 बॅंिेन	ेलाभांशाचे	`	२,०००	जमा	िेले		परं्ुत	रोख	पुस्तिा्त	ही	नोंद	कदस्त	नाही.

	 रोख	पुस्तिाची	जमा	बाज	ू(शोधन)	ची	्तुलना	पासबुिाचया	नावे	बाजूशी	(शोधन)	िेलयास	:-

	 १)	 अ्ुतल	आकण	सनसला	शोधनािरर्ता	कदलेला	`२,६००/-	चा	धनादेश	बॅंिे्त	सादर	झालेला	नाही.

	 २)	 बॅंिाने	कवमा	प्रवयाजी	चे	`	६,५००	कदल	ेपण	याची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	घेणया्त	आलेली	नाही.

	 ३)	 बॅंिेने	शुलिा	बद्लचया	`	८००	नावे	कदले	पण	रोख	पुस्तिा्त	नोंद	कदस्त	नाही.

	 वरील	कवसंग्ती	बॅंि	मेळपत्रिा्त	खालील	प्रमाणे	कदसून	येईल.
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१) जर रोख पुसतकानुसार वशल्लक वदली असलयास
बॅंक मेळपत्रक 

३० एवप्रल २०१९ रोजीचे

वववरण/तपशील रक्कम (`) रक्कम (`)
		 रोख	पुस्तिानुसार	कशल्लि
अवधक : १.		 बॅंिे्त	 लाभांश	 जमा	िेलयाची	 नोंद	 फक्त	 पासबुि	 मधयेच	 कदस्त	

आहे.
	 २.		शोधना््ण	अ्तुल	अटॅणड	सनसला	कदलेला	धनादेश	बॅंिे्त	सादर	िरणया्त	

आलेला	नाही.	

 
२,०००
२,६००

२२,३८०
 

४,६००

२६,९८०
वजा :	 १.		बॅंिे्त	जमा	िेलेला	धनादेशाची	राशी	अद्ाप	खातयावर	जमा	झालेली	

नाही.
																									 मोहन										`			७,१००
																											 दीपि									`			६,८००
	 २.		बॅंिेने	कदलेलया	कवमा	प्रवयाजीची	रक्कम	रोख	पुस्तिा्त	कदस्त	नाही.
		 ३.		 बॅंि	शुलिाची	नोंद	फक्त	पासबिुा्त	कदस्त	आहे.

१३,९००
६,५००
८००

 

२१,२००

	 	 पासबुिानुसार	बॅंि	कशल्लि ५,७८०

ii) जर पासबुकानुसार वशल्लक वदलेली असलयास:
बॅंक मेळपत्रक 

३० एवप्रल २०१९ रोजीचे

वववरण/तपशील रक्कम (`) रक्कम (`)
		 पासबुिनुसार	कशल्लि
अवधक  :	 १.बॅंिे्त	जमा	िेलेलया	धनादेशाची	राशी	अद्ाप	खातयावर	जमा	

झालेली	नाही.
	 	 	 मोहन																	`   ७,१००
	 	 	 दीपि																	`   ६,८००
	 २.			 बॅंिेने	कदलेलया	कवमा	प्रवयाजीची	रक्कम	रोख	पुस्तिा्त	कदस्त	नाही.
	 ३.			 बॅंि	शुलिाची	नोंद	फक्त	पासबिुा्त	कदस्त	आहे.

१३,९०० 
६,५००
८००

५,७८०

 

२१,२००
२६,९८०

वजा :  १.	 	 	खचा्णचया	शोधना््ण	अ्तुल	ॲनड	सनसला	 कदलेला	धनादेश	सादर	
िरणया्त	आला	नाही.																									 		

	 २.		 बॅंिेने	जमा	िेलेलया	लाभांशाची	नोंद	फक्त	पासबुिमधयेच	कदस्त	
आहे.

२,६००
 

२,०००
 

४,६००
	 	 रोख	पुस्तिानुसार	बॅंि	कशल्लि २२,३८०

 वटप :	बॅंि	मेळपत्रिाची	सुरुवा्त	जेंवहा	रोखपुस्तिाचया	कशल्लिेनुसार	िर्तो	्तेंवहा	शेवटी	पासबुि	कशल्लि	कदसून	ये्ते	आकण	
जेंवहा	बॅंि	मेळपत्रिाची	सुरुवा्त	पासबिु	कशल्लिेनुसार	िर्तो	्तेंवहा	शेवटी	रोख	पुस्तिाची	कशल्लि	कदसून	ये्ते.

वयावसावयक बॅंक मेळपत्रक तयार करतांना शेवटी रोखपुसतकाची वशल्लक वकंवा बॅंक पासबुकाचया वशल्लकेनुसार करू 
शकतो.
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ब)     जेवहा रोख पुसतकात पासबुकचा वेगवेगळ्ा कालावधीचा उतारा वदलेला असतो :
	 जेवहा	असमान	िालावधीसाठी	उ्तारा	 कदलेला	अस्तो,	्तेंवहा	दोनही	पुस्तिा्त	कदसणारे	समान	घटि	कवचारा्त	घयावे.	दोनही	

पुस्तिा्तील	कशल्लिे्त	जर	समान	घटिामधये	कवसंग्ती	कदसून	ये्त	असेल	्तर	ही	कवसंग्ती	बॅंि	मेळपत्रिा्त	कवचारा्त	घ्ेतली	
जा्ते.

उदाहरण क्र. २ :
____________चया पुसतकात

नावे	 रोख	पुस्ति	(फक्त	बॅंि	रिाना)	 जमा

वदनांक प्राप्ती रक्कम 
(`)

वदनांक शोधन रक्कम
(`)

							२०१९
जाने.					०१
											०५
											०८
											१०
											१२
											१९

कशल्लि	खाली	आणली	
दीपा
गी्ता
संगी्ता
ऋचा
श्ु्ती

३०,०००
२२,५००
७,५००

		७५,०००
५१,०००

		२४,०००

							२०१९
जाने.					०१
											०४
											०६
											१५
											२१
											२६
											२९
											३१

खरेदी
िुलदीप
जाकहरा्त
हेमं्त
प्रवीण
यंत्र
कवद्ा
कशल्लि	पुढे	नेली

१५,०००
२१,०००
१३,५००

		१९,५००
				९,९००

२३,१००
		२७,०००

८१,०००
२,१०,००० २,१०,०००

बॅंकेचया पुसतकात
नावे	 पासबुक	 जमा

वदनांक शोधन रक्कम 
(`)

वदनांक प्राप्ती रक्कम 
(`)

							२०१९
फेब्रु.					०६
											०९
											०९
											१०
											११

हेमं्त
कवद्ु्त	देयि
प्रवीण
कवद्ा
कनशां्त

		१९,५००
१,०५०

				९,९००
		२७,०००

१,४१०

							२०१९
फेब्रु.					०१
											०१
											०५
											०७
											०९

कशल्लि	खाली	आणली
संगी्ता
पीयू्
अररकज्त
श्ु्ती

३८,४००
		७५,०००

१५,०००
९,०००

		२४,०००

कद.	३१	जानेवारी	२०१९	रोजीचे	बॅंि	मेळपत्रि	्तयार	िरा.

उततर: रोख	पुस्तिाची	्तुलना	पासबिुशी	िर्ताना	लक्षा्त	येईल	िी,	जी	पदे	दोनही	पुस्तिामधये	नोंदकवली	गेली	आहे्त.	तयांना		अशी	
खूण	िेलेली	आहे.	्तीच	दोनही	पुस्तिा्तील	कशल्लि	न	जुळणयाची	िारणे	आहे्त	आकण	्ती	बॅंि	मेळपत्रिामधये	ये्तील.	जाने.२०१९	
आकण	फेब्र.ु	२०१९	या्तील	वेगवेगळ्ा	िालावधीच	ेरोख	पुस्ति	व	पासबुिच	ेउ्तारे	कदलेले	आह्ेत.	रोख	पुस्तिाची	प्राप्ीबाजू	आकण	
पासबिुाची	प्राप्ी	बाज	ूआकण	रोख	पुस्तिाची	शोधन	बाज	ूव	पासबुिाची	शोधन	बाजू	यांची	्तुलना	िर्तांना	तयांचया्त	कदसणाऱया	
कवसंग्तीच	ेिारण	ेखालीलप्रमाण	ेआह्ेत.



200

	 १)	 राशी	संग्रहणा््ण	धनादेश	बॅंिे्त	जमा	िेले	परं्तु	अद्ाप	बॅंिे्त	रक्कम	जमा	झालेली	नाही	:
	 	 संगी्ता	`	७५,०००	 	 श्ु्ती       `	२४,०००
	 २)	 शोधना््ण	कदलेला	धनादेश	बॅंिे्त	सादर	िेले	नाही्त	:
	 	 हेम्ंत	 		`	१९,५००	 	
	 	 प्रवीण				`			९,९००	 	
	 	 कवद्ा				`	२७,०००

बॅंक मेळपत्रक
३१ जानेवारी २०१९ रोजीचे

वववरण / तपशील रक्कम (`) रक्कम (`)
		 रोख	पुस्तिानुसार	बॅंि	कशल्लि		
अवधक : १.	शोधना््ण	कदलेल	ेधनादेश	बॅंिे्त	सादर	झाले	नाही्त
	 	 	 हेमं्त					
	 	 	 प्रवीण						 
	 	 	 कवद्ा					

१९,५००
		९,९००
२७,०००

८१,०००

५६,४००
१,३७,४००

वजा : १.		बॅंिे्त	धनादेश	जमा	िेला	परं्ुत	वसूल	न	झालयास
																									 संगी्ता									
   शु््ती         

७५,०००
२४,००० ९९,०००

	 	 पासबिुनुसार	बॅंि	कशल्लि ३८,४००

क. जेवहा रोख पुसतकानुसार बॅंक वशल्लक / रोख पुसतकानुसार अनुकूल वशल्लक / रोख पुसतकानुसार नावे वशल्लक 
वदलेली असलयास :

उदाहरण क्र. ३

३१	माच्ण	२०१९	रोजी	श्ी.	अरकवंद	यांचया	रोख	पुस्तिा्त	बॅंि	कशल्लि	`	५७,४००,	अशी	कदसून	ये्ते.	परं्तु	पासबुिाची	कशल्लि	
वेगळी	आहे.	रोख	पुस्ति	आकण	पासबिुची	्तुलना	िेलयानं्तर	खालील	कवसंग्ती	कदसून	आलया	:

१)					`	६,३५०	चा	धनादेश	बॅंिे्त	जमा	िेला	परं्तु	अद्ाप	रक्कम	जमा	झाली	नाही.

२)	 बॅंिेने	शोधन	िेलेलया	कवद्ु्त	देयि	`	९७००/-	ची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	दाखकवणया्त	आली	नाही.

३)	 पुरवठादाराला	शोधना््ण	कदलेला		`	१५,१००	चा	धनादेश	३१	माच्ण	२०१९	पययं्त	बॅंि	सादर	िरणया्त	आला	नाही.

४)	 गुं्तवणिुीवरील	वयाजाबद्ल	कमळालेले		` ८,८००	बॅंिेने	जमा	िेले	परं्तु	रोख	पुस्तिा्त	नोंद	िेली	नाही.

५)	 बॅंिेने	शुल्लिाबद्ल	आिारलेले		`	६५०	पासबुिा्त	नावे	िरणया्त	आले.

६)	 श्ी.	्तनमय	(ऋणिो)	यांनी		̀ 	१२,०००	कद.२८/०३/२०१९	रोजी	आपलया	बॅंि	खातया्त	जमा	िेल	ेतयाची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	
घेणया्त	आलेली	नाही.

									कदनांि	३१	माच्ण	२०१९	रोजी	बॅंि	मेळपत्रि	्तयार	िरा.
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श्ी. अरववंदचया पुसतकात
बॅंकमेळपत्रक ३१ माच्थ २०१९ रोजीचे

वववरण / तपशील रक्कम (`) रक्कम (`)

		 रोख	पुस्तिानुसार	बॅंि	कशल्लि	

अवधक :	१.				शोधना््ण	कदलेला	धनादेश	बॅंिे्त	सादर	झालेला	नाही.

	 २.			 गु्ंतवणुिीवरील	 वयाजाची	 नोंद	 पासबुिमधये	 झाली	 परं्ुत	 रोख	
पुस्तिा्त	घेणया्त	आली	नाही.

	 ३.			 ऋणिोन	ेबॅंिे्त	जमा	िेलेलया	राशीची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	झाली	
नाही.

१५,१००

 
८,८००

 
१२,०००

५७,४००

 

 
३५,९००
९३,३००

वजा :   १.				बॅंिे्त	जमा	िेलेला	धनादेशाची	रक्कम	अद्ाप	खातयावर	जमा	
झाली	नाही.	

	 २.		 बॅंिेने	शोधन	िेलेलया	कवद्ु्त	देयिाची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	झालेली	
नाही.

	 ३.		 बॅंिशुलिाची	नोंद	फक्त	पासबिुा्त	नावे	िरणया्त	आली.

६,३५०

९,७००

६५० १६,७००

	 	 पासबिुनुसार	बॅंि	कशल्लि	 ७६,६००

ड. जेंवहा पासबुकानुसार बॅंक वशल्लक/ पासबुकनुसार अनुकूल वशल्लक / पासबुकानुसार बॅंकेची जमा वशल्लक 
वदलेली असलयास....

उदाहरण क्र.४ :
खालील	माकह्तीचया	आधारे	श्ी.	अनुराग	यांचया	रोखपुस्तिाची	कद.३०	जून	२०१९	रोजीची	बॅंि	कशल्लि	िाढा.

१)	 पासबिुनुसार	बॅंि	कशल्लि		`	१४,०००/-.

२)	 कद.२५	जून	 २०१९	 रोजी	 दोन	धनादेश	अनुरिमे	 	` ८,९००/-	आकण	` १०,७००/-	शोधना््ण	 देणया्त	आले	 पर्ंतु	 दोन	
धनादेशापैिी	फक्त	` ८,९००/-	चा	धनादेश	कद.३०	जून	२०१९	रोजी	बॅंिे्त	सादर	िरणया्त	आला.

३)	 `	१६,४००/-	चे	धनादेश	बॅंिे्त	राशी	संग्रहणा््ण	सादर	िरणया्त	आला	पर्ुंत	फक्त	`	६,४००/-	चा	धनादेशाची	रक्कम	कद.२८	
जून	२०१९	रोजी	खातया्त	जमा	झाली.

४)	 खाजगी	उपयोगासाठी		` ५,५००/-	ची	रक्कम	बॅंिे्तून	िाढणया्त	आली.	पण	तयाची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	घेणया्त	आली	नाही.

५)	 श्ी.	अनुराग	यांचया	खातया्त	`	३५०/-	अनुशकंगि	खचा्णबद्ल	नावे	िरणया्त	आले.	पण	तयाची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	िरणया्त	
आली	नाही.

६)	 कद.३०	जून	२०१९	रोजी	अनादरर्त	झालेलया		` ७,५००/-	चया	धनादेशाची	नोंद	पासबुिा्त	नावे	बाजूला	कदसून	ये्ेत.

७)	 वयाजाच	े`	४२५/-	ची	नोंद	पासबिुा्त	जमा	िरणया्त	आलेली	आहे.
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श्ी. अनुरागचया पुसतकात
बॅंकमेळपत्रक 

३१ माच्थ २०१९ रोजीचे

वववरण / तपशील रक्कम (`) रक्कम (`)

		 पासबुिनुसार	बॅंि	कशल्लि

अवधक : १.	बॅंिे्त	जमा	िेलेलया	धनादेशाची	रक्कम	अजून	खातया्त	जमा	झालेली	
नाही.

	 २.			 खाजगी	उपयोगसाठी	िाढलेलया	रोख	रक्कमेची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	
झाली	नाही.

	 ३.			 अनुशकंगि	खच्ण	फक्त	पासबिुा्त	नावे	िेला.

	 ४.			 अनादरर्त	झालेलया	धनादेशाची	नोंद	फक्त	पासबुिा्त	नावे	िरणया्त	
आली.

१०,०००

५,५००

 
३५०

७,५००

१४,०००

 

 
२३,३५०

३७,३५०
वजा  :   १.				शोधना््ण	कदलेला	धनादेश	बॅंिे्त	सादर	झाला	नाही.	

	 २.		 	वयाजाची	नोंद	फक्त	पासबिुा्त	जमा	िरणया्त	आली.

१०,७००

४२५ ११,१२५

	 	 रोख	पुस्तिानुसार	बॅंि	कशल्लि २६,२२५

इ. जेंवहा रोख पुसतकानुसार अवधववकर्थ/ रोख पुसतकानुसार प्रवतकुल वशल्लक / रोख पुसतकानुसार जमा वशल्लक 
वदलेली असलयास.

उदाहरण क्र. ५ :

िुणालचया	रोख	पुस्तिावर	कद.३१	जुलै	२०१९	रोजी	`	३६,२८०/-	चा	अकधकवि््ण	आहे.	पासबुि	आकण	रोख	पुस्तिाची	्ुतलना	
िर्तांना	खालील	फरि	कदसून	आला.

१)	 श्ी.	मकन्ला	(ऋणिो)		̀ 	१८,७००/-	ची	रक्कम	तयाला	प्रतयक्ष	बॅंिे्ूतन	देणया्त	आली	पण	तयाची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	घेणया्त	
आली	नाही.

२)	 बॅंिे्त	जमा	 िेलेलया	 	`	१८,९००/-	चा	धनादेशाची	 रक्कम	बॅंिेने	वसूल	 	िरून	रक्कम	खातया्त	जमा	 िेली,	पर्ंतु	 रोख	
पुस्तिा्त		`	१९,८००/-	ची	नोंद	िरणया्त	आली.

३)	 कद.	२७	जुल	ै२०१९	रोजी	िम्णचाऱयाचंया	वे्तनाबद्ल	कदलेला	`	२५,०००/-	चा	धनादेश	कद.०४	ऑगसट	२०१९	रोजी	बॅंिे्त	
सादर	िरणया्त	आला.

४)	 िाया्णलयीन	िामािरर्ता	ATM	मधून	िाढलेलया		`	२०,०००/-	ची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	घेणया्त	आली	नाही.	

५)	 रोख	पुस्तिा्त	नावे	बाजूला	असलेलया	बॅंि	रिानयाची	बेरीज		`	१००/-	ने	अकधि	आहे.

६)	 आपलया	सूचनेनुसार	बॅंिेने	िाया्णलय	भाडेबद्ल		`	१९,५००/-	कदले.

७)	 आपलया	व्तीने	बॅंिेने	`	३,७५०/-	व्त्णनाचे	जमा	िेल	ेपण	तयाची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	नाही.
	 कद.३१	जुलै	२०१९	रोजीचे	बॅंि	मेळपत्रि	्तयार	िरा.
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उततर :                                                            कुणालचया पुसतकात
बॅंक मेळपत्रक 

३१ जुलै २०१९ रोजीचे

वववरण / तपशील रक्कम (`) रक्कम (`)

		 रोख	पुस्तिानुसार	अकधकवि््ण
अवधक : १.	 बॅंिे्त	जमा	 िेलेलया	 व	 वसूल	झालेलया	 धनादेशाची	 रक्कम	 रोख	

पुस्तिा्त	जास्त	रिमेने	िेली.	(१९८००	-	१८९००)
	 २.			 िाया्णलय	उपयोगािरर्ता	ATM	मधून	िाढलेलया	रक्कमेची	नोंद	

रोख	पुस्तिा्त	घे्तली	नाही.
	 ३.			 रोख	 पुस्तिा्त	 नाव	े बाजूला	 असलेलया	 बॅंि	 रिानयाची	 बेरीज	

अकधि	घ्ेतली	गेली.
	 ४.			 बॅंिन	ेकदलेलया	िाया्णलय	भाडेची	नोंद	फक्त	पासबुिा्त	कदस्ेत.	

९०० 

२०,०००

१००

१९,५००

३६२८०
 

 

 
४०,५००
७६,७८०

वजा   :  १.		ऋणिोने	प्रतयक्ष	बॅंिे्ूतन	जमा	िेलेलया	रक्कमेची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	
नोंदकवणया्त	आली	नाही.

	 २.		 शोधना््ण	कदलेला	धनादेश	बॅंिेस	सादर	झाला	नाही.	
	 ३.		 व्त्णनाची	रक्कम	बॅंिेने	वसूल	िरून	नोंदकवली.

 
१८,७००
२५,०००
३,७५०

 

४७,४५०

	 	 पासबिुनुसार	अकधिो्	अकधकवि््ण. २९,३३०

वैकसलपक पद्धत :
पुढीलप्रमाणे	अकधि	(+)	आकण	वजा	(-)	असे	दोन	रिाने	दाखवून	बॅंि	मेळपत्रि	्तयार	िेले	जाऊ	शि्ते.		:

बॅंक मेळपत्रक 
३१ जुलै २०१९ रोजीचे

वववरण / तपशील अवधक
रक्कम (`)

वजा
रक्कम (`)

						 रोख	पुस्तिानुसार	अकधकवि््ण ३६,२८०
१.		ऋणिोन	ेप्रतयक्षा्त	बॅंि	खातया्त	जमा	िेलेलया	रक्कमेची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	

नाही. १८,७००

२.		बॅंिे्त	जमा	िेलेलया	धनादेशाची	राशी	बॅंि	वसुली	िेली	पर्ंतु	तयाची	नोंद	रोख	
पुस्तिा्त	चुिीचया	रक्कमेने	नावे	िरणया्त	आली. ९००

३.	शोधना््ण	कदलेला	धनादेश	बॅंिे्त	सादर	झाला	नाही.	 २५,०००

४.		ATM	मधून	िाढलेलया	रोख	रक्कमेची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	घे्तली	नाही. २०,०००

५.			रोख	पुस्तिाची	बॅंि	रिानयाची	नावे	बाजूची	बेरीज	अकधि	घे्तली	गेली. १००

६.		बॅंिेन	ेकदलेलया	िाया्णलयाच	ेभाडेची	नोंद	फक्त	पासबुिमधये	कदस्ते. १९,५००

७.		व्त्णनाची	रक्कम	बॅंिेने	वसूल	िरून	नोंद	कदली. ३,७५०

८.		पासबिुनुसार	अकधिो्	अकधकवि््ण	 २९,३३०

७६,७८० ७६,७८०
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फ. जेंवहा पासबुकनुसार अवधववकर्थ / पासबुकनुसार प्रवतकूल वशल्लक / पासबुकानुसार नावे वशल्लक वदलेली असेल :
उदाहरण ६ :
खालील	 कदलेलया	 माकह्तीचया	आधारे	 बॅंि	 मेळपत्रि्तयार	 िरुन	 श्ी.	 भुवनेशवर	 यांचया	 कव.	 ३१	ऑकटोंबर	 २०१८	 रोजीची	 रोख	
पुस्तिानुसार	येणारी	कशल्लि	िाढा.
१)	 श्ी.	भुवनेशवर	यांचया	पासबिुा्त	`	५३,९७०/-चा	अकधकवि््ण	आहे.
२)	 बॅंिेने	श्ी.	भुवनेशवरच	ेखा्ते	`	१७,०७०/-	ने	चुिीने	जमा	िेले.
३)	 श्ी.	भुवनेशवर	यांचया	स्ाकयि	आदेशा	वरून	बॅंिेने	चेंबर	ऑफ	िरॉमस्ण	यांना	वाक््णि	वग्णणीबद्ल		`	६,०००/-	कदले.	पर्ंतु	

याची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	आली	नाही.
४)	 रोख	पुस्तिा्त	शोधन	बाजूला	असलेलया	बॅंि	रिाना	`.३५०/-	ने	िमी	आहे.
५)	 बॅंिेने	अकधकवि्ा्णवर	वयाज	आिारल	े	`	१,५३०.
६)	 कद.३१	ऑकटोबर	२०१८	रोजी		`	२३,०००/-	रोख	बॅंिे्त	जमा	िेलयाची	नोंद	पासबुिा्त	िेलेली	नाही.
७)	 शोधना््ण	कदलेला	`	४०,०००/-	चा	धनादेश	बॅंिेिडे	सादर	िरणया्त	आला	नाही.
उततर :                                     श्ी. भुवनेशवरचया पुसतकात

बॅंक मेळ पत्रक 
३१ ऑकटोंबर २०१८ रोजीचे

वववरण / तपशील रक्कम (`) रक्कम (`)
		 पासबुिनुसार	अकधिो्	अकधकवि््ण
अवधक :	१.				बॅंिेने	पासबिुा्त	चुिीन	ेजमा	िेलेली	नोंद.
	 २.			 शोधना््ण	कदलेला	धनादेश	बॅंिे्त	सादर	झालेला	नाही.

१७,०७०
४०,०००

५३,९७०
 

५७,०७०

१,११,०४०
वजा  :   १.			चेंबर	ऑफ	िरॉमस्ण	या	संस्ेला	बॅंिेने	कदलेलया	वाक््णि	वग्णणीची	

नोंद	रोख	पुस्तिा्त	नाही.
	 २.		 रोख	पुस्तिा्त	शोधन	बाजूचया	बॅंि	रिानयाची	बेरीज	िमी	आहे.	
	 ३.			 अकधकवि्ा्णवरील	वयाजाची	नोंद	फक्त	पासबुिमधये	नावे	िरणया्त	

आली.
	 ४.			 बॅंिे्त	जमा	िेलेलया	रोख	रक्कमेची	नोंद	पासबुिमधये	घेणया्त	

आली	नाही.

 
६,०००

 
३५०

१,५३०
 

२३,०००

 
 

३०,८८०

	 	 रोख	पुस्तिा	प्रमाणे	अकधकवि््ण ८०,१६०

उदाहरण क्र.७ :
श्ी.	राजीव	यांचे	पासबिु	कद.	३१	माच्ण	२०१८	रोजी	` ६,३००/-	जमा	बािी	दश्णकव्ेत	परं्ुत	रोखपुस्तिाची	कशल्लि	वेगळीच	आहे.	
दोनही	पुस्तिांचया	कशल्लिेची	्तुलना	िर्तांना	खालील	मुदे्	लक्षा्त	आले.
१)	 कद.	२५	माच्ण	२०१८	रोजी	`	८५,०००/-	चे	धनादेश	राशी	सग्रहणा््ण	जमा	िरणया्त	आले,	परं्तु	फक्त		`	६०,०००/-	चे	

धनादेश	३१	माच्ण	२०१८	पवूवी	जमा	झाले.
२)	 शोधनाबद्ल	 कदलेलया	 	`	 ५८,५००/-	चया	धनादेशापैिी	 	`	 ४८,५००/-	चे	 धनादेश	 कद.३१	माच्ण	 २०१८	पवूवी	सादर	

िरणया्त	आल	ेनाही.
३)	 मुद्तपूव्ण	बॅंिे्त	वटकवणया्त	आलेल	े`	४,०००/-	चे	प्राप्कवपत्र	कद.३०	माच्ण	२०१८	रोजी	अनादरर्त	झालयाची	माकह्ती	बॅंि्तफफे	

कद.०५	एकप्रल	२०१८	रोजी	कमळाली.
४)	 बॅंिेद्ारे	आिारलेलया	`	८२०/-	वयाजाची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	दोनदा	िरणया्त	आली.	
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५)	 पासबिुची	नावे	बाजू	`	२००/-	ने	जास्त	आहे.
६)	 आिाश	िडून	कमळालेलया	`	४,२५०/-	चा	धनादेश	संग्रहणासाठी	बॅंिे्त	जमा	िरणया्त	आला.	परं्तु	अद्ाप	खातयावर	जमा	

झाला	नाही.	याची	नोंद	रोख	पुस्तिा्तील	रोख	रिानया्त	िरणया्त	आली.
७)	 शोधन	िेलेलया		`	८,७००/-	चया	देयकवपत्राची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	नोंदकवणया्त	आलेली	नाही.
८)	 श्ी.	आकदतय	(ग्राहि)	ने		` १७,०००/-	NEFT	प्रणालीद्ारे	खातया्त	जमा	िेले	पर्ंतु	याची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	आली	नाही.
	 कद.३१	माच्ण	२०१८	रोजीचे	बॅंि	मेळपत्रि	्तयार	िरा.

उततर :            श्ी. राजीवचया पुसतकात
बॅंक मेळपत्रक 

३१ माच्थ २०१८ रोजीचे

वववरण / तपशील रक्कम (`) रक्कम (`)

  	 पासबिुनुसार	बॅंि	कशल्लि
अवधक :१.			संग्रहणािरर्ता	जमा	िेलेला	धनादेश	अद्ाप	खातया्त	जमा	झालेला	

नाही.
	 २.			 बॅंि	खातया्त	वटकवणया्त	आलेल	ेकवपत्र	अनादरर्त	झालयाची	नोंद	

रोख	पुस्तिा्त	कदस्त	नाही.
	 ३.			 बॅंिद्ार	े आिारलेलया	 वयाजाची	 नोंद	 रोख	 पुस्तिा्त	 दोनदा	

िरणया्त	आली.
	 ४.			 पासबिुची	नाव	ेबाजूची	बेरीज	जास्त	कदस्ते.
	 ५.			 बॅंिेने	शोधन	िेलेलया	देयकवपत्राची		नोंद	रोख	पुस्तिा्त	िेली	नाही.

२५,००० 

४,०००
 

८२०

२००
८,७००

६,३००
 

 

 

 
३८,७२०

४५,०२०
वजा  :   १.			शोधना््ण	कदलेले	धनादेश	बॅंिे्त	सादर	झाले	नाही.
	 २.		 ग्राहिान	े्ेट	खातया्त	 रक्कम	जमा	िेलयाची	नोंद	 रोख	पुस्तिा्त	

िेलेली	नाही.	

४८,५००
 

१७,०००
 

६५,५००

	 	 रोख	पुस्तिा	नुसार	अकधिो्	अकधकवि््ण	कशल्लि  २०,४८०

सपष्ीकरण वटप :

बॅंि	मेळपत्रि	/	जुळवणीपत्रिा्त	वयवहार	रिमांि	६	दश्णकवणया्त	आलेला	नाही.	याचा	दोनही	पुस्तिाचया	कशल्लिेवर	फरि	पड्त	
नाही.	याची	नोंद	रोख	पुस्तिांचया	बॅंि	रिानयामधये	घेणया्त	आली	नाही	आकण	बॅंि	पासबुिा्त	सुद्धा	ही	नोंद	कदस्त	नाही	िारण	
धनादेशाची	राशी	बॅंिेने	वसूल	िेलेली	नाही.

उदाहरण क्र.८ :

कदनािं	३०	सपटेंबर	२०१८	रोजी	श्ी.	पंिजचया	रोख	पुस्तिावर		̀ 	३२,४९०/-	ची	जमा	कशल्लि	आहे.	खालील	माकह्तीचया	आधारे	
३०	सपटेंबर	२०१८	रोजीचे	बॅंि	मेळपत्रि	्तयार	िरा.
१)	 ` ८,२००/-,	`	११,३६०/-	आकण	`	१६,४४०/-	असे	्तीन	धनादेश	बॅंिे्त	जमा	िरणया्त	आले,	पर्ंतु	३०	सपटेंबर	२०१८	

पूववी	फक्त	` ११,३६०/-	रक्कमेचया	धनादेशाची	रक्कम	बॅंिखातया्त	जमा	झाली.
२)	 शोधनाबद्ल	कदलेला		`	९३,०००/-	चा	धनादेशाची	रक्कम	कद.३०	सपटेंबर	२०१८	पूववी	रोसखिृ्त	झाली	नाही.
३)	 धनादेश	पुस्तिाचे	शुलि	`	२५०/-	आकण	संदेश	वहनाच	े`	१७०/-	ची	नोंद	फक्त	पासबुिमधये	नावे	िरणया्त	आली.
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४)	 श्ी.	श्ेयांसने	NEFT	प्रणालीद्ारे	खातया्त		̀ 	१,२३,२००/-	जमा	िेल	ेपण	तयाची	नोंद	चिुीने	रोख	पुस्तिा्त	̀ 	१२,३२०/-	
ने	नाव	ेिरणया्त	आली.

५)	 पासबिुची	प्राप्ी	बाज	ू	`	१,०००/-	ने	िमी	घे्तली.
६)	 बॅंिेने	लाभांशबद्ल	कमळालेले		`	१२,५००/-खातया्त	जमा	िेले	परं्तु	रोख	पुस्तिा्त	झाली	नाही.

उततर :                श्ी. पंकजचया पुसतकात
बॅंक मेळपत्रक 

३० सपटेंबर २०१८ रोजीचे

वववरण / तपशील रक्कम (`) रक्कम (`)

  	 रोख	पुस्तिानुसार	अकधकवि््ण
अवधक :१.				बॅंिे्त	जमा	िेलेल	ेधनादेश	अद्ाप	वसूल	झालेल	ेनाही.
	 २.			 धनादेश	 पुस्तिाबद्ल	 बॅंिेने	आिारलेलया	 शुलिाची	 नोंद	 रोख	

पुस्तिा्त	झाली	नाही.
	 ३.			 संदेश	वहन	शुलिाची	नोंद	फक्त	पासबुिा्त	कदस्ते.
	 ४.			 पासबिुची	प्राप्ी	बाज	ूजास्त	कदस्ते.

 
२४,६४०

२५० 

१७०
१,०००

३२,४९०
 

 

२६,०६०

५८,५५०
वजा  :   १.				शोधनाबद्ल	कदलेला	धनादेशाचे	शोधन	झाले	नाही.
	 २.		 NEFT	 प्रणाली	द्ार	े बॅंिे्त	 रक्कम	जमा	िेली	 गेली	 पण	िमी	

रक्कमेची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	नाव	ेिेली.	
	 ३.			 बॅंिेने	वसूल	आकण	जमा	िेलेली	लाभांशाची	नोंद	फक्त	पासबुिा्त	

कदस्ते.

९३,००० 
१,१०,८८०

 
१२,५००

 
 

 
२,१६,३८०

	 	 पासबिु	नुसार	बॅंि	कशल्लि १,५७,८३०

उदाहरण क्र.९ :

कद.	३१	माच्ण	२०१८	रोजी	श्ी.	राजीव	यांचया	पासबिु	प्रमाणे	जमा	कशल्लि	`	१६,७००/-	कदस्ेत.	

खालील	माकह्तीचया	आधार	ेबॅंिमेळपत्रि	्तयार	िरा	:
१)	 श्ी.	राजीव	यांनी	तयांचया	बच्त	खातया्तून	रोख	`	८,५००/-	िाढले.	परं्ुत	याची	नोंद	रोख	पुस्तिा्तील	चालू	खातया्त	कदस्ेत.
२)	 राशी	संग्रहणा््ण	बॅंिे्त	जमा	िेलेलया	`	२७,०००/-	चया	धनादेशापैिी	फक्त	̀ 	२३,०००/-	चे	धनादेश	३१	माच्ण	२०१८	पययं्त	

खातयावर	जमा	झाले.
३)	 कद.२५	माच्ण	२०१८	रोजी	`	४०,५००/-	चे	धनादेश	शोधनाबद्ल	देणया्त	आले,	तयापैिी	फक्त	`	१५००/-	चा	धनादेश	३०	

माच्ण	२०१८	रोजी	बॅंिे्त	सादर	िरणया्त	आला.	
४)	 	`	११७००/-	च	ेबॅंिे्त	वटकवणया्त	आलेल	ेप्राप्कवपत्र	३०	माच्ण	२०१८	रोजी	अनादरर्त	झालयाची	सूचना	 कद.०५	एकप्रल	

२०१८	रोजी	प्राप्	झाली.
५)	 बॅंिेने	शोधन	िेलेलया	कवमा	प्रवयाजी	`	१४,४००/-	ची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	दोनदा	िरणया्त	आली.
६)	 	पासबुिाची	नावे	बाज	ू`	३००/-	ने	अकधि	आहे.
७)	 बॅंिेन	ेकदलेलया	`	८००/-चया	वयाजाची	नोंद	फक्त	पासबुिा्त	कदस्ते.
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उततर:                                          श्ी. रवीचया पुसतकात
बॅंक मेळपत्रक 

३१ माच्थ २०१८ रोजीचे

वववरण / तपशील रक्कम (`) रक्कम (`)

		 पासबुि	नुसार	बॅंि	कशल्लि
अवधक : १.			बॅंिे्त	जमा	िेलेले	परं्ुत	अद्ाप	वसूल	न	झालेले	धनादेश
	 २.			 बॅंिे्त	वटकवलेलया	कवपत्र	अनादरणाची	नोंद	फक्त	पासबुिा्त	आहे.
											३.			 पासबिुाची	नाव	ेबाजूची	बेरीज	अकधि	आहे.

४,००० 
११,७००

३००

१६,७००
 

 

१६,०००
३२,७००

वजा  :    १.	 बच्त	 खातया्तून	 िाढलेलया	 रोख	 रक्कमेची	 नोंद	 चिुीने	 रोख	
पुस्तिा्तील	चाल	ूखातया्त	दाखकवणया्त	आली.

	 		२.		शोधना	बद्ल	कदलेले	धनादेश	बॅंिे्त	सादर	िरणया्त	आले	नाही.
	 		३.		बॅंिेने	शोधनिेलेलया	कवमा	प्रवयाजीची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	दोनदा	

दाखवली.
	 		४.		बॅंिेन	ेकदलेलया	वयाजाची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	कदस्त	नाही.

 
८,५००
३९,०००
१४,४००

 
८००

 

 
 

६२,७००

	 	 रोख	पुस्तिानुसार	अकधकवि््ण ३०,०००

उदाहरण १० :

खाली	कदलेलया	्तपशीलाचया	आधारे	कद.३१	जानेवारी२०१८	रोजीचे	बॅंि	मेळपत्रि	्तयार	िरा.

१)	 रोख	पुस्तिानुसार	नावे	कशल्लि		`	४८,०००/-.

२)	 बॅंिे्त	जमा	िेलेलया		`	३७,०००/-	चा	धनादेश	बॅंिेने	वसूल	िेला	पर्ंतु	रोख	पुस्तिा्त	नोंद	िेली	नाही.

३)	 बॅंिे्त	रोख	जमा	िेलेलया		`	२६,२००/-	ची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	रोख	रिानया्त	िरणया्त	आली.

४)	 डेबीट	िाड्ण	द्ारे	खरेदी	िेलेलया	`	२५,०००/-,	उपसिर	(फकन्णचर)ची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	घेणया्त	आलेली	नाही.

५)	 I.M.P.S.	प्रणालीद्ारे	धनिोंना	स्ानां्तरर्त	िेलेलया	`२६,७००/-	ची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	घेणया्त	आली	नाही.

६)	 ऑनलाईन	बॅंिींग	द्ारे	शोधन	िेलेलया	 टेकलफोन	देयि	`	७,२५०/-	आकण	 कवद्ु्त	देयि	`	८,२५०/-	ची	 नोंद	 रोख	
पुस्तिा्त	घेणया्त	आलेली	नाही.

७)	 कवनोदिडून	कमळालेलया		`	२८,६००/-	चा	धनादेश	बॅंिे्त	जमा	िेला,	कद.२७	जानेवारी	२०१९	अनादरर्त	झाला	याची	सूचना	
४	फेब्रुवारी	२०१९	रोजी	कमळाली.

 



208

उततर :                              बॅंक मेळपत्रक ३१ जानेवारी २०१९ रोजीचे

वववरण / तपशील रक्कम (`) रक्कम (`)

		 रोख	पुस्तिानुसार	बॅंि	कशल्लि
अवधक : १.			संग्रहणा््ण	जमा	िेलेले	धनादेश	वसूल	झाले	पण	तयाची	नोंद	रोख	

पुस्तिा्त	िेलेली	नाही.
	 २.			 बॅंिे्त	रोख	जमा	िेलयाची	नोंद	चिुून	रोखपुस्तिा्त	रोख	रिानया्त	

िेली.	

३७,०००
 

२६,२००

४८,००० 

 
६३,२००

१,११,२००
वजा :    १.			डेकबट	िाड्ण	द्ारे	िेलेलया	शोधनाची	नोंद	राेख	पुस्तिा्त	नाही.
	 २.		 I.M.P.S.	प्रणालीद्ार	ेस्ानां्तरर्त	िेलेलया	रक्कमेची	नोद	रोख	

पुस्तिा्त	िेली	नाही.	
	 ३.			ऑनलाईन	प्रणालीद्ारे	शोधन	िेलेले	टकेलफोन	देयि	व	कवद्ु्त	

देयिाची	नोंद	फक्त	पासबिुा्त	आहे.
	 ४.		 अनादरर्त	झालेलया	धनादेशाची	नोंद	अद्ाप	रोख	पुस्तिा्त	

झालेली	नाही.

२५,००० 
२६,७००

 
१५,५००

 
२८,६००

 
 

 

 
९५,८००

	 	 पासबिुनुसार	बॅंि	कशल्लि १५,४००

धनको आवण ऋणकोची जुळवणी :

	 मूळ	लेखािंना्तील	चुिा	ओळखणयासाठी	जुळवणीची	मद्त	हो्ते.	लेखांिनाचया	 कवकशष्ट	भागाची	 इ्तर	भागाशी	 ्ुतलना	
िर्तांना	सतय्ता	आकण	अचिू्ता	्तपासणयािरर्ता	जुळवणीचा	उपयोग	हो्तो.	कवरिे्ता	सदु्धा	जुळवणी	पत्रि	्तयार	िर्तो.	महणजेच	
ऋणिो	आकण	धनिोच	ेजुळवणी	पत्रि	ऋणिोिडून	कि्ती	रक्कम	येणे	आह	ेआकण	धनिोना	कि्ती	रक्कम	देणे	आहे,	याची	्तुलना	
िरणयासाठी	कवरितेयाचया	पुस्तिा्त	ऋणिोचे	खा्ते	आकण	ऋणिाेचया	पुस्तिा्त	कवरितेयाचे	खा्ते	या्तील	फरिाचे	समाधान	िरणयासाठी	
धनिो	आकण	ऋणिोची	जुळवणी	िरावी	लाग्ते.	

ऋणको आवण धनकोची जुळवणी करणयाची प्रवक्रया :

१.	 ऋणिोला	अशी	कवनं्ती	िरावयाची	िी	तयाचया	पुस्तिा्तील	लेखापुस्तिाची	माकह्ती	द्ावी.

२.	 आपलया	लेखा	पुस्तिा्त	ऋणिोचे	खा्ते	एकसल	(टेबलफरॉरमटॅट)	रूपा्त	्तयार	िरावे.

३.	 (टेबलफरॉरमटॅट)	फाईलचया	दोनही	प्र्ती	सकंचिे्त	कचटिावया्त.

४.	 दोनही	खातया्त	कदसणाचया	नोंदीची	्तुलना	िरावी.

५.	 जया	नोंदी	दोनही	खातया्त	जुळ्त	नाही	अशा	नोंदीची	यादी	िरावी.

६.	 एिसारखया	कदसणाचया	फरिाच	ेगट	्तयार	िरून	तयांना	शी््णि	द्ावे.

७.	 कवरितेयाच	ेफरिाचया	आधारे	जुळवणी	पत्रि	्तयार	िरावे.
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कृती करा:
१.	 आपलया	लेखापाल	श्ी.	नयु.	यान	े२८	फेब्रवुारी	२०१८	रोजी	बॅंि	मेळपत्रि	्तयार	िेले	आहे.	बॅंिमेळपत्रिावर	रोख	पुस्तिाची	

कशल्लि	आहे.	पासबिुानुसार	`	१,००,०००/-.	कशल्लि	आहे.	जुळवणी	पत्रिा्त	िाही	चिुा	असणयाची	शकय्ता	आहे.	या	
चुिांची	दुरुस्ती	आपण	आमचयासाठी	िरणार	िा?	

बॅंक मेळपत्रक २८ फेब्ुवारी २०१८ रोजीचे

वववरण / तपशील रक्कम (`) रक्कम (`)

		 रोख	पुस्तिानुसार	बॅंि	कशल्लि
अवधक :१.				बॅंिे्त	जमा	िेलेला	पर्ंतु	वसूल	न	झालेला	धनादेश
	 २.			 शोधनाबद्ल	कदलेला	धनादेश	बॅंिे्त	सादर	झाला	नाही.
	 ३.		 कवमा	प्रवयाजीच	ेशोधन	िेलयाची	नोंद	फक्त	पासबुिा्त	आहे.
	 ४.			वयाज	वसुलीची	नोंद	फक्त	पासबिुा्त	िरणया्त	आली.

३०,००० 
२८,००० 
५,०००
३,०००

१,२४,१००

 

६६,०००

१,९०,१००
वजा :    १.			बॅंि	शुलिाची	नोंद	फक्त	पासबिुा्त	नावे	िरणया्त	आली.
	 २.		 बॅंिेने	 लाभांश	 वसूल	 िेलयाची	 नोंद	 फक्त	 पासबुिा्त	 िरणया्त	

आली.
	 ३.			 बॅंिे्त	 जमा	 िेलेलया	 धनादेशाची	 नोंद	 चुिीने	 रोखपुस्तिा्त	 दोन	

वेळेस	िरणया्त	आली.
	 ४.		 शोधनाबद्ल	 कदलेलया	 व	 रोसखिृ्त	 झालेलया	 धनादेशाची	 नोंद	

रोख	पुस्तिा्त	`	८,९००/-	चया	ऐवजी	`	९,८००/-ने	िरणया्त	
आली.

१,०००
४,०००

 
२४,०००

 
९००

 

 

 
२९,९००

	 	 पासबिुनुसार	अकधकवि््ण	कशल्लि १,६०,२००

२.	 दोन	किंवा	्तीन	बॅंिे्त	भेट	देऊन	बॅंिे्तील	वयवहाराशी	संबंकध्त	िागदपत्रे	जसे	पैसे	िाढणयाचे	चलनपत्र,	पैसे	जमा	िरावयाचे	
चलनपत्र	इतयादी	जमा	िरून	तयांची	्तुलना	िरा.

३.	 आपलया	पररसरा्तील	एखाद्ा	मेकडिलच	ेदुिान	किंवा	सटेशनरीचया	दुिाना्त	जाऊन	तयांचया	मालिांशी	संवाद	साधा	िी	्ते	
आपल	ेबॅंि	मेळपत्रि	िशा	प्रिारे	्तयार	िर्ता्त.

४.	 जर	आपलयािडे	ए.टी.एम.	िाड्ण	असेल	्तर	तया	आधारे	ए.टी.एम	मधून	आपलया	खातयाच	े(Mini	Statment)	लहान	कववरण	
िाढा	आकण	आपलया	खातया्त	जमा	िेलेली	रक्कम,	खातया्तून	िाढलेली	रक्कम	आकण	कशल्लिेचा	अभयास	िरा.

५.	 आपलया	बॅंिेस	भेट	देऊन	स्ाकनि	धनादेश	आकण	कि्ती	धनादेशांचे	शोधन	िरणयासाठी	कि्ती	िालावधी	लाग्तो	याची	माकह्ती	
घया.

६.	 खालील	कदलेली	फरिाची	िारण	ेवाचून	्ती	खालीलपैिी	िोणतया	प्रिारची	आहे्त	्ेत	ओळखा.
	 	१)	वेळे्तील	फरि	
	 २)	वयावसाकयि	आकण	बॅंिेिडून	घडणाचया	चिुा.
	 		 अ)	 शोधना	िरर्ता	कदलेला	धनादेश	अद्ाप	बॅंिे्त	सादर	झालेला	नाही.
	 		 ब)	 अकधकवि्ा्ण	वरील	वयाजाची	नोंद	बॅंिेने	नावे	िेली	परं्तु	रोख	पुस्तिा्त	नोंद	िरणया्त	आली	नाही.
	 		 ि)	 संग्रहणा््ण	बॅंिे्त	जमा	िेलेलया	धनादेशाची	रक्कम	बॅंिेने	अजून	जमा	िेलेली	नाही.
	 		 ड)	 बॅंिेने	कवमा	प्रवयाजी	भरला	परं्तु	तयांची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	दोन	वेळेस	िरणया्त	आली.
	 		 इ)	 बॅंिे्त	रोख	`१२३००/-	जमा	िेले.	पर्ंतु	तयाची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	`	१३,२००/-	ने	िरणया्त	आली.
	 		 फ)	 बॅंिेला	देय	असलेलया	वयाजाची	नोंद	फक्त	पासबुिा्त	जमा	िरणया्त	आली.
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प्र.१ एका वाकयात उततरे वलहा.
	 १.		 बॅंि	पासबिु	िोण	्तयार	िर्तो	?
	 २.		 पैस	ेजमा	िरणयाच	ेचलनपत्र	महणजे	िाय	?
	 ३.		 अकधकवि््ण	महणजे	िाय	?
	 ४.		 पैस	ेिाढणयाच	ेचलनपत्र	महणज	ेिाय	?
	 ५.	 बॅंि	कववरण	ग्राहिाला	िोण	पाठव्तो	?
	 ६.		 रोख	पुस्तिाची	नावे	कशल्लि	िाय	दश्णकव्ेत?
	 ७.					 बॅंि	मेळपत्रि	/बॅंिजुळवणी	पत्रि	िोण	्तयार	िर्तो	?
	 ८.					 पासबिुा्त	दश्णकवली	जाणारी	नावे	कशल्लि	िाय्ण	दश्णकव्ेत	?
	 ९.					 बॅंिे्त	असलेलया	ठेवीवरील	वयाजाची	नोंद	पासबुिमधये	िोणतया	बाजूला	िेली	जा्ते.?
	 १०.			 बॅंि	मेळपत्रि	िा	्तयार	िेले	जा्ते	?

प्र.२ पुढील ववधानासाठी एकशबद वकंवा संज्ा वकंवा एकशबद समूह द्ा:
	 १.				 िोणतया	खातयावर	बॅंिेद्ारे	अकधकनि््ण	सुकवधा	कदली	जा्ते.
	 २.				 बॅंिेचया	लेखा	पुस्तिा्तील	खा्ेत	दाराचया	खातयाचा	उ्तारा.
	 ३.	 भार्तामधये	अंिकलपी	सांिेक्ति	प्रणालीद्ारे	कनधी	स्ानां्तरर्त	िरणयाची	्तांकत्रि	पद्ध्त.
	 ४.				 रोख	पुस्ति	आकण	पासबिुा्तील	फरिाची	िारणे	दश्णकवणारे	पत्रि.
	 ५.				 पासबिुाची	नावे	कशल्लि.
	 ६.				 बॅंिे्त	रोख	रक्कम	किंवा	धनादेश	जमा	िरणयाचयावेळी	भराव	ेलागणारे	बॅंिेचे	चलनपत्र.
	 ७.				 रक्कम	जमा	िरणयाचया	चलनपत्राची	डावी	बाजू.
	 ८.				 रोख	पुस्तिाची	जमा	कशल्लि.
	 ९.				 बॅंिेशी	िेलेलया	वयवहारांची	ग्राहिाने	नोंदवून	ठेवलेल	ेपुस्ति.
	 १०.		 वयवसाकयिाचया	चालू	खातया्तील	जमा	रक्कमेपैिी	िाढलेलया	रिमेनं्तर	राकहलेली	रक्कम.		

प्र.३ खालील ववधानाशी आपण सहमत आहात की असहमत ते वलहा :
	 १.				 रोख	पुस्तिा्तील	बॅंि	रिाना	महणजे	बॅंि	खा्ते	होय.
	 २.				 खा्तेदाराला	बॅंि	मेळपत्रि	्तयार	िरणयासाठी	बॅंिेच	ेकववरण	उपयोगी	ठर्ेत.
	 ३.				 शोधनािरर्ता	कदलेल	ेधनादेश	परं्तु	बॅंिेस	सादर	न	झालेलया	धनादेशाची	नोंद	िेवळ	रोख	पुस्तिा्त	हो्ेत.
	 ४.				 बॅंिमेळपत्रि	हे	फक्त	चाल	ूव्ा्णचया	शेवटी	्तयार	िेले	जा्ते.
	 ५.				 बॅंिमेळपत्रि	हे	बॅंि	कववरणाला	अनुरूप	अस्ते.
	 ६.				 रोख	पुस्तिाप्रमाण	ेकदसणारी	बॅंि	कशल्लि	ही	नेहमी	पासबुिाप्रमाणे	कदसणाचया	बॅंि	कशल्लिेसमान	अस्ते.
	 ७.				 बॅंि	सूचना	वयवसाकयि	बॅंिेला	दे्तो.
	 ८.				 पैस	ेजमा	िरणयाच	ेचलनपत्र	फक्त	धनादेश	बॅंिे्त	जमा	िरणयासाठीच	उपयोगी	आहे.
	 ९.				 रोख	पुस्तिा्तील	कशल्लि	आकण	पासबुिा्तील	कशल्लिे्तील	फरि	वयवहार	ख्तावणी	िर्तांना	झालेलया	चुिांमुळे	

कदसून	ये्तो.
	 १०.		 इंटरनेट	बॅंिींगद्ारे	रोख	शोधन	व	प्राप्ीचा	पुरावा	आपोआप	कनमा्णण	हो्तो.
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प्र.४ खालील वदलेलया पया्थयापैकी योगय पया्थय वनवडून ववधाने पुनहा वलहा:
	 १.				 अकधकवि््ण	महणजे	रोख	पुस्तिाची	_______	कशल्लि	होय..
	 अ)	अखेरची		 ब)	नावे	 ि)	सुरुवा्तीची		 ड)	जमा
	 २.				 जेंवहा	बॅंिे्त	जमा	िेलेलया	धनादेशाची	रक्कम	बॅंि	खातया्त	जमा	झालयास	पासबुिा्त	ही	नोंद	_______हो्ते.	
	 अ)	अनादरण			 ब)	नावे		 ि)	जमा			 ड)	खा्तेबाद	.
	 ३.				 एिा	कवकशष्ट	िालावधीच	ेआक ््णि	वयवहार	बॅंिेचया	खातया्त	दश्णकवलेला	्तपशील	_______.
	 अ)	रक्कम	िाढणयाचे	चलन	पत्र	 ब)	बॅंि	सूचना
	 ि)	बॅंि	कववरण	 	 ड)	पैसे	जमा	िरणयाचे	चलनपत्र.
	 ४.				 रोख	पुस्तिा्त	नावे	िेलेली	नोंदीमुळे	रोख	कशल्लि		___________.
	 अ)	वाढ्ते		 ब)	िमी	हो्ते
	 ि)कनर््णि	हो्ते		 ड)	वरील	पैिी	एिही	नाही.
	 ५.				 बॅंिेमेळपत्रि	ह	े_________	्तयार	िर्ते.	.
	 अ)	कवद्ा्वी			 ब)	वयावसाकयि		 ि)	बॅंि		 ड)	वरीलपैिी	एिही	नाही.
	 ६.				 पासबिुनुसार	कदसणारी	बॅंिकशल्लि	महणजे		___________	पासबुिाची	कशल्लि	होय.
	 अ)	जमा			 ब)	प्रारकंभि			 ि)	नावे			 ड)	अखेरची.
	 ७.				 बॅंि	अकधकवि्ा्णची	सुकवधा	__________	खा्तेदाराला	दे्ते.
	 अ)	बच्त			 ब)	अव्त		 ि	)	चालू	 ड)	ठेव.
	 ८.				 रोख	पुस्तिानुसार	कदसणारी	कशल्लिेला		___________	कशल्लि	सुद्धा	महण्ता्त.
	 अ)	अनुिूल		 ब)	अकधकवि््ण			 ि)	असामानय		 ४)प्रक्तिूल.
	 ९.				 जेंवहा	असामानय	िालावधीचा	 रोख	 पुस्ति	आकण	 पासबुिाचा	 उ्तारा	 कदलेला	असेल	 ्तेंवहा	________

घटि/पदे	बॅंिमेळपत्रि	्तयार	िर्तांना	कवचारा्त	घे्तले	जा्ता्त.
	 अ)	असामानय			 ब)	सामानय			 ि)	अनुिूल			 ड)समान.
	 १०.	 जेंवहा	सामानय	िालावधीचा	रोख	पुस्ति	आकण	पासबुिाचा	उ्तारा	कदलेला	अस्तो	्तेंवहा	फक्त	_________	

घटि	बॅंि	मेळपत्रि	्तयार	िर्तांना	कवचारा्त	घे्तल	ेजा्ता्त.
	 अ)	असामानय			 ब)	समान	 ि)	अनुिूल	 ४)प्रक्तिूल.

प्र.५ खालील ववधाने पूण्थ करा :
	 १.				 शोधनाबद्लची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	जमा	हो्ते	्तर	पासबुिा्त		__________	होईल.
	 २.				 बॅंि	मेळपत्रि	्तयार	िर्ताना	रोख	पुस्तिा्तील	__________रिाना	कवचारा्त	घे्ता्त.
	 ३.				 धनिोंना	कदलेलया	धनादेशाची	नोंद	सव्णप्र्म	____________	पुस्तिा्त	कदस्ते.
	 ४.				 रोख	 पुस्तिाची	 कशल्लि	 आकण	 पासबुिाची	 कशल्लिे्तील	 फरिाचया	 िारणासाठी	 ्तयार	 िेलेलया	 पत्रिास	

__________	महण्ता्त.
	 ५.				 पासबिुाची	प्राप्ी	बाजूची	बेरीज	जास्त	कदस्त	असलयास	पासबुिाची	कशल्लि	_________	कदसेल.
	 ६.				 धनिोंना	ऑनलाईन	पद्ध्तीन	े स्ानां्तरर्त	िेलेलया	 रक्कमेची	नोंद	 राेख	पुस्तिा्त	_________	बाजूला	

िेली	जा्ता्त.
	 ७.				 बॅंिेने	अकधकवि्ा्णवर	आिारलेलया	वयाजाची	नोंद		____________	बाजूला	पासबुिा्त	िेली	जा्ते.
	 ८.				 सामानय्तः	रोखपुस्तिावर	नावे	कशल्लि	असेल	्तर	पासबुिा्त	________	कशल्लि	कदस्ते.
	 ९.				 बटॅिे्तून	रक्कम	िाढणयासाठी	जे	चलन	पत्र	भराव	ेलाग्ते	तया	चलन	पत्राला__________	महण्ता्त	.
	 १०.		 __________	कमळालयावर	वयावसाकयि	आपले	खा्ेत	अद्याव्त	िर्तो.
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प्र.६ खालील ववधाने चूक वक बरोबर ते सकारण वलहा :
	 १)				 संग्रहणा््ण	बॅंिे्त	जमा	िेलेला	धनादेश	अद्ाप	वसूल	न	झालयास	तयाची	नोंद	फक्त	पासबुिा्त	हो्ेत.
	 २)	 ऋणिोन	ेवयवसाकयिाचया	खातया्त	्ेट	रक्कम	जमा	िेलयास	तयाची	नोंद	पासबुिा्त	जमा	बाजूला	हो्ते.
	 ३)	 वयवसाकयि	बॅंि	मेळपत्रि	्तयार	िर्ताना	फक्त	रोखपुस्तिाचया	कशलिेनुसारच	्तयार	िर्तो.
	 ४)	 जेवहा	रोखपुस्तिानुसार	अकधकवि््ण	कदला	असेल,	्तेवहा	बॅंि	शुलि	फक्त	पासबुिा्त	नावे	होईल	्ते	अकधि	(+)	िरावे	

लाग्ेत.
	 ५)	 बॅंिेिडून	वयवसाकयिाला	बॅंि	कववरण	पाठकवले	जा्ते.

प्र.७ कालपवनक नावाचया आधारे नाव, खाते क्रमांक आवण रक्कम इ. मावहतीचा नमुना तयार करा :
	 १)				 बॅंि	कववरण
	 २)	 पैस	ेजमा	िरणयाच	ेचलनपत्र
	 ३)	 पैसे	िाढणयाचे	चलनपत्र
	 ४)	 बॅंि	सूचना
	 ५)	 पासबिु	/	ग्राहि	पुसस्तिा

प्र.८ खालील ववधाने दुरुसत करून पुनहा वलहा :
	 १)				 बॅंिे्त	रक्कम	किंवा	धनादेश	जमा	िरणयासाठी	वापरलया	जाणाऱया	दस्तऐवजाला	पासबुि	असे	महण्ता्त.
	 २)	 बॅंि	मेळपत्रि	बॅंि	्तयार	िर्ते.
	 ३)	 पासबिुा्तील	नावे	कशल्लि	ही	अनिुूल	कशल्लि	दश्णकव्ेत.
	 ४)	 जेवहा	धनादेश	बॅंिे्त	जमा	िेला	जा्तो	्ेतवहा	रोखपुस्तिाचया	जमा	बाजूला	नोंद	िेली	जा्ते.
	 ५)	 जेवहा	समान	िालावधीचा	उ्तारा	कदला	जा्तो	्ेतवहा	िेवळ	समान	पदे	कवचारा्त	घे्तल	ेजा्ता्त.

प्र.९ खाली वदलेला कोष्क (तक्ता) पूण्थ करा :
	 	 िारण	 जेवहा	रोखपुस्तिानुसार	 जेवहा	पासबुिनुसार 

		 सामानय	कशल्लि	कदलेली	 सामानय	कशल्लि	कदलेली 
		 असलयास	अकधि	/	वजा	 असलयास	अकधि	/	वजा

	 १)				 वयाज	फक्त	पासबुिा्त	नावे	िेलयास		  

	 २)	 ग्राहिान	े्ेट	बॅंिे्त	रक्कम	जमा	िेलयाची		 (+)  
नोंद	पासबुिमधये	घे्तलयास	 	

	 ३)	 संग्रहणा््ण	बॅंिे्त	जमा	िेलेला	धनादेश	अद्ाप	  
वसूल	झालेला	नसलयास

	 ४)	 बॅंिे्त	जमा	िेलेला	धनादेश	अनादरर्त	झालयास	  (+)

	 ५)	 शोधना््ण	कदलेला	धनादेश	बॅंिेस	सादर	झाला	  (-)
नसलयास
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gggggggggggggggg प्रातयावक्षक उदाहरणे ggggggggggggggggg

१. खालील वदलेलया पासबुक आवण रोख पुसतकातील बॅंकाना उताऱयावरून वद.३१ ऑकटोंबर २०१८ रोजीचे 
बॅंकेमेळपत्रक तयार करा.

__________	चया पुसतकात 
नावे.	 																																																								रोख पुसतक (फक्त बॅंक रकाना)	 			 								जमा.

वदनांक प्राप्ती  रक्कम
(`)

वदनांक शोधन रक्कम 
(`)

२०१८	
ऑकटोंबर
०१
०५
०८
१२
२०

कशल्लि	खाली	आणली	
अपणा्ण
अपवूा्ण
ओंिार
सुकनल

१०,०००
५,०००
६,०००
३,०००
४,०००

२०१८	
ऑकटोंबर
०७
१०
१५
१७
२०
३१

्ेतजस
अकनल
बॅंि	शुलि
जाकहरा्त
आहरण/	उचल
कशल्लि	पुढे	नेली

१२,०००
३,०००
२००

२,०००
१,०००
९,८००

२८,००० २८,०००
बॅंकेचया पुसतकात

नावे.	 पासबुि	 जमा.

वदनांक शोधन  रक्कम 
(`)

वदनांक प्राप्ती रक्कम 
(`)

२०१८	
ऑकटोंबर
०७
१०
१३
२०
२०
३१

वयाज	
कवमा	प्रवयाजी	
अकनल
दूरधवनी	देयि
आहरण/	उचल
कशल्लि	पुढे	नेली

५००
२,०००
३,०००
२,०००
१,०००
१६,५००

२०१८	
ऑकटोंबर
०१
१०
२२
२४
२७

कशल्लि	खाली	आणली	
अपूवा्ण
सुकनल
राजू
सवानंद

१०,०००
६,०००
४,०००
२,०००
३,०००

२५,००० २५,०००

२. खाली वदलेलया रोख पुसतक आवण पासबुकाचया उताऱयावरून वद.३१ माच्थ २०१९ रोजीचे बॅंकेमेळपत्रक तयार करा.
__________	चया पुसतकात 

नावे.	 																																																								रोख पुसतक (फक्त बॅंक रकाना)	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 जमा.
वदनांक प्राप्ती  रक्कम 

(`)
वदनांक शोधन रक्कम 

(`)

२०१९
माच्ण		०१
०४
०९
१५
२०
२७

कशल्लि	खाली	आणली	
अकवनाश
धनंजय	
कमनल
रोख
प्रसाद

७९,५००
१८,०००
२५,५००
१०,८००
२४,०००
१४,७००

२०१९
माच्ण	०४
०६
१२
१७
२४
३१

भाडे
मानसी
कनसखल
आहरण/	उचल
कनशां्त
कशल्लि	पुढे	नेली	

३६,०००
२०,१००
९,६००
१५,०००
२७,६००
६४,२००

१,७२,५०० १,७२,५००
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पासबुक
वदनांक वववरण काढलेली रक्कम

नावे.      `
जमा केलेली रक्कम

जमा.     `
वशल्लक

`

२०१९

एकप्रल	०१ कशल्लि	खाली	आणली	 ८६,४००
०४ कमनल १०,८०० ९७,२००
०६ प्रसाद १४,७०० १,११,९००
१० वे्तन २४,००० ८७,९००
१३ कनशा्ंत २७,६०० ६०,३००
१८ भार्त ११,४०० ७१,७००
२३ िेशव ६,६०० ६५,१००
२७ मानसी २०,१०० ४५,०००
३० शव्णरी १८,००० ६३,०००

३. श्ी. रवी यांचया पासबुकात वद. ३१ ऑगसट २०१८ रोजी ` ३३,६००/-, ची जमा वशल्लक आहे. परंतु रोख 
पुसतकात वेगळी वशल्लक वदसते. दोनही पुसतकांची तुलना केली असता खालील प्रमाणे फरक लक्षात आले.:

	 १.	 बॅंिेला	कदलेला		`	२४,५००/-	चा	धनादेश	कद.	३१	ऑगसट	२०१८	पूववी	बॅंिे्त	जमा	झाला	नाही.
	 २.	 ग्राहिान	ेNEFT	प्रणालीद्ारे	खातयावर	जमा	िेलयाची	नोंद	फक्त	पासबुिा्त	आलेली	आहे.	`	३३,०००/-.
	 ३.	 कद.२८	ऑगसट	२०१८	रोजी	शोधना	िरर्ता	कदलेला	` ३८,८००/-	चा	धनादेश	कद.०५	सपटेंबर	२०१८	रोजी	बॅंिे्त	

सादर	िरणया्त	आला.
	 ४.	 बॅंिे्तून	वटकवणया्त	आलेल	े	`	१५,०००/-	च	ेप्रापयकवपत्र	कद.३०	ऑगसट	२०१८	रोजी	अनादरर्त	झालयाची	सूचना	

बॅंिेद्ारे	कद.०३	सपटेंबर	२०१८	रोजी	प्राप्	झाली.	
	 ५.	 पासबिुची	जमा	बाजू		`	२,०००/-ने	जास्त	कदस्ते.
	 ६.	 बॅंि	शुलि	` ४००/-	आिारलयाची	नोंद	बॅंिेने	पासबुिा्त	नावे	िेली,	रोखपुस्तिा्त	नोंद	झाली		नाही.
	 	 कद.	३१	ऑगसट	२०१८	रोजीचे	बॅंि	मेळपत्रि	्तयार	िरा.

४. खालील वदलेलया मावहतीचया आधारे वद.३१ वडसेंबर २०१८ रोजीचे बॅंक मेळपत्रक तयार करा. 
	 १.	 कद.	३१	कडसेंबर	२०१८	रोजी	रोख	पुस्तिानुसार	अकधकवि््ण	कशल्लि	`	४८,४५०/-हो्ती.
	 २.	 बॅंिेन	ेआिारलेलया	संदेशवाहनाच	े`	३७०	ची	नोंद	फक्त	पासबुिा्त	नावे	िरणया्त	आलेली	आहे.	परं्तु	रोख	पुस्तिा्त	

याची	नोंद	घे्तली	गेलेली	नाही.
	 ३.	 अकधकवि्ा्णवरील	वयाज		`	२,८७०/-	ची	नोंद	रोखपुस्तिा्त	झाली	नाही.
	 ४.	 बॅंिे्त	वटकवणया्त	आलेलया		`	१२,०००/-	चया	कवपत्राची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	पूण्ण	रक्कमेन	ेकदस्ेत.	परं्ुत	बॅंिेने	िपा्त	

िेलेलया	` २००/-	िसरीची	नोंद	झाली	नाही.
	 ५.	 शोधना््ण	कदलेला	`	३२,३००/-	चा	धनादेश	कद.३१	कडसेंबर	२०१८	पूववी	बॅंिेस	सादर	िरणया्त	आलेला	नाही.
	 ६.	 संग्रहणा््ण	बॅंिे्त	जमा	िेलेला	`	२४,०००/-	चा	धनादेशापैिी	फक्त	`	८,०००	चा	धनादेश	कद.३१	कडसेंबर	२०१८	

पवूवी	वसूल	झाला.
	 ७.	 डेबीट	िाड्णद्ारे	लेखन	सामग्री	देयिाचे	`	११,३००/-	शोधन	िेले	पण	तयाची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	झाली	नाही.
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५. खालील वदलेलया तपशीलाचया आधारे वद.३० जून २०१९ रोजीचे बॅंक मेळपत्रक तयार करा.
	 १.	 पासबिु	नुसार	जमा	कशल्लि		`	२०,०००/-.
	 २.	 `	३,५००/-चा	कदलेला	धनादेश	बॅंिेस	सादर	िरणया्त	आला	पण	तयाची	नोंद	पासबुिा्त	`	५,३००/-	दाखकवणया्त	

आली.
	 ३.	 संग्रहणा््ण	बॅंिे्त	जमा	िेलेला		`	९,७००/-	चा	धनादेश	वसूल	झाला	परं्तु	रोख	पुस्तिा्त	तयाची	नोंद	आलेली	नाही.
	 ४.	 रोख	पुस्तिाची	शोधन	बाज	ू	`	१००/-	ने	िमी	कदस्ेत.
	 ५.	 बॅंिेद्ारे	शोधन	िेलेलया	कवद्ु्त	देयिाची		`	६,२००/-	ची	नोंद	पासबुिा्त	दोन	वेळेस	िरणया्त	आली.

६. खालील वदलेलया मावहतीचया आधारे वद. ३१ माच्थ २०१९ रोजीचे बॅंक मेळपत्रक तयार करा.
	 १)		 रोख	पुस्तिानुसार	कशल्लि	` १०,०००/-.
	 २)	 शोधना््ण	कदलेला	धनादेश	` २,०००/-	बॅंिे्त	सादर	झाला	नाही.
	 ३)	 ऋणिोने	` ३,५००/-	NEFT	या	प्रणालीद्ारे	बॅंि	खातया्त	जमा	िेले	पण	तयाची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	झाली	नाही.
	 ४)	 बॅंिेने	कवद्ु्त	देयि	` ४५०/-	भरल	ेआकण	` १००/-	बॅंि	शुलिाबद्ल	आिारले.
	 ५)	 अबि	िंपनीला	डेकबट	िाड्णद्ार	े	`१,५००/-	कदले	परं्ुत	रोख	पुस्तिा्त	तयाची	नोंद	`१५०/-	अशी	दाखकवणया्त	

आली.
	 ६)	 गुं्तवणिुीवरील	वयाज	बॅंिेने	खातया्त	जमा	िेल	े` ५००/-.
	 ७)	 ` ८८५/-	चा	शोधना््ण	कदलेला	धनादेश	बॅंिे्त	सादर	िरणया्त	आला	परं्तु	बॅंिेने	चुिीने	̀  ८६५/-	ची	नोंद	पासबुिा्त	

िेली.

७. वद. ३१ जानेवारी २०१८ रोजी रोख पुसतकानुसार बॅंक वशल्लक ` ४०,०००/- अशी आहे. परंतु पासबुकातील वशल्लक 
वेगळी आहे. वरील वशल्लकेमधये वदसणाऱया ववसंगतीची कारणे शोधा.

	 १)		 जानेवारी	२०१८	मधये	शोधनाबद्ल	कदलेला	` १,००,०००/-	चा	धनादेशा	पैिी	फक्त	` ५०,०००/-	चा	धनादेश	
३१	जानेवारी	२०१८	पवूवी	बॅंिे्त	सादर	िरणया्त	आला.

	 २)	 राशी	संग्रहणा््ण	` २,००,०००/-	चा	धनादेश	बॅंिे्त	जमा	िेला.	तयापैिी	फक्त	` ८०,०००/-	चया	धनादेशाची	
रक्कम	जानेवारी	२०१८	पूववी	बॅंिे्त	जमा	झाली.

	 ३)	 खाली	कदलेले	वयवहार	जानेवारी	२०१८	मधये	पासबुिमधये	कदस्ता्त,	पर्ंतु	तयांची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	घेणया्त	आली	
नाही.

	 	 १)	 बॅंिेन	ेECS	प्रणालीद्ारे	` ६,४००/-	कवद्ु्त	कबल	भरले.
	 	 २)	 बॅंिेने	` १२,०००/-	वयाज	खातया्त	जमा	िेले.
	 	 ३)	 बॅंिेने	व्त्णनाच	े	` १,०००/-	आकण	बॅंि	शुल्लिाचे	` ६००/-	नावे	िेले.
	 	 ४)	 ग्राहिाने	NEFT	द्ारे	्ेट	खातयावर	` १,०००/-	जमा	िेले.
	 कद.	३१	जानेवारी	२०१८	रोजीचे	बॅंिे	मेळपत्रि	्तयार	िरा.

८. जानेवारी २०१८ मधये श्ी. वगरीश कुंभार  यांचे पासबुकात ` १४,०००/- बॅंक वशल्लक आहे. रोख पुसतक व पासबुकाची 
तुलना केलयास खालील त्रुटी लक्षात येतात. 

	 १)		 ` १०,०००/-	चा	धनादेश	बॅंिे्त	जमा	िेला.	परं्तु	बॅंिेने	खातयावर	रक्कम	जमा	िेली	नाही.
	 २)	 भागावरील	लाभांश	बॅंिेन	ेजमा	िेला	पर्ंतु	तयाची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	घेणया्त	आली	नाही.	` १,०००/-
	 ३)	 स्ायी	सूचने	नुसार	बॅंिेने	कवमा	प्रवयाजीचे	` ५००/-	ECS	प्रणालीने	भरले	पण	रोख	पुस्तिा्त	या	वयवहाराची	नोंद	

झाली	नाही.
	 ४)	 बॅंिेने	िकमशनबद्ल	` ७५/-	नावे	िेले.
	 ५)	 धनादेश	अनादर	प्रिरणी	बॅंिेने	` ९००/- नावे	िेलयाची	नोंद	फक्त	पासबुिा्त	आहे.
	 ६)	 ` १,५००/-	चा	धनादेश	बॅंिे्त	जमा	िेलयाची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	दोन	वेळेस	िरणया्त	आली.
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	 ७)	 जानेवारी	२०१८	मधये	एिूण	` २०,०००/-	चे	धनादेश	कनग्णकम्त	िरणया्त	आले	परं्तु	फक्त	` ८,०००/-	चे	धनादेश	
बॅंिे्त	जानेवारी	२०१८	पवूवी	शोधनािरर्ता	सादर	झाले.

	 	 ३१	जानेवारी	२०१८	रोजी	बॅंि	मेळपत्रि	्तयार	िरा.

९. प्रशांत एनटरप्रायझेस यांनी पुरववलेलया मावहतीचया आधारे वद.३१ माच्थ २०१८ रोजीचे बॅंक मेळपत्रक तयार करा .
	 १)		 रोख	पुस्तिानुसार	अकधकवि््ण	` २८,०००/-
	 २)	 ` २,०००/-	चा	धनादेश	कनग्णकम्त	िरणया्त	आला.	बॅंिेने	्तो	अनादरर्त	िेला	पर्ंतु	अनादरणाची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	

घेणया्त	आली	नाही.
	 ३)	 बॅंिेने	` १५०/- बॅंि	शुलिाबद्ल	नावे	िेले.
	 ४)	 मालिाचया	बच्त	खातया्त	बॅंिेने	` २,५००/-	स्ानां्तरर्त	िेले	पण	तयाची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	नाही.
	 ५)	 पुरवठादाराला	कदलेला	` १,६००/-चा	धनादेश	बॅंिे्त	३१	माच्ण	२०१८	पययं्त	सादर	झालेला	नवह्ता.
	 ६)	 राशी	संग्रहणा््ण	` ३,०००/-	अाकण	` २,०००/-	चे	धनादेश	बॅंिे्त	जमा	िरणया्त	आले.	परं्तु	 तया	पिैी	फक्त	 

` ३,०००/-	चा	धनादेश	३१	माच्ण	२०१८	पूववी	बॅंिे्त	जमा	झाला.
	 ७)	 ग्राहिाने	` १,५००/-	बॅंि	खातया्त	परसपर	जमा	िेले	परं्ुत	रोख	पुस्तिा्त	तयाची	नोंद	रोखीचया	रिानया्त	िरणया्त	

आली.
	 ८)	 अकधकवि्ा्णवर	` ७५०/- वयाज	बॅंिेने	नावे	िेले.

१०. ३१ वडसेंबर २०१८ रोजीचे बॅंक मेळपत्रक तयार करा.
	 १)		 पासबुिनुसार	नावे	कशल्लि	` १६,०००
	 २)	 ग्राहिाने	आपलया	बॅंि	खातया्त	NEFT	द्ार	े` ८,०००/-	परसपर	जमा	िेले.
	 ३)	 ` १०,५००/-	च	ेधनादेश	संग्रहणा््ण	बॅंिे्त	आले	नाही्त	परं्तु	बॅंिेने	जमा	िेले	नाही्त.
	 ४)	 बॅंिेने	िकमशनबद्ल	` ३००/-	ने	नावे	िेलयाची	नोंद	पासबुिा्त	आहे	परं्ुत	रोख	पुस्तिा्त	नाही.
	 ५)	 कडसेंबर	२०१८	मधये		` ३,५००/-	चे	बॅंिे्त	वटकवलेले	कवपत्र	जानेवारी	२०१९	मधये	अनादरर्त	होऊन	पर्त	आले.
	 ६)	 स्ायी	सूचनेनुसार	बॅंिेने	` ६५०/-टेकलफोनचे	कबल	भरले	तयाची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	नाही.
	 ७)	 बॅंिे्त	` ९७५/-	चा	धनादेश	जमा	िरणया्त	आला	परं्तु	चिुून	तयाची	नोंद	रोख	पुस्तिा्त	` ७९५/-	अशी	िरणया्त	

आली.
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