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5 सहाय्यक पुस्तके (Subsidiary Books)

अभ्यास घटक

५.१	 ओळख,	अर्थ,	आवश्यकता	आणि	सहाय्यक	पुसतकांची	देखरेख
५.२	 केवळ	रोख	रकाना	असलेले	साचे	रोख	पुसतक
५.३	 रोख	व	बँक	रकाने	असलेल	ेरोख	पुसतक
५.४	 णवशलेषिात्मक	लघ	ुरोख	पुसतक	-	अग्रघन	पद्धती
५.५	 खरेदी	पुसतक
५.६	 खरेदी	परत	पुसतक	
५.७	 णवक्री	पुसतक
५.८	 णवक्री	परत	पुसतक
५.९	 ्मूळ	रोज	णकद्थ

क्षम्ता विधाने

o	 णवद्ार्याांना	सहाय्यक	पुसतकांचा	अर्थ	व	गरजांचे	आकलन	होते.

o	 णवद्ार्याांना	णवशेष	रोजणकद्थ्मध्ये	प्रत्यक्ष	नोंद	करता	्येते.
o		 णवद्ारथी	रोख	व्यवहाराचे	आणि	उधारीच्या	व्यवहाराचे	वगी	्थ	करि	करू	शकतो.
o		 णवद्ारथी	णवणवध	रोख	पुसतकां्मध्ये	आणर्थक	व्यवहारांची	नोंद	करून	संतुलन	करतो.
o		 णवद्ारथी	बँक	व्यवहारांच	ेलेखांकन	व	प्रती	नोंदी	करू	शकतो.
o		 णवद्ारथी	णवणवध	सहाय्यक	पुसतके	त्यार	करू	शकतो.

५.१ प्रस्तािना
	 लहान	 प्रमाणावरील	 व्ापारात	 घडून	 ्ेणाऱ्ा	 व्वहारांची	 संख्ा	 जासत	 नसते.	 त्ामुळे	 अशा	 व्ापारी	 संस्ाना	 रोज	िकर्द	
आिण	खातेवही	अशा	रोन	पुसतकात	सव्द	व्वहार	िलिहणे	सो्ीचे	असते.	परंत	ुव्ापाराचा	व्ाप	वाढल्ावर	ज्ावेळी	व्वहारांची	
संख्ा	 वाढत	 जात	े त्ावेळी	 रोजिकरदीच	े िवभाजन	करुन	 एका	 िकरदीऐवजी	 लहान	 लहान	अशा	अनेक	 िकरदी	 ठेवण्ात	 ्ेतात.	 ्ा	
छोट्ा	 िकरदीनांच	 रैिनक	पुसतके,	 'रुय्म	 िकर्द'	 (Subsidiary	 Journals)	 िकंवा	 'सहाय्क	पुसतके'	 (Subsidiary	Books)	
असे	 महणतात.

५.१ अर्थ : (Meaning)
 रोजिकरदीच्ा	उपिवभाजनाला	सहाय्क	पुसतके	असे	महणतात.		एक	प्रकारे	व्वहारांच्ा	सवरुपाच्ा	आधारावर	रोजिकरदीचे	अनेक	
िविशष्ट	रोजिकरदीमध्े	उपिवभाजन	करण्ात	्ेते.

	 सहाय्क	पुसतके	 ही	मूळ	नोंरीची	प्र्म	 िकंवा	प्रा्िमक	नोंरीची	 पुसतके	 होत.	कारण	 व्वहाराची	प्र्म	नोंर	ही	सहाय्क	
पुसतकात	करण्ात	्ेते	आिण	त्ाची	नोंर	खातेवहीतील	िविशष्ट	खात्ात	करण्ात	्ेते.

५.१.१ सहाय्यक पुस्तके ठेिण्याची आिश्यक्ता
१) विशवेिकरण (Specialisation) : 	कम्दचाऱ्ाला	एकाच	प्रकारच	ेका््द	सोपिवल	ेजात	ेत्ामुळे	तो	ते	का््द	करण्ात	िनषणात	

होतो	आिण	त्ाच्ा	का््दक्षमतेत	वाढ	होते.
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२)	 वेळेची	बचत	आणि	णितव्य्यी	: एकाच वेळी लेखांकनाच्ा ववविन्न पद्धती उप्ोगात आणल्ा जाऊ शकतात.  त्ामुळे 
वेळेची व खचाचाची बचत होते.

३)	 का्यायाचे	 णवभाजन	 : सहाय्क पुसतकामध्े व्वहारांच्ा नोंदी करण्ाचे का्चा आवण खातेवहीमधील खात्ामधे खतावणी 
(नोंद) करण्ाचे का्चा हे एकाच वेळी अनेक कमचाचाऱ्ामध्े वविागले जाऊ शकते.

४)	 जलद	िाणिती	आणि	भावी	संदभया	: समान व्वहारांची नाेंद एकाच पुसतकात एकत्रवत्रत्ा करण्ात ्ेत असल्ाने आवश्क 
मावहती लवकर उपलबध होते आवण त्ा मावहतीचा िववष्काळात उप्ोग करणे सोपे होते.

५)	 अंतरयात	पडताळिी	:	सहाय्क पुसतकामुळे अंतगचात वन्ंत्रण शक् होते.  त्ामुळे लेखापुसतकातील अचूकचता पडताळून पाहता 
्ेते.

व्यविारांच्या	आधारावर	सिाय्यक	पुसतकांचे	प्रकार

्ा प्रकरणात आपण खालील ववशेष हेतू पुसतकावर चचाचा करणार आहोत.
१) रोख पुसतक 
२) लघू रोख पुसतक
३) खरेदी पुसतक
४) खरेदी परत पुसतक (वनगचात प्रत्ा् पुसतक)
५) ववक्री पुसतक
६) ववक्री परत पुसतक (आगत प्रत्ा् पुसतक) 
७) मूळ रोज  करीदचा 

५.२	 रोख	पुसतक	 (Cash	book)	 :
 रोख पुसतक ः सवचा प्रकारचे रोख व बँक व्वहार ्ा पुसतकात नोंदववले जातात. रोख पुसतकाला दोन बाजू असतात, डाव्ा 
बाजुस प्राप्ी बाजू वकंवा नावे बाजू आवण उजव्ा बाजूस शोधन बाजू वकंवा जमा बाजू असे महणतात.  जेवहा रोख रक्कम वकंवा धनादेश  
देण्ात ्ेतो तेवहा अशा व्वहारांची तपशीलवार नोंद ही उजव्ा बाजूस करण्ात ्ेते. ह्ा बाजूस शोधनबाजू वकंवा जमाबाजू असे 
महणतात.  रोख पुसतकात संबवंधत सवचा व्वहार हे काल-क्मानुसार नोंदववले जातात. तसेच प्राप् होणारी रक्कम ही डाव्ा बाजूस 
महणजे नावे बाजूवर (प्राप्ी बाजू) वलहीली जाते. रोख पुसतक हे मूळ नोंवदचे पुसतक आहे. ्ा मधे रोखीशी संबवंधत सवचा व्वहारांचे 
रोख खात्ाप्रमाणे वगगीकरण करण्ात ्ेते. त्ामुळे एका वववशष्ट कालावधीची रोख आवण बँक वशल्लक शोधण्ास मदत होते. महणून 
रोख पुसतकामुळे रोज  करीदचा आवण खातेवही असे दोनही उदे्श साध् होतात.

रोख/बँक 
व्वहार

ववपत्रांचे
व्वहार

उधारीचे 
व्वहार

१
खरेदी
पुसतक

२
ववक्री
पुसतक

३
खरेदी परत

पुसतक

४
ववक्री परत

पुसतक

मूळ 
रोजकरीदचा

शेष वकंवा अन्
व्वहार

एक रकानी
रोख

पुसतक

दोन रकानी
रोख

पुसतक

बँक
पुसतक

लघू
रोख

पुसतक

प्राप्
ववपत्र
पुसतक

दे्
ववपत्र
पुसतक



125

साधे रोख पुस्तकाचा नमुना
नािे साधे रोख पुस्तक जमा

	िरनांक 						प्राप्ी पावती	
क्मांक

खा.पा. रक्कम
`

	िरनांक शोधन प्रमाणक	
क्मांक

खा.पा. रक्कम
`

साधे रोख पुस्तक उदाहरणे

१) साधे रोख पुस्तक ्त्यार करा.
	 माच्द	२०१९	 १	 हसतस्	रोख		 ` २,५००
	 	 ५	 सुरेश	्ांना	रोख	िरली	 ` १,०००
	 	 ७	 रोख	खरेरी	 ` ५००
	 	 १४	 प्रकाश	्ांचेकडून	रोख	िमळाली	 ` १,०००
	 	 १६	 रोखीन	ेमालाची	िवक्री	 ` ८००
	 	 २०	 गाडी	भाड	ेिरले	 `  १००
	 	 २५	 वेतन	िरले	 ` ५००

............... ्यांचे पुस्तका्त
नािे साधे रोख पुस्तक जमा 
 वदनांक प्राप्ी पा. 

क्र.
खा.
पा.

रक्कम
`

वदनांक शोधन  प्र. 
क्र.

खा.
पा.

रक्कम
`

२०१९
माच्द

१

१४ 

१६

िशल्लक	पु	/	आ

प्रकाश	खाते
(रक्कम	
िमळाल्ाबद्ल)

िवक्री	खाते
(रोख	िवक्री	
केल्ाबद्ल)

 

२,५००

१,०००

८००

२०१९
माच्द

५
 

७
 

२०

२५
 

३१

सुरेश	खाते
(रक्कम	िरल्ाबद्ल)

खरेरी	खाते
(माल	खररेी	
केल्ाबद्ल)

गाडी	भाडे	खाते
(गाडी	भाडे	
िरल्ाबद्ल)

वेतन	खाते
(वेतन	िरल्ाबद्ल)

िशल्लक	पु	/	ने

 

१,००० 

५०० 
 

१००
 

५०० 

२,२००
४,३०० ४,३००

१	एिप्रल
२०१९ िशल्लक	पु/आ.

 
२,२००
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२. पुढील व्यिहारांची नोंद सौरभ ट्ेडस्थ ्यांच्या साध्या रोख पुस्तका्त करा.
	 जुल	ै२०१८	 १	 रोख	रकमेसह	व्वसा्	प्रारंभ	केला	 ` १,००,०००
	 	 ३	 बँकेत	रक्कम	जमा	केली	 `  ८०,०००
	 	 ५	 रोखीने	स्ेशनरी	खरेरी	केली	 `  २,०००
	 	 ७	 रोख	खरेरी	 `  १५,०००
	 	 ८	 रोखीने	मालाची	िवक्री	 `  २०,०००	८	%	व्ापारी	कसरीवर
	 	 १०	 िवम्ाचा	हप्ा	भरला	 `  ५,०००
	 	 १२	 िरिक्षत	्ांना	रक्कम	िरली	 `  १०,०००
	 	 १५	 सकसेना	्ांच्ाकडून	रक्कम	िमळाली	 `  ८०,०००
	 	 १७	 किमशन	िमळाले	 `  २,०००
	 	 १८	 व्क्तिगत	उप्ोगासाठी	व्वसा्ातून	उचलले	 `  ४,०००
	 	 २२	 उपसकर	िवक्री	 `  ५,०००
	 	 २५	 रामला	वेतन	िरले	 `  ६,०००	
	 	 ३०	 व्ाज	िमळाले	 `  ४,०००
उत्तर :

सौरभ ट्ेडस्थ ्यांचे पुस्तका्त
नािे साधे रोख पुस्तक जमा

वदनांक प्राप्ी पा. 
क्र.

खा. 
पा.

रक्कम
`

वदनांक शोधन प्र. 
क्र.

खा. 
पा.

रक्कम
`

जुलै
२०१८

१

८ 

१५ 

१७ 
 
 
२२ 

३०

भांडवल	खाते
(व्ावसा्ात	भांडवल	
गुंतिवल्ाबद्ल)

िवक्रीकर	खाते
(िवक्री	केल्ाबद्ल)

सकसेना	खाते
(रोख	िमळाल्ाबद्ल)

किमशन	खाते
(किमशन	िमळाल्ाबद्ल)

उपसकर	खाते	
(उपसकर	िवकल्ाबद्ल)

व्ाज	खाते
(व्ाज	िमळाल्ाबद्ल)

 

१,००,०००

१८,४०० 

८०,००० 

२,००० 
 

५,००० 
 

४,०००

जुलै
२०१८

३ 
 

५
 
७
 
 
१० 
 

१२
 
१८ 

 
२५
३१

बँक	खाते 
(बँकेत	रक्कम	जमा	
केल्ाबद्ल)
स्ेशनरी	खाते 
(स्ेशनरी	खररेीबद्ल)
खरेरी	खाते 
(माल	खरेरी	
केल्ाबद्ल)
िवमा	हप्ा	खाते 
(िवमा	हप्ा	
भरल्ाबद्ल)
िरिक्षत	खाते 
(रक्कम	िरल्ाबद्ल)
उचल	खाते 
(उचल	केल्ाबद्ल)
वेतन	खाते 
(वेतन	िरल्ाबद्ल)
िशल्लक	खाते

 

८०,००० 
 

२,००० 

१५,००० 
 

५,०००
 
 

१०,०००
 

४,००० 
 
 

६०००
 

८७,४००
२,०९,४०० २,०९,४००

आॅगस्	
१ िशल्लक	खाते

 
८७,४००
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३. कमल ट्ेडस्थ ्यांच्या साध्या रोख पुस्तका्त पुढील व्यिहारांच्या नोंदी करा.
		 ऑगस्	२०१८	 १	 हसतस्	रोख		 `  ३७,४००
		 	 ४	 साक्षीकडून	िमळाले	 `  २५,०००
		 	 ५	 १२%	व्ापारी	कसरीवर	रोखीने	मालाची	खरेरी	 `  २५,०००		
		 	 ८	 भागांमध्े	गुंतिवले	 `  २५,०००
		 	 १०	 िविवध	िकरकोळ	खचा्दचे	िरले	 `  ३,०००
		 	 १२	 जीवन	िवमा	प्रव्ाजीचे	िरले	 `  ८,०००
		 	 १६	 लाभांश	िमळाला	 `  २,०००
		 	 २०	 ्ेलीफोन	िबल	भरले		 `  ६,०००
		 	 २२	 व्ाज	िमळाले	 `  १,०००
		 	 २५	 २०%	व्ापारी	कसरीवर	मालाची	रोख	िवक्री	 `  २५,०००		
		 	 २८	 िवद्ुत	िबल	भरले	 `  ४,५००
उत्तर :                             कमल ट्ेडस्थ ्यांचे पुस्तक
नािे साधे रोख पुस्तक जमा

वदनांक प्राप्ी पा. 
क्र.

खा. 
पा.

रक्कम
`

वदनांक शोधन प्र.
क्र.

खा. 
पा.

रक्कम
`

ऑगस्
२०१८	
								१

४

१६ 

२२

२५

िशल्लक	प	ु/	आ.
साक्षी	खाते
(रक्कम	
िमळाल्ाबद्ल)

लाभांश	खाते
(लाभांश	
िमळाल्ाबद्ल)

व्ाज	खाते
(व्ाज	
िमळाल्ाबद्ल)

िवक्री	खाते
(रोख	िवक्रीबद्ल)

 

३७,४००
२५,०००

२,०००

१,०००

२०,०००

 

२०१८ 
ऑगस्	

५ 

८ 

१० 
 

१२ 

२० 
 

२८
 

३१

खरेरी	खाते 
(माल	खरेरी	केल्ाबद्ल)

भाग	गुंतवणूक	खाते 
(भागांमध्े	
गुंतिवल्ाबद्ल)

िविवध	िकरकोळ	खच्द	खाते 
(िविवध	खच्द	केल्ाबद्ल)

उचल	खाते 
(जीवन	िवमा	प्रव्ाजीचे	
िरल्ाबद्ल)

्ेिलफोन	िबल	खाते 
(्ेिलफोन	िबल	
भरल्ाबद्ल)

िवद्ुत	िबल	खाते 
(िवद्ुत	िबल	
भरल्ाबद्ल)

िशल्लक	पु.	/	ने

 
२२,०००

२५,०००

३,००० 

८,०००

६,०००
 

४,५०० 

१६,९००
८५,४०० ८५,४००

२०१८
सप्े.
१ िशल्लक	पु.आ.

 

१६,९००
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५.३ रोख ि बँक रकाने असलेले रोख पुस्तक / दोन रकानी रोख पुस्तक

	 वत्दमान	काळात	बँका	व्ावसाि्कांना	िविवध	सेवा	प्ररान	करण्ात	महत्वाची	भूिमका	अरा	करीत	आहेत.		बँका	ग्ाहकांकडून	
ठेवी	सवीकारतात	आिण	आपल्ा	ग्ाहकांना	रोख	सवरूपात	िकंवा	धनारेशाद्ारे	पैसे	काढण्ाची	सेवा	प्ररान	करतात.		्ािशवा्	बँका	
िविवध	प्रकारची	का््द	करतात.		उराहरणा््द	धनारेशाद्ारे	शोधन	आिण	ड्ाफ्	द्ार	ेशोधन	कज्द	सुिवधा,	िविनम्	िवपत्र	व्िवणे,	रोख	
कज्द	आिण	वरील	सव्द	सुिवधा	्ािशवा्	जेवहा	एखारा	ग्ाहक	बँकेत	चालूखाते	उघडतो	तेवहा	त्ाला	अिधकोष	अिधिवकषा्दची	सवलत	
प्ररान	करण्ात	्ेते.

	 ज्ा	व्ावसाि्काला	बँकामाफ्फत	अनेक	व्वहार	कराव	ेलागतात	तो	बँकमध	ेचालूखाते	उघडतो	आिण	अिधिवकष्द	सवलतीचा		
फा्रा	घेतो.

५.३.१ रोख ि बँक रकाने असलेल्या रोख पुस्तका्तील रकाने ः

रोख	व	बँक	रकाने	असलेल्ा	रोख	पुसतकात	प्राप्ी	व	शोधन	ह्ा	रोनही	बाजूंना	रोख	रकान्ािशवा्	एक	अितररति	रकाना	
असतो	 त्ा	 रकान्ास	 बँक	 रकाना	अस	े महणतात.	ह्ा	 रकान्ात	केवळ	बँकेशी	 संबंिधत	असलेल्ा	 व्वहारांचीच	 नोंर	
करण्ात	्ेते.	रोख	पुसतकातील	बँक	रकाना	हा	व्ावसाि्कांच्ा	बँकेतील	चालू	खात्ाच	ेप्रितिनिधतव	करतो.

५.३.२ रोख ि बँक रकाने असलेल्या रोख पुस्तकाचे प्रारूप ः

..............	्ांचे	रोख	पुसतक

नािे जमा 
वदनांक ्तपशील     

(प्राप्ी)
पाि्ती 
क्रमांक

खा.
पा.

रोख
`

बँक
`

वदनांक ्तपशील  
(शोधन)

प्रमाणक
क्रमांक

खा.
पा.

रोख
`

बँक
`

५.३.३ रोख ि बँक रकाना असलेल्या रोख पुस्तका्त बँक व्यिहारांचे लेखांकन

१)	 बँक खात्याची प्रारवंभक वशल्लक :	जेवहा	प्राप्ी	बाजूची	(नावे	बाजू)	बेरीज	ही	शोधन	बाजूच्ा	(जमा	बाजूच्ा	बेरजेपके्षा	जासत	
असत	ेतेवहा	त्ाला	नावे	िशल्लक	अस	ेमहणतात.	्ा	उल्	जेवहा	शोधन	(जमा)	बाजूची	बेरीज	ही	प्राप्ी	बाजूच्ा	(नाव	ेबाजू)	
बेरजेपके्षा	जासत	असते	तेवहा	त्ाला	जमा	िशल्लक	असे	महणतात.	बँक	खाते	ह	ेवै् क्तिक	खाते	असल्ामुळे	्ा	खात्ात	नावे	
िशल्लक	िकंवा	जमा	िशल्लक	असू	शकते.	बँक	खात्ात	जमा	िशल्लक	असणे	महणजे.	‘बँक ओवहरडा्फट’ हो्य.

अ) जेवहा बँक खात्याची नािे वशल्लक वदलेली अस्ेत :	जेवहा	बँक	खात्ाची	नावे	 िशल्लक	िरलेली	असते	तेवहा	ती	
रोख	पुसतकाच्ा	प्राप्ी	(नावे)	बाजूस	बँक	रकान्ात	िरलेल्ा	रकमेची	नोंर	करताना	तपशील	रकान्ात	पुढील	प्रमाणे	
रश्दिवण्ात	्ेते	‘वशल्लक पु/आ’.

ब) जेवहा बँक खात्याची जमा वशल्लक देण्या्त आली असेल वकंिा खात्या्त बँक ‘ओवहरड्ाफट’ देण्या्त आला 
असेल :	 बँक	खात्ातील	जमा	 िशलकेला	 ‘ओवहरडा्फ्’	असे	 महणतात.	जेवहा	खातेरार	आपल्ा	बँकेतील	चालू	
खात्ात	असलेल्ा	जमा	रकमेपेक्षा	जासत	रकम	काढतो	तेवहा	‘ओवहरड्ाफ्’ची	क्स्ती	िनमा्दण	होते.	्ोडक्ात	बँक	
‘ओवहरड्ाफ्’	महणज	ेबँकेन	ेआपल्ाला	चालू	खात्ावर	िरलेल	ेअलपकालीन	कज्द	हो्.	् ा	व्वहाराची	रोख	पुसतकात	
नोंर	करताना	शोधन	(जमा)	बाजूवर	बँक	रकान्ात	‘ओवहरड्ाफ्’च्ा	रकमेची	नोंर	करताना	तपशील	रकान्ात	पुढील	
प्रमाण	ेरश्दिवण्ात	्ेईल	‘वशल्लक पु/आ’.
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२)	 प्राप् धनादेश :	रोख	िवक्री,	किमशन,	लाभांश	व	व्ाज	व	खात्ांच	ेिहशेब	चुकत	ेहोण	े(Statement	of	accounts)	इत्ारी	
कररता	धनारेश	प्राप्	होत	असतात.

अ) रेखांवक्त धनादेश प्राप् झाले अस्ता :	जेवहा	रेखांिकत	धनारेश	प्राप्	होतो	तेवहा	त्ाची	नोंर	रोख	पुसतकात	प्राप्ी	
बाजूला	बँक	रकान्ात	करण्ात	्ेते.	्ा	धनारेशावरील	रकमेची	नोंर	बँक	रकान्ात	करताना	तपशील	रकान्ात	पुढील	
प्रमाण	ेनोंर	करण्ात	्ेते.	‘विक्ररी / व्याज / कवमशन / ग्ाहक खा्ते’

 रोज वकद्थ नोंद -		 बँक	खात	े	 नावे

िवक्री	/	व्ाज	/	किमशन	/	ग्ाहक	खात्ाला

ब) िाहक धनादेश प्राप् झाले अस्ता :	जेवहा	वाहक	धनारेश	प्राप्	होतो	तेवहा	रोख	रक्कम	िमळाली	अस	ेसमजले	जाते.	् ा	
व्वहाराची	नोंर	रोख	पुसतकाच	ेप्राप्ी	बाजूला	करताना	संबंिधत	धनारेशाची	रक्कम	ही	रोख	रकान्ात	िलहून	तपशील	
रकान्ात	पुढील	प्रमाणे	संबिंधत	खात्ाचे	नाव	िलिहण्ात	्ेते.	‘विक्ररी / व्याज / कवमशन / ग्ाहक खा्ते’

 रोज वकद्थ नोंद -		 रोख	खात	े	 नावे

िवक्री	/	व्ाज	/	किमशन	/	ग्ाहक	खात्ाला	

क) प्राप् धनादेश त्याच वदिशी बँके्त जमा करण्या्त आला :	प्राप्	धनारेश	राशी	संग्हणाकररता	बँकेत	जमा	करण्ात	् ेतात.	तेवहा	
रोख	पुसतकाच	ेप्राप्	बाजूवर	बँक	रकान्ात	संबंिधत	रक्कम	िलिहली	जाते	व	तपशील	रकान्ात	पुढील	प्रमाणे	संबिंधत	खात्ाचे	
नाव	िलिहण्ात	्ेते	‘विक्ररी / व्याज / कवमशन / ग्ाहक खा्ते’

 रोज वकद्थ नोंद -		 बँक	खात	े	 नावे

िवक्री	/	व्ाज	/	किमशन	/	ग्ाहक	खात्ाला

ड) प्राप् धनादेशाचे अनादरण :	प्राप्	झालेले	धनारेश	त्ावरील	तारखेपासून	तीन	मिहन्ाचे	आत	राशी	संग्हणाकररता	बँकेत	जमा	
कराव	ेलागतात.	तसे	केले	नाही	तर	ते	धनारेश	िनर््दक	(Worthless)	िकंवा	मृतप्रा्	होतात.	जेवहा	काही	कारणांमुळे	बँक	
आरात्ाला	(Payee)	धनारेशाची	रक्कम	रेण्ास	नाकारते	तेवहा	त्ाला	धनारेशाचे	अनाररण	झाले	असे	महणतात.

	 अनारररत	धनारेशांची	नोंर	रोख	पुसतकाच्ा	शोधन	बाजूवर	बँक	रकान्ात	करण्ात	्ेत	े्ामुळे	प्राप्	धनारेशाच्ा	नोंरीचा	
प्रभाव	रद्	होतो.	्ा	कररता	तपशील	रकान्ात	पुढील	प्रमाणे	संबंिधत	खात्ाचे	नाव	िलिहण्ात	्ेते.

 रोज वकद्थ नोंद -		 िवक्री	/	व्ाज	/	किमशन	/	ग्ाहकाचे	खाते																	नावे

	 	 बँक	खात्ाला

इ) वनर्थमी्त धनादेश :	रोख	खरेरी,	रे्किमशन,	रे्	व्ाज,	िहशेब	चुकत	ेकरणे	इत्ारीचे	शोधनासाठी	धनारेश	िनग्दिमत	रेण्ात	
करण्ात	्ेतात.	तसेच	धनारेशाचा	वापर	बँकेतून	रोख	रक्कम	काढण्ासाठी	ही	केला	जातो.	्ा	व्वहाराची	नोंर	रोख	पुसतकात	
शोधन	बाजूवर	बँक	रकान्ात	केली	जाते	व	तपशील	रकान्ात	पुढील	प्रमाणे	संबंिधत	खात्ाचे	नाव	िलिहण्ात	्ेते.

 रोज वकद्थ नोंद -		 िवक्री	/	व्ाज	/	किमशन	/	पुरवठाराराचे	खाते																	नावे

	 	 बँक	खात्ाला

फ) वनर्थमी्त धनादेशाचे अनादरण :	िनग्दमीत	धनारेशाचे	अनाररण	झाल्ास	रोख	पुसतकाचे	प्राप्ी	(नावे)	बाजूवर	बँक	रकान्ात	
संबिंधत	रकमेची	नोंर	केली	जात	े्ामुळे	शोधनासंबंधी	पूवदी	केलेल्ा	नोंरीचा	प्रभाव	रद्	होतो.	प्राप्ी	बाजूवर	नोंर	करताना	
तपशील	रकान्ात	पुढीलप्रमाण	ेसंबंिधत	खात्ाचे	नाव	िलिहल	ेजाते.	‘विक्ररी / व्याज / कवमशन / पुरिठादाराचे खा्ेत’

 रोज वकद्थ नोंद -		 बँक	खात	े	 नावे

	 	 िवक्री	/	व्ाज	/	किमशन	/	पुरवठाराराचे	खात्ाला
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र) सि्तःच्या (खाजरी) कामाकरर्ता बँक्ेतून रक्कम काढणे :	अशा	व्वहारांची	नोंर	रोख	पुसतकाचे	शोधन	बाजूवर	बँक	रकान्ात	
करण्ात	्ावी	व	तपशील	रकान्ात	‘उचल	खाते’	(आहरण	खाते)	असे	िलिहण्ात	्ावे.

 रोज वकद्थ नोंद -		 उचल	(आहरण)	खाते																	नावे

	 	 बँक	खात्ाला

३) बँक सूचना ि वििरण :	बँक	आपल्ा	ग्ाहकांना	िविवध	सेवा	प्ररान	करतात.	उराहरणा््द	बँकेत	राशी	संग्हाणा््द	जमा	करण्ात	
अालेल्ा	धनारेशांची	रक्कम	गोळा	करणे,	लाभांश	गोळा	करणे,	खातेराराचे	वतीन	ेत्ाचे	सूचनेनुसार	िविवध	खचा्दचे	शोधन	
करण	ेइत्ारी	अशा	सेवा	प्ररान	केल्ानंतर	बँक	्ासंबंधीची	सूचना	व्वहाराच्ा	संपूण्द	तपशीलासह	खातेराराला	पाठिवते.	ज्ा	
खातरेारांच	ेचाल	ूखात	ेअसत	े्ा	खातरेारांना	बँकेकडून	िन्मीत	िववरण	ेप्राप्	होतात.	असा	िववरणांमध्े	िविवध	व्वहारांची	
िवसतृत	 मािहती	असते.	 उराहरणा््द	 धनारेशाचे	अनाररण,	 ग्ाहकाने	खातेराराच्ा	खात्ात	 सरळ	 (Direct)	 रक्कम	जमा	
करणे,	बँक	ओवहरड्ाफ्वर	बँकेने	आकारलेले	व्ाज	इत्ारी.	अशा	सव्द	व्वहारांची	नोंर	व्ावसाि्क	आपल्ा	रोख	पुसतकात	
बँकेकडून	प्राप्	सूचना	व	िववरणपत्राच	ेआधारे	करीत	असतो.

अ) ग्ाहकाने सरळ बँक खात्या्त रक्कम जमा करणे :	आपल्ा	व्वहारांची	पतू्दता	करण्ासाठी	काही	ग्ाहक	रोख	पैस	े िकंवा	
धनारेश	न	रेता	आपल्ा	बँकेतील	खात्ात	सरळ	पैसे	जमा	करतात.	अशा	पररक्स्तीत	हा	व्वहार	रोख	पुसतकात	प्राप्ी	(नावे)	
बाजूला	बँक	रकान्ात	नोंरिवला	जाईल	आिण	संबंिधत	ग्ाहकाचे	नाव	तपशील	रकान्ात	िलिहले	जाईल.

 रोज वकद्थ नोंद -		 बँक	खात	े	 नावे

	 	 ग्ाहक	खात्ाला

ब) बँकेने वदलेले व्याज :	बँक	खातेराराला	त्ाचे	खात्ातील	जमा	रकमेवर	व्ाज	रेत	असते.	असे	व्ाज	ह	ेव्ावसाि्काला	
िमळालेले	उतपन्न	असते.	त्ामुळे	बँकेतील	िशलकेत	वाढ	होते.	ह्ा	व्वहाराची	नोंर	रोख	पुसतकातील	प्राप्ी	बाजूवरील	बँक	
रकान्ात	केली	जाईल	आिण	तपशील	रकान्ात	‘व्याज खा्ते’	असे	िलिहले	जाईल.

 रोज वकद्थ नोंद -		 बँक	खात	े	 नावे

	 	 व्ाज	खात्ाला

क) बँकेने बँक ओवहरडा्फटिर आकारलेले व्याज (Interest Charged on Overdraft by bank) :	ओवहरडा्फ्वर	
सिुवधा	महणजे	बँकेद्ारे	चालू	खाते	असलेल्ा	खातेराराला	िरलेल	ेअलपकालीन	कज्द	हो्	अशा	ओवहरड्ाफ्वर	बँक	एक	
िनक्शचत	रराने	 व्ाज	आकारते.	आकारण्ात	आलेल	ेअसे	व्ाज	हा	व्ावसाि्काचा	खच्द	हो्.	्ा	व्वहाराची	नोंर	रोख	
पुसतकात	शोधन	बँक	रकान्ात	करण्ात	्ेईल	आिण	तपशील	रकान्ात	‘बँक	ओवहरड्ाफ्वरील	व्ाज	खाते’	असे	िलिहले	
जाईल.

 रोज वकद्थ नोंद -		 बँक	ओवहरड्ाफ्वरील	व्ाज	खाते		 नावे

	 	 बँक	खात्ाला

ड) बँकेद्ारे नािे टाकण्या्त आलेले बँक शुलक (आकार) :	बँक	आपल्ा	ग्ाहकांना	िविवध	सेवा	प्ररान	करतात.	ह्ा	सेवासाठी	
बँकेद्ारे	एका	िनक्शचत	शुलकाची	अाकारणी	करण्ात	्ेते.	्ा	सेवा	शुलकालाच	बँक	शुलक/आकार	(Bank	Charges)	
अस	ेमहणतात.	बँकेने	आकारलेली	शुलकाची	रक्कम	व्ावसाि्कांसाठी	खच्द	असते.	्ा	व्वहारांची	नोंर	रोख	पुसतकाचे	शोधन	
बाजूवर	‘बँक’	रकान्ात	करण्ात	्ेईल	व	तपशील	रकान्ात	‘बँक	शुलक	खाते’	असे	िलिहले	जाईल.

 रोज वकद्थ नोंद -		 बँक	शुलक	खाते		 नावे

	 	 बँक	खात्ाला
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इ) बँकेने व्यािसाव्यकाचे ि्तीने रुं्तिणुकरीिर रोळा केलेले लाभांश वकंिा व्याज :	बँकेने	गोळा	केलेली	ही	रक्कम	व्ावसाि्काचे	
उतपन्न	हो्	्ा	संरभा्दत	बँकेकडून	व्ावसाि्काला	सूचना	िकंवा	िववरण	प्राप्	झाल्ानंतर	व्ावसाि्क	्ा	व्वहाराची	नोंर	
रोख	पुसतकात	प्राप्ी	बाजूवर	बँक	रकान्ात	करतो	आिण	तपशील	रकान्ात	‘गुंतवणुकरीवरील	लाभांश	िकंवा	व्ाज	खाते’	असे	
िलिहले	जाते.

 रोज वकद्थ नोंद -		 बँक	शुलक	खाते		 नावे

	 	 व्ाज	/	लाभांश	खात्ाला

र) व्याि्याव्यकाचे सरा्यी सूचनेनुसार बँकेद्ारे करण्या्त ्ेयणारे शोधन :	 व्ावसाि्काने	 िरलेल्ा	 स्ा्ी	 सूचनेनुसार	 बँक	
व्ावसाि्काचे	वतीने	िवमा	प्रव्ाजी,	्ेिलफोन	िबल,	िवद्ुत	िबल	व	इतर	खचा्दच	ेशोधन	करते.	अशा	व्वहारांची	नोंर	रोख	
पुसतकात	‘शोधन’	बाजूला	बँक	रकान्ात	केली	जाते	आिण	तपशील	रकान्ात	संबंिधत	खच्द	खात्ाच	ेनाव	िलिहले	जाते.

 रोज वकद्थ नोंद -		 संबंिधत	खच्द	खाते		 नावे

	 	 बँक	खात्ाला

४) रकमेचे हस्तां्तरण :	व्ावसाि्काच	ेबँकेत	चालू	खात्ाव्ितररति	‘रोख	प्रत्ा्’	(Cash	credit),	िकंवा	‘कज्द	खाते’	(Loan	
Account)	अस	ूशकते.	्ा	खात्ाच्ा	सहाय्ाने	व्ावसाि्क	आपल्ा	िवक्तत्	गरजांची	पूत्दता	करू	शकतो.	व्ावसाि्क	
आपल्ा	 रोख	प्रत्ा्	 िकंवा	कज्द	खात्ातून	 िविशष्ट	रक्कम	चाल	ूखात्ात	स्ानांतररत	करू	शकतो	 िकंवा	आपला	चालू	
खात्ातून	रोख	प्रत्ा्	िकंवा	कज्द	खात्ात	स्ानांतररत	करू	शकतो.	त्ाप्रमाणे	वै् क्तिक	बचत	खात्ातून	चालू	खात्ात	
िकंवा	चालू	खात्ातून	वै्क्तिक	बचत	खात्ात	रकमेच	ेस्ानांतरण	होऊ	शकत	ेअसे	व्वहार	पुढील	प्रमाण	ेरोख	पुसतकात	
िलिहले	जातात.

अ) रोख प्र्त (रोख कज्थ) वकंिा कज्थ खात्या्तून चालू खात्या्त सरानां्तरण :	 ्ा	 व्वहारांमुळ	े चालू	 खात्ातील	 िशलकेत	
(Balance)	 वाढ	 होते.	 महणून	 ्ा	 व्वहाराची	 नोंर	 रोख	 पुसतकात	 प्राप्ी	 बाजूवर	 बँक	 रकान्ात	केली	जाते	 व	 तपशील	
रकान्ात	‘रोख	प्रत्ा्	िकंवा	कज्द	खाते’	हे	नाव	िलहावे.

 रोज वकद्थ नोंद -		 बँक	खात	े	 नावे

	 	 रोख	पत	/	कज्द	खात्ाला

ब) चालू खात्या्ूतन रोख प्त (रोख कज्थ) वकंिा कज्थ खात्याला सराना्ंतरण :	ह्ा	व्वहारामुळ	ेचाल	ूखात्ातील	िशल्लक	कमी	
होत	ेत्ामुळे	्ा	व्वहाराची	नोंर	रोख	पुसतकाचे	शोधन	बाजूस	बँक	रकान्ात	केली	जात	ेआिण	तपशील	रकान्ात	रोख	प्रत्ा्	
िकंवा	कज्द	खाते	असे	िलिहले	जाते.

 रोज वकद्थ नोंद -		 बँक	खात	े	 नावे

	 	 रोख	पत	/	कज्द	खात्ाला

क) िै्यक्तिक बच्त खात्या्तून चालू खात्या्त सरानां्तरण :	हा	व्वहार	महणजे	व्ावसाि्कांद्ारे	व्वसा्ात	अितररति	रक्कम	
आणण	ेहो्.	्ामुळे	भांडवल	आिण	बँकेतील	चालू	खात्ाच्ा	 िशलकेमध्े	वाढ	होते.	 त्ामुळ	े्ा	 व्वहाराची	नोंर	 रोख	
पुसतकात	‘प्राप्ी’	बाजूला	बँक	रकान्ात	करण्ात	्ेते	व	तपशील	रकान्ात	‘भांडवल’	असे	िलिहले	जाते.

 रोज वकद्थ नोंद -		 बँक	खात	े	 नावे

	 	 भांडवल	खात्ाला
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ड) चालू खात्या्तून िै्यक्तिक बच्त खात्या्त सराना्ंतरण :	हा	व्वहार	महणजे	व्ावसाि्काद्ारे	रकमेची	केलेली	उचल	हो्.	
्ामुळ	ेव्वसा्ाच्ा	बँकेतील	खात्ातील	िशल्लक	कमी	होत	े् ाची	नोंर	रोख	पुसतकाचे	शोधन	बाजूवर	बँक	रकान्ात	करण्ात	
्ेते	व	तपशील	रकान्ात	‘उचल	खाते’	असे	िलिहले	जाते.

 रोज वकद्थ नोंद -		 उचल	खाते		 नावे

	 	 बँक	खात्ाला

५) प्रव्त प्रविष्ट्ा / दुहेरी नोंदी / प्र्ती नोंदी / विरुद्ध नोंदी (Contra Entries) :	एखारा	िविशष्ट	व्वहार	एकाचवेळी	रोख	
व	बँक	अशा	रोन	खात्ांना	प्रभािवत	करतो.	अशा	व्वहारामुळे	एकाचवेळी	रोख	िशलकेत	घ्	व	बँक	िशलकेत	वाढ	होत	े
िकंवा	रोख	िशलकेत	वाढ	बँक	िशलकेत	घ्	होते.	रोन	रकानी	रोख	पुसतकात	‘रोख	पुसतक’	्ा	एकाच	शीष्दकाअंतग्दत	बँक	
खाते	व	रोख	खाते	रश्दिवण्ात	्ेतात.	बँक	खात्ातील	िशलकेमध्े	होणारी	वाढ	रश्दिवण्ासाठी	‘बँक	खाते’	नावे	करण्ात	्ेते	
आिण	रोख	खात्ातील	िशलकेत	होणारी	घ्	रश्दिवण्ासाठी	रोख	खाते	जमा	करण्ात	्ेते.	तसेच	िवपरीत	क्स्तीत	उल्नोंरी	
करण्ात	्ेतात.	रोख	पुसतकात	अशा	प्रकारे	रोनही	बाजूंना	नोंरी	करण्ात	्ेतात.	रोख	पुसतकात	अशा	प्रकारे	रोनही	बाजूंना	नोंरी	
करण्ाच्ा	िक््ेला	प्रती	प्रिवष्टी	अस	ेमहणतात.	प्रती	प्रिवष्टी	तेवहाच	करण्ात	्ेत	ेजेवहा	एखारा	िविशष्ट	व्वहार	रोख	अािण	
बँक	्ा	रोनही	खात्ानंा	एकाच	वेळी	प्रभािवत	करतो.	ही	नोंर	(व्वहार)	रकान्ात	प्र.प्र.	(प्रती	प्रिवष्टी)	िकंवा	रु.नो.	(रुहेरी	
नाेंर)	असे	िलिहल	ेजाते.

 प्र्ती प्रविष्ीची उदाहरणे (Example of Contra Enteries) : 

१)		बँकेत	रोख	रक्कम	जमा	करणे						२)		का्ा्दल्ीन	उप्ोगासाठी	बँकेतून	रक्कम	काढणे

३)		अगोररच	ेिरवशी	प्राप्	झालेला	धनारेश	बँकेत	जमा	करणे

प्रती	प्रिवष्टी	लेखांकनाची	पद्धती	(Accounting	treatment	for	contra	entries	as	under)	खालील	प्रमाण	े

अ) बँक्ेत रोख रक्कम जमा करणे :	्ा	व्वहारामुळे	बँकेतील	िशल्लकेत	वाढ	होत	ेआिण	रोख	िशलकेत	घ्	होत	े्ा	व्वहाराची	
नोंर	पुढील	प्रमाणे	करण्ात	्ेते.

	 रोख	पुसतकाचे	प्राप्ी	बाजूवर	बँक	रकान्ात	राशीची	नोंर	करून	तपशील	रकान्ात	‘रोख	खाते’	िलिहले	जाते	आिण	शोधन	
बाजूवर	रोख	रकान्ात	तीच	राशी	िलहून	तपशील	रकान्ात	बँक	खाते	असे	िलिहल	ेजाते.

 रोज वकद्थ नोंद -		 बँक	खाते		 नावे

	 	 रोख	खात्ाला

वरील	व्वहारात	बँक	प्राप्कता्द	आह	ेमहणून	बँक	खाते	नावे	करण्ात	आले	व	व्वसा्ातून	रोख	रक्कम	बाहेर	जात	असल्ाने	
रोख	खाते	जमा	करण्ात	आले	आहे.

ब) का्या्थल्यीन उप्योराकरर्ता बँके्तून रोख रक्कम काढणे :	् ा	व्वहारामुळे	रोख	िशलकेत	वाढ	होत	ेव	बँक	िशल्लकेत	घ्	होते.	
्ा	व्वहाराची	नोंर	पुढील	प्रमाण	ेकरण्ात	्ेते.

	 रोख	पुसतकाचे	प्राप्ी	बाजूवर	रोख	रकान्ात	राशी	िलहून	तपशील	रकान्ात	‘बँक	खाते’	असे	िलिहले	जाते	आिण	शोधन	बाजूवर	
बँक	रकान्ात	ितच	राशी	िलहून	तपशील	रकान्ात	‘रोख	खाते’	असे	िलिहले	जाते.

 रोज वकद्थ नोंद -		 रोख	खाते		 नावे

	 	 बँक	खात्ाला

्ा	व्वहारात	व्वसा्ामध्े	रोख	्ेते	महणून	रोख	खाते	नावे	व	बँकेतून	रोख	कमी	होत	ेमहणून	बँक	खाते	जमा	करण्ात	्ेते	
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क) अरोदरचे (मारील) वदिशी वमळालेला धनादेश बँक्ेत जमा करणे :	वाहक	धनारेश	िमळाला	असता	रोख	िमळाली	असे	गृहीत	
मानले	जाते.	अस	ेधनारेश	जेवहा	बँकेत	राशी	संग्हणासाठी	पाठिवल	ेजातात	(जमा	केले	जातात)	तेवहा	रोख	रक्कम	व्वसा्ातून	
बाहेर	जात	आह	ेअस	ेमानले	जाते	व	बँक	प्राप्कता्द	आहे.	अशा	व्वहारामुळ	ेबँक	िशलकेत	वाढ	होत	ेआिण	रोख	िशल्लक	कमी	
होते.	्ा	व्वहाराची	नोंर	पुढील	प्रमाणे	करण्ात	्ेते.

	 रोख	पुसतकाचे	प्राप्ी	बाजूवर	बँक	रकान्ात	राशी	िलहून	तपशील	रकान्ात	रोख	खाते	असे	िलिहले	जाते.	त्ाचप्रमाणे	रोख	
पुसतकाच	ेजमा	बाजूवर	रोख	रक्कम	्ा	रकान्ात	राशी	िलहून	तपशील	रकान्ात	बँक	खाते	असे	िलिहतात.

 रोज वकद्थ नोंद -		 बँक	खात	े	 नावे

	 	 रोख	खात्ाला

	 ्ा	िठकाणी	बँक	प्राप्	कता्द	आह	ेमहणून	‘बँक	खाते’	नावे	करण्ात	्ेते	आिण	त्ाचबरोबर	रोख	रक्कम	बाहेर	जात	असल्ान	े
रोख	खाते	जमा	करण्ात	्ेते.

५.३.४ रोख ि बँक रकाना असलेल्या रोख पुस्तकाचे सं्तुलन ः

्ा	रोख	पुसतकात	प्राप्ी	(Receipts)	व	शोधनाच्ा	नोंरी	केल्ानंतर	िरवसाचे	शेव्ी	रोख	पुसतकाचे	संतुलन	करून	रोख	
िशल्लक	व	बँक	िशल्लक	काढण्ात	्ेते.

रोख रकाना (Cash Column) :	हसतस्	रोख	(Cash	in	hand)	ही	नेहमी	शोधनाचे	रकमेपके्षा	जासत	असत	ेिकंवा	शोधनाचे	
रकमेबरोबर	असते.	महणून	प्राप्ी	बाजूची	एकूण	बेरीज	शोधन	बाजूच्ा	एकूण	बेरजेपके्षा	जासत	िकंवा	बरोबर	असते.	महणून	शोधन	
बाजूची	एकूण	बेरीज	ही	प्राप्ी	बाजूच्ा	एकूण	बेरजेतून	वजा	करण्ात	्ेत	ेव	आलेल्ा	िशल्लक	रकमेची	नोंर	रोख	पुसतकाचे	शोधन	
बाजूस	रोख	रकान्ात	िलहून	तपशील	रकान्ात	‘िशल्लक	पुढे	नेली’	िकंवा	‘िशल्लक	खाली	नेली’	असे	िलिहण्ात	्ावे.	ही	िशल्लक	
पुढील	लेखांकन	अवधीचे	प्रारंभीस	रोख	पुसतकाचे	प्राप्	बाजूवर	रोख	रकान्ात	िलहून	तपशील	रकान्ात	‘िशल्लक	पुढे	आणली’	असे	
िलिहण्ात	्ावे.

बँक रकाना (Bank Columns) :	बँक	खात	ेहे	वै् क्तिक	खाते	हो्.	्ा	खात्ात	नावे	िकंवा	जमा	िशल्लक	असू	शकते.	जेवहा	
प्राप्ी	बाजूची	एकूण	बेरीज	ही	शोधन	बाजूच्ा	एकूण	जासत	असत	ेतेवहा	्ा	रोन	बेरजेतील	अंतराला	धनातमक	िकंवा	सामान्	िशल्लक	
(Positive	or	Normal	Balance)	असे	महणतात.	्ा	िशल्लक	रकमेची	नोंर	रोख	पुसतकात	शोधन	बाजूवर	बँक	रकान्ात	िलहून	
तपशील	रकान्ात	िशल्लक	पुढ	ेनेली	असे	िलिहण्ात	् ावे.	पुढील	लेखांकन	अवधीचे	प्रारंभी	ही	िशल्लक	रोख	पुसतकाचे	प्राप्ी	बाजूवर	
बँक	रकान्ात	िलहून	तपशील	रकान्ात	‘िशल्लक	पुढे	आणली’	असे	िलहावे.

	 ्ा	 उल्	जेवहा	शोधन	बाजूची	 एकूण	बेरीज	प्राप्ी	बाजूच्ा	 एकूण	बेरजेपके्षा	जासत	असते	 तेवहा	अशा	फरकाला	 महणजेच	
िशलकेला	‘जमा	िशल्लक’	िकंवा	‘अिधकोष	अिधिवकष्द	(Bank	Overdraft)	(बँक	ओवहरड्ाफ्)’	असे	महणतात.	्ा	िशलकेची	
नोंर	रोख	पुसतकात	प्राप्ी	बाजूला	बँक	रकान्ात	िलहून	तपशील	रकान्ात	िशल्लक	पुढे	नेली	असे	िलिहण्ात	्ावे	पुढील	लेखांकन	
कालावधीच	ेप्रारंभी	हीच	िशल्लक	महणजेच,	बँक	ओवहरड्ाफ्ची	रक्कम	रोख	पुसतकाचे	शोधन	बाजूस	बँक	रकान्ात	िलहून	तपशील	
रकान्ात	िशल्लक	पुढे	आणली	अस	ेिलिहण्ात	्ावी.
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बँक खात्याचे खालील प्रकार आहे्त.

१. चालू खा्ेत :	चाल	ूखात	ेहे	व्ावसाि्कासाठी	उप्ुति	आहे	कारण	्ा	खात्ात	त्ा	बँक	कामकाजाच्ा	वेळेमध्े	िकतीही	वेळा	
रक्कम	जमा	करू	शकतो	व	खात्ातुन	रक्कम	काढू	शकतो	सव्दसाधारणपणे	्ा	खात्ातील	जमा	रकमेवर	बँक	व्ाज	रेत	नाही	
परंतु	चालू	खाते	असलेल्ा	खातरेाराला	बँकेकडून	ओवहरड्ाफ्ची	सुिवधाही	प्राप्	होते.

२. बच्त खा्ेत :	ज्ा	व्तिीला	क्स्र	आिण	िन्िमत	उतपन्न	हव	ेअसे	अशा	व्तिी	बचत	खात्ात	ठेवी	ठेवतात	साधारणपणे	्ा	
खात्ात	रक्कम	ठेवणे	व	काढणे	्ावर	बंधन	असते.		्ा	खात्ातील	जमा	रकमेवर	खातेराराला	एका	िनक्शचत	रराने	व्ाज	िरले	
जाते.		्ा	खात्ावर		ओवहरड्ाफ्	सुिवधा	उपलबध	नसते.	

३. मुद्ती ठिे खा्ेत :	्ा	खात्ात	िविशष्ट	रक्कम	िविशष्ट	कालावधीसाठी	जासतीत	जासत	व्ाज	िमळिवण्ासाठी	ठेवण्ात	्ेते.		
्ा	खात्ातून	तो	िविशष्ट	कालावधी	संपण्ाआधी	रक्कम	काढता	्ेत	नाही.		हे	खाते	िन्िमत	बँकींग	व्वहार	करणाऱ्ांसाठी	
उप्ुति	नाही.

४. आि्तती / पुनराि्तती ठेि खा्ते : ्ा	खात्ात	जमाकता्द	 एक	 िविशष्ट	 रक्कम	 िविशष्ट	कालावधीकरीता	 रर	मिहन्ात	जमा	
करीत	असतो.		्ा	खात्ात	बचत	खात्ापेक्षा	जासत	रर	िरला	जातो	परंत	ुमरुती	ठेव	खात्ापेक्षा	व्ाजाचा	रर	कमी	असतो.		
खातेराराला	्ा	खात्ातून	तोप्यंत	रक्कम	काढता	्ेत	नाही	जो	प्यंत	तो	िविशष्ट	कालावधी	संपत	नाही.

 
उदाहरण-१
 मेसस्थ वसमा ट्ेडस्थ ्यांचे दोन रकानी रोख पुस्तक ्त्यार करा.        

               
	 जाने	२०१९
	 	 ०१	 रोख	रकमेसह	व्वसा्	प्रारंभ	केला	 ` ६०,०००
	 	 ०४	 बँक	ऑफ	इंिड्ा	मध्े	रक्कम	जमा	केली	 `  २५,०००
	 	 ०६	 रोख	खरेरी	 `  ६,०००
	 	 १०	 का्ा्दल्ीन	उप्ोगाकररता	संगणक	खरेरी	केले	 `  २२,०००
	 	 १५	 राकेश	्ांना	उधारीवर	माल	िवकला	आिण 

त्ाचं्ाकडून	धनारेश	िमळाला	 `  १०,०००
	 	 २०	 राकेशकडून	िमळालेला	धनारेश	बँकेत	जमा	केला
	 	 २४	 वाहतूक	खच्द	िरला.	 `  ३००
	 	 २५	 वै्क्तिक	उप्ोगाकरीता	व्वसा्ातून	उचलले	 `  ३,०००
	 	 ३०	 धनारेशाद्ारे	भाडे	िरले `  १,२००
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उत्तर :         वसमा ट्ेडस्थ ्यांच्या पुस्तका्त                     
नािे दोन रकानी रोख पुस्तक जमा

वदनांक प्राप्ी पा.
क्र.

खा.
पा.

रोख
`

बँक
`

वदनांक शोधन प्र. 
क्र.

खा.
पा.

रोख
`

बँक
`

२०१९	
जाने.
१ 

४

१५ 

२०

भांडवल	खाते 
(भांडवल	
गुंतवल्ाबद्ल)

रोख	खाते
(बँकेत	
रक्कम	जमा	
केल्ाबद्ल)

िवक्री	खाते 
(रोख	
िवक्रीबद्ल)

रोख	खाते 
(बँकेत	
रक्कम	जमा	
केल्ाबद्ल)

- 

-

- 

-

प्र.प्र.

प्र.प्र.

६०,००० 

-

१०,००० 

-

- 

२५,०००

- 

१०,०००

२०१९	
जाने.
४

६ 

१० 

२०

२४ 

२५

३० 

३१

बँक	खाते 
(बँकेत	रक्कम	जमा	
केल्ाबद्ल)

खरेरी	खाते 
(रोख	
खरेरीबद्ल)

संगणक	खाते 
(संगणक	
खरेरीबद्ल)

बँक	खाते
(धनारेश	
बँकेत	जमा	
केल्ाबद्ल)

वाहतूक	खच्द	खाते 
(वाहतूक	खच्द	
केल्ाबद्ल)

उचल	खाते 
(व्वसा्ातून	
रक्कम	
उचलल्ाबद्ल)

भाडे	खाते 
(धनारेशाद्ारे	
भाडे	िरल्ाबद्ल)

िशल्लक	पु./ने

-

- 

- 

-

- 

- 

-

-

प्र.प्र.

- 

- 

प्र.प्र.

- 

- 

-

-

२५,०००

६,००० 

२२,००० 

१०,०००

३०० 

३,००० 

-

३,७००

-

- 

- 

-

- 

- 

१,२००

३३,८००
७०,००० ३५,००० ७०,००० ३५,०००

फेब्ु.	
१ िशल्लक	पु./आ ३,७०० ३३,८००
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२) खालील व्यिहार सुंदर ॲनड कंपनीशी संबवध्त आहे्त त्यािरून दोन रकानी रोखपुस्तक ्त्यार करा.

वदनांक ्तपशील रक्कम (`)

२०१८								०१
सप े्ं.									०१

०४
०८
१३
१६
१७
२०
२४
२७
३०
३०

बँक	िशल्लक
रोख	िशल्लक
धनारेशाद्ार	ेमालाची	खरेरी
मालाची	रोखीने	िवक्री
धनारेशाद्ार	े्ंत्रसामुग्ी	खरेरी	केली
मालाची	िवक्री	केली	व	धनारेश	िमळाला,	तो	लगेच	बँकेत	जमा	करण्ात	आला
मृणालकडून	रोखीने	माल	खरेरी	केला
धनारेशाद्ार	ेस्ेशनरी	खरेरी	केली
अवधूतला	धनारेश	िरला
बँकेतून	रक्कम	काढली
धनारेशाद्ार	ेभाड	ेिरले
वेतन	िरले

५२,०००
१५,०००
१५,०००
८,०००
१०,०००
१२,०००
१८,०००
२,१००
१,८००
१२,०००

५००
४,०००
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उत्तर :                                 सुंदर ॲनड कंपनीच्या पुस्तका्त
नािे रोख पुस्तक जमा

वदनांक प्राप्ी पा.
क्र.

खा.
पा.

रोख
`

बॅंक
`

वदनांक शोधन प्र.
क्र.

खा.
पा.

रोख
`

बँक
`

२०१८	
सप्ें.
१

८

१६

२७

िशल्लक	पु.आ

िवक्री	खाते 
(रोख	
िवक्रीबद्ल)

िवक्री	खाते 
(िवक्रीबद्ल	
धनारेश	
िमळाला)

बँक	खाते 
(बँकेतून	रक्कम	
काढल्ाबद्ल)

प्र.प्र.

 

१५,०००

८,०००
 
 

१२,०००

 
 

५२,०००

-

 
 

१२,०००
 

 
-

२०१८	
सप्ें.
४ 

 
१३ 
 

१७ 
 

२०

२४ 
 

२७ 
 

३०

३०

 
 
३०

खरेरी	खाते 
(धनारेशाद्ार	े
मालाची	खरेरी	
केली)

्ंत्रसामग्ी	खाते 
(धनारेशाद्ार	े्ंत्र	
खरेरी	केल्ाबद्ल)

खररेी	खाते 
(रोखीने	माल	खररेी	
केल्ाबद्ल)

स्ेशनरी	खाते 
(धनारेशाद्ार	े
स्ेशनरी	खरेरी	
केल्ाबद्ल)

अवधूत	खाते 
(धनारेश	
िरल्ाबद्ल)

रोख	खाते 
(बँकेतून	रक्कम	
काढल्ाबद्ल)

भाडे	खाते 
(धनारेशाद्ार	ेभाडे	
िरल्ाबद्ल)

वेतन	खाते 
(वेतन	
िरल्ाबद्ल)

िशल्लक	पु	/	ने

प्र.
प्र.

 

 

 

 
१८,००० 

 

 

 
 

४,०००

१३,०००

 

१५,००० 

 
 

१०,००० 
 

- 

 
२,१००

 

१,८००

 

१२,०००

 
 

५००

 
 
- 
 
 

२२,६००
३५,००० ६४,००० ३५,००० ६४,०००

ऑक्ो.	
१

िशल्लक	पु/आ  
१३,०००

 
२२,६००
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३) खालील व्यिहारांची मेह्ता ब्रदस्थ ्यांच्या रोख आवण बँक रकाने असलेल्या रोख पुस्तका्त नोंद करा.

	 ऑक्ोबर	२०१८	

	 	 १	 हसतस्	रोख	` १३,०००	आिण	बँक	िशल्लक	` २४,०००	

	 	 ३	 १०%	व्ापारी	कसरीवर	मालाची	रोख	िवक्री	`	८०,०००

	 	 ५	 `	६०,०००	िकंमतीचा	माल	१०%	व्ापारी	कसर	खरेरी	केला	अधदी	रक्कम	ताबडतोब	५%	रोख	कसरीने	
रोख	िरली	व	उव्दररत	रकमेचा	धनारेश	िरला.

	 	 ७	 बँकेत	जमा	केले	`	४०,०००

	 	 ९	 सुिमतकडून	वाहक	धनारेश	िमळाला	`	९,५००

	 	 १३	 रोखीने	मालाची	िवक्री	४%	व्ापारी	कसरीवर	करण्ात	आली.	`	१२,०००

	 	 १५	 जीवन	िवमा	प्रव्ाजीचे	िरले	` ४,०००

	 	 १८	 ९	ऑक्ोंबर	२०१८	रोजी	िमळालेला	धनारेश	बँकेत	जमा	केला.

	 	 २२	 प्रभाकर	कडून	रेखांिकत	धनारेश	िमळाला	` ६,०००

	 	 २७	 व्वसा्ात	` २५,०००	अितरीति	भांडवल	गुंतिवले	व	त	ेबँकेत	जमा	करण्ात	आले.

	 	 २८	 िवद्ुत	िबल	भरले		` ३,०००	आिण	्ेिलफोन	िबल	भरले	` ४,१००

	 	 ३०	 लाभांशाबद्ल	रेखांिकत	धनारेश	िमळाला ` ६,२५०.
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उत्तर :       मेह्ता ब्रदस्थ ्यांच्या पुस्तका्त
नािे राेखपुस्तक जमा

वदनांक प्राप्ी पा.
क्र.

खा.
पा.

रोख
`

बॅंक
`

वदनांक शोधन प्र.
क्र.

खा.
पा.

रोख
`

बँक
`

२०१८
ऑक्ो.
१

३

७

९ 

१३ 

१८ 

२२ 

२७ 

३०

िशल्लक	पु./आ.

िवक्री	खाते 
(रोख	माल	
िवकल्ाबद्ल)

रोख	खाते 
(बँकेत	रक्कम	जमा	
केल्ाबद्ल)

सुिमत	खाते 
(धनारेश	
िमळाल्ाबद्ल)

िवक्री	खाते 
(रोखीन	ेमाल	
िवकल्ाबद्ल)

रोख	खाते 
(धनारेश	बँकेत	जमा	
केल्ाबद्ल)

प्रभाकर	खाते 
(रेखांिकत	धनारेश	
िमळाल्ाबद्ल)

भांडवल	खाते 
(अितररति	
भांडवल	बँकेत	जमा	
केल्ाबद्ल)

लाभांश	खाते 
(लाभांशबद्ल	
रेखािंकत	धनारेश	
िमळाल्ाबद्ल)

  

प्र.प्र.

प्र.प्र. 

 

१३,००० 
७२,००० 

 

-

 
 

९,५०० 
 

११,५२०

-

- 

 
- 
 
 
 
 
-

 

२४,००० 
- 
 

४०,०००

 
 
- 
 

- 

९,५०० 
 
 

६,००० 

 
२५,००० 

 
 
 
 

६,२५०

२०१८
ऑक्ो.
५ 

७

 
 
 
१५

 
 
 
१८

 
 
 
२८ 

 
२८

 
 
 
३१

खररेी	खाते 
(खरेरीबद्ल)

बँक	खाते 
(बँकेत	
रक्कम	जमा	
केल्ाबद्ल)

उचल	खाते 
(जीवन	िवमा	
प्रव्ाजी	
िरल्ाबद्ल)

बँक	खाते 
(धनारेश	
बँकेत	जमा	
केल्ाबद्ल)

िवद्ुत	िबल	खाते 
(िवद्ुत	िबल	
भरल्ाबद्ल)

्ेिलफोन	िबल	
खाते 
(्ेिलफोन	िबल	
भरल्ाबद्ल)

िशल्लक	पु	/ने

 

प्र.प्र. 

प्र.प्र. 

२५,६५०

४०,०००

४,००० 

९,५०० 

३,००० 

४,१०० 

१९,७७०

 

२५,६५० 

- 
 
 

- 
 
 

- 

 
 
-

 
 
- 
 
 

८५,१००

१,०६,०२० १,१०,७५० १,०६,०२० १,१०,७५०
नोवहे.	
१ िशल्लक	पु./आ.

 
१९,७७०

 
८५,१००
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का्य्थ टीप :
	 ५	ऑक्ोंबर	२०१८	चा	व्वहार		 शुद्ध	रोख	खरेरी	 =	रोख	खरेरी	१०%	व्ापारी	करार	 	
	 	 	 	 	 	 =	 ` ६०,०००	- ` ६,०००	=	` ५४,०००

	 	 रक्कम	िरली	 =	 शुद्ध	रोख	खरेरी	-	५%	रोख	कसर

	 	 	 =	 ` ५४०००	-	५%	`	५४,०००

	 कसर	पणू्द	करा	-	 	 =	 ` ५४,०००	- ` २,७००	=	` ५१,३००

	 	 अधदी	(१/२)	रक्कम	रोख	िरली	 =	 ` ५१,३००	x	१/२	` २५,६५०

	 उव्दररत	रकमेचा	धनारेश	िरला	=	` ५१,३००	- ` २५,६५०	=	` २५,६५०

४) रुरुदवक्षणा ब्रदस्थ ्यांचे दोन रकानी रोख पुस्तक ्त्यार करा. (सपष्ीकरणाची आिश्यक्ता नाही.)

	 २०१८	माच्द	 १	 रोख	िशल्लक	` १३,०००	आिण	बँक	िशल्लक	` १८,०००

	 	 २	 नेहा	कडून	रक्कम	िमळाली		` १,७००	आिण	धनारेश	प्राप्	झाला	` ५००.

	 	 ७	 धनराजला	धनारेशाद्ारे	िरले	` ६,०००	

	 	 ८	 रोख	िवक्री	` ६,५४५	आिण	कसर	िरली	` ५५

	 	 १०	 २	माच्द	२०१९	रोजी	प्राप्	झालेला	धनारेश	बँकेत	जमा	केला

	 	 १२	 बँकेत	जमा	केले	` ५,०००

	 	 १३	 प्राचीकडून	उधारीवर	माल	खरेरी	केला	` ५,०००

	 	 १५	 नेहा	कडून	िमळालेला	धनारेश	अनाररीत	झाला

	 	 २०	 ७%	 व्ापारी	 कसरीवर	 क्सव्ी	 कडून	 `५,०००	 िकमतीचा	 माल	 खरेरी	 केला	आिण	 अधदी	 रक्कम	
ताबडतोब	िरली.

	 	 २२	 बँकेला	िवमा	हपत्ाचे		` १,०००	िरले	आिण	गुंतवणुकरीवरील	व्ाज	गोळा	केले	` १,६५०

	 	 २४	 धनराजला	िरलेल्ा	धनारेशाच	ेअनाररण	झाले.

	 	 २६	 गुप्ा	स्ोअस्द	्ांनी	परसपर	आपल्ा	बँक	खात्ात	र	`७,५००	भरले.	

	 	 ३०	 `३,९२०	पेक्षा	जासतीची	रक्कम	बँकेत	जमा	करण्ात	आली



141

       रुरुदवक्षणा ब्रदस्थ ्यांच्या पुस्तका्त
नािे : रोख पुस्तक जमा
वदनांक प्राप्ी पा.

क्र.
खा.
पा.

रोख
`

बॅंक
`

वदनांक शोधन प्र.
क्र.

खा.
पा.

रोख
`

बँक
`

२०१९
माच्द
१

२
८
१०
१२
२२

२४
२६

३०

िशल्लक	
पु.आ.
नेहा	खाते
िवक्री	खाते
रोख	खाते
रोख	खाते
गुंतवणुकरीवर	
व्ाज	खाते
धनराज	खाते
गुप्ा	स्ोअस्द	
खाते

रोख	खाते

प्र.प्र.
प्र.प्र.

प्र.प्र.

 

१३,००० 

२,२००
६,५४५

 

  

  
  

 

 

  
  

५००
५,०००
१,६५०

६,००० 
७,५००

१०,०००

२०१९
माच्द

७

१०
१२
१५
२०
२२

३०
३१

िशल्लक	
पु.आ

धनराज	खाते

बँक	खाते
बँक	खाते
नेहा	खाते
खरेरी	खाते
िवमा	हप्ा	
खाते
बँक	खाते
िशल्लक	 
पु./ने

प्र.प्र
प्र.प्र

प्र.प्र

 

 
५००

५,०००
 

२,३२५ 

 
१०,००० 

३,९२०

१८,००० 

६,००० 

-
- 

५००
 
- 

१,०००
 

५,१५०

२१,७४५ ३०,६५० २१,७४५ ३०,६५०
एिप्रल
१

िशल्लक	
पु/आ.

 
३,९२०

 
५,१५०

का्य्थ टीपा :
	 १)	 २०	माच्द	२०१९	चा	व्वहार
	 	 खरेरी	मालाच	ेएकूण	मूल्	 `  ५,०००
	 	 (-)			 ७%	व्ापारी	कसर	 `  ३५०
	 	 	 िनववळ	खरेरी	िकंमत	 `  ४,६५०		
	 	 	 	 ४,६५०x	१/२	=	२३२५
	 १/२	रक्कम	रोख	िरली		` २,३२५		 १/२	रक्कम	उधार	` २,३२५ 

	 २)	 ३०	माच्द	२०१९	चा	व्वहार

  ` ३,९२०	पेक्षा	अितररति	रक्कम	बँकेत	जमा	करण्ात	्ेणाऱ्ा	राशीचे	(Calculation)	आगणन	खालीलप्रमाणे

	 	 रोख	रकान्ाच्ा	प्राप्ी	बाजूची	बेरीज	 `  २१,७४५
	 	 (-)			 रोख	रकान्ाच्ा	शोधन	बाजूची	बेरीज	 `  ७,८२५
	 	 	 िशल्लक	रक्कम	 `  १३,९२०
	 	 (-)			 व्वसा्ात	ठेवा्ची	रोख	 `  ३,९२०
	 	 	 बँकेच	जमा	कराव्ाची	रक्कम	 `  १०,०००

्ीप	ः-	१३	माच्दचा	व्वहार	उधारीचा	असल्ामुळे	त्ाची	नोंर	रोख	पुसतकात	करण्ात	आली	नाही.



142

५.४ लघु रोख पुस्तक  
	 मोठ्ा	व्ावसाि्क	संस्ामंध्े	लेखांकनाच	ेकाम	व्वक्स्तपणे	िवभागलेल	ेअसते.	िविवध	िवभागात	िकरकोळ	खच्द	होतात	
जसे	लेखनसामग्ी,	्पालखच्द,	चहापाणी,	गाडीभाड	ेइत्ारी	परंत	ुजेवहा	त्ांची	संख्ा	वाढत	ेतेवहा	त	ेज्ा	सवतंत्र	पुसतकात	नोंरिवले	
जातात	त्ालाच	लघुरोख	पुसतक	अस	ेमहणतात.
	 लघुरोख	 पुसतक	 िलिहण्ाचे	 काम	 करणाऱ्ा	 व्तिीला	 लघुरोखपाल	 असे	 महणतात.	 लघुरोखपालास	 प्रत्ेक	 मिहन्ाच्ा	
सुरूवातीला	मुख्रोखपालाकडून	अिग्म	रक्कम	रेण्ात	्ेते.		सव्द	प्रकारच	ेिकरकोळ	खच्द	भागिवण्ासाठी	आिण	लघुराेख	पुसतकात	
नोंरवून	ठेवण्ासाठी.
	 इगं्जी	भाषेतील	petty	हा	शबर	फ्रेंच	भाषेतील	Petit	्ा	शबरापासून	उद्धृत	करण्ात	आला	आहे.		Petit	्ा	शबराचा	अ््द	
लहान	असा	होतो.		तर	लघुरोख	पुसतकात	िकरकोळ	रकमांच	ेव्वहार	नोंरिवले	जातात.		ज्ाचे	शोधन	धनारेशाद्ारे	केले	जात	नाही.

लघुरोख पुस्तकाचे प्रकार : 
१)	 साध	ेलघु	रोख	पुसतक
२)	 िवशलेषण	िकंवा	रकाने्ुतित्	लघु	रोख	पुसतक	
१) साधे लघु रोख पुस्तक :
	 साध	ेलघुरोख	पुसतक	रोन	बाजूमध्े	 िवभागल	ेजाते.	 i)	प्राप्ी	बाजू	(ii)	शोधन	बाजू	मुख्	रोखपालाकडून	प्राप्	झालल्ा	

रकमेची	िकंवा	धनारेशाची	नोंर	प्राप्ी	बाजूवर	करण्ात	्ेते	व	शोधन	करण्ात	आलेल्ा	लघ	ूखचा्दची	नोंर	शोधन	बाजूवर	
करण्ात	्ेत	ेलघुरोख	पुसतकात	नोंरिवलेल्ा	व्वहारांची	खातेवहीत	संबंिधत	िविशष्ट	खचा्दच्ा	खात्ात	खतावणी	करण्ात		
्ेते.		ह्ा	कररता	अितररति	श्रम	व	वेळेची	गरज	असते.		महणून	सव्दसाधारण	व्वहारात	व्ावसाि्क	लघुरोख	पुसतक	ठेवत	
नाहीत.

खालील वदलेल्या व्यिहारांिरून साधे लघुराेख पुस्तक ्त्यार करा.
नोहा ब्रदस्थ ्यांच्या पुस्तका्त

वदनांक व्यिहारांचा ्तपशील रक्कम (`)

२०१९		

जानेवारी	०१

०४

०७

१०

१४

१६

१९

२२

२४

२६

२८

३०

मुख्	रोखपालाकडून	िमळाले

्ेिलफोन	खचा्दच	ेिरले

मोबाईल	खचा्दच	ेिरले

का्ा्दल्	फाईलस	खरेरी

सेवकाला	बिक्षस	िरले

जुन्ा	वत्दमानापत्राची	िवक्री

क्सव्ीला	अिग्म	िरले

बांधणी	खचा्दचे	िरले

जाहीरात	खचा्दच	ेिरले

सफाई	खचा्दचे	िरले

रेणगी	िरली

पावती	ितकरी्ांची	खरेरी

१,२००

१९३

५७

१२५

४०

६०

१००

१७०

१२०

६०

१०१

६०
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उत्तर
साधे लघुरोख पुस्तक

प्राप्
रक्कम
(`)

वदनांक वििरण वकंिा ्तपशील प्रमाणक
क्रमांक

खा.पा. एकूण
खच्थ

रक्कम (`)

१,२००

६०

२०१९	जानेवारी	१

४

७

१०

१४

१६

१९

२२

२४

२७

२८

३०

रोख	खाते

्ेिलफोन	खच्द	खाते

मोबाईल	खच्द	खाते

का्ा्दल्	फाईलस	खरेरी	खाते

सेवकाला	बक्षीस	खाते

जुन	ेवत्दमानपत्र	िवक्री	खाते

क्सव्ी	खाते

बांधणी	खच्द	खाते

जािहरात	खच्द	खाते

सफाई	खच्द	खाते

रेणगी	खाते

पावती	ितकरी्े	खाते

१९३

५७

१२५

४०

१००

-

१७०

१२०

६०

१०१

६०

एकूण	खच्द १,०२६
३१ िशल्लक	पु	/	ने २३४

१,२६० १,२६०
२३४ २०१९	फेब्ु.,	१ िशल्लक	प	ु/	आ

२) विशलेिणातमक लघुरोखपुस्तक / रकाने्युति लघुरोख पुस्तक :
	 िवशलेषणातमक	लघुरोखपुसतक	रोन	बाजूमध्े	िवभागले	जाते	डावीकडील	बाजूवर	रोख	प्राप्ी	तर	उजवीकडील	बाजूवर	रोख	

शोधनाच्ा	नोंरी	केल्ा	जातात.	िवशलषेणातमक	रोख	पुसतकाचे	शोधन	बाजूस	वारंवार	होणाऱ्ा	िविभन्न	खचा्दसाठी	आवश्क	
तेवढे	 रकाने	केले	जातात.	उराहरणा््द	छपाई	व	लेखनसामग्ी,	्पाल,	गाडीभाडे	आिण	हमाली	इत्ारी.	 िविवध	 िकरकोळ	
सवरूपाचे	खच्द	नोंरिवण्ास	हे	रकाने	उप्ोगी	आहेत.		िवशलषेणातमक	लघु	रोख	पुसतकात	खचा्दच्ा	नोंरीकररता	रकान्ाची	
संख्ा	िकती	असावी	ह्ा	संबंधी	कोणतेही	कठोर	िन्म	नाहीत.	्ा	रकान्ा	व्तीररति	वै् तिीक	आिण	वासतिवक	खात्ाशी	
संबिधत	शोधना	कररता	 एक	 सवतंत्र	 रकाना	असतो.	लघुरोखपाल	झालेल्ा	 िविवध	खचा्दचे	 संिक्षप्	 िववरण	 	 त्ार	करून	
मुख्रोखपालास	रेतो.		त्ामुळे	व्ावसाि्क	जगतात	िवशलषेणातमक	लघुरोख	पुसतक	फारच	व	उप्ोगी	आहे.	

 अग्धन पद्ध्ती :	लघुरोख	पुसतक	ठेवण्ाची	ही	एक	लोकिप्र्	पद्धत	हो्.	्ा	पद्धती	अंतग्दत	एका	िविशष्ट	अवधीत	होणाऱ्ा	
लघुरोख	खचा्दचा	अंराज	घेतला	जातो	ही	अंरािजत	 रक्कम	मुख्रोखपाल	लघुरोखपालास	 त्ा	 िविशष्ट	अवधीतील	लहान	
खच्द	भागिवण्ासाठी	अिग्म	महणून	रेतो.	िविशष्ट	कालावधी	संपल्ावर	रोख	पुसतकाचे	संतुलन	करण्ात	्ेते.	लघुरोखपाल	
लघू	खचा्दचा	सारांश	त्ार	करतो	आिण	मुख्	रोखपालास	सारर	करतो.	लघुरोखपालाने	सारर	केलेल्ा	िववरणांची	अचूकता	
पडताळून	पाहण्ासाठी,	मुख्रोखपाल	त्ाची	तपासणी	करतो.		त्ा	नंतर	मुख्रोखपाल	लघुरोखपालास	मागील	कालावधीत	
खच्द	करण्ात	आलेल्ा	रकमेइतकरी	रक्कम	रेतो.		्ा	पद्धतीलाच	अग्धन	पद्धती	िकंवा	अग्रा्	पद्धती	असे	महणतात.



144

वि
शल

ेिण
ातम

क
 ल

घुर
ोख

 प
ुस्त

क
 (

प्रा
रूप

)

प्राप्	रक्कम

रो.	पु.	पृ.

िरनांक

तप
शी
ल

प्र.	क्.

एकूण	रक्कम

छपाई	व	सामग्ी	

डाक	

गाडीभाडे	व	हमाली	

प्रवास	खच्द	

िविवध		खच्द	

रूरधवनी	खच्द

खा.	पा.

खाते	वही	खाते

 `
 `

 `
 `

 `
 `

 `
 `

 `

xx
 …

…
…

…
…

…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

…
…

xx xx xx xx xx xx xx

xx

xx

xx

xx

xx

xx

xx

एक
ूण 	
ख
च्द

-
xx
x

xx
xx

xx
xx

xx
xx

xx

िश
ल्ल
क
	प
ु	/
	न
े

xx

xx
x

xx
x

xx xx
x

िश
ल्ल
क
	प
ु	/
	आ
.

…
…

…
…

…
…



145

उदा. १ :	 राजे	 मोबाईल	कंपनीच्ा	सौरभ	्ा	लघुरोखपालास	१	जून	 २०१९	 रोजी	 मुख्रोखपालकडुन	`	 ८,०००	 िमळाले.	 	
जून	 मिहन्ातील	 िविवध	खच्द	खालील	प्रमाणे	आहेत.	 त्ावरुन	लघुरोख	 पुसतक	त्ार	करा.

वदनांक व्यिहाराचा ्तपशील रक्कम  (`)
२०१९	जून			

१

३

४

५

६

८

८

१०

१२

१३

१४

१६

१९

१९

२०

२२

२३

२८

२९

३०

ॲ्ो	भाड	ेिरले

कुररअर	खचा्दच	ेिरले

पोस्ाची	ितकरी्े	खररेी	केली

रबर,	पेन,	पके्नसलची	खरेरी

जलर	डाक	खच्द	िरला

्ॅकसी	भाडे

अलपोपहार

ॲ्ो	भाडे

नोंरणीकृत	्पाल	शुलक

फाईल	खररेी

गाडी	भाडे

संगणक	स्ेशनरी	खरेरी

बस	भाडे

मोबाईल	खच्द

का्ा्दल्	सवचछता	शुलक	िरले

अलपोपहार

झेरॉकस	शुलकाचे	िरले

कुररअर	खच्द	

माल	उतरिवण्ाचे	शुलक

बस	भाडे

२५५

६०

२१०

५२५

१९८

३९०

८५०

३१०

१४२

४५

६५

१,६५०

२४०

२७०

१६०

४५०

२७०

१४०

१७०

१५०
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िरील विशलेिणातमक लघुरोख पुस्तकाच्या  आधारे रोजकरीद्थ नोंदी आवण ख्तािणी करा.
उ्त्तर-१

राजे मोबाईल कंपनीच्या पुस्तका्त रोज वकद्थ नोंदी

वदनांक ्तपशील खा.पा. नािे
रक्कम (`)

जमा
रक्कम(`)

२०१९	
जून	१ लघुरोख	खाते	 नावे

				रोख	खात्ाला
	(मुख्	रोखपालाकडून	रक्कम	िमळाली)

८,०००
८,०००

जून	३० कुररअर	आिण	्पाल	खच्द	खाते................	नावे
टेलिफोन खर्च खात े................	नावे
प्रवास व वाहतकू खर्च खाते................	नावे
छपाई व सामग्री खात े................	नावे
ववववध ककरकोळ खर्च खात े................	नावे
    िघुरोख खाते
(िघुखर्च िघुरोखपुस्तकात नोदंववल्ाबद्दि)

७५०
२७०

१,३४५
२,२२०
१,९६५

६,५५०

राजे मोबाईल कंपनीच्या पुस्तका्त ख्तािणी
नािे लघुरोख खा्ते  जमा

वदनांक ्तपशील रो.पा. रक्कम (`) वदनांक ्तपशील रो.पा. रक्कम (`)
२०१९	 
जून	१ रोख	खाते ८,०००

२०१९
जून				३० 
 

३०

िविवध	खच्द	लघुरोख
पुसतकावरून

िशल्लक	पु/ने

६,५५० 

१,४५०

८,००० ८,०००

नािे कुररअर आवण टपाल खा्ते जमा

वदनांक ्तपशील रो.पा. रक्कम (`) वदनांक ्तपशील रो.पा. रक्कम (`)
२०१९	 
जून	३० लघुरोख	खाते ७५०

७५०
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नािे टेवलफोन खच्थ खा्ते  जमा
वदनांक ्तपशील रो.पा. रक्कम (`) वदनांक ्तपशील रो.पा. रक्कम (`)

२०१९	 
जून	३० लघुरोख	खाते २७०

२७०

नािे प्रिास ि िाह्तूक खच्थ खा्ते जमा

वदनांक ्तपशील रो.पा. रक्कम (`) वदनांक ्तपशील रो.पा. रक्कम (`)
२०१९	 
जून	३० लघु	रोख	खाते १,३४५

१,३४५

नािे छपाई ि सामग्ी खा्ते  जमा
वदनांक ्तपशील रो.पा. रक्कम (`) वदनांक ्तपशील रो.पा. रक्कम (`)

२०१९	 
जून	३० लघु	रोख	खाते २,२२०

२,२२०

नािे विविध  वकरकोळ खच्थ खा्ेत जमा
वदनांक ्तपशील रो.पा. रक्कम (`) वदनांक ्तपशील रो.पा. रक्कम (`)

२०१९	 
जून	३० लघु	रोख	खाते १,९६५

१,९६५

उदाहरण २ - जुलै २०१८ ्या मवहन्या्तील पुढील व्यिहारांच्या नोंदी अग्धन पद्ध्तीनुसार विशलेिणातमक रोख पुस्तका्त करा.

वदनांक व्यिहाराचा ्तपशील रक्कम  (`)

२०१८																		१
जुलै	१																			१

२
५
६
७
१०
१३
१६
१९
२२
२६
३०

रोख	िशल्लक
मुख्	रोखपालाकडून	िमळाले
लेखिनक	ओंकारला	बक्षीस	िरले
सपीड	पोस्	आिण	रिजस्र	साठी	िरले
जुन्ा	वत्दमान	पत्राचंी	िवक्री
सेवकास	धुलाई	खच्द	िरला	
िवक्ेत्ाला	भोजनाच	ेिबल	िरले
अरुण	्ा	सेवकाला	अिग्म	िरले
वाहतूक	खच्द	आिण	गाडीभाडे	िरले
का्ा्दल्ीन	उप्ोगाकररता	खुचदी	खरेरी	केली
स्ॅमप	पॅड,	पेपर	आिण	पेनसीलची	खरेरी
का्ा्दल्ाकररता	फाईलस	खरेरी
्ंत्र	रुरुसतीला	िरले

३३५
२,१६५
२५१
२४०
१००
१७०
१६०
५००
१८०
३००
१७०
११०
२३०
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उदा.  ३ -  ऑरसट २०१८ मघील खालील व्यिहार अग्धन पद्ध्तीिर आधारी्त विशलेिणातमक लघुरोख पुस्तका्त वलहा.  
अग्धन रककम  ` २,००० एिढी ठेिण्या्त ्यािी.

वदनांक व्यिहाराचा ्तपशील रक्कम  (`)

२०१९	ऑगस्	१

१

५

५

६

८

१०

१४

१९

१९

२२

२६

२७

२८

३०

सुरुवातीची	लघुरोख	िशल्लक

मुख्	रोखपालाकडून	धनारेश	िमळाला.

वाहतूक	खच्द	िरला

पािक्ांची	खरेरी

धुलाई	आिण	सफाई	खचा्दच	ेिरले

्ेिलफोन	खचा्दचे	िरले

रेणगी	िरली

वत्दमानपत्राची	वग्दणी	िरली

पोस्	काड्द	खरेरी

पावती	ितकरी्ांची	खरेरी

अलपोपहारासाठी	िरले

ॲ्ो	भाड्ासाठी	िरले

मजुरी	िरली

्ंत्र	रुरुसती	खचा्दसाठी	िरले

श्रीमान	कृषणा	्ांना	िरले

१५०

१,८५०

१८

६५

८०

२८०

२५०

१२०

६०

४५

२००

५५

७५

१८०

५००
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५.५ खरेदी पुस्तक (Purchase Book):
	 खररेी	पुसतकात	केवळ	त्ा	मालाची	नोंर	करण्ात	्ेते	जो	माल	वसतूचंी	िनिम्दती	िकंवा	उतपारन	करण्ासाठी	िकंवा	पुनःिवक्री	
करण्ासाठी	उधारीवर	खरेरी	करण्ात	्ेतो.	रोख	खरेरीच्ा	व्वहारांची	नोंर	खरेरी	पुसतकात	करण्ात	्ेत	नाही.	त्ाच	प्रमाणे	माला	
िशवा्	खरेरी	केलेल्ा	इतर	कोणत्ाही	वसतू	जस	ेका्ा्दल्ीन	उपकरणे,	उपसकर,	लेखनसामग्ी	आिण	इमारत	इत्ारीची	नोंर	खरेरी	
पुसतकात	करण्ात	्ेत	नाही.	उराहरणा््द	व्वहारांची	नोंर	खरेरी	पुसतकात	होणार	नाही.
		 उधारीन	ेखरेरी	केलेल्ा	मालाची	नोंर	करताना	ती	शुद्ध	रकमेन	े/	िकमतीन	ेकरण्ात	्ावी.

खरेदी पुस्तकाचे प्रारुप
............... ्यांचे खरेदी पुस्तक

िरनांक आवक	
िबजक	क्.

पुरवठाराराचे	नाव खा.	पा. रक्कम
	(`)

उदा. १) नोहा ट्ेडस्थ ्यांच्या पुस्तका्त खरेदी पुस्तक ्त्यार करा.

एिप्रल	२०१९	१

४

५

८

१०

श्रीमती	कमल	्ांच	ेकडून	`	१,०००	चा	माल	उधार	खरेरी	केला	(आवक	िबजक	क्.४)

साक्षी	्ांचेकडून	रोखीने	मालाची	खरेरी		`	५००	

मिशनरी	्ुलस	कंपनी	कडून	उधारीने	मशीन	खरेरी	केले	`	५,०००

सौरभ	्ांचेकडून	उधार	माल	खरेरी	केला	`	२,०००	(आवक	िबजक	क्.१०)

ऐशव्ा्द	्ांचेकडून	उधारीवर	मालाची	खरेरी	केली	`	५,०००	(आवक	िबजक	क्.११)
नोहा ट्ेडस्थ ्यांचे खरेदी पुस्तक

िरनांक पुसतकाच	ेनाव आवक
िबजक	क्.

खा.पा. रक्कम
	(`)

एिप्रल	२०१९	
१

८

१०

श्रीमती	कमल

सौरभ

ऐशव्ा्द

४

१०

११

१,०००

२,०००

५,०००
																											एकूण ८,०००

टीपा :  १)		 ४	एिप्रल	२०१९	च्ा	व्वहाराची	नोंर	खरेरी	पुसतकात	होणार	नाही	कारण	तो	रोख	व्वहार	आहे.

	 २)	 	५	एिप्रल	२०१९	च्ा	व्वहाराची	नोंर	मूळ	रोजिकरदीत	होईल	महणून	्ा	व्वहाराची	नोंर	खरेरी	पुसतकात	होणार	नाही.
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२) पुढील व्यिहारांची नोंद मेसस्थ कोवनका इलेकट्ावनकस ्यांच्या खरेदी पुस्तका्त करा आवण ख्तािणी करून ३१ ऑरसट  
 २०१८ रोजीची ्ेतरीज ्त्यार करा.

वदनांक व्यिहाराचा ्तपशील

ऑगस्	२०१८
३

मेसस्द	सीमा	इलेक््ािनकस	्ांचे	कडून	माल	खरेरी	केला	
(आवक	िबजक	क्.	२२५०)
२०	लहान	मोबाईल	प्रत्ेकरी	`	२,०००	प्रमाणे
१२	होमि्ए्र	प्रत्ेकरी	`	४,५००	प्रमाणे
२०	%	व्ापारी	कसरीवर		

१० पवन	इलेक््ािनकसकडून	माल	खरेरी
(आवक	िबजक	क्.	२८६०)
१००	पेन	ड्ाइवह	प्रत्ेकरी	`	२१०	प्रमाणे	१०	%	व्ापारी	कसरीवर

१६ मॉडन्द	इलेक््ािनकसकडून	माल	खरेरी
(आवक	िबजक	क्.	२४५६)
१५	(Stereos)	क्स्रीओ	प्रत्ेकरी	`	४,२००	प्रमाणे
२०	रंगीत		LCD	प्रत्ेकरी	`	१४,०००	प्रमाणे
१२.५	%	व्ापारी	कसरीवर

२६ सीमा	इलेक््ािनकसकडून	मालाची	खररेी
(आवक	िबजक	क्.	२३९४)
१०	छो्े	(लहान)	LCD	प्रत्ेकरी	`	८,०००	प्रमाणे
६	LED	प्रत्ेकरी	` १२,५००	प्रमाणे
२०	%	व्ापारी	कसरीवर

२९ पवन	इलेक््ािनकसकडून	आणले.
(आवक	िबजक	क्.	२९६०)
५०	पेन	ड्ाइवह	प्रत्ेकरी	` २१०	प्रमाणे
२०%	व्ापारी	कसरीवर



154

२) पुढील व्यिहारांची नोंद मेसस्थ कोवनका इलेकट्ावनकस ्यांच्या खरेदी पुस्तका्त करा.
उ्त्तर :               कोवनका इलेकट्रॉवनकस ्यांचे खरेदी पुस्तक

िरनांक पुरवठाराराच	ेनाव खा.पा. आवक
िबजक	क्.

रकत्कम(	`)

आॅगस्	२०१८	
३

सीमा इलेकट्रॉवनकस                         
२०	T.V.	`	२,०००	प्रमाणे	
१२	होमि्ए्र	` ४,५००

          `
४०,०००
५४,०००

२,२५०

(-)	२०%	व्ापारी	कसर	कपात
९४,०००
१८,८०० ७५,२००

१० पिन इलेकट्रॉवनकस
१००	पेन	ड्ाइवह	` २१०	प्रमाणे
(-)	१०%	व्ापारी	कसर	कपात

२१,०००
२,१००

२,८६०

१८,९००
१६ मरॉडन्थ इलेकट्रॉवनकस

१५	क्स्रीओ	` ४२००	प्रमाणे
२०	LCD	` १४०००	प्रमाणे

६३,०००
२,८०,०००

२,४५६

(-)	१२.५%	व्ापारी	कसर	कपात
३,४३,०००
४२,८७५ ३,००,१२५

	२६ सीमा इलेकट्रॉवनकस
१०	छो्े	LCD	` ८०००	प्रमाणे
६	LCD	` १२५००	प्रमाणे

८०,०००
७५,०००

२,३९४

(-)	२०%	व्ापारी	कसर	कपात
१,५५,०००
३१,००० १,२४,०००

२९ पिन इलेकट्रॉवनकस
५०	पेन	ड्ाइवह	` २१०	प्रमाणे
(-)	२०%	व्ापारी	कसर	कपात

१०,५००
२,१००

२,९६०

८,४००

																																																																						एकूण ५,२६,६२५

टीप : गणनाचा	तपशील	का््द	्ीपा	महणून	राखिवल्ा	आहेत.
कोवनका इलेकट्रॉवनकस ्यांच्या पुस्तका्त

नािे खरेदी खा्ते जमा

वदनांक ्तपशील रो.पा. रक्कम (`) वदनांक ्तपशील रो.पा. रक्कम (`)

२०१८
ऑगस्	३१ िविवध	खाते

(खरेरी	पुसतकावरून)
५,२६,६२५

२०१८
ऑगस्	३१ िशल्लक	खाली	नेली ५,२६,६२५

५,२६,६२५ ५,२६,६२५

सप्ेंबर	१ िशल्लक	खाली	आणली ५,२६,६२५
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नािे सीमा इलेकट्रॉवनकस खा्ते जमा

वदनांक ्तपशील रो.पा. रक्कम (`) वदनांक ्तपशील रो.पा. रक्कम (`)
२०१८ 
ऑगस्
३१

िशल्लक	खाली	नेली १,९९,२०० २०१८
ऑगस्
								३

२६	
खररेी	खाते
खरेरी	खाते

  
७५,२००

१,२४,०००
१,९९,२०० १,९९,२००

सप्े.	१ िशल्लक	खाली	आणली १,९९,२००

नािे           
                                                      पिन इलेकट्रॉवनकस खा्ते जमा

वदनांक ्तपशील रो.पा. रक्कम (`) वदनांक ्तपशील रो.पा. रक्कम (`)

२०१८ 
ऑगस्

३१

िशल्लक	खाली	नेली २७,३०० २०१८

ऑगस्	

१०

२९	

खररेी	खाते

खरेरी	खाते

१८,९००

८,४००
२७,३०० २७,३००

सप्ें.	१ िशल्लक	खाली	आणली २७,३००

नािे             मरॉडन्थ इलेकट्रॉवनकस खा्ते    जमा
वदनांक ्तपशील रो.पा. रक्कम (`) वदनांक ्तपशील रो.पा. रक्कम (`)

२०१८ 
ऑगस्

३१

िशल्लक	खाली	नेली ३,००,१२५ २०१८

ऑगस्	

१६	

खरेरी	खाते ३,००,१२५

३,००,१२५ ३,००,१२५

सप े्ं.	१ िशल्लक	खाली	आणली ३,००,१२५

कोवनका इलेकट्रॉवनकस ्यांच्या पुस्तका्त
्तेरीजपत्रक (परीक्षासूची) ३१ ऑरसट २०१८

्तपशील खा.पा. नािे वशल्लक (`) जमा वशल्लक (`)

खररेी	खाते
सीमा	इलेक््ॉिनकस	खाते
पवन	इलेक््ॉिनकस	खाते
मॉडन्द	इलेक््ॉिनकस	खाते

५,२६,६२५
-
-
-

-
१,९९,२००
			२७,३००
३,००,१२५

एकूण ५,२६,६२५ ५,२६,६२५
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५.६ खरेदीपर्त पुस्तक (Purchase Return Book) :

	 ्ा	 पुसतकात	 खरेरी	 केलेल्ा	 मालापैकरी	 परत	 पाठिवलेल्ा	 मालाची	 नोंर	 करण्ात	 ्ेते.	 जेवहा	 उधारीने	 खरेरी	 करण्ात	
आलेला	 माल	 हा	 पुरवठारारांना	 िकंवा	धनकोना	 परत	करण्ात	 	 ्ेतो	खररेी	करण्ात	आलेला	 माल	 िनरदेिशत	मालाप्रमाणे	 नसेल,	
नमुन्ाप्रमाणे	 नसेल	 िकंवा	 वाहतुकरीत	खराब	 िकंवा	 तु् फु्	 झालेला	असेल	असा	 माल	 पुरवठा	 रारांना	 परत	 करण्ात	 ्ेतो	 जेवहा	
िवक्ेत्ाला	माल	परत	करण्ात	्ेतो	तेवहा	नावे	पत्र	ह	ेखरेरीराराकडून	िनग्दमीत	करण्ात	्ेते.	्ामधे	परत	केलेल्ा	मालाचा	संपणू्द	
तपशील	 िरलेला	असतो.	 नाव	े पत्राची	 पोहोच	 महणून	 िवके्ता	जमापत्र	 (Credit	 note)	 पाठिवतो.

खरेदी पर्त पुस्तकाचा नमुना

................................. ्यांचे खरेदी पर्त पुस्तक

िरनांक पुरवठाराराच	ेनाव नावे	पत्र	क्मांक खा.	पा. रक्कम	(`)

१) नािे पत्र (debit note) : नावेपत्रात	 परत	केलेल्ा	 मालाची	 िकंमत,	 प्रकार,	 मालाची	 पत	 (गुणवतता)	 इत्ारी,	 मािहती	
िरलेली	असते.	ह	ेपत्र	मालपरत	करणाऱ्ा	व्तिीकडून	त्ार	केले	जाते.	अशा	वेळी	व्ापारी	परत	केलेल्ा	मालाच्ा	िकमतीन	े
िवक्ेत्ाच	ेखाते	नावे	करून	तशी	सूचना	त्ाला	रेतोे.

विग्ेश ट्ेडींर कंपनी वल.

किवे रोड, पुणे

नाव	े पत्र	क्.	 .......................	 	 	 	 	 	 िरनांक	 .................

प्रित,	 ..........................................................................................................

................................................................................................................

आपणास	कळिवण्ात	 ्ेते	करी	आमही	आपले	खाते	 ` ..............	फति	परत	केलेल्ा	खालील	मालाप्रमाणे	
नाव	ेकेल	ेआहे

नग/संख्ा तपशील आवक	िबजक	क् रर 
(`)

रक्कम	
(`)

चूकभूल	द्ावी	घ्ावी	 	 	 	 	 	 	
(E.	&	O.	E.)
          िवगे्श	्े्डींग	कंपनी	िल.
	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 (सही)
त्ार	करणारा	...................	(सही)

उदा १)  खालील मावह्तीिरून खरेदीपर्त पुस्तक ्त्यार करा.
	 २०	ऑगस्	२०१८	सीमा	इलेक््ॉिनकस	्ांना	खालील	माल	परत	केला.
	 २	लहान	T.V.	प्रत्ेकरी		` २,०००	
	 १	होम	ि्ए्र	प्रत्ेकरी	`	४,५००	(नावे	क्.	४/२०१८	नुसार)



157

खरेदी पर्त पुस्तक

िरनांक पुरवठाराराचे	नाव नावे	पत्र	क्. खा.पा. रक्कम
( `)

२०१८	 
२०	ऑगस्

सीमा इलेकट्रॉवनकस ४/२०१८ ८,५००

८,५००

 खरेदी पर्त खा्ेत जमा
वदनांक ्तपशील खा.पा. रक्कम (`) वदनांक ्तपशील खा.पा. रक्कम (`)

२०१८	
ऑगस्	३१

				िविवध	खाते
(खरेरी		परत		पुसतकाप्रमाणे) ८,५००

नाव े सीमा इलेकट्रॉवनकस खा्ते जमा
वदनांक ्तपशील खा.पा. रक्कम (`) वदनांक ्तपशील खा.पा. रक्कम (`)

२०१८	 
२०	ऑगस्

खरेरीपरत	खाते ८,५००

५.७ विक्ररी पुस्तक
	 िवक्रीपुसतकात	केवळ	मालाच्ा	उधार	िवक्रीचे	व्वहार	िलिहले	जातात.	ह्ा	पुसतकात	रोख	िवक्रीचे	व्वहार	िलिहले	जात	
नाहीत.	त्ाच	प्रमाणे	मालािशवा्	इतर	कोणत्ाही	वसतूचं्ा	उधार	िवक्रीची	नोंर	्ा	पुसतकात	करण्ात	्ेत	नाही	जसे	जुनी	संपतती,	
जुनी	वत्दमानपत्रे	(रद्ी)	इत्ारी.
	 उराहरणा््द	एखारा	व्ावसाि्क	फिन्दचरचा	व्वसा्	करीत	असेल	तर	ताे	केवळ	फिन्दचरच्ा	उधार	िवक्रीची	नोंर	िवक्रीपुसतकात	
करेल	आिण	फिन्दचरची	रोखीने	िवक्री	केल्ास	िवक्रीपुसतकात	नोंर	होणार	नाही.
	 ्ा	पुसतकात	उधारीने	िवक्री	करण्ात	आलेल्ा	मालाची	केवळ	शुद्धमूल्	/	िकंमत	िलिहण्ात	्ेते.
 

विक्ररी पुस्तकाचे प्रारूप
.............. ्यांचे विक्ररी पुस्तक

िरनांक ग्ाहकाचे	नाव जावक	
िबजक	क्.

खा.पा. रक्कम
( `)
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उदा. १ : पुढील व्यिहारांची नाेंद भैरिनार ट्ेडस्थ ्यांच्या विक्ररीपुस्तका्त करा.

																	२०१९								

																	माच्द	१

														४

८

१०

१२

अरुण	्ांना	उधारीने	माल	िवकला	`	५,०००	(िबजक	क्मांक	११२)	

अरुणाकडून	रोखीने	मालाची	खरेरी	केली	`	३,०००

नेहाला	उधारीवर	`	४,०००	चा	माल	िवकला	(िबजक	क्मांक.	११५)

मृणालला	उधारीवर	माल	िवकला	`	५,०००	(िबजक	क्मांक	११८)

अवधूत	्ांना		`	८,०००	च	ेजुने	उपसकर	(फिन्दचर)	िवकले.

भैरिनार ट्े्डस्थ ्यांचे पुस्तका्त

विक्ररी पुस्तक

िरनांक ग्ाहकाच	ेनाव जावक	
िबजक	
क्मांक

खा.पा. रक्कम
(`)

माच्द	२०१९
१
८
१०

अरुण
नेहा
मृणाल

११२
११५
११८

५,०००
४,०००
५,०००

																							एकूण	- १४,०००

टीप :		 १)	 िर.४	माच्द	२०१९	च्ा	व्वहाराची	नोंर	रोख	खररेी	असल्ामुळे	रोख	पुसतकात	होईल

	 २)	 िर.१२	माच्द	२०१९	च्ा	व्वहाराची	नोंर	िवक्रीपुसतकात	होणार	नाही.		त्ाची	नोंर	मूळ	रोजिकरदीत	होईल.

उदा. २ :                मेसस्थ कोहीनूर एजनसीज ्यांना खालील माल उधार विकला

एिप्रल	२०१८		६	 ५	जलशदु्धीकरण	उपकरणे	प्रत्ेकरी	` २,०००	प्रमाणे

	 	 	 ५	बारली	प्रत्ेकरी	`१७०	प्रमाणे

	 ९	 मेसस्द	नूतन	एं् रप्रा्जेस	्ांना	माल	िवकला	(जावक	िबजक	क्.	२०८)

	 	 रसत्ाच्ा	बाजूला	सामान	ठेवण्ासाठी	-	३	उपकरण	ेप्रत्ेकरी	` ४,०००	प्रमाणे

	 २८	 रोमा	््ेडस्दला	माल	िवकला

	 	 १००	पाणी	ठेवणारी	उपकरणे	प्रत्ेकरी	` ८५०	प्रमाणे	(जावक	िबजक	क्.	२०९)
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कोवहनूर सप्ा्यस्थ विक्ररी पुस्तक
िरनांक जावक	

िबजक	क्.
ग्ाहकाचे	नाव खा.पा. रक्कम

( `)

२०१८	
एिप्रल	६ २०७ रोमा	््ेडस्द

  
१०,८५०

९ २०८ 	मे.	नूतन	एं्रप्रा्जेस
 

१२,०००

२८ २०९ 	रोमा	्े्डस्द
 

८५,०००

एकूण १,०७,८५०

नावे विक्ररी खा्ते जमा

वदनांक ्तपशील खा.पा. रक्कम 
(`)

वदनांक ्तपशील खा.पा. रक्कम (`)

२०१८	
एिप्रल	३० िविवध	खाते

िवक्री	पुत्सतकाप्रमाणे
 

१,०७,८५०

नावे रोमा ट्ेडस्थ खा्ते जमा

वदनांक ्तपशील खा.पा. रक्कम 
(`)

वदनांक ्तपशील खा.पा. रक्कम (`)

२०१८ 
एिप्रल					६
											२८

िवक्री	खाते
िवक्री	खाते

१०,८५०
८५,०००

नाव े मेसस्थ नू्तन एंटरप्रा्यजेस खा्ते जमा
वदनांक ्तपशील खा.पा. रक्कम 

(`)
वदनांक ्तपशील खा.पा. रक्कम (`)

२०१८
एिप्रल						९ िवक्री	खाते १२,०००

५.८ विक्ररी पर्त पुस्तक (Sels Return Book) :
	 जेवहा	उधारीवर	िवकण्ात	आलेला	माल	हा	आरेशीत	मालाच्ा	तपशीलानुसार	िकंवा	नमुन्ानुसार	िकंवा	वाहतुकरीमध्े	खराब	
होतो	तेवहा	खरेरीरार	 िकंवा	ऋणको	असा	माल	जो	उधारीवर	(िवके्त्ाला	परत	करतात.	 	असा	परत	आलेला	माल	जो	उधारीवर	
िवकण्ात	आला	होता	केवळ	्ाचीच	नोंर	िवक्रीपरत	पुसतकात	करण्ात	्ेईल.		रोखीने	िवकलेला	माल	परत	आल्ास	त्ाची	नोंर	्ा	
पुसतकात	होणार	नाही.
२) जमापत्र (Credit Note)
	 ज्ा	रसतऐवजांचे	आधारावर	व्वहारांची	िवक्री	परत	पुसतकात	नाेंर	करण्ात	्ेते	त्ा	रसतऐवजाला	जमापत्र	असे	महणतात.		
नावेपत्र	आिण	जमापत्र	्ातील	फरक	महणज	ेजेवहा	माल	परत	्ेतो	तेवहा	जमापत्र	हे	िवक्ेत्ाद्ारे	खरेरीरारास	पाठिवले	जाते	आिण	
जमापत्र	िमळाल्ाची	पोहोच	पावती	महणून	खरेरीरार	नावेपत्र	पाठिवतो.	
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विज्या ट्ेडींर कंपनी वल.

किवे रोड, पुणे.

जमापत्र	क्.	 .......................	 	 	 	 	 	 िरनांक	 .................

प्रित,	 ..............................
....................................
....................................

आपणास	कळिवण्ात	 ्ेते	करी	आमही	आपले	खाते	` ..............	फति	परत	आलेल्ा	खालील	मालाप्रमाणे	
जमा	केल	ेआहे.

नग/संख्ा तपशील िबजक	क्ं रर	(`) रक्कम	(`)

चूकभूल	द्ावी	घ्ावी	 	 	 	 	 	 	
(E.	&	O.	E.)
          िवज्	्े्डींग	कंपनी	िल.
	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 (सही)
त्ार	करणारा	...................	(सही)

विक्ररी पर्त पुस्तकाचा नमुना

िरनांक ग्ाहकांचे	नाव जमा	पत्र	क्. खाते	
पान

रक्कम	(`)

                              

उदा. : २०	मे	२०१८	रोमा	््ेडस्द	्ांनी	जलशदु्धीकरण	परत	केले	`	२१००	(जमा	पत्र	क्.	१०/२०१८)
.................. ्यांचे विक्ररी पर्त पुस्तक

िरनांक ग्ाहकांचे	नाव जमा	पत्र	क्. खाते	
पान

रक्कम	(`)

२०१८						२०	मे रामा	््ेडस्द १०/२/२०१८	 २,१००

एकूण                               २,१००

नाव े विक्ररी पर्त खा्ते जमा
वदनांक ्तपशील खा.पा. रक्कम (`) वदनांक ्तपशील खा.पा. रक्कम 

(`)
२०१८	 
मे	३१	

िविवध	खाते
िवक्रीपरत	पुसतका	प्रमाणे २,१००
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नावे रामा ट्ेडस्थ खा्ते जमा

वदनांक ्तपशील खा.पा. रक्कम 
(`)

वदनांक ्तपशील खा.पा. रक्कम (`)

२०१८	 
	मे	२० िवक्रीपरत	खाते २,१००

उदा. (५) खालील व्यिहारािरुन महाराष््ा्तील GST सह खरेदीपुस्तक आवण खरेदी पर्त पुस्तक ्त्यार करा.

वदनांक व्यिहाराचा ्तपशील

ऑगस्	२०१८	
०५

मे. रामा वदल्ली ्यांचे कडून माल खरेदी (आिक वबजक क्र. ७८०)
३०	T.V.	प्रत्ेकरी	` १०,०००	प्रमाणे
४	होम	ि्ए्र	प्रत्ेकरी	` १२,५००	प्रमाणे

१०%		व्ापारी	कसरीवर

७ खराब असलेले  ३ T.V. संच मे. रामा वदल्ली ्यांना पर्त केले नािेपत्र क्र. २११

२० मेसस्थ टाईम इलेकट्रॉवनकस हरर्याना ्यांचे कडून माल खरेदी केला (आिक वबजक क्र. ११)
५	धुलाई	्ंत्र	प्रत्ेकरी	` १०,०००	प्रमाणे
५	LCD	प्रत्ेकरी	` २५,०००	प्रमाणे

५%		व्ापारी	कसरीवर	
वरील	खरेरीस	GST	चे	रर	लागू	आहेत
CGST	९%,	SGST	9%	व	IGST	@	१८%	

उत्तर                              ............. ्यांचे खरेदीपुस्तक (विशलेिणातमक)

िरनांक आवक	
िबजक	
क्.

पुरवठाराराच	ेनाव खाते	
पान

तपशील
(`)

एकूण
(`)

खरेरी
(`)

CGST
(`)

SGST
(`)

IGST
(`)

ऑगस्	
२०१८

७८० मे. रामा वदल्ली
३०	T.V.	प्रत्ेकरी	` 
१०,०००	प्रमाणे

४	होम	ि्ए्र	प्रत्ेकरी	` 
१२,५००	प्रमाणे

३,००,०००
 

५०,०००

(-)	T.D.	१०%	एकूण	
व्ापारी	कसरीवर

३,५०,०००
३५,०००

(+)	:	IGST	१८%
३,१५,०००
५६,७०० ३,७१,७०० ३,१५,००० ५६,७००
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२० ११ मे. टाईम इलेकट्रॉवनकस
५	धुलाई	्ंत्र	प्रत्ेकरी	` 
१०,०००	प्रमाणे

५	LCD	प्रत्ेकरी	` 
२५,०००		प्रमाणे

५०,०००
१,२५,०००

(-)	T.D.	५%	एकूण	
व्ापारी	कसरीवर

१,७५,०००
८,७५०

(+)	:	IGST	१८%	
प्रमाणे

१,६६,२५०
२९,९२५ १,९६,१७५ १,६६,२५० २९,९२५

																	एकूण ५,६७,८७५ ४,८१,२५० ८६,६२५

खरेदी पर्त पुस्तक 

िरनांक नाव	ेपत्र	
क्.

पुरवठाराराच	ेनाव खाते
पान

तपशील
(`)

एकूण
(`)

खरेरी
(`)

CGST
(`)

SGST
(`)

IGST
(`)

ऑगस्	
२०१८	
७

२११ मे. रामा वदल्ली
३	T.V.	प्रत्ेकरी	` 
१०,०००	प्रमाणे
(-)	T.D.	१०%	व्ापारी	
कसरीवर

३०,०००

३,०००

(+)	:	IGST	१८%	प्रमाणे
२७,०००
४,८६० ३१,८६० २७,००० ४,८६०

																	एकूण ३१,८६० २७,००० ४,८६०
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उदा. (६) महाराष््ा्तील मेसस्थ सौरभ ्यांचे विक्ररी पुस्तक आवण विक्ररीपर्त पुस्तक ्त्यार करा. खालील व्यिहारांना  GST 
लारू आहे.

वदनांक व्यिहाराचा ्तपशील

ऑगस्	२०१८	
०७

मेसस्थ मेहुल ब्रदस्थ वदल्ली ्यांना माल विकला (वबजक क्र. ३६२)
३०	श््द	प्रत्ेकरी	` २५०	प्रमाणे
४०	पॅन्	प्रत्ेकरी	`३५०	प्रमाणे	

८%		व्ापारी	कसर	कपात

१० मेसस्थ मेहुल ब्रदस्थ वदल्ली ्यांचेकडून ५ शट्थ पर्त आले (जमा पत्र क्र. ६१)

१८ मेसस्थ राजा ट्ेडस्थ जालना ्यांना माल विकला (जािक वबजक क्र. ३६३)
२०	जॅके्	प्रत्ेकरी ` ४५०	प्रमाणे
१०	साधे	श््द	प्रत्ेकरी	` २००	प्रमाणे

८%		व्ापारी	कसर	कपात
िरील ्त्यार मालास (Readymade) GST दर लारू आहे्त.
CGST		२.५%	प्रमाणे
SGST		२.५%	प्रमाणे
IGST		५%	प्रमाणे

उत्तर                                विक्ररीपुस्तक (विशलेिणातमक)

िरनांक जावक	
क्.

ग्ाहकाच	ेनाव खाते	
पान

तपशील
(`)

एकूण
(`)

िवक्री
परत
(`)

CGST
(`)

SGST
(`)

IGST
(`)

२०१८ 
आॅगस्	
७

३६२ मेसस्थ मेहुल ब्रदस्थ वदल्ली
३०		श््द	प्रत्ेकरी	` २२५०	प्रमाणे
४०		पॅन्	प्रत्ेकरी	` ३५०	प्रमाणे

७,५००
१४,०००

 (-)		८%		व्ापारी	कसर	कपात
२१,५००
१,७२०

(+):	IGST	५%

१९,७८०
९८९ २०,७६९ १९,७८० ९८९

१८ ३६३ मेसस्थ राजा ट्ेडस्थ जालना
२०	जॅके्	प्रत्ेकरी ` ` ४५०	प्रमाणे
१०	साधे	श््द	प्रत्ेकरी	` २००	प्रमाणे

९,०००
२,०००

(-)		८%		व्ापारी	कसर	कपात
११,०००

८८०

(+):	SGST	२.५%	प्रमाणे
(+)			CGST	२.५%	प्रमाणे

१०,१२०
२५३
२५३ १०,६२६ १०,१२० २५३ २५३  

                 	एकूण ३१,३९५ २९,९०० २५३ २५३ ९८९
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विक्ररी पर्त पुस्तक

िरनांक जमापत्र	
क्.

ग्ाहकाचे	नाव खाते	
पान

तपशील
(`)

एकूण
(`)

िवक्री
परत
(`)

CGST
(`)

SGST
(`)

IGST
(`)

२०१८
ऑगस्	१०

६१ मेसस्थ मेहुल ब्रदस्थ वदल्ली
५	श््द	` २५०	प्रमाणे
(-)		८%		व्ापारी	कसर	
कपात

१,२५०
१००

(+)	IGST	५%	प्रमाणे
१,१५०

५८ १,२०८ १,१५० - - ५८

																		एकूण १,२०८ १,१५० - - ५८

उदा. (७) पुढील व्यिहारांची नोंद मेसस्थ करी्तती ्यांच्या खरेदीपुस्तक, खरेदी पर्त पुस्तक, विक्ररीपुस्तक आवण विक्ररीपर्त पुस्तका्त 
करा.

वदनांक व्यिहाराचा ्तपशील

२०१८	माच्द	०१
३
६
१०
१३
१७
२०
२२ 
२३
२६
२९

 
३१

सुधाकर	स्ाेअस्दला	माल	िवकला		` ३९,०००	१०%	व्ापारी	कसर.	
अवधुत	््ेडस्द	्ांचे	कडून	माल	खरेरी	केला		` ४७,३५०	आिण	वाहतूक	खच्द	` २५०	िरला.
सुधाकर	स्ोअस्द	्ांनी	माल	परत	केला.	` ३,२२०	(Net)
रोख	खरेरी	` १८,६००	आिण	रोख	िवक्री	` १६,०००
िर.	२८	फ्ेबुवारी	२०१८	च्ा	आरेशाप्रमाणे	राकेश	्ांनी	माल	परत	पाठिवला		` ३७,०००
रािगणीला		` ३३,४००	चा	माल	िवकला	@	१०%	व्ापारी	कसर	कपात
खराब	माल	असल्ामुळे	राकेश	्ांना	परत	केला.	` ३,८५०	
 ` १९,४५०	चा	माल	मेसस्द	मा्कल	््ेडस्द	कडून	` १५०	व्ापारी	कसरीवर	उधार	खरेरी	केला.
माल	खराब	असल्ामुळे	रािगणी	्ांनी	परत	केला		` १९००	(सकल)
शमा्द	फिन्दचर	मा््दकडून	का्ा्दल्	उपसकर		` ५५,०००	खरेरी	केले.
गररमा	स्ोअस्दकडून		` ८,०००	चा	माल	खरेरी	करण्ात	आला	आिण	तोच	माल		२५%	नफ्ाने	सिुनताला	
िवकण्ात	आला.	
मा्कल	््ेडस्दला	नावेपत्र	पाठिवल	े` ३,२००
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उत्तर :                                    करी्तती ्यांचे खरेदी पुस्तक

वदनांक जािक वबजक क्र. पुरिठादाराचे नाि खा्ेत 
पान

जमा
रक्कम (	`)

२०१८		०३
माच्द				१३

२२
२९

अवधूत	्े्डस्द
राकेश
मा्कल	्े्डस्द
गररमा	स्ोअस्द

४७,३५०
३७,०००
१९,३००
८,०००

एकूण १,११,६५०

विक्ररी पुस्तक

वदनांक जािक वबजक 
क्र. ग्ाहकाचे नाि खा्ते पान जमा

रक्कम (	`)

२०१८	०१
माच्द				७

२९

सुधाकर	स्ोअस्द
रािगणी
सुिनता

३५,१००
३०,०६०
१०,०००

एकूण ७५,१६०

खरेदीपर्त पुस्तक

वदनांक नािे पत्र क्र. ग्ाहकाचे नाि खा्ते 
पान

जमा
रक्कम (	`)

२०१८	२०
माच्द				१

राकेश
मा्कल	््ेडस्द

३,८५०
३,२००

एकूण ७,०५०

विक्ररीपर्त पुस्तक

वदनांक जमा पत्र 
क्र. ग्ाहकाचे नाि खा्ते 

पान
जमा

रक्कम (	`)

२०१८	०६
माच्द				३

सुधाकर	स्ोअस्द	(शुद्ध)
रािगणी

- ३,२२०
१,७१०

एकूण ४,९३०

मूळ रोजकरीद्थ

वदनांक ्तपशील खा्ते 
पान

नािे
रक्कम

जमा
रक्कम (	`)

माच्द	२०१८	
२६	

फिन्दचर	खात	े..........	नावे
						शमा्द	फिन्दचर	मा््द	खात्ाला
(शमा्द	फिन्दचर	मा््द	कडून	उधारीने
फिन्दचर	खररेी	केल्ाबद्ल)

५५,०००
५५,०००

बेरीज ५५,००० ५५,०००
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टीपा :
१)	 २६	माच्द	२०१८	रोजीचा	व्वहार	मूळ	रोजिकरदीत	नोंरिवला	जाईल.
२)	 ३	माच्द	२०१८	च्ा	व्वहारामधील	वाहतूक	खच्द		`	१५०	रोख	पुसतकात	नोंरिवला	जाईल.
३)	 िरनांक	१०	माच्द	२०१८	चा	रोख	खरेरी	व	रोख	िवक्री	व्वहार	रोख	पुसतकात	िलिहला	जाईल.

उदा ८ : पुढील व्यिहारांची नोंद श्े्यस ट्ेडस्थ ्यांच्या खरेदी पुस्तक, विक्ररी पुस्तक, खरेदी पर्त पुस्तक, आवण विक्ररी पर्त 
पुस्तक ्या्त करा.

वदनांक व्यिहाराचा ्तपशील
२०१८										०१
जुलै	०१										
																				३

४ 

९
१२
१४
१९
२१
२४ 

२५
२७ 

३०

िनलकमल	स्ोअस्दकडून	`	३३,०००	चा	माल	५%	व्ापारी	कसरीवर	खररेी	करण्ात	आला	अधदी	रक्कम	
ताबडतोब	िरली.
धवल	््ेडस्द	्ांना	`		२७,७५०	चा	माल	पाठिवला.
२७	जून	२०१८	च्ा	आरेशानुसार	सोनाली	्ांनी	आपल्ाला	`	१४,०००	चा	माल	४%	व्ापारी	कसरीन	े
पाठिवला.
सौरभ	ॲनड	सनस	्ांना		`	३०,०००	चा	माल	उधारीवर		७%	व्ापारी	कसरीने	िवकला.
िनलकमल	स्ोअस्द	्ांना	नावेपत्र	पाठिवण्ात	आले		`	३,०००	(ढोबळ)
धवल	््ेडस्द	्ांना	जमापत्र	पाठिवण्ात	आले	`	३,५५०
सोनालीकडून	नावेपत्र	प्राप्	झाले	`	१,०००	(ढोबळ)
सौरभ	ॲनड	सनस	्ांना	जमापत्र	पाठिवले.	`	४,६७५	(िनववळ).
सुरभी	स्ोअस्द	कडून		`	१५,०००	चा	माल	खरेरी	केला	आिण	तोच	माल	प्राचीला	२५%	नफ्ावर	िवकण्ात	
आला.
सीमा	स्ोअस्दकडून	`	६,६००	चा	माल	खरेरी	केला	आिण	`	२४०	वाहतूक	खच्द	िरला.
रोषपूण्द	माल	असल्ामुळे	प्राचीने		`	५,०००	चा	माल	परत	केला	तोच	माल	सुरभी	स्ोअस्दला	परत	करण्ात	
आला.
का्ा्दल्	उप्ोगाकररता	भारत	फिन्दचर	्ांचे	कडून	उधारीने	का्ा्दल्ीन	उपसकर	खररेी	केले,	`	२३,०००

श्े्यस ट्ेडस्थ ्यांचे पुस्तका्त

खरेदी पुस्तक

िरनांक पुरवठाराराचे	नाव आवक	 
क्मांक

खाते	
पान

रक्कम
( `)

२०१८
जुलै		०१

४
२४
२५

नीलकमल	स्ोअस्द
सोनाली
सुरभी	स्ोअस्द
सीमा	स्ोअस्द

१५,६७५
१३,४४०
१५,०००
६,६००

एकूण ५०,७१५
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विक्ररी पुस्तक
िरनांक ग्ाहकाचे	नाव जावक	िबजक	 

क्मांक
खाते	
पान

रक्कम
( `)

२०१८
जुलै		०३

९
२४

धवल	््ेडस्द
सौरभ	ॲनड	सनस
प्राची		

२७७५०
२७,९००
१८,७५०

एकूण ७४,४००

खरेदी पर्त पुस्तक

िरनांक पुरवठाराराचे	नाव नावेपत्र		 
क्मांक

खाते	
पान

रक्कम
( `)

२०१८
जुलै	१२

१९
२७

नीलकमल	स्ोअस्द		
सोनाली		
सुरभी	स्ोअस्द

२,८५०
९६०

४,०००

एकूण ७,८१०

विक्ररी पर्त पुस्तक

िरनांक ग्ाहकाच	ेनाव जमापत्र	 
क्मांक

खाते	
पान

रक्कम
( `)

२०१८
जुलै		१४

२१
२७

धवल	््ेडस्द
सौरभ	ॲनड	सनस
प्राची

३,५५०
४,६७५
५,०००

एकूण १३,२२५
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टीप : 

	 २७	जुलै	२०१८	चा	व्वहार	ः	प्राची		्ांनी	परत	केलेला	माल	िवक्री	पुसतकात	रश्दिवण्ात	आला.	` ५,०००	तोच	माल	सुरभी	
स्ोअस्दला	परत	केला.	तो	खरेरी	परत	पुसतकात	रश्दिवण्ात	आला.	त्ाचे	मूल्	पुढीलप्रमाणे	िनक्शचत	केले.		

	 मूळ	िकंमत	+	नफा	=	िवक्री	मूल्

	 जर	मूळ	िकंमत	१००	+	मूळ	िकमंतीवर	२५%	नफा	१००	+	२५	=	िवक्री	िकंमत

	 महणजेच	िवक्रीमूल्	१२५	तेवहा	मूळ	िकंमत	१००	असेल	

	 जर	िवक्री	मूल्	५,०००	ते	खरेरी	मूल्	िकती	?

	 १२५	ः	१००	ः		५,०००	ः	ः	?	 =			१००/(१००	+	२५)

	 	 	 	 =	 ५,०००	x	(१००/१२५)			=		` ४,०००

` ४,०००	ही	रक्कम	खरेरी	परत	पुसतकात	रश्दिवली	आहे.

िर.	 ३०	माच्द	 २०१८	 रोजीचा	 व्वहार	 उधारीचा	असल्ामुळे	 वरील	 पुसतकात	 नोंर	केली	 नाही.
उदा. ९ : खालील व्यिहार कमल जनरल सटोअस्थच्या खरेदीपुस्तक, विक्ररीपुस्तक, खरेदी पर्त पुस्तक, विक्ररीपर्त पुस्तक 
्या्त नोंदिा.

वदनांक व्यिहाराचा ्तपशील

२०१८
म	े०१

३

४

७

१२

१५

१७

२० 

२२ 

२४

२७

२९

ज्ा	्ांच्ाकडून	`	१५,०००	चा	माल	९%	व्ापारी	कसरीवर	खरेरी	केला,	आवक	िबजक	क्.	२३

IBM	कमपू्र	्ांचेकडून		`	५५,०००	चे	संगणक	खरेरी	केले,	आवक	िबजक	क्.	८६

िप्र्ा	्ांना	`	२०,०००	चा	माल	४.५%	व्ापारी	कसरीवर	िवकला,	जावक	िबजक	क्.	३४

सनेहाला	`	१४,५००	चा	माल	१०%	व्ापारी	कसरीवर	िवकला,	जावक	िबजक	क्.३५

िप्र्ाकडून		`	३,५००	(ठोबळ)	चा	माल	परत	आला	ितला	जमापत्र	क्.	८७	पाठिवले.

ज्ाला	`	४,५००	चा	(ठोबळ)	माल	परत	केला	व	नावे	पत्र	४९	पाठिवले

िविपन	्ांना	जुने	्ंत्र	उधारीने	िवकले	`	२९,८००.

अिमनाला		`	२६,६५०	चा	माल	जावक	िबजक	क्.	३६	प्रमाणे	िवकला	आिण	ितच्ाकडून	`	१२,२५०	
चा	माल	खरेरी	केला,	आवक	िबजक	क्.	४५५

कैलास	 ्े्डस्द	 ्ांनी	 आपल्ाकडून	 `	 १६,०००	 चा	 माल	 ६%	 व्ापारी	 कसरीवर	 खरेरी	 केला,	 
जावक	िबजक	क्.	३७

सवी्ी	्ांनी	आपल्ाला	माल	पाठिवला	`	२,४५०,	आवक	िबजक	क्.	६३०

कैलास	््ेडस्द	्ांनी		`	५१८०	चा	माल	परत	पाठिवला,	त्ांना	जमापत्र	क्.८८	पाठिवले.

सवी्ीला	` ४६०	चा	माल	परत	केला	आिण	नावे	पत्र	क्.	५०	िरले.
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उत्तर :                              कमल जनरल सटोअस्थ ्यांचे पुस्तका्त

खरेदी पुस्तक

िरनांक पुरवठाराराचे	नाव आवक	िबजक	क्. खाते	पान रक्कम
(`)

२०१८ 
मे	०१
२०
२४

 
ज्ा
अिमना
सवी्ी

 
२३
४५५
६३०

१३,६५०
१२,२५०
२,४५०

एकूण २८,३५०

विक्ररी पुस्तक

िरनांक ग्ाहकाच	ेनाव जावक	िबजक	क्. खाते	
पान

रक्कम
(`)

२०१८
मे	०४

७
२०
२२

िप्र्ा
सनेहा
अिमना
कैलास	््ेडस्द

३४
३५
३६
३७

१९,१००
१३,०५०
२६,६५०
१५०४०

एकूण ७३,८४०

खरेदी पर्त पुस्तक

िरनांक ग्ाहकाचे	नाव नाव	ेपत्र	क्. खाते	
पान

रक्कम
(`)

२०१८
मे	१५
२९

ज्ा
सवी्ी

४९
५०

४,०९५
४६०

एकू्ण ४,५५५

विक्ररी पर्त पुस्तक

िरनांक ग्ाहकाचे	नाव जमापत्र	क्मांक खाते	
पान

रक्कम
(`)

२०१८
मे	१२
२७

िप्र्ा	
कैलास	््ेडस्द

८७
९७

३,३४२
५,१८०

एकूण ८,५२२
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५.९ मूळ रोजकरीद्थ (Journal Proper)

५.११.१ अर्थ (Meaning)

काही	असे	िविशष्ट	व्वहार	ज	ेत्ाचं्ा	सवरूपामुळ	ेवरीलपैकरी	कोणत्ाही	सहाय्क	पुसतकात	नोंरिवले	जाऊ	शकत	नाहीत	
अशा	व्वहारांची	नोंर	मूळ	रोजिकरदीत	करण्ात	्ेते	महणजेच	ज्ा	व्वहारांची	कोणत्ाही	िविशष्ट	सहाय्क	पुसतकात	
नोंर	होत	नाही	त्ांची	मूळ	रोजिकरदीत	होते.

उदाहरणार्थ ः	संपतती	आिण	माल	(Goods)	सोडून	इतर	वसतू	ज्ा	उधारीवर	खररेी	केल्ा	जातात	त्ांची	नोंर	रोख	पुसतक	
िकंवा	खरेरी	पुसतकात	करता	्ेत	नाही	अशा	व्वहारांची	नोंर	मूळ	रोजिकरदीत	करण्ात	्ेते.

मूळ रोजवकदती्त वलवहण्या्त ्ेयणारे व्यिहार पुढील प्रमाणे

१) प्रारंवभक नोंदी (Opening entries) :	 िवतती्	वषा्दच्ा	सुरुवातीची	 िशल्लक	जसे	संपतती,	 रे्ता,	भांडवल	्ाची	नोंर	
रोजिकर्दमध्े	प्रारंिभक	नोंरीमध्े	होते.

२) समा्योजन नोंदी (Adjusting entries) :	लेखांकरी्	कालावधीच्ा	शेव्ी	खातीत	अद््ावत	करण्ाच्ा	उद्ेशाने	अशा	
नोंरी	करण्ात	्ेतात.	उरा.	अरतत	भाडे,	पवू्दरतत	िवमा,	संपततीवरील	घसारा,	आगाऊ	िमळालेले	किमशन	इ.

३) दुरुस्ती नोंदी (Rectification entries) :	मूळ	रोजकरीर्द	आिण	खतावणीत	नोंर	करताना	खातेवहीत	झालेल्ा	व्वहारांच्ा	
चुकरीच्ा	नोंरी	रुरुसत	करणे.

४) सरानां्तरण नोंदी (Transfer entries) :	 लेखांकरी्	 वषा्दच्ा	 अखेरीस	 उचल	 खात्ाची	 िशल्लक	 भांडवल	 खात्ाला	
स्ानांतररत	केली	जाते.	खच्द	व	उतपन्न	वषा्दच्ा	शेव्ी	खात्ाचे	संतुलन	केल	ेजात	नाही.	व्ापार	चालिवत	असताना	िवक्री	
खाते,	खरेरी	खाते,	सुरुवातीचा	मालसाठा,	उतपन्न,	लाभ	आिण	खच्द,	उचल	इत्ार	ही	सव्द	खाती	वष्दअखेर	बंर	करण्ात	्ेतात	
आिण	त्ांच्ा	िशलका	व्ापार	व	नफातो्ा	खात्ाला	स्ानांतररत	करण्ात	्ेतात.	ह्ा	नोंरींना	अखेरच्ा	नोंरी	असेरेखील	
महणतात.

५) अन्य नोंदी जसे : 

अ)	 संपततीची	उधार	खररेी

ब)	 जुन्ा	संपततीची	उधार	िवक्री

क)	 मालकाद्ारे	मालाची	उचल

ड	 बुडीत	कजा्दच	ेअपलेखन

इ)	 आग,	चोरी	िकंवा	वाहतुकरी	ररम्ान	मालाचे	होणार	ेनुकसान

फ)	 मोफत	नमुना	िकंवा	धमा्दरा्	महणून	मालाचे	िवतरण

ग)	 रोख	व्वहारांमध्े	िकंवा	रतत	कसरीचे	व्वहार

--------- ्यांचे पुस्तका्त

वदनांक ्तपशील खा.पा. नािे रक्कम ` जमा रक्कम `
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मूळ रोजवकदती्त वलवहण्या्त ्येणाऱ्या व्यिहारांची लेखांकन पद्ध्ती

१) प्रारंवभक नोंदी ः	आि््दक	वषा्दचे	प्रारंभी	संपतती	आिण	रे्तांची	खाती	लेखापुसतकात	उघडण्ासाठी	(आणण्ासाठी)	्ा	नोंरी	
केल्ा	जातात.	हे	करताना	सव्द	संपतती	‘नावे’	केल्ा	जातात	आिण	रे्ता	‘जमा’	केल्ा	जातात.	रे्तांपेक्षा	जासत	असलेली	
संपततीची	रक्कम	महणज	ेभांडवल	हो्	त	ेजमा	केले	जाते.

	 महणजेच	भांडवल	=	एकूण	संपतती	-	एकूण	रे्ता

उदाहरण -

हसतस्	रोख	 `		 ८,५००
सं्ंत्र	व	्ंत्रसामग्ी	 `		 १,१०,०००
माल	साठा	(सकंध)	(Stock)	 `		 ३७,०००
ऋणको	 `		 ४३,०००
धनको	 `		 ३२,०००
बँकेतील	रोख	 `		 ३५,०००

वरील	मािहतीचे	आधारे	प्रारंिभक	रोजकरीर्द	नोंर	करा.

उत्तर ः

मूळ रोजकरीद्थ

वदनांक ्तपशील खा.पा. नािे रक्कम ` जमा रक्कम `
रोख	खाते																																																					नावे
बँकेतील	रोख	खाते																																										नावे
सं्ंत्र	व	्ंत्र	सामग्ी	खाते																																			नावे
सकंध	खाते																																																				नावे
िविवध	ऋणको	खाते																																									नावे
िविवध	धनकाे	खात्ाला
भांडवल	खात्ाला
(िविवध	संपतती	आिण	रे्ता
खाली	आणल्ाबद्ल)

८,५००
३५,०००
१,१०,००
३७,०००
४३,०००

३२,०००
२,०१,५००

२,३३,५०० २,३३,५००

टीप ः	 एकूण	संपतती	 `		 २,३३,५००
	 (-)	एकूण	रे्ता	=	 `		 ३२,०००
	 =	भांडवल	 `		 २,०१,५००

२) समा्योजन नोंदी (Adjusting entries) :	लेखांकन	आि््दक	वषा्दच	ेशेव्ी	नफ्ाची	गणना	करण्ासाठी	तेरजेच्ा	आधारावर	
अंितम	खाती	 त्ार	केली	 जातात.	 तेरजेत	केवळ	 त्ा	खात्ांचा	 समावेश	 होतो	 जी	लेखा	 पुसतकांमध्े	 नोंरिवली	 जातात.	
अितररति	बुडीत	कज्द,	संपततीवर	घसारा,	संवरण	सकंध,	् ेणे	उतपन्न	(Income	Receivable)	आिण	रे्	खच्द	(Expenses	
Payable)	्ा	सारखी	परे	तेरजेत	आढळत	नाहीत.	जोप्यंत	ही	परे	लेखा	पुसतकांमध्े	आणली	जात	नाहीत	तो	प्यंत	अंितम	
लेख	ेअचूक	पररणाम	रश्दिवणार	नाहीत.	महणून	अशी	परे	लेखा	पुसतकात	आणण्ाकररता	समा्ोजन	नोंरी	करण्ात	्ेतात.
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पुढील पदांच्या समा्योजन नोंदी करा ः
१)	 अितररति	बुडीत	कजा्दची	रक्कम		`			३,७५०
२)	 इमारतीवर	घसाऱ्ाची	तरतूर	करा	`	३१,५००

उत्तर ः

मूळ रोजकरीद्थ

वदनांक ्तपशील खा.पा. नािे रक्कम ` जमा रक्कम `
१

२

बुडीत	कज्द	खाते	-----------	नावे
ऋणको	खात्ाला

(बुडीत	कज्द	अपलेखीत	केल्ाबद्ल)

३,७५०

३१,५००

		३,७५०

३१,५००
घसारा	खाते	-----------	नावे

इमारत	खात्ाला
(घसारा	आकारल्ाबद्ल)

एकूण ३५,२५० ३५,२५०

३) अंव्तम नोंदी (Closing entries) :	व्वसा्	संस्ेचा	नफा-तो्ा	शोधण्ासाठी	प्र्मतः	सव्द	खचा्दची	व	उतपन्नाची	खाती	वष्द	
अखेरीस	बरं	केली	जातात.	अंितम	नोंरीच	ेसहाय्ाने	सव्द	खाती	आिण	उतपन्न	खात्ाच्ा	िशलका	व्ापार	.िंकंवा	नफा-तो्ा	
खात्ाला	स्ानांतररत	करून	ती	खाती	बंर	केली	जातात.	अंितम	खाती	त्ार	करताना	अंितम	नाेंरी	केल्ा	जातात.

पुढील पदांच्या अंव्तम नोंदी करा ः
१)	 चालू	वषा्दच्ा	का्ा्दल्	भाड्ाचे	नफा-तो्ा	खात्ाला	स्ानांतररत	केले		`	१७,५००
२)	 चाल	ूवषा्दतील	मालाची	खरेरी	`	२,९५,५००

उत्तर ः

मूळ रोजकरीद्थ

वदनांक ्तपशील खा.पा. नािे रक्कम ` जमा रक्कम `
१

२

नफा-तो्ा	खात	े-----------	नावे
का्ा्दल्	भाड	ेखात्ाला

(का्ा्दल्	 भाड्ाचे	 नफा-तो्ा	 खात्ाला	
स्ानांतररत	केल्ाबद्ल)

१७,५००

२,९५,५००

		१७,५००

२.९५,५००
व्ापार	खाते	-----------	नावे

खरेरी	खात्ाला
(खररेी	खाते	बंर	करण्ाकररता	 व्ापार	खात्ाला	
स्ानांतररत	केल्ाबद्ल)

एकूण ३,१२,५०० ३,१२,५००

टीप :		वषा्दचे	 शेव्ी	 ढोबळ	 नफा	 िकंवा	 हानी	 आिण	 शुद्ध	 नफा	 िकंवा	 तो्ा	 िनक्शचत	 करण्ासाठी	 व्ापार	 खाते	 आिण	 
नफा-तो्ा	खाते	 त्ार	करण्ात	 ्ेते.	 पररक्स्तीनुसार	 महसूल	खच्द	आिण	 उतपन्न	ह	े व्ापार	 िकंवा	 नफा-तो्ा	खात्ाला	
स्ानांतररत	करण्ात	्ावा.
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४) सराना्ंतरण नोंदी (Transfer entries) :	कधी	कधी	एखारे	खाते	बंर	करण्ासाठी	त्ा	खात्ातील	िशल्लक	ही	 रुसऱ्ा	
खात्ाला	स्ानांतररत	करण्ात	्ेते.	अशा	पररक्स्तीत	ज्ा	नोंरी	केल्ा	जातात	त्ा	नोंरींना	स्ानांतरण	नोंरी	असे	महणतात.

पुढील पदािंरून सरानां्तरण नोंदी ्त्यार करा ः
१)	 शुद्ध	नफा	`	८७,५००	भांडवल	खात्ाला	स्ानांतररत	करण्ात	आला.
२)	 उचल	`	१०,५००	ही	भांडवल	खात्ाला	स्ानांतररत	करण्ात	आली.

उत्तर ः

मूळ रोजकरीद्थ

वदनांक ्तपशील खा.पा. नािे रक्कम ` जमा रक्कम `
१

२

नफा-तो्ा	खाते	-----------	नावे
भांडवल	खात्ाला

(शुद्ध	 नफा	 भांडव	 खात्ाला	 स्ानांतररत	
केल्ाबद्ल)

८७,५००

१०,५००

		८७,५००

१०,५००
भांडवल	खात	े-----------	नावे

उचल	खात्ाला
(उचलची	 रक्कम	 भांडवल	खात्ाला	 स्ानांतररत	
केल्ाबद्ल)

एकूण ९८,००० ९८,०००

५) दुरुस्तीच्या नोंदी (Rectification entries) :	लेखापालाद्ारे	जी	चूक	(Mistake)	न	कळत	व	अफरातफर	करण्ाचा	
कोणताही	उद्ेश	नसताना	केली	जाते	ितला	चूक	(Error)	असे	महणतात.	लेखा	पुसतकांमधील	अशा	चुका	रुरुसत	करण्ात	
आल्ा	नाहीत	तर	लेखा	पुसतके	सत्	आिण	्ोग्	पररणाम	(True	and	fair	results)	रेणार	नाहीत.	महणून	अशा	प्रकारच्ा	
झालेल्ा	चुकांच	ेरुरुसतीकररता	लेखापाल	रुरुसती	नोंरी	करीत	असतो.

पुढील व्यिहारांच्या दुरुस्ती नोंदी द्ा ः
१)	 सौरभ	्ांचेकडून	खरेरी	केलेल्ा	`	५०,०००	च्ा	मालाची	नोंर	लेखा	पुसतकात	करण्ात	आली	नाही.
२)	 ्ंत्र	स्ापनेकररता	रेण्ात	आलेली	मजुरी	`	५,०००	मजुरी	खात्ात	नावे	करण्ात	आले.

उत्तर ः
मूळ रोजकरीद्थ

वदनांक ्तपशील खा.पा. नािे रक्कम ` जमा रक्कम `
१

२

खरेरी	खाते	-----------	नावे
सौरभ	खात्ाला

(खरेरीची	 नोंर	 न	 करण्ात	 आल्ाच्ा	 चुकरीची	
रुरुसती	केल्ाबद्ल)

५०,०००

५,०००

		५०,०००

५,०००
्ंत्र	खात	े-----------	नावे

मजुरी	खात्ाला
(्ंत्र	स्ापनेकररता	रेण्ात	आलेली	मजुरी	चुकरीने	
मजुरी	खात्ात	नोंरिवण्ात	आली	ती	चूक	 रुरुसत	
केल्ाबद्ल)

एकूण ५५,००० ५५,०००
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६) दत्त आवण प्राप् रोख कसर (Cash discount allowed and received) :	 िरलेली	 रोख	कसर	आिण	 िमळणारी	
रोख	कसर	ह	ेअरोखीकृत	व्वहार	(Non	cash	transaction)	असल्ाने	त्ांची	नोंर	रोख	पुसतकात	होणार	नाही.	अशा	
व्वहारांच्ा	नोंरी	मूळ	रोजिकरदीत	खालील	प्रमाणे	होतील.

पुढील व्यिहारांिरून दुरुस्तीच्या नोंदी करा ः
१)	 सुरेशनी	आपल्ाला	खात्ाच्ा	पणू्द	शोधना््द	रोख	कसर	िरली	`	४२०
२)	 कुणाल	स्ोअस्दला	रोख	कसर	िरली	`	६५०

उत्तर ः

मूळ रोजकरीद्थ

वदनांक ्तपशील खा.पा. नािे रक्कम ` जमा रक्कम `
१

२

सुरेश	खाते	-----------	नावे
कसर	खात्ाला

(रोख	कसर	िमळाल्ाबद्ल)

४२०

६५०

		४२०

६५०
कसर	खाते	-----------	नावे

कुणाल	स्ोअस्द	खात्ाला
(रोख	कसर	िरल्ाबद्ल)

एकूण १,०७० १,०७०

७) इ्तर नोंदी (Other entries) : 

मूळ रोजवकदती्त नोंदी करा.
१)	 प्ेल	फिन्दचरकडून	`	७४,०००	चे	उपसकर	उधार	खरेरी	केले
२)	 सुरजला	सं्ंत्र	उधार	िवकण्ात	आले	`	९,४००
३)	 मालकाने	सवतःच्ा	उप्ोगासाठी	`	४,०००	चा	माल	घेतला
४)	 मोफत	नमुना	महणून	मालाच	ेिवतरण	`	११,०००
५)	 आगीमुळे	`	८,५००	च्ा	मालाचे	नुकसान	झाले
६)	 सीमाकडून	रोख	कसर	िमळाली	`	५००
७)	 हेमंत	्ांना	रोख	कसर	िरली	`	६००.
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उत्तर ः

--------- ्यांची मूळ रोजकरीद्थ

वदनांक ्तपशील खा.पा. नािे रक्कम ` जमा रक्कम `
१

२

३

४

५

६

७

उपसकर	खात	े-----------	नावे
प्ेल	फिन्दचर	खात्ाला

(उधारीने	फिन्दचर	खरेरी	केल्ाबद्ल)

७४,०००

३१,५००

४,०००

११,०००

८,५००

५००

६००

		७४,०००

३१,५००

४,०००

११,०००

८,५००

५००

६००

सुरज	खाते	-----------	नावे
स्ंत्र	खात्ाला

(स्ंत्र	उधारीने	िवकल्ाबद्ल)
उचल	खाते	-----------	नावे

माल	खात्ाला
(व्क्तिगत	 उप्ोगासाठी	 मालाची	 उचल	
केल्ाबद्ल)
जािहरात	खाते	-----------	नावे

नमुना	महणून	मोफत	माल	वा्प	
खात्ाला

(मोफत	नमुना	महणून	मालाच	ेिवतरण	केल्ाबद्ल)
आगीमुळे	नुकसान	खात	े-----------	नावे

आगीमुळ	ेनुकसान	माल	खात्ाला
(आगीमुळे	मालाच	ेनुकसान	झाल्ाबद्ल)
सीमा	खाते	-----------	नावे

कसर	खात्ाला
(कसर	िमळाल्ाबद्ल)
कसर	खाते	-----------	नावे

हेमंत	खात्ाला
(हेमंत	्ांना	कसर	िरल्ाबद्ल)

एकूण १,३०,१०० १,३०,१००
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ppppppppppppp सिाघ्या्य ppppppppppppp

प्र.१ खालील प्रशनांची एका िाक्या्त उत्तरे वलहा. 

	 १)	 सहाय्क	पुसतके	 महणज	ेका्	?
	 २)	 रोकड	पुसतक	महणज	ेका्	?
	 ३)	 प्रित	प्रिवष्टीचा	अ््द	सांगा.
	 ४)	 अग्धन	पद्धती	आधारीत	लघुरोख	पुसतकाचा	अ््द	सांगा.
	 ५)	 खररेी	पुसतकात	कोणते	व्वहार	नोंरिवले	जातात.
	 ६)	 िवक्री	पुसतकात	कोणत्ा	प्रकारची	िवक्री	िलहली	जाते.
	 ७)		 कोणत्ा	प्रकारचे	व्वहार	रोजिकरदीत	नोंरिवले	जातात.
	 ८)	 लघुरोखपाल	कोणास	महणतात	?

प्र.२ खालील विधानांसाठी प्या्थ्यी ठर्तील असे ्योग्य शबद / संज्ा वकंिा शबद समूह द्ा.

	 १)	 रोख	 पुसतक	सांभाळणारी	 व्तिी
	 २)	 व्वसाि्काद्ारे	अग्क्माने	उघडण्ात	्ेणारे	बँक	खाते
	 ३)	 लघुरोख	पुसतक	ज्ात	शोधन	बाजूस	िविभन्न	खचा्दच्ा	नोंरी	करता	्ोग्	रकान्ाची	आखणी	केली	जाते.
	 ४)	 सहाय्क	पुसतक	ज्ामध्े	केवळ	उधार	माल	खरेरी	संबंधीचेच	व्वहार	िलहीतात.
	 ५)	 सहाय्क	पुसतक	ज्ामध्े	केवळ	िवकलेला	माल	परत	केल्ाची	नोंर	केली	जाते.
	 ६)	 रोख	पुसतकाच्ा	रोनही	बाजूवर	केली	जाणारी	नोंर
	 ७)	 वै् क्तिक	बचत	करण्ाकररता	उघडण्ात	्ेणारे	खाते.
	 ८)	 खररेीराराकडून	िवक्ेत्ाला	माल	परत	पाठिवल्ा	संंधीचा	संपूण्द	तपशील	रेणारे	पत्र.	
	 ९)	 िवक्ेत्ाकडून	ग्ाहकाला	त्ाचेकडून	सरोष	माल	िमळाल्ासंबंधी	पाठिवण्ात	्ेणारे	पत्र
	 १०)	 बँक	खात्ाच	ेनाव	ज्ावर	खातेराराला		िवकष्द	सवलत	िरली	जाते.

प्र.३ खाली वदलेल्या प्या्थ्यामधून ्योग्य प्या्थ्य वनिडून संपूण्थ िाक्य पुनहा वलहा.
	 १)	 रोख	पुसतकात	रोख	रकान्ाची	कधीही	...............	िशल्लक	राहणार	नाही.
	 	 (अ)	जमा		 (ब)	नावे				 (क)	शून्				 (ड)	्ा	पैकरी	कोणतीही	नाही
	 २)	 रोख	पुसतकाच्ा	रोनही	बाजूस	होणाऱ्ा	नोंरीला	............	नोंर	महणतात.
	 	 (अ)	प्रारंिभक			 (ब)	रुरुसतीची			 (क)	हसतांतरण				 (ड)	प्रती
	 ३)	 िवक्री	पुसतकात	नोंर	करण्ासाठी	..............	हा	सत्रोत	रसतऐवज	असावा
	 	 (अ)	आगतिबजक			 (ब)	िनग्दतिबजक			(क)	प्रणामक	 	 (ड)	रोखपत्र
	 ४)	 उधारीन	े्ंत्र	खरेरी	केल्ाची	नोंर	...............	मध	ेहोईल
	 	 (अ)	खरेरीपुसतक			 (ब)	रोखपुसतक			 (क)	मूळ	रोजकरीर्द		(ड)	खरेरी	परत	पुसतक
	 ५)	 रोजिकरदीच	ेिवभाजन	महणज	े.............	पुसतक	हो्.
	 	 (अ)	सहाय्क		 	(ब)	खरेरीपरत					(क)	खरेरी				 (ड)	मूळ	रोजकरीर्द
	 ६)	 व्वसा्ात	गुंतिवण्ात	आलेली	अितररति	रक्कम	................	्ात	िलहीण्ात	्ेते.
	 	 (अ)	खरेरी	पुसतक			 (ब)	रोख	पुसतक			 (क)	मूळ	रोजकरीर्द					(ड)	िवक्री	परत	पुसतक
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	 ७)	 बुडीत	कजा्दची	नोंर	..............	करण्ात	्ेते.
	 	 (अ)	िवक्री	पुसतक		 (ब)	खरेरी	पुसतक			(क)	रोख	पुसतक		(ड)	मूळ	रोजकरीर्द
	 ८)	 ग्ाहकाने	आपल्ा	बँक	खात्ात	परसपर	जमा	केलेली	रक्कम	रोख	पुसतकात	............	बाजूला	िलहीण्ात	्ेते.
	 	 (अ)	शोधन			(ंब)	जमा		 (क)	प्राप्ी		 (ड)	रोनही
	 ९)	 धनारेश	िलहीणारा	व	त्ावर	सवाक्षरी	करणारा	व्तिी	हा	............	असतो.
	 	 (अ)	आरेशक		 (ब)	आरेिशती			 (क)	आराता			 (ड)	्ापैकरी	सव्दच
	 १०)	 एक	िनक्शचत	रक्कम	िनक्शचत	कालाकररता	................	खात्ात	जमा	केली	जाते.
	 	 (अ)	चाल	ू	 (ब)	बचत			 (क)	मरुत	ठेव			 (ड)	आवतदी

प्र.४ खालील विधाने बरोबर आहे्त वकंिा चूक आहे्त ्ते सकारण सांरा. :
	 १)	 रोजकरीर्द	हे	रुय्म	नोंरीचे	पुसतक	आहे.
	 २)	 संपततीची	उधार	िवक्री	ही	िवक्रीपुसतकात	नोंरिवली	जाते.
	 ३)	 रोख	आिण	उधार	खरेरीची	नोंर	खरेरी	पुसतकात	केली	जाते.
	 ४)	 रोख	िवक्रीची	नोंर	िवक्री	पुसतकात	केली	जाते.
	 ५)	 रोख	पुसतकात	केवळ	रोखप्राप्ी	व	रोख	शोधन	संबंधी	व्वहाराच्ा	नोंरी	करण्ात	्ेतात.

प्र.५  खालील विधानांशी ्ुतमही सहम्त का असहम्त ्ते वलहा.
१)		 व्ापारी	कसर	रोख	पुसतकात	नोंरिवली	जाते.
२)		 लघ	ुरोख	पुसतकात	मोठ्ा	व्वहारांच्ा	नोंरी	केल्ा	जातात.
३)		 रोख	िमळाल्ास	त्ाची	नोंर	रोख	पुसतकाच्ा	नाव	ेबाजूवर	केली	जाते.
४)		 रोख	पुसतकात	नावे	व	जमा	बाजूला	िलिहल्ा	जाणाऱ्ा	व्वहारांना	प्रितप्रिवष्टी	(रुहेरी	नोंर)	असे	महणतात.
५)	 ्ंत्राच्ा	उधार	खरेरीची	नोंर	खरेरी	िकर्दमध्े	करण्ात	्ेते.

प्र.६  खालील विधाने पूण्थ करा.
१)		 रोख	पुसतक	ह	े---------	िकर्द	आहे.
२)		 मूळ	रोजिकरदीत	फति	---------	कसर	नोंरिवली	जाते.
३)		 उधार	खरेरी	केलेला	माल	जर	पुरवठाराराला	परत	केला	असेल	तर	त्ाची	नोंर	---------	िकर्दमध्े	होते.
४)		 संपततीची	उधार	िवक्री	केल्ास	त्ाची	नोंर	---------	पुसतकात	होते.
५)	 रोन	रकानी	रोकड	पुसतकात	िलहाव्ाच्ा	व्वहारांचा	संबंध	रोख	आिण	---------	शी	असतो.
६)	 उधार	खरेरी	केलेल्ा	वसतूचंी	नोंर	---------	मध्े	होते.
७)	 रोख	पुसतकात	---------	व्वहार	नोंरिवल	ेजात	नाहीत.
८)	 रोख	पुसतकाच्ा	बँक	रकानाच्ा	जमा	बाजूची	बेरीज	जासत	असल्ास	---------	रश्दिवते.
९)	 लघुरोख	पुसतकाचा	वापर	---------	व्वहारांसाठी	केला	जातो.
१०)	 खररेी	पुसतकात	केवळ	---------	खरेरी	केलेल्ा	मालाची	नोंर	केली	जाते.

प्र.७  खालील विधाने दुरुस्त करून पुनहा वलहा.
१)		 रोख	खरेरीच	ेव्वहार	खरेरी	पुसतकात	िलिहले	जातात.
२)		 रोख	पुसतकात	रोखीच्ा	व्वहाराबरोबरच	उधारीचे	व्वहारही	नोंरिवले	जातात.
३)		 लहान	आिण	मोठे	व्ापार	व्वहार	िलिहण्ासाठी	सहाय्क	पुसतकाचा	वापर	करतात.
४)		 लघुरोख	पुसतक	सांभाळणाऱ्ा	व्तिीस	मुख्	रोखपाल	असे	महणतात.
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प्र.८  खालील विधाने सोडिा ः
१)		 रोख	खरेरी	`	१,६०,०००	आिण	व्ापारी	कसर	१०%	व	रोख	कसर	५%	असल्ास	शुद्ध	खरेरीची	राशी	िकती?
२)		 हररषकडून	`	१२,०००	चा	माल	७%	व्ापारी	कसरीवर	खरेरी	केला,	तर	व्ापारी	कसरीची	राशी	िकती?
३)		 प्रत्ेकरी	`	३००	प्रमाण	े५०	श््द	आिण	प्रत्ेकरी	`	६००	प्रमाणे	४०	पॅन्	िवकल्ा,	तर	एकूण	िवक्रीची	राशी	िकती?
४)		 प्रत्ेकरी	`	५००	प्रमाण	े३०	जॅके्त्	स	८%	व्ापारी	कसरीवर	िवकल्ास	व्ापारी	कसरीची	राशी	िकती	राहील?

प्र.९  खालील ्ततिा पूण्थ करा ः
१)		 	 रोख	खरेरी	 	 उधार	खरेरी	 	 खररेीपरत	 	 शुद्ध	खरेरी

  `	३५,००० 		 +	 `	५५,००० 		 -	 		=	 `	८८,०००

२)		 	 रोख	िवक्री	 	 उधार	िवक्री	 	 िवक्रीपरत	 	 एकूण	िवक्री

  		 +	 `	६०,००० 		 -	 `	३,००० 		=	 `	१,०२,०००

३)		 	 रोख	िवक्री	 	 उधार	िवक्री	 	 व्ापारी	कसर	 =	 एकूण	िवक्री

  `	९०,००० 		 +	 `	१,१०,००० 		 -	 `	१६,००० 		=		

४)		 	 रोख	खरेरी	 	 उधार	खरेरी	 	 व्ापारी	कसर	 	 शुद्ध	खरेरी

  `	७०,००० 		 +	 		 -	 `	१८,००० 		=	 `	१,६२,०००    

५)	 	प्रारंिभक	रोख	िशल्लक	 	 रोख	प्राप्ी	 	 रोख	शोधन	 	 एकूण	रोख

  		 +	 `	६०,००० 		 -	 `	४५,००० 		=	 `	२३,०००  

६)		 	 रोख	िवक्री	 	 उधार	िवक्री	 	 एकूण	िवक्री	 	 एकूण	ऋणको

  `	१,२०,००० 		 +	 `	१,४०,००० 		 =	 `	२,६०,००० 		-	

७)		 	 रोख	खरेरी	 	 उधार	खरेरी	 	 एकूण	खरेरी	 	 एकूण	ऋणको

  `	८०,००० 		 +	  		 =	 `	१,९०,००० 		-	 `	१,१०,०००

८)		प्रारंिभक	लघुरोख	िशल्लक	 	 लघुरोख	प्राप्ी	 	 लघुरोख	खच्द	 					अंितम	लघुरोख	िशल्लक

  `	२५० 		 +	 `	१,७५० 		 -	 		=											 `	४२०

९)		प्रारंिभक	लघुरोख	िशल्लक	 	 लघुरोख	प्राप्ी	 	 लघुरोख	खच्द	 							अंितम	लघुरोख	िशल्लक

  `	४०० 		 +	 		 -	 `	१,८०० 		 	=												 `	२५०   

१०)		प्रारंिभक	लघुरोख	िशल्लक	 	 लघुरोख	प्राप्ी	 	 लघुरोख	खच्द	 							अंितम	लघुरोख	िशल्लक

  		 +	 `	१,८०० 		 -	 `	२,२५० 		=														 `	१५०  
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gggggggggggggggg प्रात्यावक्षक उदाहरणे ggggggggggggggggg

१. जानेिारी २०१८ ्या मवहन्याकरर्ता रोख ि बँक रकाने असलेल्या रोख पुस्तका्त पुढील व्यिहाराची नोंद करा.                                                                
                       
					२०१८	 	 	  रक्कम (`)

जाने.		 ०१	 रोख	रकमेत	व्वसा्	प्रारंभ	केला	 १,२०,०००
	 ०३	 बँक	ऑफ	बडोरामध्े	जमा	केले	 ५०,०००
	 ०५	 साक्षीकडून	मालाची	खरेरी		 २०,०००
	 ०६	 िरवाकरला	माल	िवकला	व	धनारेश	िमळाला	 २०,०००
	 १०	 साक्षीला	रक्कम	िरली	 २०,०००
	 १४	 िर.	६	जाने.	२०१८	ला	िमळालेला	धनारेश	बँकेत	जमा	केला
	 १८	 िशवाजीला	माल	िवकला	   १२,०००
	 २०	 वाहतूक	खचा्दचे	िरले	   ५००
	 २२	 िशवाजीकडून	रक्कम	िमळाली	   १२,०००
	 २७	 किमशन	िमळाल	े	   ५,०००
	 ३०	 वै्क्तिक	उप्ोगाकररता	व्वसा्ातून	उचलल	े	  	२,०००

२  जूलै २०१८ ्या मवहन्या्तील पुढील व्यिहारांची नोंद रोख ि बँक रकाने असलेल्या रोख पुस्तका्त करा.                           
                     रक्कम (`)

					२०१८	 		 	
जुलै	 ०१	 हसतस्	रोख	  १७,५००
	 ०१	 बँकेत	िशल्लक	  ५,०००
	 ०३	 मालाची	रोख	खरेरी	  ३,०००
	 ०५	 अरुणकडून	धनारेश	िमळाला	  १०,०००
	 ०८	 रोखीने	मालाची	िवक्री	  ८,०००
	 १०	 अरुणकडून	िमळालेला	धनारेश	बँकेत	जमा	केला	
	 १२	 मालाची	खरेरी	केली	आिण	त्ाचे	धनारेशाद्ारे	ताबडतोब	शोधन	करण्ात	आले	 	  २०,०००
	 १५	 धनारेशाद्ारे	स्ापना	व््ाच	ेिरले.	    १,०००
	 १८	 रोख	िवक्री	  ७,०००
	 २०	 बँकेच	जमा	केले	  १०,०००
	 २४	 सामान्	खचा्दचे	िरले.	  ५००
	 २७	 किमशन	बद्ल	रेखांिकत	धनारेश	िमळाला	  ६,०००
	 २९	 भाडे	िरले	 	 २,०००
	 ३०	 वै्क्तिक	उप्ोगाकररता	व्वसा्ातून	रक्कम	उचलली	  १,२००
	 ३१	 मजुरी	िरली	  ६,०००
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३  जुलै २०१८ ्या मवहन्या्तील पुढील व्यिहारांच्या नोंदी मेसस्थ कमल ट्ेडस्थ ्यांच्या रोख ि बँक रकाने असलेल्या रोख  
पुस्तका्त करा. सुरुिा्तीची रोख वशल्लक ` २,००० आवण बँक चालू खा्ते ` ८,०००. ्या मवहन्या्तील व्यिहार 
खालील प्रमाणे.                                                                       रक्कम (`)

	 ०३	 रोख	िवक्री	  २,३००	
	 ०५	 मालाची	खरेरी	केली	व	धनारेश	िरला	  ६,०००
	 ०८	 रोख	िवक्री	  १०,०००
	 १२	 सामान्	खचा्दचे	िरले	 ` ७००
	 १५	 मालाची	िवक्री	केली	व	धनारेश	िमळाला	व	तो	लगेच	बँकेत	जमा	केला	  २०,०००
	 १८	 मो्ार	कार	खरेरी	बद्ल	धनारेश	िरला		  १५,०००
	 २०	 मृणालकडून	धनारेश	िमळाला	व	तो	बँकेत	जमा	केला	  १०,०००
	 २२	 रोख	िवक्री	  ७,०००
	 २५	 मृणालकडून	िमळालेला	धनारेश	अनारररत	झाला	  

	 २८	 भाड	ेिरले	  २,०००
	 २९	 धनारेशाद्ार	े्ेिलफोन	खचा्दच	ेिरले	  ५००
	 ३१	 वै्क्तिक	उप्ोगाकरीता	व्वसा्ातून	उचलले	  २,०००

४  खालील वदलेल्या व्यिहारांिरुन विशलेिणातमक रकानेे असलेले लघुरोख पुस्तक ्त्यार करा. अग्धन  पद्ध्तीनुसार 
मुख्य रोखपालाकडून `१५०० वमळाले.

२०१८		 		 			 	 रक्कम (`)

जाने.		 ०१	 वाहतूक	खच्द	िरला	  ५०
	 ०२	 रूरधवनी	खचा्दचे	िरले	  ४०
	 ०२	 बस	भाडे	िरले	  २०
	 ०३	 ्पाल	खच्द	िरला	  ३०
	 ०४	 कम्दचाऱ्ासंाठी	अलपोपहार	  ८०
	 ०६	 कुररअर	खच्द	िरला	  ३०
	 ०८	 ग्ाहकांसाठी	अलपोपहार	  ५०
	 १०	 वाहन	व््	  ३५
	 १५	 व्वस्ापकाचे	्ॅत्कसी	भाडे	  ७०
	 १८	 स्ेशनरी	खरेरी	केली	  ६५
	 २०	 बस	भाड	ेिरले	  १०
	 २२	 झेरॉकस	शुलक	  ३०
	 २५	 इं्रने् 	शुलक	  ३५
	 २७	 ्पाल	ितिक्ांची	खरेरी	केली	  २००
	 २९	 उपसकर	रुरुसतीचे	िरले	 १०५
	 ३०	 धुलाई	खचा्दचे	िरले	  ११५
	 ३१	 िकरकोळ	खचा्दचे	िरले	  १००
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५. अग्धन पद्ध्ती अं्तर्थ्त असलेल्या विशलेिणातमक लघुरोख पुस्तका्त पुढील व्यिहारांच्या नोंदी करा.        

	 २०१८	 	 	                                                                                  रक्कम (`)

एिप्रल	 ०१	 सुरुवातीची	लघुरोख	िशल्लक		  २००
	 ०२	 मुख्	रोखपालाकडून	वाहक	धनारेश	िमळाला	  १,२००
	 ०३	 सेवकाला	बक्षीस	िरले	  ४०
	 ०४	 स्ेशनरी	खरेरी	केली	  १५०
	 ०५	 ्ॅकसी	भाड	ेिरले	  ३५
	 ०६	 स्ॅमप	पॅड	आिण	शाईची	खरेरी	केली	  १४०
	 ०७	 गाडी	भाड	ेिरले	  ४०
	 ०८	 बस	भाडे	िरले	  ३०
	 ११	 साफ-सफाईचे	िरले	  ५०
	 १३	 पेक्नसल	बॉकस	खररेी	केला	  ४०
	 १४	 तार	खचा्दचे	िरले	  ३५
	 १५	 सोहनला	िरले	  २५०
	 १९	 कम्दचाऱ्ानां	चहा	व	फराळाचे	िरले	  १५०
	 २०	 रेलवभेाडे	िरले	  ३०
	 २१	 वाहतूक	खचा्दचे	िरले	  ६५

६. ्योग्य सहाय्यक पुस्तके ्त्यार करा ि त्याची ख्तािणी करा.                                                                                                             
२०१८		 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 रक्कम (`)

फेब्ु.	 ०१	 िवरा्	्ांना	मालाची	िवक्री	 ५,०००
	 ०४	 	खुशबू	््ेडस्दकडून	मालाची	खरेरी	 २,४८०
	 ०६	 शंकर	््ेडस्द	्ांना	मालाची	िवक्री	 २,१००
	 ०७	 िवरा्	्ांच्ाकडून	माल	परत	आला	 ६००
	 ०८	 खुशबू	््ेडस्दला	माल	परत	केला	 २८०
	 १०	 महेश	्ांना	मालाची	िवक्री	 ३,३००
	 १४	 कुनती	््ेडस्द	कडून	मालाची	खरेरी	 ५,२००
	 १५	 अरुण	्ांचेकडून	उपसकर	खरेरी	केले	 ३,२००
	 १७	 नरेशकडून	माल	आणला	 ४,०६०
	 २०	 कुनती	््ेडस्दला	माल	परत	केला	 २००
	 २२	 महेश	्ांचेकडून	माल	परत	आला	 २५०
	 २४	 १०%	व्ापारी	कसरीवर	करीतदीकडून	माल	खरेरी	केला	 ५,७००
	 २५	 ५%	व्ापारी	कसरीवर	श्री	सू्ा्दला	मालाची	िवक्री	केली		 ६,६००
	 २६	 प्रकाश	ब्रस्दला	मालाची	िवक्री	केली	 ४,०००
	 २८		 करीतदीला	माल	परत	केला,	१०%	व्ापारी	कसर	 १,०००
	 २८	 प्रकाश	ब्रस्दकडून	माल	परत	आला	 ५००
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७.  पुढील व्यिहारांची नोंद विज्य ्यांचे खरेदीपुस्तक, विक्ररीपुस्तक, खरेदी पर्त पुस्तक ि विक्ररी पर्त पुस्तक ्यामध्ये करा,  
अरॉरसट २०१८.

२०१८
ऑगस्	०१	 िवकास	स्ोअस्द	कडून	`	१८,०००	चा	माल	५%	व्ापारी	कसरीवर	खरेरी	केला.
	 ०२	 प्रभाकर	््ेडस्दला	`	९,०००	चा	माल	िवकला.
	 ०५	 २८	जुल	ै२०१८	ला	पाठिवलेल्ा	आरेशानुसार	िवणाने	`	१६,०००	मूल्ाचा	माल	५%	व्ापारी	कसरीवर	पाठिवला.
	 ०८	 िवकास	स्ोअस्दला	`	१,६००	(ढोबळ)	माल	परत	केल्ाच	ेनावे	पत्र	पाठिवण्ात	आले.
	 १०	 ६%	व्ापारी	करारीवर	`	१२,०००	मूल्ाचा	माल	शामल	ॲनड	सनसला	िवकण्ात	आला.
	 १४	 िवणा	्ांनी	`	९००	(ढोबळ)	माल	परत	केल्ासंबंधीचे	जमापत्र	िमळाले.
	 २२	 प्रभाकर	््ेडस्द	्ांनी	`	१,५००	चा	माल	परत	केल्ाच	ेजमापत्र	प्राप्	झाले.	
	 २२	 शामल	ॲनड	सनसकडून		`	१२००	(शुद्ध)	माल	परत	आल्ाचे	जमापत्र	िमळाले.
	 २३	 िप्र्ा	स्ोअस्द	कडून		`	१६,६००	चा	माल	खरेरी	केला	आिण	`	१५०	गाडीभाडे	िरले.
	 २५	 साधना	स््ोअस्द	कडून		`	१२,०००	चा	माल	खरेरी	करण्ात	आला	व	तोच	माल	२०%	न	फ्ाने	आराधना	स्ोअस्दला	

िवकण्ात	आला.
	 २८	 रोषपूण्द	 माल	असल्ामुळे	आराधना	 स्ोअस्दने	` २४००	चा	माल	परत	केला	 तोच	माल	साधना	 स्ोअस्दला	 परत	

करण्ात	आला.
	 ३१.	 का्ा्दल्ीन	उप्ोगाकररता	आ््द	फिन्दचर	वक्फसत्		्ांचेकडून	उपसकर	उधार	खररेी	केले	`	३०,०००.

८. पुढील व्यिहारांच्या नोंदी श्ी आकाश ्यांच्या खरेदीपुस्तक, विक्ररीपुस्तक, खरेदी पर्त पुस्तक ि विक्ररी पर्त पुस्तक 
्या्त करा.

२०१८	
जाने.	 ०१	 धवल	्े्डस्दकडून	माल	खरेरी	केला	`	१५,०००	व	तोच	माल	मूळ	िकमतीवर		२५%	नफा	आकारून	कुणाल	््ेडस्दला	

िवकला.
	 ०५	 सुनेत्रा	्ांच्ाकडे		`	१०,०००	वजा	५%	व्ापारी	कसर	्ा	अ्ीवर	मालासाठी	आरेश	पाठिवला.
	 ०८	 सौरभ	््ेडस्द	्ांच	ेकडून	`	२०,०००	चा	माल	१०%	व्ापारी	कसरीवर	खरेरी	केला.
	 १३	 िवना्क	स्ोअस्दला	`	८,०००	चा	माल	५%	व्ापारी	कसरीवर	िवकला
	 १५	 िवना्क	स्ोअस्दने	`	२००	चा	माल	आपल्ाला	परत	पाठिवला.
	 १८	 सुनेत्रा	्ांनी	५	जाने	२०१८	च्ा	आरेशाची	अंमलबजावणी	केली.
	 २०	 िवषणू	्े्डस्दला	`	२१,०००	चा	माल	५%	व्ापारी	कसरीवर	िवकला.
	 २२	 सुनेत्राला	`	१,०००	(ढोबळ)	माल	परत	केला.
	 २८	 कुणाल	््ेडस्दकडून	`	५००	(शुद्ध)	चा	माल	परत	आला.	
	 ३०	 सौरभ	््ेडस्द	्ांना	`	१,५००	(ढोबळ)	माल	परत	केला.

९.     खालील व्यिहारा श्ी कमल ्यांच्या सहाय्यक पुस्तका्त नोंदिा. 
२०१८
एिप्रल	 ०१	 सुहास	्ांनी	त्ांच्ा	४१	क्मांकाच्ा	िबजकानुसार	`१२,०००	चा	माल	खरेरी	केला.
	 ०४	 िबजक	क्मांक	१२	प्रमाण	ेिवरा्	्ांचेकडून		`	११,७८०	चा	माल	१०%	व्ापारी	कसरीवर	खरेरी	केला.
	 ०७	 िबजक	क्मांक	१२	प्रमाणे	कुलरीप	्ांचेकडून		`	११,०००चा	माल	२५%	व्ापारी	कसरीवर	आणला.
	 ०८	 िबजक	क्मांक	८४	प्रमाण	े	आ््द	फिन्दचर	वकस्द	्ांचेकडून	`	१३,०००	उपसकर	खरेरी	केले.
	 १२	 िबजक	क्मांक	२७	प्रमाणे	िधरज	्ांना		`	११,५००	चा	माल	िवकण्ात	आला.
	 १३	 िबजक	क्मांक	८८	प्रमाणे	राजा	्ांना	`	१२,७८०	ता	माल	५%	व्ापारी	कसरीवर	िवकण्ात	आला.
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	 २१	 सुरेश	्ांना	`८०००	चा	माल	२०%	व्ापारी	कसरीवर	िवकला.
	 २३	 िबजक	क्मांक	१४	प्रमाणे	िधरज	्ांनी	`	५,०००	चा	माल	परत	पाठवला.
	 २६	 सुरेश	्ांनी		`	१५०	(ढोबळ)	माल	परत	केला	आिण	त्ांना	जमापत्र	क्मांक	११५	िनग्दिमत	करण्ात	आले.
	 २८	 सुहास	्ांना	`	१,२००	चा	माल	परत	केला,	नावे	पत्र	क्.	०९.
		 ३०	 िवरा्	्ांना	माल	परत	केला	`	१,३००	(ढोबळ)	आिण	नावे	पत्र	क्मांक	१०	पाठिवले.
	 ३०	 कुलरीप	्ांना	माल	परत	केला		`	१,१००	(ढोबळ)	आिण	नावे	पत्र	क्मांक	११	पाठिवले.

१०.  खालील व्यिहार मेसस्थ नि्युर ट्ेडस्थ ्यांच्या सहाय्यक पुस्तका्त वलहून दाखिा.
२०१८	
माच्द	 ०१	 भारत	पा्ील	्ांना	`	१०,०००	चा	माल	१०%	व्ापारी	कसरीवर	िवकला.
	 ०४	 नरेश	कडून		`	११,०००	वजा	१०%	व्ापारी	कसरीवर	माल	खरेरी	केला.
	 ०६	 का्ा्दल्	उप्ोगाकररता	मेसस्द	शाम	फिन्दचर	वकस्द	्ांचे	कडून		`	१५,०००	चे	उपसकर	खरेरी	केले.
	 ०७	 भारत	पा्ील	्ांनी	वरील	मालापैकरी	२०%	रोषपूण्द	माल	परत	पाठिवला	त्ा	बरल्ात	त्ांना	नवीन	माल	पाठिवण्ात	

आला.
	 ०८	 सुंरर	्ांना	`	१३,०००	वजा	१५%	व्ापारी	कसरीवर	माल	िवकण्ात	आला.
	 १०	 `	२४,०००	पुसतकरी	मूल्	असलेले	संगणक	सुिमत	्ांना		`	२३,८००	ला	िवकले.
	 १२	 साजन	्ांच्ाकडे	`	१२,०००	च्ा	मालाचा	आरेश	िरला.
	 १७	 नरेश	्ांच्ाकडून		`	१४,०००	चा	माल	खरेरी	केला	व	तोच	माल	कामेशला	`	१६,०००	ला	िवकला.
	 १९	 कामेशकडून	`	१,६००	चा	माल	परत	आला	व	तो	लगेच	नरेशला	परत	केला.
	 २३	 `	४,८००	पुसतकरी	मूल्	असलेल	ेउपसकर	राकेश	्ांना	`	४,५००	ला	िवकले.
	 २६	 का्ा्दल्	उप्ोगाकररता	६	माच्द	२०१८	रोजी	खरेरी	केलेले	उपसकर	`	४,५००	मूल्ाचे	मेसस्द	शाम	फिन्दचर	वकस्द	्ांना	

परत	करण्ात	आले.
	 २८	 साजन	्ांनी	१२	माच्द	२०१८	च्ा	आरेशाची	पूत्दता	केली.
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