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अनुच्छेद ५१ क 

मूलभूत कत्तव्छे – प्रत्छेक भारती् नागररकाचछे हछे कत्तव् असछेल की त्ानछे –

(क)	 प्रत्येक	 नागरिकानये	 संविधानाचये	 पालन	 किािये.	 संविधानातील	 आदराांचा,	 िाष्ट्रधिज	 ि	
िाष्ट्रगीताचा	 आदि	 किािा.

(ख)	 सिातंत््ाच्ा	 चळिळीला	 प्रयेिणा	 दयेणाऱ्ा	 आदराांचये	 पालन	 किािये.

(ग)	 दयेराचये	 साि्वभौमति,	 एकता	 ि	 अखंडति	 सुिवषित	 ठयेिण्ासाठी	 प्र्तनरील	 असािये.

(घ)	 आपल्ा	 दयेराचये	 िषिण	 किािये,	 दयेराची	 सयेिा	 किािी.

(ङ)	 सि्व	 प्रकािचये	 भयेद	 विसरून	 एकोपा	 िाढिािा	 ि	 बंधुतिाची	 भािना	 जोपासािी.	
स्सरि्ांच्ा	 प्रवतष्येला	 कमीपणा	 आणतील	 अरा	 प्रथांचा	 त्ाग	 किािा.

(च)	 आपल्ा	 संवमश्र	 संसककृतीच्ा	 िािराचये	 जतन	 किािये.

(छ)	 नैसवग्वक	 प्ा्वििणाचये	 जतन	 किािये.	 सजीि	 प्राण्ांबद्दल	 द्ाबुद्ी	 बाळगािी.

(ज)	 िैज्ावनक	 दृष्ी,	 मानितािाद	 आवण	 वजज्ासूिृतती	 अंगी	 बाळगािी.

(झ)	 साि्वजवनक	 मालमततयेचये	 जतन	 किािये.	 विंसयेचा	 त्ाग	 किािा.

(ञ)	 दयेराची	 उततिोतति	 प्रगती	 िोण्ासाठी	 व्स्तिगत	 ि	 सामूविक	 का्ा्वत	 उच्चतिाची	
पातळी	 गाठण्ाचा	 प्र्तन	 किािा.

(ट)	 ६	 तये	 १४	 ि्ोगटातील	आपल्ा	 पाल्ांना	 पालकांनी	 वरषिणाच्ा	 संधी	 उपलबध	करून	
द्ाव्ात.

भारताचछे संविधान
भाग ४ क

नागररकांची मूलभूत कत्तव्छे



शासन ननर्णय क्रमांक  : अभयास-२११६/(प्र.क्र.४३/१६) एसडी-४ निनांक २५.४.२०१६ अन्वये स्ापन करणयात आलेलया
समन्वय सनमतीचया नि. २०.०६.२०१९  रोजीचया बैठकीमधय ेहे पाठ्यपुसतक सन २०१९-२० या शैक्षनरक ्वरा्णपासून  

ननरा्णररत करणयास मानयता िेणयात आली आहे

महाराष्ट्र राजय पाठ्यपुसतक नननम्णती ्व अभयासक्रम संशोरन मंडळ, परुे - ४११ ००४.
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प्रसता्वना

 शैक्षदणक वष्स २०१९-२० पासूि इ्तता ११ वरी च्ा पिुर्सदित अभ्ासक्मािुसार त्ार करण्ात 
आलेले पुसतपालि व लेखाकम्स ्ा दवष्ािे पुसतक आपणास सािर करतािा दवशेष आिंि ्होत आ्ेह.
 वादणज् शाखिेा दवद्ार्थी व्वसा्, व्वसर्ापि, दवतत अर््सशासत्र, कॉससटंग, इत्ािरी दवष्ांिा   
अभ्ास करतो. पुसतपालि व लेखाकम्स ्हा वादणज् शाखेतरील एक अदतश् म्हत्वािा दवष् आ्हे. 
्ामध्े दवदवि व्ावसाद्क संघटि प्रकाराच्ा आदर््सक व्व्हारांिा अभ्ास केला जातो. अकरावरीिे 
दवद्ार्थी ्हा दवष् प्रर्मि दशकत असल्ामुळे प्रत्ेक घटकािा तपशरील सोप्ा पद्धतरीिे िेण्ात 
आलेला आ्हे. पुसतपालि व लेखाकम्स ्ा दवष्ातरील घटकांिरी मांडणरी करतािा त्ामिरील मूलभूत 
संकलपिा स्हज सपष् ्होतरील असा दविार केलेला आ्हे. पुसतकामध्े आवश्क त्ा दठकाणरी तके्, 
दित्रे इत्ािींिा समावेश केलेला आ्हे. प्रत्ेक घटकाच्ा शेवटरी सवाध्ा् दिलेला आ्हे. तसिे दवदवि 
संकलपिा सपष् ्होण्ासाठरी दवदवि उिा्हरणे सोडदवण्ासाठरी दिलेलरी आ्हेत. प्रत्ेक घटकाच्ा शेवटरी 
QR कोड िेण्ात आलेला आ्हे, ्ा माध्मातिू दवद्ार्थी संबंदित घटकािे दवशेष ज्ाि प्राप्त करू 
शकेल व सपष्ता दमळवू शकेल.
 सिर पुसतकामध्े पुसतपालि व लेखाकम्स दवष्ाच्ा मूलभूत संकलपिा, उसदिष्ट्े, अर््स व ्हेतू, 
लेखांकिाच्ा संकलपिा, संकेत, खात्ांिे वगथीकरण, िोंिरी करण्ािे दि्म, दवदवि म्हत्वािरी कागिपत्रे 
व िसतऐवजे, रोजकरीि्स, खातेव्हरी इत्ािरी ते अदंतम खात्ाप्यंतिा सव्स समावेश केला आ्हे. तसेि 
्ामध्े का्हरी िवरीि व्व्हारात उप्ोगात ्ेत असलेल्ा संकलपिांिा / साििांिा्हरी समावेश केलेला 
आ्हे. उिा. GST, NEFT, RTGS, Debit Card, Credit Card, e-wallet इत्ािरी. ्ादशवा् 
दवद्ार्ायंिे प्रत्क्ष व्ाव्हाररक ज्ाि वाढवण्ासाठरी त्ांिा दवदवि प्रकारिे का््स/ उपक्म्हरी दिलेले 
आ्हेत.
 ्ापुसतकािे सदमतरी सिस्, अभ्ासगट सिस्, समरीक्षक, गुणवतता पररीक्षक आदण ज्ांिरी ्हे 
पाठ्यपुसतक दिदम्सतरीसाठरी स्हका््स केले त्ा सवायंिे मि:पूव्सक आभार.
 दवद्ार्थी, दशक्षक व दवष्तजज् ्ा पाठ्यपुसतकािे सवागत करतरील अशरी अपके्षा आ्हे.

          
          
        
             (डॉ. सुननल मगर) 

     संचालक 
                                           म्हाराष्ट्र राज् पाठ्यपुसतक दिदम्सतरी 

           अभ्ासक्म संशोिि मंडळ, पुणे. 
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विषय : पुस्तपालन Am{U लेखाकर्म
अकरािी िाविजय

क्षर्ता विधाने

घटक 
क्र.

घटक क्षर्ता विधाने

१. पुस्तपालन ि 
लेखाकर्म पररचय

• विद्यार्थयायालया लेखयाकरयायाचया अरया, गुणिैविष्ट्े ि िगगीकरणयाचे रहत्ि
आकलन होते.

• विद्यार्थयाांनया लेखयांकी्थ पररभयाषया ि संकलपनयांचे आकलन होते.
• विद्यार्थयाांनया पुसतपयालनयाची भूवरकया ि फया्थदे ज्यात होतयात.
• विद्यार्थयाांनया अससतत्ियात असलेल्थया लेखयाकरयायाच्थया रयानयांकनयासंबंधी

जयागरूकतया ्थेते.

२. पुस्तपालनाची 
X²{dZm|X पद्ध्ती - 
अर्म ि रुल्तत्िे

• विद्यार्थयाांनया X²{dZm|Xr पद्धतीच्थया प्ररुख रुलभूत तत्ियांचे आकलन होते.
• विद्यार्थयाांनया खयात्थयांचे प्रकयार ि िगगीकरण ्थयांचे आकलन होते.
• विद्यारगी व्थिहयारयाचे िगगीकरण करतयानया सोनेरी वन्थरयांचया ियापर करतो.
• विद्यारगी व्थिहयारयांचे िगगीकरण ि लेखयांकी्थ सूत्याचया तक्या त्थयार करतो.

३. रोजकीर्म / पंजी

• विद्यारगी लेखयांकनयाची कयागदपत्े / दसतऐिजे त्थयार करतो.
• आवरयाक व्थिहयारयांच्थया परीणयारयांचे (नयािे - जरया) आकलन विद्यार्थयाांस

होते.
• विद्यारगी रोजवकदगीच्थया प्ररयावणत रचनया करतो.
• विद्यारगी िसतू खरेदी विक्ीिरील िसत ूि सिेया करयाची (GST) गणनया

करू िकतो.
• विद्यारगी िसतू विक्ीिरील िसतू ि सेिया करयाची गणनया करू िकतो.
• विद्यारगी रोजकीदया नोंद वबनचूक करू िकतो.

४. खा्तेिही / प्रपंजी
• विद्यारगी रोजकीदया िरून खयातिेहीत नोंद करू िकतो.
• विद्यारगी विविध खयात्थयांचे संतुलन करतो.
• विद्यारगी तेरीजपत्क त्थयार करू िकतो.

५. सहाययक पुस्तके

• विद्यार्थयाांनया सहयाय्थक पुसतकयांचया अरया ि गरजयांचे आकलन होते.
• विद्यार्थयाांनया वििेष रोजवकदयारध्थे प्रत्थक्ष नोंदी करतया ्थेतयात.
• विद्यारगी विविध रोख ि उधयारीच्थया व्थिहयारयांचे िगगीकरण करू िकतो.
• विद्यारगी रोख पुसतकयांरध्थे आवरयाक व्थिहयारयांची नोंद करून संतुलन

करतो.
• विद्यारगी बँक व्थिहयारयांचे लेखयांकन ि प्रवत नोंदी करू िकतो.
• विद्यारगी विविध सहयाय्थक पुसतके त्थयार करू िकतो.



६. बँक मेळ पत्रक

 • दवद्ार्थी बँकेशरी संबंदित वेगवेगळ्ा कागि पत्रांिे िमिुे त्ार करू 
शकतो.

 • दवद्ार्थी रोख पुसतक व बँक पासबुक ्ामिरील फरक ओळखतो.
 • दवद्ार्थी रोख पुसतकािरी दशल्लक व पासबुक दशल्लक ्ामध्े ्ेणाऱ्ा 

फरकािरी कारणे शोिू शकतो.
 • दवद्ार्थी बँक मेळ पत्रक त्ार करू शकतो.

७. घसारा

 • दवद्ार्ायंिा घसाऱ्ािरी संकलपिा, दवदवि पद्धतरी व म्हत्वांिे 
आकलि ्होते.

 • दवद्ार्ायंिा ससर्र व िल संपततरीच्ा फरकािंे आकलि ्होते.
 • दवद्ार्थी दवदवि ससर्र संपततरीवररील घसाऱ्ािरी गणिा करू शकतो.
 • दवद्ार्थी सरळ रेषा पद्धतरी व ऱ्हासमाि घसारा पद्धतरीतरील घसाऱ्ाच्ा 

राशरीिा फरक ओळखतो.

८. चुका ्व तयांची िुरुसती

 • दवद्ार्ायंिा िुकांच्ा िदुरुसतरीिा अर््स व पररणामांिे आकलि ्होते.
 • दवद्ार्ायंिा िुकांिे प्रकार व त्ांिरी उिा्हरणे समजतात.
 • दवद्ार्थी िुकांिा शोि व िदुरुसतरी करतो. 
 • दवद्ार्ा्सला दिलंदबत खात्ािा अर््स व म्हत्व समजते.
 • दवद्ार्थी दिलंदबत खाते त्ार करू शकतो.

९.
स्वानमत्व संस्ेची 
अंनतम खाती

 • दवद्ार्ा्सला सवादमतव संसर्चे्ा अंदतम खात्ांिा अर््स, उसदिष्ट्े व 
म्हत्वािे आकलि ्होते.

 • दवद्ार्ा्सला दवदवि समा्ोजि िोंिरीिे आकलि ्होते.
 • दवद्ार्थी व्ापार खाते, िफा तोटा खाते आदण ताळेबिं कौशल् वापरूि 

त्ार करू शकतो.

१०. एकेरी नोंि पद्धती

 • दवद्ार्ा्सला एकेररी िोंि पद्धतरीिा अर््स समजतो.
 • दवद्ार्थी एकेररी िोंि पद्धत व X²{dZm|X पद्धतरीिा फरक ओळखतो.
 • दवद्ार्थी सवादमतव संसर्ेिे प्रारदंभक व अंदतम दववरण पत्रक आदण िफा 

दकंवा तोटा पत्रक त्ार करू शकतो.



अनुक्रमनरका

अ. 
क्र. पाठाचे ना्व

n¥îR> 
H«$‘m§H$

१ पुसतपालि व लेखाकमा्सिरी ओळख १

२ पुसतपालिािरी सवििोंि पद्धतरी, अर््स आदण मूलतत्वे १९

३ रोजकरीि्स / पंजरी ४५

४ खातेव्हरी / प्रपंजरी्ि ९०

५ स्हाय्क पुसतके १२३

६ बँक मेळपत्रक / बँक जुळवणरी पत्रक १८४

७ घसारा / अवक्ष्ण २१७

८ िुकांिरी िदुरुसतरी २५३

९ सवादमतव संसर्ेिरी अदंतम खातरी २७६

१० एकेररी िोंि पद्धतरी ३३९

उततरसूिरी ३७०

 


