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प्रास्राविक
ग्रंथालयात र्र्ध ्ाचि सारहतय हे अधययि 

आरि अधयापिाचया दृष्ीिे खरेदी केले जाते. या ्ाचि 
सारहतयाचा ्ाचकारंिा सहजासहजी उपयोग करता या्ा 
याकररता तयारंचया्र काही पद्धतशीर प्रक्रया करावया 
लागतात. यासाठी प्तयेक ग्रंथालयात तारंरत्क प्रक्रया 
र्भाग असतो. या र्भागाद्ारे ्गगीकरि, तारलकीकरि 
् ्ाचि सारहतयाची तपासिी इतयादी प्रक्रया उपारजचित 
्ाचि सारहतया्र केलया जातात. या प्रक्रयारंिा तारंरत्क 
प्रक्रया असे महितात. तारंरत्क प्रक्रयारंमधये प्ामुखयािे 
्गगीकरि आरि तारलकीकरि या प्रक्रया अतयरंत 
सूक्मपिे ् काळजीपू्चिक करावया लागतात.

ग्रंथारंचे ्गगीकरि ग्रंथालयाचया धोरिािुसार रिसशचत 
केलेलया ्गगीकरि पद्धतीिुसार केले जाते. ड्ुई 
डेरसमल ्गगीकरि पद्धती, कोलि ्गगीकरि पद्धती, 
युरिवहसचिल डेरसमल ्गगीकरि पद्धती इतयादी 
्गगीकरिाचया पद्धती आहेत. तारलकीकरिाचे स््रूप 
हे तारलका सरंरहते् र अ्लरंबूि असते. काही सरंगिकीककृत 
ग्रंथालयारंत सरंगिकाचया साहाययािेही ग्रंथारं्र तारंरत्क 
प्रक्रया केलया जातात.

प्तयेक ग्रंथाचा ्ाचकारंपयांतचा प््ास या 
र्भागापासिू सुरू होतो. तारंरत्क र्भाग हा उपाजचिि 
(Acquisition) र्भाग ् दे् घे् र्भाग या 
दोहोंमधील सेतू आहे.

ग्रंथरालयरा्ील िराचन सरावितयरािरील ्रारंवत्क 
प्वक्रयञेची आिशयक्रा : तारंरत्क प्रक्रयेची आ्शयकता 
पुढील बाबींचया साहाययािे र्शद करता येईल. 

ग्रंथारंची रचिा ्ाचकारंिा सोईची होईल अशा 
पद्धतीिे करिे गरजेचे असते.

्ाचि सारहतयाचे ्गगीकरि ् रचिा अशा पद्धतीिे 
करा्ी लागते की एका र्षया्रील स्चि ्ाचि सारहतय 
एकत् येईल.

्ाचकारंचया मारहतीर्षयक गरजारंचे समाधाि 
होणयाचया दृष्ीिे ्ाचि सारहतयाची पद्धतशीरपिे रचिा 
(Arrangement) करा्ी लागते.

घटक ३. ग्रंथरालयरा्ील िराचन सरािनरारंिरील ्रारंवत्क प्वक्रयरा

तारंरत्क प्रक्रयेसाठी र्र्ध साधिे उपयोगात 
आिा्ी लागतात.

(१) ्गगीकरि पद्धतीची शेड्ुल/शेड्ुलस 
   (Classification Schedules)
(२) तारलका सरंरहता (Catalogue Code)
(३) रियरंरत्त सरंज्ा कोश रकुं्ा र्षय शीषचिक यादी 
(Controlled Vocabulary (Thesaurus), 

Subject Heading List)
३.१ िगवीकरि : एक सरामरानय सरंकल्पनरा - 

मिुष्याचया जी्िात ्गगीकरिाचया प्रकयेचा अ्लरंब 
स्चित् होत असलयाचे आढळते. जया वयतिींिा कोितेही 
कायचि पद्धतशीरपिे करणयाची स्य असते तया वयतिी 
्गगीकरिाचया रक्रयेचा अथ्ा प्रक्रयेचा जास्तीत जास्त 
उपयोग करतात. ्गगीकरिाची प्रक्रया वयतिींकडूि 
जािी्पू्चिक अथ्ा अजाितेपिािे केली जात असते. 
आपि आपलया दिैरंरदि कायाचित िकळतपिे ्गगीकरि 
करत असतो. 

सामानय वय्हारातही आपिारंस ्गगीकरिाचा 
उपयोग केलयाचे रदसूि येते. उदा., भाजीर्क्रेतयाचया 
स््टाॅल्र र्र्ध प्कारचया भाजया स््तरंत् ्टोपलयारंमधय े
(बास्के्ट) ठे् लेलया असतात. वयतिींचया समूहारंचेही 
गरजिेुसार आपि र्र्ध ग्ट पाडतो. ग्ट पाडणयाचया 
या रक्रयेलाच ‘्गगीकरि’ असे महितात. उदा., उरंचीिुसार 
्ेग्ेगळा वयसतिसमूहारंचे ग्ट आपिारंस पाडता येतात. 
साड्ारंचया दुकािातही साड्ारंमधये उपयोग केलेलया 
धा्यारंिुसार साड्ारंचे र्र्ध र्भाग केलेले असतात. 
उदा., कॅा्टि साड्ा, रसलक साड्ा, रशफॉि साड्ा, 
चरंदेरी ्क्फ केलेलया साड्ा इतयादी, असे स््तरंत् र्भाग 
असतात.

प्ाचीि रोममधये समाजातील वयतिींचे सरंपततीचया 
आधारे ग्ट केले जात असत. यारठकािी एक बाब 
आ्जूचिि सारंगा्ीशी ्ा्टते की, असे समूह, ग्ट अथ्ा 
र्भाजि करतािा काही र्रशष् रिकष ठर्ले जात 
असत. तया रिकषारंचया आधारेच ्गगीकरिाची प्रक्रया 
पार पाडली जाते. यापुढे आपि ‘्गगीकरि’ ही सरंकलपिा 
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ग्रंथालयाचया सरंदभाचित अभयासिार आहोत. 
्गगीकरिाकरता उपयोगात आिलेलया रिकषारंचा उपयोग 
महिजेच ्गगीकरिाचया भाषेत  (classificatory 
language) तयारंिा ‘गिु्ैरशष्टे्’ (characteristics) 
असे महितात. ग्ट अथ्ा समूह करतािा एकसारखी 
गिु्ैरशष्ट्े असलेलया ्स्त ू एकरत्त ठे् लया जातात ् 
र्जोड अथ्ा र्षम ्स्त ू बाजूला केलया जातात.

सामानय वय्हारात ‘्गगीकरि’ या रक्रयेची वयाखया 
पुढीलप्मािे -

“एकसारखी गुि्ैरशष्टे् असलेलया ्स्तूरंचा एक 
सरंच/ग्ट केला जातो ् ्ेगळी गुि्ैरशष्ट्े असलेलया 
्स्तूरंचा (unlike things) ्ेगळा ग्ट केला जातो. 
या रक्रयेस ्गगीकरि असे महितात.”

उदा., वयतिींचा समूह जर देशािुसार केला तर 
– भारतीय, अमेररकि, श्ीलरंकि, रब्रर्टश, ररशयि 
इतयादी. महिजे र्रशष् भूभागात राहिाऱया लोकारंचा 
एक समूह तयार होतो. येथे ‘भूभाग’ य्य गिु्ैरशष्ट्ारंचा 
उपयोग करूि वयतिींचा समूह केलयाचे रदसूि येते. 
महिजेच ्गगीकरि ही एक ्ैचाररक प्रक्रया आहे. 
र्चारशीलता हा माि्ाचा गिु आहे. तयामुळे तो 
्गगीकरिाचया प्रक्रयेचा अ्लरंब करतो.

३.१.१ ग्रंथ िगवीकरि-सरंकल्पनरा ि वयराखयरा :
ग्रंथालयात ग्रंथारंचे ्गगीकरि र्र्ध कारिारंमुळे 

करा्े लागते. यारंपैकी एक महत््ाचे कारि महिजे 
सरंबरंरधत ग्रंथ जया र्षया्रील आहे तयाला तयाच 
र्षयाचया रारंगेत स्थाि रमळायला ह्े. तरच ह्ा 
असलेला ग्रंथ ्ाचकारंिा यो्य ्ेळी प्ाप्त होऊ शकेल. 
दुसरे महत््ाचे कारि महिजे ग्रंथालयातील एकाच 
र्षया्रील ग्रंथसरंग्ह एकत् असलयामुळे तया र्षया्रील 
स्चि ग्रंथ सहजासहजी हाताळिे (browsing) सोपे 
होते. प्तयेक ग्रंथास र्रशष् ्गाांक रदला असलयािे 
्ाचकारंिी उपयोग केलयािरंतर ग्रंथालयात परत केलया्र 
तो यो्य स्थािी ठे् णयास मदत होते ् इतर ्ाचकारंिा 
तो पुनहा उपलबध होणयास सोईचे होते.

‘ग्रंथ िगवीकरि’ वयराखयरा
(१) “ग्रंथ ्गगीकरि महिजे ग्रंथालयात खरेदी 

केलेलया ्ाचि साधिारंचे ्गगीकरि होय. ्गगीकरिाचया 
प्रक्रयेत ग्रंथातील ज्ािर्श्ाचे र्भाजि ग्रंथालयािे 

रि्डलेलया ्गगीकरि पद्धतीिुसार केले जाते. ज्ाि 
र्श्ाचे अथ्ा ग्रंथारंमधील र्र्ध र्षयारंचे ग्ट 
पाडलयािरंतर एका र्षया्रील ग्रंथ एकरत्त ठे्ले 
जातात ् तयारंची श्ेिीिुसार रचिा केली जाते.”

(२) बर्चिक सेयसचि यारंचया मते, “ग्रंथ ्गगीकरि 
महिजे ग्रंथालयाचया शेलफ्रील ग्रंथारंची वय्स्था अथ्ा 
तयारंचे ्िचिि की जे ्ाचकारंिा उपयुति आहे.”

(३) डॉ. एस.आर. ररंगिाथि यारंिी केलेली वयाखया, 
‘‘र्र्ध र्षय िामारंचे िैसरगचिक भाषेतूि क्रम्ाचक 
अरंकारंचया ककृरत्म भाषेत रूपारंतर करिे महिजे ग्रंथ 
्गगीकरि होय.’’

्रील वयाखयेिुसार ्गगीकरि ् शे्िीिुसार रचिा 
महिजे प्तयेक र्षयाचा स््तरंत् ग्ट ् तया ग्टारंतगचित 
उपर्षयारंिुसार ग्रंथारंची रचिा केली जाते. 

थोडकयात, ग्रंथ ्गगीकरि महिजे एकाच 
र्षया्रील ग्रंथारंचे र्षय ् उपर्षयारंचया आधारे ‘ग्ट’ 
रकुं्ा ‘समूह’ रिमाचिि करिे होय. ्गगीकरि करणयाचा 
मुखय उद्देश महिजे ्ाचकारंिा तयारंचे ्ाचि सारहतय 
सुलभररतया, कायचिक्मपिे ् सहजगतया प्ाप्त वहायला 
ह्े. ग्रंथारंचे ्गगीकरि करतािा ग्रंथाचा आकार, लेखक 
यारंचा र्चार केला जात िाही. के्ळ ग्रंथारंचया 
र्षयाचाच र्चार केला जातो.

ग्रंथ िगवीकरिराचरा िञे्ू 
्ाचि साधिारंचा उपयोग वहा्ा या दृष्ीि े्गगीकरिाची 

प्रक्रया केली जाते. ्गगीकरिाचे हेतू पुढीलप्मािे -
 (अ) ्गगीकरि महिजे कपा्टातील ग्रंथारंचे स्थाि 

रिसशचत करिे.
 (आ) ग्रंथालय कमचिचारी ् ्ाचकारंिा ्ाचि 

सारहतयाचा र्षयािुसार सोईस्कररीतया शोध 
घेता येिे.

 (इ) ्ाचकारंिी िेलेला ग्रंथ ग्रंथालयात परत केलया्र 
पुनहा तयाच जागे्र तो ठे् ता या्ा याकररता 
्गगीकरि अतया्शयक आहे.

 (ई) ग्रंथालयातील अिा्शयक ् रिरुपयोगी ्ाचि 
साधिे ग्रंथ सरंग्हाबाहेर काढणयाकररता ् ग्रंथ 
रद्दबातल करणयासाठी ्गगीकरिाचा उपयोग 
होतो.
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(उ) िवयािे खरेदी केलेले ग्रंथ ्गगीकरिािरंतर 
तयारंचया र्षयािुसार तया र्षयाचया ग्टात 
यो्य तया रठकािी ठे्णयास मदत होते. 

 (ऊ) तारलकेत ग्रंथार्षयीची मारहती शोधलयािरंतर 
तारलकापत्ा्रील ग्रंथाचा ्गाांक घेऊि तया 
्गाांकाचया साहाययािे सरंबरंरधत र्भागात 
ठे्लेला तो ग्रंथ त्ररत शोधता येतो.

 (ए) प्तयेक ग्रंथास स््तरंत् ्गाांक (वयसतिगत 
्गाांक) रदला जातो. तयामुळे तया ग्रंथास 
वयसतिगत क्रमारंक प्ाप्त होतो. या ्गाांकामुळेच 
तयाची स््तरंत् ओळख रिमाचिि होते.

 (ऐ) एखाद्ा र्षया्रील ग्रंथारंची सूची तयार 
करायची असलयास ्गाांकाचया साहाययािे 
सरंबरंरधत र्भागातील स्चि ग्रंथ एकरत्त प्ाप्त 
होतात. तयामुळे तया स्ाांची सूची तयार करिे 
सोपे होते.

 (ओ) ग्रंथ पडताळिीचे कायचि सहजपिे करता येते.

हे तयारंचया स््रूपािुसार करा्े लागते. यालाच ‘स््रूप 
्गचि’ असे महितात. उदा., कर्ता, िा्टक, कादरंबरी, 
कथा, लरलत रिबरंध, प््ास्िचिि इतयादी. असे स््रूप 
्गचि ्ाङम् मय या मुखय र्षयारंतगचित प्तयके ्गगीकरि 
पद्धतीत रिमाचिि केलेले असतात.

३.१.२.३ सिरू्प विभराग (Form Division): 
र्र्ध र्षयारंतील मारहती ही ग्रंथारंरश्ाय इतरही 
स््रूपात प्कारशत केली जाते. उदा., रियतकारलक, 
अ्ॅटलास, िकाशे, र््ेचिातमक रिबरंध, शबदकोश, 
ज्ािकोश इतयादी. या र्र्ध प्कारचया मारहती 
साधिारंकररता ् मुखय र्षयास जोडणयाकररता काही 
क्रमारंक हे ्गगीकरि पद्धतीमधये ्ेगळा तकतयारंमधय े
रदलेले असतात. य्यलाच ‘स््रूप र्भाग’ असे महितात. 
य्यांचे क्रमारंक हे सामाईक असतात. ते कोितयाही 
र्षयास जोडता येतात. ते लक्ात ठे्णयासही सुलभ 
असतात. 

३.१.२.४ वचनिरारंकन (Notation) : ग्रंथ 
्गगीकरि पद्धतीमधये र्षयारंचे प्रतरिरधत् दशचि्णयासाठी 
र्रशष् रचनहारंचा उपयोग केला जातो. तयास ‘रचनहारंकि’ 
असे महितात. ्गगीकरिाचया अिेक पद्धतींपैकी जी 
पद्धत ग्रंथालयात ्ापरली जाते तया पद्धतीत ्ापरलेली 
रचनहे ग्रंथ ्गगीकरिासाठी ्ापरा्ी लागतात. उदा., 
शूनय ते िऊ डु्ई डेरसमल ्गगीकरि पद्धतीचे रचनहारंकि 
आहे. एक प्कारे रचनहारंकिाचया साहाययािे ग्रंथामधील 
िैसरगचिक र्षय सारंकेरतक रचनहारंचया साहाययािे दशचि्लेला 
असतो. या सारंकेरतक अथ्ा ककृरत्म भाषेतील रचनहारंिा 
‘रचनहारंकि’ असे महितात. रचनहारंकिारंचा सरंच हा इरंडो-
अररेबक िरंबसचि अथ्ा इरंग्जी अलफाबे्टचया स््रूपातही 
असू शकतो. तसेच गरितीय रचनहारंचा ्ापरही 
रचनहारंकिात केला जाऊ शकतो. रचनहारंकि हे ्गगीकरि 
पद्धतीिुसार बदलत जाते. 

रचनहारंकिाचे स्चिसाधारिपिे दोि प्कार सारंरगतलेले 
आहेत.

(अ) शुद्ध वचनिरारंकन (Pure Notation): 
जेवहा ्गगीकरि पद्धतीत एकाच प्कारचया रचनहारंचा 
उपयोग केला जातो तेवहा अशा प्कारचे रचनहारंकि हे 
‘शुद्ध रचनहारंकि’ असते. उदा., डु्ई डेरसमल ्गगीकरि 
पद्धतीतील रचनहारंकि हे शुद्ध रचनहारंकि (१८ वया 

िञे नञेिमी लक्रा् ठञेिरा.
ग्रंथशोिरा् विषय दृत्ष्टकोनराचञे मित्ि : ग्रंथ 

्गगीकरि करतािा ग्रंथाचा आकार, लेखक, ररंग ् 
पृष्े यारंचा र्चार ि करता फति ग्रंथातील र्षय 
दृसष्कोिाचा र्चार केला जातो.

३.१.२ ग्रंथिगवीकरिराची विशञेष िैवशषट्ञे
३.१.२.१ सरंकीि्यिग्य (Generalia Class)  

र्रशष् र्षयारं्रील ग्रंथारंरश्ाय काही ग्रंथ असे 
असतात की, जयामधये असलेली मारहती ही अिेक 
र्षयारंशी सरंबरंरधत असते. तयामुळे अशा ग्रंथारंचे ्गगीकरि 
एका र्षयारंतगचित करता येत िाही. महिूि ्गगीकरि 
पद्धतीमधये अशा ग्रंथारंकररता एक र्शेष ्गचि रिमाचिि 
केलेला असतो. अशा ्गाचिलाच ‘सरंकीिचि ्गचि’ असे 
महितात.

३.१.२.२ सिरू्प िग्य (Form Class) : 
्ाङम् मयीि क्ेत्ाशी सरंबरंरधत जे ्ाचि सारहतय रलरहले 
जाते तयात ते कोितया स््रूपात रलरहलेले आहे यास 
महत्् असते. अशा सारहसतयक कलाककृतींचे ्गगीकरि 
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आ्ृततीपयांत) होते. या पद्धतीत के् ळ शूनय ते िऊ 
या इरंडो-अरेरबक क्रमारंकारंचा उपयोग रचनहारंकि महिूि 
केलेला आहे.

(आ) वमश् वचनिरारंकन (Mixed Notation): 
जेवहा एखाद्ा ्गगीकरि पद्धतीतील रचनहारंकिात 
एकापेक्ा जास्त रचनहारंकिारंचे सरंच ्ापरलेले असतात 
अशा रचनहारंकारंिा ‘रमश् रचनहारंकि’ असे महितात. रमश् 
रचनहारंकिामुळे ्गगीकरि पद्धतीमधये सखोल ्गगीकरिाची 
सोय होते. कोलि ्गगीकरि पद्धतीचे रचनहारंकि हे रमश् 
रचनहारंकि होय. या पद्धतीतील रचनहारंकिात इरंग्जी ्िचि  : 
A-Z, a-z, (i,l,o सोडूि) इरंडो-अररेबक क्रमारंक 
शूनय ते िऊ, गरितीय रचनहारंकिे : ∆ आरि Σ, र्रामरचनहे 
- स््लपर्राम (,), अधचिर्राम (;), र्सगचिरचनह (:), 
अ्तरिरचनह (‘), पूिचिर्राम (.), गोल कुंस-स््टा्टचिर ( , 
ॲरसे््टर ) इतयादी.

३.१.२.५ वनदयेश (Index) : प्तयेक ्गगीकरि 
पद्धतीत रिदयेश समार्ष् करिे अतया्शयक असते. 
्गगीकरि पद्धतीमधये समार्ष् असलेलया स्चि र्षय 
सरंज्ारंची अिु्िचिक्रमािुसार रचिा ्गगीकरि पद्धतीचया 
शे््टी रदलेली असते. यालाच रिदयेश असे महितात. 
्गगीकरि करिारी वयतिी ही स्चि र्षयारंशी ् तयातील 
उपर्षयारंशी पूिचिपिे परररचत असेलच असे िाही. र्र्ध 
र्षयारं्रील ग्रंथारंचे ्गगीकरि करतािा ्ेळेचा अपवयय 
्टाळणयाकररता रिदयेशाचा उपयोग होतो. रिदयेशामधये 
सरंबरंरधत ग्रंथात ्िचिि केलेलया र्षयाचया सरंज्ेसमोर 
सरंबरंरधत ्गाांक रदलेला असतो. तयामुळे ्गगीकरि 
करिाऱया वयतिीस त्ररत र्षय मारहती होतो ् तो 
तया र्षयाचया सारिीकडे जाऊ शकतो.

३.१.३ ग्रंथ िगवीकरिराचयरा विविि ्पद्ध्ी
 सधया जगात ्ापरलया जािाऱया काही ग्रंथ 

्गगीकरि पद्धती पुढीलप्मािे आहेत.
 (१) रबसबलयोग्ारफक क्ारसरफकेशि (BC) 
 (२) कोलि क्ारसरफकेशि (CC)
 (३) ड्ुई डेरसमल क्ारसरफकेशि (DDC)
 (४) लायब्ररी ऑफ काँग्ेस क्ारसरफकेशि (LC)
 (५) युरिवहसचिल डेरसमल क्ारसरफकेशि (UDC)

्रील ग्रंथ्गगीकरि पद्धतींपैकी डु्ई डरेसमल 
क्ारसरफकेशि (DDC) ् कोलि क्ारसरफकेशि 

(CC) या दोि पद्धती भारतीय ग्रंथालयारंमधये प्ामुखयािे 
्ापरलया जातात. 

३.१.३.१ ड्ुई डञेवसमल िगवीकरि (Dewey 
Decimal Classification) ्पद्ध्ी : ही ्गगीकरि 
पद्धती मेलर्ल ड्ुई यारंिी १८७६ मधये रिमाचिि करूि 
ग्रंथालयीि ्गगीकरिात मोठा हातभार ला्ला आहे. ही 
्गगीकरि पद्धती जगातील बहुतारंश देशात लोकरप्य 
झाली आहे. ही पद्धती जेवहा असस्तत्ात आली तेवहा 

रतची परहली आ्ृतती ही 
के्ळ चव्ेचाळीस 
पृष्ारंची बिलेली होती. 
कालारंतरािे ती अिेक 
खरंडारंत र्स्ताररत स््रूपात 
प्कारशत झाली. 
आजपयांत या ्गगीकरि 
पद्धतीचया एकूि २३ 
आ्ृत्या प्कारशत 

झालेलया आहेत. परहलया 
आ्ृततीपासूि ते तरे्सावया आ्ृततीपयांतचा इरतहास हा 
आपिारंस सोबतचया तकतयात रदसिू येईल.

Edition
Year of 

Publication
Total 
Pages

Editors

1 1876 44 Melvil Dewey

2 1885 314 Melvil Dewey and W.S. 
Biscoe

3 1888 416 Melvil Dewey and W.S. 
Biscoe

4 1891 466 E. May Seymour

5 1894 467 E. May Seymour

6 1899 511 E. May Seymour

7 1911 792 E. May Seymour

8 1913 850 E. May Seymour

9 1915 856 E. May Seymour

10 1919 940 E. May Seymour

11 1922 988 J. Dorkas Fellows

12 1927 1243 J. Dorkas Fellows

13 1932 1647 J. Dorkas Fellows

14 1942 1927 J. Dorkas Fellows and M. 
W. Getchell 

15 1951 716 Milton J. Furgusom

15 
Revised

1952 927 Godfrey Dewey

16 1958 2439 Dengamin A Custer and D. 
Haykin

17 1965 2153 Dengamin A Custer and D. 
Haykin

मञेलविल ड्ुई (१८५१-१९३१)
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18 1971 2718 Dengamin A Custer

19 1979 3385 Dengamin A Custer

20 1989 3388 Dengamin A Custer

21 1996 4115 J.P. Comaromi

22 2003 4076 J. Mitchell

23 2011 4174 (4 
Vols)

J. Mitchell

   छोट्ा ् मधयम स््रूपाचया ग्रंथालयारंकररता या 
्गगीकरि पद्धतीचया सरंरक्प्त आ्ृत्याही (Abridged 
versions) प्कारशत करणयात येतात. सधया या 
्गगीकरि पद्धतीचया प्काशिाची जबाबदारी ओसीएलसी  
(Online Computer Library Centre, 
Chicago) या सरंस्थकेडे आहे. तसेच या ्गगीकरि 
पद्धतीची ऑिलाईि स््रूपातही रडरज्टल आ्ृतती 
(Web Dewey) उपलबध आहे (https:/ /www.
oclc.org>dewey>web).

डु्ई डञेवसमल िगवीकरि ्पद्ध्ीचरा आरराखडरा  
या ्गगीकरि पद्धतीमधये ज्ाि र्श्ाचे एकूि दहा 

प्मुख ्गाचित (मुखय र्षय)  र्भागिी केलेली आहे.  
यामधये तत््ज्ाि,  सामारजक शास्ते्,  र्ज्ाि,  तरंत्ज्ाि 
आरि इरतहास या प्मुख ज्ाि शाखा आहेत. प्तयेक 
प्मुख र्षय हा पुढे दहा र्भागारंत (Divisions) 
र्भागलेला आहे. प्तयेक र्भाग हा पुढील दहा घ्टकारंत 
(Sections) र्भागलेला आहे. हा ्गगीकरि आराखडा 
उतररंडीचया (hierarchical) स््रूपात असूि 
रचनहारंकिातही उतररंडीचा उपयोग करणयात आलेला 
आहे. महिजे जेवहा र्षय वयापक असतो (मूळ र्षय) 
तेवहा रचनहारंकि छो्टे असते ् र्षय जसजसा सूक्म 
अथ्ा सखोल होत जातो तसतसे रचनहारंकिाची लारंबी 
्ाढत जाते. उदा.,

500 Natural Sciences
510 Mathematics
516 Geometry
516.3 Analytical Geometry
516.37 Metric Differential Geometry
516.375 Finsler Geometry

डु्ई डञेवसमल िगवीकरि ्पद्ध्ी्ील मुखय िग्य 
(DDC) : या ्गगीकरि पद्धतीत र्षय र्श्ाचे 

तरे्सावया आ्ृततीिुसार दहा प्मुख ्गाांत (Main 
Classes) र्भाजि केलेले आहे. ते पुढीलप्मािे : 

000  Computer science, information  and 
general works

100  Philosophy and psychology
200  Religion
300  Social sciences
400  Language
500  Science
600  Technology
700  Arts and recreation
800  Literature
900  History and geography

्रील प्मुख दहा ्गाांचे पुनहा दहा उपर्भागारंत 
(Divisions) र्भाजि केले आहे. उदा., 

500   Science
510   Mathematics
520   Astronomy
530   Physics
540   Chemistry
550   Earth sciences and geology
560   Fossils and prehistoric life
570   Life sciences; biology
580   Plants (Botany)
590   Animals (Zoology)

्रील प्तयेक उपर्भागारंचे पुनहा दहा घ्टकारंत 
(Sections) र्भाजि केले आहे. उदा., 
510  Mathematics
511  General principles of mathematics
512  Algebra
513  Arithmetic
514  Topology
515  Analysis
516  Geometry
517  Not assigned
518  Numerical analysis
519  Probabilities and applied mathematics

या ्गगीकरि पद्धतीत मूळ र्षयारंवयरतररति सात 
तकतयारंचा (Tables) ्गाांक तयार करणयासाठी उपयोग 
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केला जातो. तयामुळे सुरु्ातीस ही ्गगीकरि पद्धती 
पररगििातमक स््रूपाची होती. पररंतु सात तकतयारंचा 
(Tables) उपयोग होऊ लागलयािरंतर ती काही अरंशी 
(partially)  र्शलेषि-सरंशलेषिातमक (Analytico-
Synthetic) स््रूपाची झाली आह.े ि्ीि आ्ृतती 
बहुसरंशलषेि (Multiple Synthesis) पद्धतीची 
झाली आहे. तेर्सावया आ्ृततीत थोडासा बदल होऊि 
सात तकतयारंऐ्जी (Tables) सहाच तति े समार्ष् 
आहेत. जसे की,

Table-1 - Standard Subdivisions 
Table-2 - Geographic Areas, Historical 

Periods, Persons
Table-3 - Subdivisions of individual 

literatures, specific literary  
forms and the Arts

Table-4 - Subdivisions of individual 
languages

Table-5 - National and ethnic groups
Table-6 - Languages

यरा िगवीकरि ्पद्ध्ीचरा आरराखडरा
खरंड १ : हा खरंड डीडीसी ची प्स्ता्िा स्पष् 

करतो. यामधये प्तयेक र्षयाचया सारिीचे मॅनयुअल ् 
रसद्धानत तसेच तत््े सोपया पद्धतीिे  स्पष् केले आहे. 
तयाचप्मािे डीडीसीमधये ्ापरलेलया र्र्ध सरंज्ारंचा ् 
सरंकलपिारंचा कोशही स्पष्ीकरिासह रदलेला आहे. इतर 
पृष्ारंमधये मॅनयुअल, सहा तति े (Six Tables) आरि 
तयार ्गाांक तसेच ि ्ापरलेले ्गाांक यारंची यादी 
(list) रदलेली आह.े

खरंड २-३ : हे दोनहीही खरंड ज्ाि र्श्ातील स्चि 
र्षयारंचया सारणयारंकररता आहेत. प्तयेक र्षयाचया 
सारिीपू् गी (Schedule) तीि प्मुख सारारंश तीि 
भागारंत रदलेले आहेत. परहला िरंबर हा मुखय ्गचि 
(Main Class) आहे. दुसरा िरंबर हा परहले र्भाजि 
र्भाग (Division) ् रतसरा िरंबर हा र्भाजिािरंतरचे 
उपर्भाग (Section) आहे. या तीि सारारंश सारणयारंमुळे 
(Summeries)एकाच दृसष्क्ेपात प्तयेक ज्ािशाखेची 
रचिा डीडीसीिुसार िजरेसमोर येते. खरंड २ मधये मुखय 
्गचि 000 ते 599 तर खरंड ३ मधये मुखय ्गचि 600 
ते 999 पयांतचया र्षयारंचया सारणया आहेत.

खरंड ४ : सापेक् रिदयेश (Relative Index) या 
खरंडात रदलेला आहे. र्षय ् तयाचयाशी सरंबरंरधत सरंज्ा 
मुखय सरंज्ेअरंतगचित अिु्िचिक्रमािुसार रदलेलया असतात. 
यामुळे मुखय र्षय ् तयाचयाशी सरंबरंरधत इतर सरंज्ा 
शोधणयास मदत होते.

माहीत आहे का तुमहाांला?

डु्ई डेरसमल ्गगीकरि ही जगातील स्ाांत 
जास्त प्मािात ्ापरली जािारी ग्रंथ ्गगीकरि पद्धती 
आहे. या ्गगीकरि पद्धतीचया सुधाररत आ्ृत्या 

रियरमतपिे प्कारशत होत 
असलयािे ही अद्या्त 
राहणयास मदत होते. ही 
्गगीकरि पद्धती 
्ापरणयास अरतशय 
सुलभ आहे. 

ड्ुई डञेवसमल िगवीकरि ्पद्ध्ीची िैवशषट्ञे
 (अ) यरा िगवीकरि ्पद्ध्ीचञे बदल्ञे सिरू्प 

(Changing Nature of the 
Scheme) : ड्ुई डेरसमल ्गगीकरि 
पद्धतीचा पाया सुरु्ातीचया काळात  
पररगििातमक स््रूपाचा होता. पररंतु १९ वया 
आ्ृततीिरंतर रतचे स््रूप बहुसरंशलेषि 
(Multiple Synthesis) पद्धतीत झाले 
आहे. १८७६ चया परहलया आ्ृततीपासूि 
२०११ पयांत ते्ीस आ्ृत्या प्कारशत 
झालेलया आहेत. या ्गगीकरि पद्धतीची  
र्र्ध भाषारंमधयेही भाषारंतरे झालेली आहेत. 
उदा., चायिीज, जापिीज, रसरंहलीज, तुरक्फश 
इतयादी.

 (आ) जरागव्क सिरू्प (Universal 
Classification Scheme) : या 
्गगीकरि पद्धतीला जागरतक ्गगीकरि 
पद्धती महिूि मानयता रमळाली आहे. कारि 
बहुतारंश देशारंमधये ती ्ापरली जाते.

 (इ) सरा्पञेक् सथरान वनत्शच्ी (Relative 
Location) : या ्गगीकरि पद्धतीमधये 
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रिसशचत स्थाि (Fixed Location) 
    तत््ाऐ्जी सापेक् स्थाि (Relative 

Location)  हे तत््  ्ापरलेले आहे. या 
पद्धतीत उपयोगात आिले गेलेले रचनहारंकि 
हे दशारंश क्रमारंक महिूि उपयोगात आिलेले 
आहेत.

 (ई) दशरारंश वचनिरारंकन (Decimal Notation) : 
डीडीसी मधील स्चि रचनहारंकिे ही दशारंश 
अपूिाांक (Decimal Fraction) महिूि 
्ापरलेली आहेत. तयामुळे या रचनहारंकिात 
ल्चीकता आलेली आहे. यामुळे ि्ीि 
र्षयारंिा ि्ीि क्रमारंक देणयात  ्  उपलबध 
्गाांकामधये ि्ीि क्रमारंक सामा्ूि घेणयास 
मदत होते. दशारंश रचनह हे मुखय ्गाचिचया 
सुरु्ातीसच गृहीत धरलेले आहे. फति ते 
रलरहले जात िाही.

 (उ) सखोल िगवीकरि कर्रा यञे्ञे (Minute 
Classification) : बहुसरंशलेषिातमकता ् 
र्र्ध ततिे आरि रचनहारंकिाचे दशारंश स््रूप 
यामुळे सूक्म र्षयाचेही सखोल ्गगीकरि 
करता येते.

 (ऊ) समरि सुलभ्रा (Mnemonics) :   स्मरि 
सुलभता हे या ्गगीकरि पद्धतीचे र्शेष 
्ैरशष्ट् आहे.  सामाईक र्षयारं्रील ग्रंथारंचे 
्गगीकरि सहजपिे करता येते. या पद्धतीत 
अिेक रठकािी स्मृती सुलभता प्ाप्त झाली 
आहे. यामधये ्गगीकरिाचया  तकतयारंमधये जी 
रचनहे ् क्रमारंक रदलेले आहेत ते अिेक 
र्षयारंबरोबर ्ापरता येतात, उदा., सारिी 
स्मरि सुलभता (Scheduled 
Mnemonics), पद्धतशीर स्मरि सुलभता 
(Systematic Mnemonics), अिु्िचि 
स्मरि सुलभता (Alphabetical 
Mnemonics). अशा स्मरि सुलभतेमुळे 
र्षयाचे र्शलेषि करणयास मदत होते. ही 
उपयुति साहाययकारी तरंत्े स्चि र्षयारंसाठीही 
उपयुति ठरतात. उदा., एक ते सहा तकतयारंमधये 
(Tables) रदलेले क्रमारंक हे कोितयाही 

र्षयास जोडता येता.र  जसे, ०३ शबदकोश,  
०५ रियतकारलक इतयादी.

 (ए) िगरायंकरा्ील अवथतयशील्रा (Hospitality 
of Numbers) : या ्गगीकरि पद्धतीत 
मूळ र्षयारंचया ्गाांकामधये बदल ि करता 
ि्ीि ज्ािशाखेतील र्षयारंिा सामा्ूि घेणयाचे 
कायचि सुलभररतया करता येते.

 (ऐ) सिरा ्क्ञे (Six Tables)  : तेर्सावया 
आ्ृततीत ६ ततिे असूि ते र्षयारंचे र्र्ध 
पैलू दशचि्तात.  या ६ तकतयारंमधील क्रमारंक 
तया तया र्षयातील रदलेलया सूचिेिुसार 
कोितयाही र्षयाचया ्गाांकास जोडता येतात.

३.१.३.२ कोलन िगवीकरि (Colon 
Classification) ्पद्ध्ी

्पराशि्यभूमी  (Background) : डॉ.एस.आर.
ररंगिाथि यारंिी कोलि ्गगीकरि पद्धती र्करसत 
केली.  ही ्गगीकरि पद्धती प्ामुखयािे भारतीय 
ग्रंथालयारंमधये ्ापरली जाते. या ्गगीकरि पद्धतीची 
प्थम आ्ृतती १९३३ मधये प्कारशत झाली.  आजपयांत 
या ्गगीकरि पद्धतीचया सात आ्ृत्या प्कारशत 
झालेलया आहेत. सातवया आ्ृततीचे मुखय ्ैरशष्ट् 
महिजे ती तीि र्भागारंत डॉ.एम.ए.गोपीिाथि यारंिी 
सादर करूि ही आ्ृतती प्कारशत केली आहे.  ही 
पैलूबद्ध ्गगीकरि (Faceted Classification) 

पद्धती होय. या ्गगीकरि 
पद्धतीत प्तयेक र्षयाचे 
पाच मूलभूत पैलू गृहीत 
धरलेले आहेत. महिज,े या 
पैलूरंचया आधारे प्तयेक 
र्षयाच े ् उपर्षयारंचे 
र्भाजि केलेले आहे.  
डॉ. ररंगिाथि यारंिी प्तयेक 
र्षयाचे रकमाि पाच पैलू 
गृहीत धरले आहेत. 
(Postulated Five 
Fundamental Facets/ 

Categories) ते पाच पैलू पुढीलप्मािे :

कोलन िगवीकरि ्पद्ध्ी
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अ.क्र. विविि ्पैलू वचनि 
(अ) वयसतित् पैलू [P] (Personality) , (कॉमा)
(आ) साधि पैलू (्स्त)ू [M] (Matter) ; (सेमी कोलि)
(इ) ऊजाचि पैलू (रक्रया) [E] (Energy) : (कोलि)
(ई) स्थल पैलू [S] (Space) . (डॉ्ट)
(उ) कालदशचिक पैलू [T] (Time) ‘ (रसरंगल 

इिवह्टयेड/
को्टेशि माक्फ) 

आहे. उदा., रदल्ी, पिुे, मुरंबई इतयादी.
(उ) करालदश्यक  ्पैलू (Time): काही 

घ्टिा या ठरा्ीक कालखरंडात घडत असतात. 
अशा काळाशी रिगरडत कालखरंडारंची  यादी कोलि 
्गगीकरि पद्धतीत रदलेली आहे. अशा 
तकतयास  ‘कालदशचिक पैल’ू असे महितात. उदा., 
र्सा्े शतक, अठराशे पन्नासमधील भारताचा 
इरतहास.

(अ) वयत्क्ति ्पैलू (Personality): वयसतित् 
पैलू हा प्तयेक र्षयाचा प्मुख ् ्ैरशष्ट्पूिचि उपर्षय 
होय. हा मुखय र्षयातील प्थम पैलू होय.  तसेच मुखय 
र्षयाचा हा अर्भाजय घ्टक असतो.  जो घ्टक मुखय 
र्षयातूि ्गळला असता तो स््तरंत् र्षय राहिार 
िाही असा घ्टक महिजे वयसतित्. डॉ. ररंगिाथि यारंचया 
मते वयसतित् पैलू हे प्तयेक र्षयाचे साकार रूप होय. 
जसे, र्र्ध प्कारची ग्रंथालये ही ग्रंथालय शास्त्ाची 
वयसतित् पैलू होय.  तसेच र्र्ध रसायिे ही रसायि 
शास्त्ाची वयसतित् पैलू आहेत. वयसतित् पैलरूश्ाय 
इतर उपर्षयारंचा र्चार होऊ शकत िाही. महिूि यास 
साकार पैलू समजले जाते.

(आ) सरािन ्पैलू (Matter) : कोितेही कायचि 
करणयासाठी सारहतय, सामग्ी, पदाथचि या ्स्त ू लागतात. 
अशा घ्टकारंिा ‘साधि पैलू’ असे महितात. उदा., 
ग्रंथालयारंमधील ्ाचि सारहतय, अथचिशास्त्ात चलि 
(र्र्ध प्कारचे).

 (इ) ऊजरा्य ्पैलू (Energy) : रक्रया, ककृती 
रकुं्ा प्रक्रया दशचि्िाऱया सरंज्ारंचा समा्ेश ‘ऊजाचि पैलू’त 
केला जातो. महिजेच या सरंज्ा ्स्तूरं्र पररिाम घड्ूि 
आित असतात. ह्ात रक्रया घडत असते. यासाठी 
ऊजयेची गरज असते. महिूि ह्ारंिा ‘ऊजाचि पैलू’ असे 
महितात. उदा., ॲिारलरसस-केरमस््टट्ीमधये, ्टट्ी्टमें्ट-
मेडीकल सायनसमधये ् ्गगीकरि ् तारलकीकरि-
लायब्ररी सायनसमधये इतयादी.

(ई) सथल  ्ैपलू (Space) : कोितेही कायचि रकुं्ा 
रक्रया र्रशष् स्थळी आकार घेत असते.  अशा ्ेळेस 
तया भौगोरलक स्थािाचा दृसष्कोि र्षयात 
दशचि्णयाकररता   स्थल पैलूचा उपयोग केला जातो.   
तयालाच डॉ. ररंगिाथि  यारंिी ‘स्थल पैलू’ असे सरंबोधले 

कोलन  िगवीकरि ्पद्ध्ीची िैवशषट्ञे 
१.  घ्टक र्षयाचे पाच मूलभूत पैल ू (Five 

fundamental categories).
२.  र्शलेषि सरंशलषेिातमक ्गगीकरि पद्धती.
३.  र्र्ध उपायारंचा (Devices) ्ापर, उदा., 

भौगोरलक ततिे, काल ततिे, सामानय उपर्भागारंचे ततिे 
इतयादी. 

४.  स्मृती सुलभता (Mnemonics).
५.  ि्ीि र्षयारंचे तसेच उपर्षयारंचे समा्ेशि 

सहजरीतया करता येते.
६.  रिःपक्पाती स््रूप.
७. सखोल ्गगीकरि करता येते.
आरराखडरा : या ्गगीकरि पद्धतीतील र्षयारंची 

्गचि्ारी ् आराखडा खालीलप्मािे आहे.
१.  मुखय विषय (Main Class) : जया 

र्षयारंचा ् तयातील उपर्षयारंचा स्ाांगीि र्कास 
झाला आहे, अशा र्षयारंिा ‘मुखय र्षय’  महिूि 
समजले जाते. उदा., गरित, रसायिशास्त्, पदाथचि 
र्ज्ाि,  इरतहास,  भूगोल इतयादी.  जया र्षयारंचा 
समा्ेश ्गगीकरि पद्धतीत करूि तयारंिा स््तरंत् 
रचनहारंकि रदले जाते, अशा र्षयारंिा ‘मुखय र्षय’ असे 
महितात.  अशा र्षयारंचे पुनहा पाच पैलूरंचया आधारे 
र्भाजि करूि तया र्षयारंतील उपर्षयारंची सारिी 
र्करसत केली जाते. 

२. उ्पविषय (Isolate Idea) :  मुखय   र्षयात 
अिेक उपर्षय असतात.  उपर्षयारंचे पाच प्मुख पैलू 
डॉ.ररंगिाथि यारंिी कसलपलेले (Postulated five 
fundamental categories) आहेत (पषृ् क्र.४५ 
्रील पैलूरंचा ततिा). यारश्ाय,  सामानय उपर्भाग 
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(Common Isolates) हे उपर्षय महिूि ग्ाह 
धरलेले आहेत. 

३.  बहु्पैलू असलञेलञे विषय (Multi Faceted 
Subjects) : यामधये दोिपेक्ा अिेक पैलू एकत् येतात 
अशा र्षयारंिा बहुपैलू र्षय असे महितात.

कोलि ्गगीकरि पद्धती ही र्शलेषि-
सरंशलेषिातमक ्गगीकरि पद्धती (Analytico-
Synthetic Classification System) होय. 

र्शलषेिाचया प्रक्रयेत ग्रंथातील िेमका र्षय 
(Specific Subject),  मुखय र्षय आरि तयाचे स्चि 
घ्टक र्षय -  वयसतित्, साधि, रक्रया, स्थल आरि 
काल हे शोधूि काढले जातात.  िरंतर तयारंची मारंडिी ् 
रचिा प्थम मुखय र्षय ् िरंतर उपर्षय (PMEST) 
या क्रमािे केली जाते ् सरंयोगरचनहाचया साहाययािे 
एकरत्त जोडले जातात.

सरंशलेषि प्रक्रयेत (Synthesis) मुखय ्गचि ् 
उप्गचि  यारंची क्रमािे रचिा केलयािरंतर प्तयेक ्गचि ् 
उप-्गाचिला रचनह रदले जाते ् रियमािुसार सरंयोगरचनह े
्ापरूि मुखय र्षयाचया ् उपर्षयारंचया रचनहारंची 
जोडिी केली जाते. अशा प्कारे प्तयेक र्षयाचा 
्गाांक रिसशचत  केला जातो. महिूि या पद्धतीस 
र्शलषेि-सरंशलेषिातमक ्गगीकरि पद्धती असे सरंबोधले 
जाते. या पद्धतीत स्चि मुखय र्षय आरि उपर्षयारंसाठी 
सारणया (Schedules) रदलेलया असतात.  या प्कारचया 
्गगीकरि पद्धतीत तयार ्गाांक िसतात.

४. कोलन िगवीकरि ्पद्ध्ीचयरा वचनिरारंकनराचरा 
आरराखडरा : या ्गगीकरि पद्धतीचे रचनहारंकि हे रमश् 
रचनहारंकि प्कारचे आहे.  यामधय े पुढील रचनहारंकिारंचा 
उपयोग केला आहे.

२३ कवॅ्पटल ि  समॉल िि्य - A-Z, a-z (i, l, 
o सोडूि )
१० रोमन इरंडो-अररावबक नरंबस्य - 0 ते 9 
शुद्धलञेखन वचनिञे -  ,   ;   :   .   ‘   
कंस (सटराट्यर ि अरञेसटर) - ( ) 
इरंवडकेटर  डीवजटस - (हायफि) आरि * (अॅस््टेररक)  
लॅटीन वचनिञे - ∆ (डेल्टा) आरि ∑ (रस्मा)

कोलि ्गगीकरि पद्धतीतील मुखय ्गचि ् तयारंची 
रचनहे पुढीलप्मािे आहेत.
z  Generalia
1  Universe of
      Knowledge
2  Library Science
3  Book science
4  Journalism
A  Natural science
B  Mathematics
C  Physics
D  Engineering
E  Chemistry
F  Technology
G  Biology
H  Geology
I  Botany
J  Agriculture
K  Zoology
L  Medicine

M  Useful arts
∆  Spiritual
         experience
         and mysticism 
N  Fine arts
O      Literature
P       Linguistics
Q  Religion
R  Philosophy
S  Psychology
∑ Social Science
T  Education
U  Geography
V  History
W  Political science
X  Economics
Y  Sociology
Z  Law

३.२  ् रावलकीकरि
तारलका (Catalogue) हा शबद ‘Katalogos’ 

या ग्ीक  सरंज्ेपासिू आला आहे.  याचा अथचि िा्िोंदिी, 
िोंदिी पुस्तक, ् यादी असा आहे. तारलका महिजे 
केलेलया र्र्ध िोंदींची रियोजिािुसार केलेली रचिा 
होय.  रिररिराळा प्कारचया तारलका उपलबध आहेत.  
जसे ग्रंथ र्क्रेतयारंची, र्तरकाची तारलका, ग्रंथालय 
तारलका, प्काशकाची तारलका इतयादी. यारठकािी 
आपि ग्रंथालय  तारलकेबाबत मारहती घेऊया.

ग्रंथरालय ्रावलकरा मििजञे कराय?
ग्रंथालय तारलका महिजे ग्रंथालयात उपलबध 

असलेलया ्ाचि सारहतयाची यादी होय.  
३.२.१ ग्रंथरालय ्रावलकीकरि  : सरंकल्पनरा, 

सिरू्प, गरज, वयराखयरा,  मित्ि ि करायये
 ग्रंथालयारंचे परहले मूलभूत कायचि महिजे ्ाचकारंिा 

ग्रंथालयात उपलबध असलेलया ्ाचि सारहतयाचा शोध 
घेणयास मदत करिे.  हे कायचि पार पाडणयाचे मुखय साधि 
महिजे ग्रंथालय तारलका होय. ग्रंथालयातील ्ाचि 
सारहतय ् तयातील मारहती प्रतप्ाप्त करणयासाठी 
ग्रंथपाल अथ्ा तारलकाकार कसोशीिे प्यति करत 
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असतो.  पाररंपररक ्ाचि सारहतयाबरोबरच आधरुिक 
स््रूपातील दृक् -श्ावय ्ाचि सारहतय, रडरज्टल ्ाचि 
सारहतय ् डे्टाबेसेस ग्रंथालयात उपलबध असतात. या 
स्चि ्ाचि सारहतयाची मारहती ्ाचकारंिा तारलकेतील 
र्र्ध िोंदींचया साहाययािे रमळ्ता येते.

ग्रंथालयात येिाऱया प्तयेक ग्रंथाची िोंद दाखल 
िोंद्हीमधये झालयािरंतर प्तयेक ग्रंथाचे तारलकीकरि 
केले जाते.  तारलकीकरि अरधक स्पष्पिे समजणयासाठी  
तारलकीकरिाचया काही वयाखया आपि पाहू या :
 • जेमस   डफ ब्राऊि  यारंचया मते, “ग्रंथालय 

तारलका महिजे ग्रंथालयातील ्ाचि 
सारहतयाचया ्िचििातमक िोंदी करूि तयारंची 
र्रशष् पद्धतीिे तक्फसरंगत मारंडिी करिे 
होय.”

 • सी.ए.  क्टर  यारंचया मते, “ग्रंथालय तारलका 
महिजे र्रशष् पद्धतीिे मारंडिी केलेलया 
ग्रंथारंची यादी होय.”

 • डॉ.  एस. आर. ररंगिाथि यारंचयामते, 
‘‘ग्रंथालयात असिाऱया ग्रंथारंचया ् तयारंचया 
ग्रंथसूचीय स्ोतारंबद्दलचया मारहतीचया  
पद्धतशीरपिे केलेलया िोंदी महिजे तारलका 
होय.”

 • एच. ए. शापचि  यारंचया मतािुसार, “तारलका 
महिजे हस्तरलसखते,  पसु्तक,े पत्क,े सरंगीत 
रचिा, रप्रं्ट,  िकाश,े  स्लाईडस यारंसरंबरंधीचया 
मारहतीची िोंद  होय.”

थोडकयात, तारलका महिजे ग्रंथालयातील उपलबध 
्ाचि सारहतयाचा आरसा होय.  जयामुळे ्ाचकास 
ग्रंथालयात उपलबध असलेले र्चारधि शोधणयास मदत 
होते.

ग्रंथरालय ्रावलकेचञे  िञे्ू 
१८७६  मधये सी.ए.  क्टर यारंिी ग्रंथालय तारलकेचे 

हेतू खालीलप्मािे र्शद केलेले आहेत.
 (१) ्ाचकास तयाला हवया असलेलया ग्रंथाचा : 
  (अ) लेखकारंिुसार  
  (आ) शीषचिकािुसार 
  (इ) र्षय शीषचिकाद्ारे शोध घेता येिे.

(२) ग्रंथालयातील ्ाचि सारहतयाचा आढा्ा  
    ग्रंथालयात र्रशष् :
  (ई) लेखकारंिुसार
  (उ) र्षयािुसार
  (ऊ) ्ाङम् मय प्कारािुसार कोिते ्ाचि 

सारहतय उपलबध आहे हे दशचि्िे.
 (३) आ्डीचे ग्रंथ शोधणयास साहायय करिे.
  (ए) ग्रंथाचया आ्ृततीिुसार (रकुं्ा सूचीय 

तपशीलािुसार) 
  (ऐ) ्ाङम् मय प्कारािुसार ् र्षयािुसार ग्रंथ 

शोधणयास मदत करिे.
ग्रंथरालय ्रावलकेची करायये (Functions of 

Library Catalogue) :
(अ) जे. एच.  शेरा  ्  इगि यारंिी ग्रंथालय  तारलकेची 

दोि प्मुख कायये सारंरगतलेली आहेत.
 (१) एखाद्ा र्रशष् लेखकाचा रकुं्ा एखाद्ा 

र्रशष् र्षया्र आधाररत ग्रंथ ग्रंथसरंग्हात 
आहे रकुं्ा िाही हे रिसशचत करणयास 
त्ररत ् अचूकपिे मदत करते.

 (२) एखाद्ा र्रशष् र्षया्र ग्रंथालयात ग्रंथ 
आहेत रकुं्ा िाहीत, असलयास कोितया 
र्भागात आहेत यार्षयी मारहती देते.  

(आ) यावयरतररति तारलकेची खालील कायये मागाचिरे्ट 
माि यारंिी सारंरगतलेली आहेत.

 (१) लेखक,  भाषारंतरकार,  सरंपादक, 
रचत्कार,  समीक्क रकुं्ा कोितीही 
वयतिी,  सरंस्था रकुं्ा ्ाचक जया आधारे 
्ाचि सारहतयाचा शोध घेऊ शकतील 
अशा िोंदी करिे.

 (२) ग्रंथकार िोंदीची रचिा अशा प्कारे करिे 
की जयामुळे एकाच लेखकाचया स्चि  
ग्रंथारंचया िोंदी एकरत्तपिे रमळतील.

 (३) र्रशष् र्षया्रील ्ाचि 
सारहतयाचया  िोंदी एकरत्तपिे रमळतील 
अशा प्कारे िोंदींची रचिा करिे.

 (४) र्रशष् र्षया्रील ् तयाचयाशी सरंबरंरधत                                  
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    र्षयाचया   िोंदी   एकरत्त   बघायला 
        रमळतील.
 (५) उल्ट सरंदभचि िोंदी करूि ्ाचकारंिा एका 

िोंदीकडूि इतर  िोंदींकडे रिदयेरशत करता 
येते.

 (६) प्तयेक  ग्रंथासरंबरंधी प्काशक,  प्काशि 
स्थळ ् प्काशि ्षचि तसेच पृषे्,  खरंड,  
रचत्,े  िकाश,े  तति,े  माला इतयादी 
र्षयी मारहती रमळेल असे ्िचिि िोंदींमधये 
देिे.

 (७) प्सरंगी तारलकेत र्षयासरंबरंधी ्टीपाही रदलया 
जातात. 

 (८) ग्रंथालय तारलकेतील िोंदींमधये बोधारंक 
रदलेला असतो.  या बोधारंकामुळे ग्रंथ 
सरंग्हातील सरंबरंरधत ्ाचि सारहतयाचे स्थाि 
शोधणयास मदत करते.

३.२.२ ग्रंथरालय ्रावलकेचञे सिरू्प (Forms of 
Library Catalogue)  

ग्रंथालयातील तारलका हे एक महत््पूिचि ् 
उपयोगी सरंदभचिसाधि आहे.  ् ाचक स्ाांत प्थम ग्रंथ शोध 
घेतािा तारलकेचा ्ापर करतो. यामुळे ग्रंथपालाला 
तारलकेचे स््रूप रिसशचत करा्े लागते.  तारलकेचे 
स््रूप ही सरंज्ा तारलकेचे दृशयरूप (physical 
forms) दशचिर्ते.

स्चिसाधारिपिे तारलका सु्टी पािे (loose leaf) 
रकुं्ा ग्रंथरूप (bound book form) या स््रूपात 
तसेच पत्रूप तारलकेचया स््रूपात (card 
catalogue), रश्ाय  सरंगिकीय, मरुद्त,  मायक्रोरफलमम् स 
रकुं्ा मायक्रोरफश माधयमातूि तयार करता येते. या्रूि 
तारलकेचे दोि प्कार सारंगता येतील. तारलकेचे ब्यह 
स््रूप ् अरंतगचित स््रूप.

३.२.२.१ ्रावलकेचञे बाह्य सिरू्प (Physical 
Forms of Catalogue) 

ब्यह स््रूपािुसार तारलकेचे खालील उपप्कार 
असस्तत्ात आहेत.

(१) ग्रंथरू्प ्रावलकरा (Book Form of  
Catalogue) : या स््रूपाचया  तारलकेमधये 

ग्रंथारंचया  िोंदी एका पृष्ा्र करूि एका बारंधी् रकुं्ा 
अिेक बारंधी्  खरंडात तारलकेची रिरमचिती केली जाते. 
अशा स््रूपाचया तारलकेस ग्रंथरूप तारलका असे 
सरंबोधले जाते. ही तारलका हाताळणयास सुलभ 
आहे.  पररंतु, आता हे स््रूप कालबाह् झाले असिू 
तारलका पत्रूप तारलकेचया स््रूपात उपलबध केलया 
जात आहेत.

फरायदञे
 (अ)  तारलका एक रकुं्ा अिेक प्तींमधय े

उपलबध करता येते.
 (आ)  ग्रंथालयातील कुठलयाही र्भागात रकुं्ा 

ग्रंथालयायाबाहेर हाताळणयास सुलभ असते.
 (इ)  पत्रूप तारलकेपेक्ा या स््रूपाचया तारलकेस 

कमी जागा लागते.
 (ई)  र्र्ध र्षयारंचया घ्टकारंमधय े ही तारलका 

र्भागूि प्कारशत करता येते.  यामुळे 
र्षय्ार िोंदी शोधिे सुलभ होते.

्ोटञे
 (अ)  ही तारलका छपाईसाठी खरचचिक होते.
 (आ)  तारलका ल्करच कालबाह् होते.
 (इ) या तारलकेत ग्रंथालयात आलेलया ि्ीि 

ग्रंथारंचया िोंदींचा समा्ेश करता येत  िाही. 
तसेच, िोंदींमधये दुरुस्ती करिे ् िोंदी 
काढूि ्टाकिे शकय होत िाही. 

 (ई) ही तारलका ग्रंथालयातूि गहाळ होणयाची 
शकयता असते. 

(२)   वचठ्ीरू्प ्रावलकरा (Sheaf  Form of 
Catalogue) : या प्कारची तारलका ही छापील ग्रंथ 
तारलकेप्मािे असते. पररंतु या तारलकेत सुट्ा 
रचठ्ठारं्र (loose leaf) ग्रंथारंची िोंद तयार करूि 
या रचठ्ठा अिु्िचिक्रमािुसार ला्लया जातात. 
रचमट्ाचया अथ्ा दोरीचया साहाययािे एकरत्त केलया 
जातात.  पररंतु या रचठ्ठारंची बारंधिी करत िाहीत. 
अशा तारलका १८७१ चया सुमारास युरोरपयि देशारंमधय े
्ापरणयास सुरु्ात झाली.  यामधये प्तयेक रचठ्ी्र 
डावया बाजूस खाच (notched) करूि तया दोि 
पठु्ठारंमधय े (card board/loose sheaf binder) 
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दोरीचया साहाययािे बारंधूि ठे्लया जातात. रचठ्ीचा 
(sheaf) आकार ७  ×  ३ सें.मी./६”×  ४” असतो. 
प्तयके गठ्ठामधये ५०० ते ६०० रचठ्ठारंचा समा्ेश 
केला जाताे.

ग्रंथालयारंमधये मोठ्ा प्मािात ्ापरला जातो.  रचठ्ीरूप 
तारलकेचा हा सुधाररत प्कार आहे.  छापील  पत्ारंचा 
प्थम उपयोग १९०१ मधये लायब्ररी ऑफ काँगे्सिे सुरू 
केला ्  येथूिच पत्रूप तारलकेचा ्ापर अमेररका,  
युरोप आरि इतरत्  होऊ लागला. या तारलकेत 
्ापरलया जािाऱया पत्ारंचा आकार ७  ×  १२.५ से.मी. 
अथ्ा ५”×  ३” असा असतो. ही पत्े तारलका 
कॅरबिे्टचया डट्ॉ्सचिमधये अिु्िचिक्रमािुसार 
(alphabetically) ला्ली जातात.  डट्ॉ्र मधूि पत्े 
काढता येऊ िये यासाठी पत्ाचया खालील बाजूस  अधयाचि 
सेंर्टमी्टर अरंतरा्र एक रछद् असते. पत्ारंचया रछद्ारंमधूि 
रॉड आरपार ्टाकिू ती पत्े डट्ॉ्रमधये एकरत्त ठे्तात. 
रॉड काढिू ि्ीि तारलका पत्े समार्ष् करता 
येतात.  तयाचप्मािे रद्द केलेली तारलकापत्े काढूि 
्टाकता येतात. एका डट्ॉ्रमधये अरंदाजे एक हजार पत्ारंचा 
समा्ेश होऊ शकतो.

वचठ्ीरू्प ्रावलकरा

फरायदञे
 (अ)  िोंदींचा समा्ेश करिे रकुं्ा िोंदी 

काढूि   ्टाकिे हे सुलभतिेे करता येते. 
 (आ)  ही तारलका  हाताळणयास,  ्ापरणयास ् 

बघणयास  सोईची आहे. ग्रंथालयात कोठेही 
तारलका ्ापरता येते.

 (इ) जागा कमी लागते.
 (ई)  कमी खचाचित तयार करता येते.
 (उ)  छायाप्त (photocopy) करूि ि्ीि प्त 

तयार करता येते.
 (ऊ)  छोट्ा ग्रंथालयास अशी तारलका उपयुति 

असते.
्ोटञे

 (अ)  बऱयाचदा ि्ीि िोंदी करूि तया समार्ष् 
करिे ् जुनया िोंदी रद्द करूि काढूि 
्टाकणयाचे काम रजरकरीचे आहे.

 (आ)  ् ाररं्ार हाताळलयािे तया कालारंतरािे जीिचि 
होऊि फा्टू शकतात.

 (इ)  िोंदी केलेलया रचठ्ठा गहाळ होणयाची 
शकयता असते.

(३) ्पत्रू्प ्रावलकरा (Card Form of 
Catalogue) : तारलकेचा  हा प्कार जगातील स्चि 

्पत्रू्प ्रावलकरा

फरायदञे
(अ) लिचीक्रा : 

 • ग्रंथालयास सुयो्य अशी पत्ारंची रचिा केली 
जाऊ शकते,  उदा., अिु्िचिक्रमािुसार,   
बोधारंकािुसार, लेखकारंिुसार,  ग्रंथ शीषचिकािुसार,  
र्षय शीषचिकािुसार इतयादी.

 • ि्ीि ग्रंथारंची   िोंदपत् े  सहजासहजी समार्ष् 
करता येतात ् जुनया रद्द केलेलया िोंदी 
काढूि ्टाकता येतात.
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(ब)  िरा्परणयरास सुलभ
 • मागचिदशचिक  पत्ारंमुळे र्र्ध सरंदभचि, लेखक 

िाम,  र्षय शीषचिके यार्षयी मारहती शोध 
घेणयात कायचिक्मता रिमाचिि होते.

 • छापील तारलकापत् े  सहजासहजी छापता येतात 
् तयारंची रकुंमतही पर्डणयासारखी असते.

 • देखभाल करणयाचा खचचि कमी आहे.
 • इतर स््रूपातील तारलकारंपेक्ा या स््रूपाचया 

तारलकेची देखभाल, रिरमचिती सोपी ् स््स्त 
असते.

 • सरंगिकाचया साहाययािे छापलेली  तारलका पते् 
ही कमी खरचचिक असतात. पत्रूप तारलकेची 
पुिछचिपाई सहजासहजी करता येते.

्ोटञे :
 (अ) ही तारलका ग्रंथालयात जया जागे्र 

ठे्लेली आह े  तेथेच  ती ्ापरता येते.
 (आ) एका्ेळेस एकच ्ाचक  तारलका 

सर्स्तरपिे पाहू शकतो.
 (इ) रद्सेंरद्स तारलकेत  ् ाढ झालयािे जागेची 

समस्या रिमाचिि होते.
 (ई) ्ाचकारंकडूि बरेचदा पत्ारंची  िासधूस केली 

जाऊ शकते.
(४) मशीन ररडञेबल / ऑनलराइन अथिरा 

सरंगिकरािरारर् ्रावलकरा (MARC)
्पराशि्यभूमी : माक्फ (MARC – Machine 

Readable Catalogue) मशीि ररडेबल क्ॅटलॉगची 
्ाढ आरि र्कास यापासिू ऑिलाइि अथ्ा 
सरंगिकाधाररत तारलकेची सुरु्ात समजता 
येईल.  लायब्ररी ऑफ काँग्ेसिे र्करसत केलेलया माक्फ-
१ ् २ या आ्ृत्यारंिी तारलकेचया स््रूपात मोठ्ा 
प्मािा्र क्रारंती केली. साधारितः १९७० पासिू 
ऑिलाइि तारलकेचया प्िालीस सुरु्ात झालयाचे रदसूि 
येते. जेवहा ग्रंथालयारंचे मोठ्ा प्मािा्र सरंगिकीकरि 
करणयास सुरु्ात झाली तेवहा एएसीआर-२ (AACR2)  
्  इफ्ाचया (IFLA) युरिमाक्फ (UNIMARC) ् 
लायब्ररी ऑफ काँग्ेसचया माक्फ (MARC) 
आराखड्ाचा (Format) मािक महिूि उपयोग 
करणयात येऊ लागला. सरंगिकाचया साहाययािे 

ग्रंथालयाचया के्त्ातील र्र्ध सरंस्थारंिी तारलकेचे मानय 
केलेले मािक (Standards) उपयोगात आििेही 
सोईचे झाले. यामुळे अिेक  सूचीय मािके प्स्थारपत 
झाली. सरंगिकाचया साहाययािे सूचीय मािकारंचया 
आधारे ्ाचि सारहतयाचा डे्टाबेस तयार करता येऊ 
लागला. तयामुळे सूचीय मारहतीचे आदाि-प्दाि करिेही 
सोईचे झाले.  तारलकेकररता जागरतक पातळी्र स्चित् 
एकच सरंरहता ्ापरिे शकय झाले. 

लायब्ररी ऑफ काँगे्सिे ऑिलाइि तारलकेची 
वयाखया पुढीलप्मािे केलेली आहे. “ग्रंथालयातील 
ग्रंथसरंग्हार्षयीची मारहती प्ाप्त करणयाचे साधि ् 
मागचिदरशचिका, जयामधये एकमेकारंशी सरंबरंरधत   सूचीय 
मारहतीचे घ्टक  हे सरंगिकाचया  साहाययािे ्ाचकारंिा 
तयारंचया सरंगिका्र शोधता येतात. ग्रंथसरंग्हाचया अशा 
रडरज्टल सूचीय ड्ेटाबेसला ‘ऑिलाइि तारलका’ 
(Online Catalogue) असे महितात.

ओ्पॅक (Online Public Access 
Catalogue) : ओपॅक महिजे एका ग्रंथालयातील 
(अथ्ा अिेक ग्रंथालयारंतील) ्ाचि सारहतयाचया 
सूचीय िोंदींचा ऑिलाईि ड्ेटाबेस होय. दुसऱया शबदात 
ग्रंथालयाचया ्ाचि सारहतयाचा तो ‘ग्ेट्े’ आहे. ओपॅक 
हा के् ळ एका स््तरंत् सरंगिका्र ्ापरता येतो असे 
िवहे तर तो इन्टट्ािे्ट ् इरं्टरिे्ट्रही उपलबध करूि देता 
येतो. यामुळे के् ळ ग्रंथालयाचयाच सदस्यारंिा ग्रंथालय 
ओपॅक से् ा उपलबध होते. असे िवहे तर इतरारंिाही 
ग्रंथालयाबाहेर तो बघता येतो. ओपॅक हा ग्रंथालयात ् 
सरंस्थेचया पररसरात इरं्टट्ािे्टद्ारे ्ापरता येतो. ओपॅक 
अथ्ा सरंगिकाधाररत तारलका ही अरतशय बहुउद्देशीय 
् बहुआयामी आहे. महिजेच अशी तारलका अरतशय 
ल्चीक, सुलभ ् देखभाल करणयासाठी आरथचिकदृष्ट्ा 
पर्डिारी, ्ाचि सारहतयाची मारहती शोधणयाचया 
्ाचकारंचया प्तयेक दृसष्कोिाचे समाधाि करिारी असते. 
ओपॅक मधिू ्ाचि सारहतयाची मारहती घेणयाचा ्ेग 
प्चरंड ् अचूक आहे.        

िञेब-ओ्पॅक (Web-OPAC) : ्ेब-ओपॅकला 
ओपॅकची सुधाररत आ्ृतती महिता येईल. ्ेब-ओपॅक 
ही इरं्टरिे्ट्र उपलबध असलेली तारलका होय. ्ाचक 
अशा तारलका कोितयाही रठकािाहूि ग्रंथालयाचया 
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पो्टचिल्र पाहू शकतात. या तारलकेद्ारेही ग्रंथालयामधये 
र्रशष् ग्रंथाची उपलबधता, ते कपा्टात आहेत की 
्ाचकास रदले आहेत यार्षयी कलपिा येते. ्ेब-
ओपॅक अथ्ा ओपॅक मधूि सरंगिकाचया साहाययािे 
र्र्ध दृसष्कोिारंचया आधारे ्ाचि सारहतयाचा शोध 
घेता येतो. उदा., लेखकािुसार, र्षय शीषचिकािुसार, 
ग्रंथ शीषचिकािुसार ् प्लेखारंचया प्काशि ्षाचििुसार 
इतयादी. आधरुिक काळात माक्फ आराखड्ािे सुरु्ात 
झालेलया ऑिलाइि तारलकेलाच ‘ओपॅक’ असे सरंबोधले 
जाते. ही ऑिलाइि स््रूपातील तारलका इरं्टरिे्ट्र 
पो्टचिलद्ारे दु्ा (Link) प्स्थारपत करूि उपलबध 
करूि रदलयास रतलाच ्ेब-ओपॅक असे मह्टले जाते. 

ओ्ॅपकचञे/िञेब ओ्पॅकचञे फरायदञे
 (अ) ओपॅक हा सूचीय िोंदींचा रडरज्टल सरंग्ह 

असूि ग्रंथालय वय्स्थापि पद्धतीत याचा 
उपयोग र्र्ध दृसष्कोिारंद्ारे ्ाचि 
सारहतयाचया सूचीय िोंदींचा शोध घेणयासाठी 
होतो.

 (आ) ओपॅकमधील सूचीय मारहतीचा उपयोग 
के्ळ तारलका प्िालीमधयेच होतो असे 
िसूि इतर कायाांतही या मारहतीचा उपयोग 
होतो. जसे, उपाजचिि र्भाग, दे् घे्  र्भाग, 
ग्रंथ पररगिि (stock verification) ् 
सरंदभचि र्भाग इतयादी.

 (इ) अिेक ग्रंथालयारंचया ओपॅकचा उपयोग 
करूि ऑिलाइि सरंघ तारलका रिरमचितीसाठी 

पि केला जाऊ शकतो.
 (ई) गरज पडलयास र्षयािुसार छापील ग्रंथ 

स््रूपातील तारलका या सूचीय मारहतीद्ारे 
तयार करता येते.

 (उ) या प्कारचया तारलकेमुळे कोितयाही 
पैलूद्ारे ् र्षयाशी रिगरडत रकुं्ा 
र्षया्र आधाररत सूचीय िोंदी प्रतप्ाप्त 
करता येतात.

 (ऊ) माि्ी श्म, तारलकेची देखभाल, पाररंपररक 
तारलकेत ्ापरली जािारी साधिे यारंचा 
्ापर होत असलयािे ही पद्धती 
आरथचिकदृष्ट्ा पर्डिारी आहे.

 (ए) ऑिलाइि तारलकेचया साहाययािे पत्रूप 
तारलकाही छापूि तयार करता येते. ही पते् 
कॅ्टलॉग करॅबिे्टमधये ला्ता येतात. कारि 
काही ्ाचक पत्रूप तारलका पाहिे पसरंत 
करतात. 

ओपॅकचे इतर प्कार पुढीलप्मािे रिमाचिि करता 
येतात : सरंगिकाधाररत मायक्रोरफलम तारलका (CoM), 
सी-डी रॉम तारलका, ऑिलाइि तारलका ् ऑिलाइि 
सरंघतारलका इतयादी.

३.२.२.२ ग्रंथरालय ्रावलकेचञे अरं्ग्य् सिरू्प 
(Inner Form of Library Catalogue)

ग्रंथसरंग्हाची एखाद्ा र्रशष् पद्धतीिे िोंदी 
करूि तयारंची रचिा र्रशष् पद्धतीिे केली जाते.  या 
रचिेस तारलकेचे अरंतगचित स््रूप असे सरंबोधले जाते. 
जेमस  आमचिरॉड यारंिी आपलया “Style in Card 
Cataloguing”, आ्ृतती २ री (१९३४), या ग्रंथात 
असे मह्टले आहे की,  तारलका ही वयाकरिातील 
्ाकयारंप्मािे आहे ् तयाचे तीि प्कार आहेत.

• साधे ्ाकय (Simple Sentence)
• सामाईक ्ाकय (Compound Sentence) 
• सरंरमश् ्ाकय (Complex Sentence)
या्र आधाररत तारलकेचेही तीि अरंतगचित स््रूप 

सारंगता येतील.
 • साधी तारलका (Simple Catalogue) : 

यामधये ग्रंथकार, ग्रंथ शीषचिक, आरि अिु्िचि-

ओ्पॅक
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्गगीककृत-र्षय (Alphabetico-classed 
Subject) या प्कारचया िोंदी आढळतात.

 • सामाइक तारलका (Compound 
Catalogue) : यामधये लेखक-शीषचिक, ग्रंथ 
शीषचिक-र्षय अशा िोंदींचा समा्ेश होतो.

 • सरंरमश् तारलका (Complex Catalogue) :  
यामधये कोशरूपी तारलका, ्गगीककृत तारलका, 
अिु्िचि-र्षय शीषचिक तारलका या िोंदी 
आढळतात.

 थोडकयात स्पष्ीकरि द्ायचे झालयास 
तारलकेचया अरंतगचित स््रूपाचे खालील प्कार सारंगता 
येतील.
(१) ग्रंथकरार ्रावलकरा (Author Catalogue) : 

या तारलकेत ग्रंथकाराचया िा्ािे िोंदीची सुरु्ात 
होते. या प्कारचया तारलका िोंदींमधय े ग्रंथकार 
महिूि सरंपादक, भाषारंतरकार रकुं्ा अिु्ादक 
तसेच समष्ी सरंस्था, शासकीय र्भाग यारंचाही 
समा्ेश होतो. थोडकयात ग्रंथातील मजकुरासाठी 
जबाबदार असलेली वयतिी अथ्ा सरंस्था यारंचया 
िा्े जेवहा िोंद केली जाते, तया िोंदींिा ग्रंथकार 
तारलका असे महितात.

(२) ग्रंथनराम ्रावलकरा (Title Catalogue) : या 
प्कारचया तारलकेतील िोंदींत ग्रंथ शीषचिक 
िोंदींचया सुरु्ातीचया भागात प्थम िोंद्ले  जाते. 
या िोंदीची रचिा ही अिु्िचि क्रमािे केली जाते. 
ग्रंथारंमधील शीषचिक पृष्ा्र (Title page) 
रदलेले शीषचिकच ग््यह धरले जाते ् 
तयािुसारच  िोंद केली जाते.

(३) ग्रंथकरार शीष्यक ्रावलकरा (Author Name 
Catalogue) : जेवहा एखादा लेखक हा 
अभयासाचा र्षय होतो तेवहा तयािे रलरहलेले 
मूळ ग्रंथ ् तयारंचया िोंदी तसेच इतरारंिी तया 
लेखकाचया रलखािा्र रलरहलेले भाष्य अथ्ा 
समीक्ा यारंचया िोंदी केलया जातात. समीक्िातमक 
रलखािामधये सरंबरंरधत लेखक हा अभयास र्षय 
होतो. तयामुळे तया लेखकाचे िा् हे र्षय 
िोंदीत शीषचिक महिूि येते. मूळ ग्रंथ ् तया्रील 
भाष्य केलेलया ग्रंथारंचया िोंदी अिु्िचिक्रमािे 

ला्लया जातात. यालाच ग्रंथकार शीषचिक तारलका 
असे महितात. तयाच प्मािे समष्ी सरंस्थारंचा 
(Corporate body) इरतहास, वयतिींची 
चररत्े ् आतमचररत्े हा तया सरंस्था ् वयतिी 
या अभयास र्षय होतात.

(४) अनुिि्य विषय ्रावलकरा (Alphabetico 
Classed Catalogue) : एका र्षयाचे स्चि 
ग्रंथ एकरत्त आिणयाकररता र्षयाचे िा् 
िोंदीचया सुरु्ातीचया भागात रलरहले जाते. या 
स्चि र्षय िोंदींची अिु्िचिक्रमािे रचिा केली 
जाते यालाच अिु्िचि र्षय तारलका असे 
महितात. 

  अिु्िचि र्षय तारलकेतील स्चि र्षय िोंदी 
र्षयाचया िा्ािे अिु्िचिक्रमािुसार ला्लया 
जातात.

(५) कोश ्रावलकरा (Dictionary Catalogue) : 
या प्कारचया तारलकेतील स्चि प्कारचया िोंदींची 
(लेखक, सरंपादक, भाषारंतरकार, समीक्क, माला, 
र्षय शीषचिक इतयादी) अिु्िचिक्रमािुसार 
शबदकोशाप्मािे रचिा केली जाते. महिूि या 
तारलकेस कोश तारलका असे महितात. ही 
तारलका ्ापरणयास सोपी असते.

(६) िगवीककृ् ्रावलकरा (Classified 
Catalogue)  : या प्कारचया तारलकेतील 
िोंदींमधये मुखय िोंद ही बोधारंक शीषचिक महिूि 
िोंदीचया सुरु्ातीला येते. बोधारंक हा ग्रंथालयात 
्ापरलया जािाऱया ्गगीकरि पद्धतीप्मािे तयार 
केला जातो. या तारलका ग्रंथपालास जास्त 

्रावलकरा प्िराली
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उपयुति असतात. या तारलकेतील मुखय िोंदींची 
रचिा तारलका कॅरबिे्टचया डट्ॉ्रमधये जयाप्मािे 
्गाांकािुसार केलेली असते, तयाच प्मािे 
ग्रंथसरंग्हातील ग्रंथारंची रचिा केलेली असते. या 
तारलकेमुळे एका र्षया्रील ग्रंथारंची एकरत्त 
मारहती प्ाप्त होते. तसेच इतर साहाययकारी 
िोंदींची (added 
entries) रचिा 
अिु्िचिक्रमािुसार केली 
जाते. असे दोि र्भाग 
या तारलकेत असतात. 
अिु्िचि र्भागातही 
लेखक, सरंपादक, 
भाषारंतरकार यारंचा एक 
र्भाग करता येतो ् 
र्षय शीषचिकारंचा स््तरंत् 
र्भाग करता येतो.

३.२.३ नोंदी ि नोंदतींचञे प्करार
ग्रंथालय तारलका ही ग्रंथालयातील ग्रंथसरंग्हाचया 

िोंदी असलेले साधि होय. ्ाचकारंचया मारहतीर्षयक 
(्ाचि सारहतयर्षयक) गरजारंची पररपूतगी करणयासाठी 
या ग्रंथ तारलकेचा उपयोग होतो. जयामधये र्र्ध 
स््रूपाचया िोंदी केलया जातात. अशा प्कारचया िोंदींिा 
युरि्ट िोंद (Unit record) असे महितात. ्ाचकाचा 
दृसष्कोि लक्ात घेऊि प्तयेक िोंद केली जाते (उदा., 
लेखक, ग्रंथ शीषचिक, सरंपादक, माला, र्षय इतयादी). 
या प्कारचया िोंदी र्रशष् तारलका सरंरहते्र आधाररत 
असतात. जसे, AACR-2, CCC (Classified 
Catalogue Code)  इतयादी.

तारलका िोंद अथ्ा िोंदी महिजे काय ् तयाचे 
स््रूप काय हे सोपया शबदारंत पुढीलप्मािे सारंगता 
येईल.

र्रशष् तारलका सरंरहतेिुसार ्ाचकारंचा ग्रंथशोध 
दृसष्कोि लक्ात घेऊि ्ेग्ेगळा प्कारचया िोंदींमधये 
तारलका पत्ाचया परहलया आडवया रेषे्र िोंदीचे शीषचिक 
रलरहले जाते. ग्रंथाचा इतर तपशील तारलका पत्ाचया 
पुढील भागात िोंद्ला जातो. तयास तारलका िोंद असे 

महितात.
 पाररंपररक तारलकेतील स्चि िोंदी पत् स््रूपात ् 

आधुरिक काळात सरंगिकाधाररत पद्धतीिे रिमाचिि 
केलया जातात. पाररंपररक पत्रूप तारलकेमधये ्ापरले 
जािारे काडचि ह े १२.५ × ७.५ सें.मी. अथ्ा ५”× ३” 
या आकाराचे असते. 

्रावलकरा ्पत्राचरा नमुनरा

शीषचिक रेषा

परहला समास
(First Indention)

दुसरा समास
(Second Indention)

रतसरा समास
(Third Indention)

नोंदतींचञे प्करार
अभयासक्रमात के्ळ  AACR-21  या तारलकेिसुार 

प्ातयरक्के ् तयारंचा अभयास  करायचा असलयािे िोंदींचे 
प्कार स्पष्  करतािा AACR-21  र्चार केलेला 
आहे.  तयािुसारच िोंदींचे प्कार ्िचिि केलेले आहेत. 
यामधये मुखय िोंद, सहायक िोंदी ् यावयरतररति 
उल्ट  सरंदभचि िोंदी (cross reference entries) ् 
र्शलेषिातमक िोंदी (analytical entries) यारंचा 
समा्ेश होतो.

(अ) मुखय नोंद (Main Entry) : ग्रंथालय 
तारलकेतील ग्रंथाची मुखय  िोंद ही तारलका सरंरहतेिुसार 
केली जाते. AACR (Anglo-American 
Cataloguing Rules) िुसार ग्रंथातील मजकुरास 
जबाबदार असलेली वयतिी, समष्ी सरंस्था, भाषारंतरकार 
अथ्ा ग्रंथिाम (जेथे ग्रंथ तीिपेक्ा जास्त लेखकारंिी 
रलरहलेला असेल अथ्ा शीषचिक पृष्ा्र ग्रंथकाराचा 
उल्ेख िसलयास) हे घ्टक िोंदीचया परहलया रेषे् र 
िोंद्ले जातात ् दुसऱया भागात खालचया बाजूस 
ग्रंथार्षयीचा सर्स्तर सूचीय तपशील रियमािुसार 
रदला जातो.



55

तसेच ्गगीककृत तारलकेत बोधारंक हा पत्ाचया शीषचि 
भागात (परहलया शीषचिक रेषे्र) िोंद्ला जातो ्  इतर 
सूचीय तपशील खालचया ओळीं्र रदला जातो.

अशा पद्धतीिे मुखय िोंद ही तया तया तारलका 
सरंरहतेचया रियमािुसार केली जाते. AACR या तारलका 
सरंरहतेिुसार प्थम लेखक िोंद ही मुखय िोंद (Main 
Entry) महिूि समजली जाते. कारि, मुखय िोंदीचया 

पत्ा्रील खालचया बाजूस इतर करायचया सहायक 
िोंदींची शीषचिके रदलेली असतात. तसेच मुखय िोंदीं्रील 
िक्लीचया (्टट्ेरसरंग) साहाययािे साहाययकारी िोंदी 
केलया जातात. या िोंदीत ग्रंथाचा स्चि तपशील ् इतर 
सहायक िोंदींची शीषचिके सर्स्तरपिे रदलेली असतात. 
या िोंदीस युरि्ट िोंद महिूिही सरंबोधले जाते. एएसीआर 
िुसार मुखय िोंदीचा िमुिा आराखडा पुढीलप्मािे 
असतो.

उदा., खालील ग्रंथाचया तपशीलािुसार 
मुखय िोंद 
शीषचिक : कुंबोडायाि
लेखक : र्ी रमाकारंत ्ाळेकर 
प्काशक : कॉसन्टिेन्टल प्काशि 
प्काशि स्थळ : पिुे 
प्काशि ्षचि : २०१८  
पृष्े: प्ाथरमक – xv, 
मूळ पृष्े – २५५  
रकुंमत : ३०० रुपये 

 ्ाळेकर, रमाकारंत र्ी
  कुंबोडायाि / र्ी रमाकारंत ्ाळेकर . - पुिे : कॉसन्टिेन्टल प्काशि,
 २०१८
891.464  xv, २५५ पृष्े
WAL  ISBN
  १. कुंबोरडया - प््ास्िचिि
  I. ग्रंथिाम
१२५२२८

 ग्रंथकार
  ग्रंथिाम :   उपशीषचिक  /  लेखक ;  सहलेखक  . - आ्ृतती /
 सरंपादक  .  - प्काशि स्थळ  :  प्काशक, प्काशि ्षचि,   
्गाांक  प्ाथरमक पृष्े, मुखय मजकुराची पृष्े, प्े्टम् स : रचत्े;  आकार  (उरंची). 
ग्रंथारंक - (माला ; माला क्रमारंक )
  ्टीपा
  १. मुखय र्षय शीषचिक  २. उपर्षय शीषचिक
दाखल अरंक  I. ग्रंथ शीषचिक

}

शीषचिक र्भाग

बोधारंक र्भाग

दाखल अरंक 
र्भाग

ग्रंथिाम र्भाग

्टीपा र्भाग
्टट्ेरसरंग र्भाग
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माहीत आहे का तुमहाांला?

पुस्तकाचा बोधारंक (Call Number) महिजे 
काय?
्गाांक      + ग्रंथारंक     + दाखल अरंक.
Class No. + Book No. + Acc. No.

(आ) सिरायक नोंदी (Added Entries) : 
AACR-21 तारलका सरंरहतेिुसार सहायक िोंद महिजे 
मुखय िोंदीरश्ाय केलेलया इतर िोंदी होय. या सहायक 
िोंदी मुखय  िोंदीस पूरक असतात ् तया ्ाचकारंचया 
इतर शोध घ्टकारंचया दृसष्कोिातूि केलया जातात. काही 
्ेळेस सहायक िोंदींिा दुययम िोंदी (Secondary 
Entries) सरंबोधले जात.े प्तयेक िोंदीचे महत्् ् 
्ैरशष्ट् िोंदींचया प्कारा्र अ्लरंबूि असते. अशा 

िोंदींचे स््रूप सहलेखक, सरंपादक, 
भाषारंतरकार,  रचत्कार, माला, र्षय शीषचिके इतयादी 
िुसार असते. सहायक िोंदीची सुरु्ात दुसऱया उभया 
रेषेपासूि होते. सहायक िोंदीचे काही आराखडे पुढे 
दशचि्ले आहेत.

उदा.,
ग्रंथ िाम : सरंदभचि से्ा : तासत््क ् प्ातयरक्क
लेखक : राजेंद् रमाकारंत साखरे
प्काशक : यरुिवहसचिल प्काशि
प्काशि स्थळ : पिुे 
प्काशि ्षचि : २००४ 
रकुंमत : २०० रुपये 
प्ाथरमक पृषे् : xviii, मुखय पृषे् : ३०५,
आकार : २२ सें.मी.

 साखरे, राजेंद् रमाकारंत
  सरंदभचि से्ा : तासत््क ् प्ातयरक्क / राजेंद् रमाकारंत साखरे. 
 - पुिे : युरिवहसचिल प्काशि, २००४
025.52  xviii, ३०५ पृष्े, २२ सें.मी.
SAK  सूची ् पररभाषाकोश समार्ष्
  ISBN
  १. ग्रंथालय ् मारहतीशास्त्    २. सरंदभचि से्ा
122205  I. शीषचिक 

मुखय िोंद

  सरंदभचि से्ा : तासत््क ् प्ातयरक्क
 साखरे, राजेंद् रमाकारंत
  सरंदभचि से्ा : तासत््क ् प्ातयरक्क / राजेंद् रमाकारंत साखरे. 
025.52 - पुिे : युरिवहसचिल प्काशि, २००४.
SAK  xviii, ३०५ पृष्े, २२ सें.मी.
  सूची ् पररभाषाकोश समार्ष्
  ISBN
१२५२०५

सहायक िोंद : १. ग्रंथशीषचिक 
     (ग्रंथिाम) िोंद 
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सहायक िोंद : २. मुखय र्षयशीषचिक िोंद 

सिराधयराय

ग्रंथालयात ्ाचकारंसाठी र्षय्ार ् गरजे् र 
आधाररत ग्रंथ उपाजचिि केले जाते. या ग्रंथारं्र प्रक्रया 
करूि तयारंची मारंडिी शास्त्शुद्ध पद्धतीिे केलयास 
्ाचकाला ग्रंथालयात असलेले  ्ाचि सारहतय 
अचूकपिे शोधणयास मदत होते. या र्भागातील मुखय 

  ग्रंथालय आरि मारहतीशास्त्
 साखरे, राजेंद् रमाकारंत
  ग्रंथालय आरि मारहतीशास्त् /  राजेंद् रमाकारंत साखरे.  - पुिे : 
025.52 युरिवहसचिल प्काशि, २००४.
SAK  xviii, ३०५ पृष्े, २२ सें.मी.
  सूची ् पररभाषाकोश समार्ष्
  ISBN
१२५२०५

  सरंदभचि से्ा
 साखरे, राजेंद् रमाकारंत
  सरंदभचि से्ा : तासत््क ् प्ातयरक्क /  राजेंद् रमाकारंत साखरे.  
025.52 - पुिे :  युरिवहसचिल प्काशि, २००४.
SAK  xviii, ३०५ पृष्े, २२ सें.मी.
  सूची ् पररभाषाकोश समार्ष्
  ISBN
१२५२०५

सहायक िोंद : ३. उप-र्षयशीषचिक िोंद 

कायये ग्रंथ िोंदिी, ग्रंथ ्गगीकरि, ग्रंथ तारलकीकरि 
इतयादी आहेत. ग्रंथालय ्गगीकरिामुळे ग्रंथाची 
कपा्टातील जागा रिसशचत होते. तर तारलकीकरिामुळे 
ग्रंथालयात उपलबध असलेलया ग्रंथ सरंग्हातूि ्ाचकास 
ह्ा असलेलया ग्रंथाचा शोध घेता येतो. 

१. (अ) वदलञेलयरा ्पयरा्ययरारं्पैकी योगय ्पयरा्यय वनिडून वििरानञे 
्पूि्य कररा.

 (१) ड्ुई डरेसमल ्गगीकरि पद्धतीमधये ्गाांक हा 
रकमाि  अरंकारंचा असा्ा असे तत्् 
गृहीत धरले आहे.

  (अ) दोि   (ब) चार
  (क) तीि  (ड) पाच

 (२) ग्रंथालयातील उपलबध असलेलया ग्रंथारंचया 
यादीला  असे महितात.

  (अ) सूची  (ब) यादी



58

  (क) तारलका  (ड) कोश

 (३) ड्ुई डेरसमल ्गगीकरि पद्धतीत (२३्ी 
आ्ृतती मधये) एकूि  कोष्के 
(tables) आहेत.

  (अ) चार  (ब) सात
  (क) सहा  (ड) पाच

 (४) कोलि ्गगीकरि पद्धतीचे जिक  हे 
आहेत.

  (अ) मेलर्ल ड्ुई  (ब) सी.ए.क्टर
  (क) डॉ.एस.आर. ररंगिाथि
  (ड) डॉ. एस.जी.महाजि   

 (ब) चुकीची जोडी दुरुस् करून वलिरा.
  ‘अ’ गट   ‘ब’ गट
 (१) ड्ुई डरेसमल    डॉ.एस.आर.ररंगिाथि
  ्गगीकरि पद्धती  
 (२) कोलि ्गगीकरि पद्धती मेलर्ल ड्ुई
 (३) रबसबलयोग्ारफक  एच.इ.सबलस
   क्ारसरफकेशि  
 (४) लायब्ररी ऑफ  डबलयू.सी.बर्चिक
  काँग्ेस  सेयसचि

 (क) खरालील वििरानञे ि योगय करारिञे यरारंची सरारंगड 
घरालून वदलञेलयरा ्पयरा्ययरारं्ून योगय ्पयरा्ययरारंची 
वनिड कररा.

 (१) र्धाि (अ) : सरंकीिचि  ्गचि, स््रूप र्भाग, 
स््रूप ्गचि, रिदयेश ् रचनहारंकि हे ग्रंथ 
्गगीकरिाची ्ैरशष्ट्े आहेत.

  कारि (ब) : ्गगीकरि पद्धतीमधये ही ्ैरशष्ट्े 
अरि्ायचि िाहीत.

 पयाचिय : (i) (अ) चूक (ब) बरोबर
  (ii) (अ) बरोबर (ब) चूक
  (iii) (अ) ् (ब) दोनहीही चूक 
  (iv) (अ) ् (ब) दोनहीही बरोबर

 (२) र्धाि (अ) : तारलकेमधये र्षय शीषचिक 
िोंदींची गरज असते. 

  कारि (ब) : र्षय दृसष्कोिातूि ग्रंथाचा शोध 
घिेे हे ्ाचकास जास्त उपयुति ् सोईचे ्ा्टते.

 पयाचिय : (i) (अ) बरोबर (ब) चूक
  (ii) (अ) चूक (ब) बरोबर
  (iii) (अ) ् (ब) दोनहीही चूक 

  (iv) (अ) ् (ब) दोनहीही बरोबर

 (ड) नरािञे वलिरा.
 (१) माक्फ (MARC=Machine Readable 

Catalogue) ची स्चिप्थम रिरमचिती केलेली 
सरंस्था - ......

 (२) कोलि ्गगीकरि पद्धतीचे (CCC) जिक - 
....

२. ्पुढील प्शनरारंची दोनशञे शबदरारं् उत्रञे वलिरा.
 (१) ग्रंथ ्गगीकरि पद्धती महिजे काय? ग्रंथ 

्गगीकरि पद्धतीची ्ैरशष्ट्े रलहा.
 (२) तारलका महिजे काय? तारलकेचे प्मुख दृशय 

प्कार कोिते ते सर्स्तर ्िचिि करा.
 (३) तारलका िोंद महिजे काय ? िोंदींचे र्र्ध 

प्कार स्पष् करा.

३. ्पुढील वििरानञे चूक की बरोबर ्ञे सरारंगून सकरारि स्पष्ट 
कररा.

 (१) ग्रंथालयात ग्रंथालय तारलकेची आ्शयकता 
िाही.

 (२) तारलकेतील र्षय शीषचिक िोंदीस मुखय िोंद 
महितात.

 (३) पत्रूप तारलका ही हाताळणयास अरतशय सक्ष् 
आहे.

४. टी्परा वलिरा.
 (१) र्षय शीषचिके देणयाचया पद्धती
 (२) कोलि ्गगीकरि पद्धतीतील मुखय र्षयाचे 

पाच पैलू
 (३) डु्ई डेरसमल ्गगीकरि पद्धतीचा आराखडा
 (४) रचनहारंकि - प्कार ् उदाहरिे

५. खरालील प्शनरारंची सविस्र उत्रञे वलिरा.
 (१) अँ् लो-अमेररकि तारलका सरंरहतेिुसार (AACR) 

मुखय िोंदीचा आराखडा रलहूि उदाहरि द्ा.
 (२) तारलका िोंद महिजे काय? िोंदींचे र्र्ध 

प्कार स्पष् करा.
 (३) ग्रंथालय ्गगीकरिाची ग्रंथालयातील आ्शयकता 

र्शद करा.
उ्पक्रम
 तुमचया ग्रंथालयाची तारलका पहा ् आपली रिरीक्िे 

िोंद्ा.




